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[ NAMA sOP STANDART-OPERASIONAL PROSEDUR (SOF)
PEMBUATAN USER ID DAN PASSWORD SiRUP

! PENGGUNA ANGGARAN (PA)/KUASA PENGGUNA
i ANGGARAN (KPA)

DASAR HUKUM :

1. Undang-undang Pepublik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelsyanan Publik,

2. Undang-undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administran lNemenntak;

3. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia Nomor 82 entang Penyelengraraan Sistem dan Transaks
Clelaronik,

Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemenntah,

5. Peraturan Kepals LKPP Nomor 10 Takun 2021 tentang UKFE],

G. Peraturan Kepala KPP Nomor 11 Tahun 2021 tentang Pedoman Perencansan Pengadasn Farang/Jaz
Permenntah;

7. Peraturan Menten Pendayagunsan Aparatur Negara dan Reformmanm Eirckrau Nomor 35 wnung
Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Admunistras:;

&. Peraturan Bupati Mappi Nomor | Tahun 2020 tentang Susunan Organisas Dan Tats Kena Sckretana
Dacrah Kabupaten Mapp

1. SOP Persuapan Fengadaan Baranng/jasa;
2. SOP Fengaruipan Dokumen,

1. Pelakzana bertanzqungiawab atas pelaksanaan aknfitas yang elah dilakukan dan dectapian,

2 Szala bentuk penyimpangzan atas Muru Raku terkan periengiapan, waktu maupun cutput
dikategonkan scbagal bentuk kegagalan yang harus diperunggunguawabian oleh peliknana;

3. Penyampaian waktu atas keluaran pekeryaan diketahui dan dilaporkan dengan eskalas kepada atasan

langrung prhak yang scharusnya mengetahut

| 2 Kasmbéwg Penpelolssn LFSE
4. Pcraturan Prenden Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2021 \entang Perubahan Atas Fersturan |

| 2. Printer,

2

| 1. Katag Pengadsan Barang dan Jass :
{ Mampu memenntah proses permuntaan User [D dan Password SIEUF bagl PA/KFA,

Mampu merfanlitan proses perrmuntaan User 1D dan Password SiRUF bagp PA/KPA;
X Admun FTT SEUP:
Mampu melakanskan proses pembuatan User ID dan Password SiRUT bagy PA/KFA,
4. fengruns Anggaran ;
Merahamy dun mampy melakaanakan proses Pengumuman Bencana Umum Fergadaan (RUPY &
Aphlas SEUP.

FIRALATAN/FLRLENGEAFAN -
1. Laptop/PC All In One,

4. Sumber Daya Kelistnkan,
5. Panduan Penzzuna SIRUP,
6. ATIC

7. Lembar Dusposin

3. Janngan Intemet;

1. Copy berkas-berias terkan Pembuatan User ID dan Password Akun SiEUP PA/KPA, d.a.u dan didsts
shags data eleltronik serta manual dalam berias kearmpan Sub Bagian Pengeiclaan layanan
Pengadaan Secara Delaronix (LPST);

Berias-berkas terkat penyapan Pcmbnu.n User ID dan Fassword Alun S(EUP PA/KFA ducaa
schagai dzta elelaronuk d2n manual dalam berkas kearmpan Bagian FPJ STTDA Kab Mapps.

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

FROSESDUR SOP PEMBUATAN USER ID DAN PASSWORD SiRUP PENGGUNA ANGGARAN (PA) /KUASA PENGGUNA ANGGARAN (KPA)

SiRUP

( PELAKSANA MUTU BAKU
i - =
NO URAIAN KEGIATAN FEMOHON KA. BAGIAN KA. SUBBAG |, br N PPE PERSYARATAN/ KET.
(PA/KPA) PENGADAAN | PENGELOLAAN SIRUP PERLENGKAPAN WAKTU OUTPUT
L BARANG & JASA LPSC %
i Berkas
| ; 1. Surat Pcrmohonan; disam
| Menyampaikan berkas permohonan - ir Isi i i
1 pembuatan akun (user id dan password) 2. mﬁ;g:n Dats N/A pa:‘h
| d‘L:pAda Kepala Bagian Pengadaan Barang PA/KPA: e
| njasa. 3. SK. PA/KPA (copy). langsu
| ng.
: 1. Disposisi;
. Menerima dan mendisposisikan Berkas G 1. etk permohonin 2. Berkas
:' 2 Permohonan ke Kasubag Pengelolaan LPSE 2 ;‘gﬁap‘ ::hs . 5 Menit permohonan
| untuk ditindaklanjuti o) S - lengkap dan
i ‘ i sesuai Asli,
{ Menerima, memverifikasi dan
mendisposisikan Berkas Permohonan 3
kepada Admin PFE SiRUP untuk diproses ; —1
! a Jika lengkap maka dilanjukan ke tahap a TP onag Berkas
i pembuatan User ID dan Password ke dng p P ho
.3 Admin PPT SiRUP ; okumen copy 5 Menit b ekl
sesuai asli; Lengkap sesuai
I b 2. Lembar Disposist; terdisposisi
, b. Jika tidak lengkap maka dikembalikan - AT
. s ke Pemohon untuk melengkapi Berkas =
| Permohonan.
1
. } 1. Laptop/PC All In
; 3 Or_tc;
| Mencnma, menginventarisasi dan g ;:':r:;:‘n Internet:
4 | memenksa kelengkapan berkas untuk 4 ATK, : 5 Menit User ID Card
| Fembuat User ID dan Password SiRUP 5' Disposisi; ' SiRUP PA/KTA
| FA/KTA 6. Aplikasi SiRUP LKPP,
' 7. Panduan Pengguna
|

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

1. Laptop/PC All In
Mengiformasikan User ID Card PA/KTA one; -
melalui Surat dan Email akun (user id dan Y Y g Jaljxnga.n StEmnet; : f’uml:!)c itah
password) PA/KFPA yang telah dibual Y 4. Pl"rulfcr, iy i
5 kepada Pemohon dengan kepada Kepala - [ j [ I 5' 3 4 ID Card § Menit 2 ?:n’ il
Bagian Pengadaan Barang/Jasa dan Kepala ‘ p:;l]-(p,\- . Pmabc itah
Sub Bagian Pengclolaan Layanan Sura ’ At
Pengadaan Sccara Elcktronik (LPSE). & Pernlt)eritahuan' an
7. Alamal Email A,kun
v 1. SOP Pengarsipan
- ] Berkas; Arsip Berkas
6 Mensmxpk-‘;g bka*;S bcrszs dengan 2. Bcrkas,Pcmbualan 10 Menit Permohonan
mengacu pada SOP Pengarsipan Berkas. Akun PA/KPA: Akun PA/KPA
’
3. ATK.

TOTAL WAKTU FENYELESAIAN = 30 Menit

- : Mulai dan Selesai

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

