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1. Administrator PPE
Administrator PPE adalah administrator system dari suatu instansi yang menggunakan SPSE yang selanjutnya disebut Admin
PPE. Beberapa aktivitas yang dilakukan oleh Admin PPE dalam SPSE, yaitu:
e mengelola akun Sub Admin PPE, Verifikator, Admin Agency, Helpdesk, PPK sesuai SK (Surat Keputusan) dari Pejabat di instansi
yang bersangkutan;
e mengelola informasi berita;
e mengelola konten multimedia;
e mengelola pesan berjalan;
e mengelola regulasi;
e mengelola konten khusus;
e mengelola pesan sistem;
e mengelola informasi mail server;
e mengelola pengumuman tender manual/tunjuk langsung;
e mutasi satker antar agency;
e dapat melihat user yang sedang aktif dan dapat melihat log akses seluruh akun;
e dapat melihat log perubahan anggota kepanitiaan oleh Admin Agency;
e dapat melihat daftar paket tender dan daftar rekapnya;

e mengelola akun trainer (khusus latihan);
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2. Memulai Aplikasi
2.1. Akses ke dalam SPSE

Admin PPE mendapat kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke dalam SPSE dari admin LKPP dengan menunjukkan

surat pengangkatan sebagai admin PPE. Dari halaman publik masuk pada halaman khusus /login admin PPE.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

N

LOGIN ADMIN PPE

1. Isi user ID

‘ User ID E

1 2. Klik button logi

Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

Gambar 1. Halaman Publik SPSE
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Kemudian akan tampil halaman login admin PPE, isikan Password dan kode captcha kemudian klik “login”

o”LPsE
~~/

LOGIN ADMIN PPE

& PPE1

@ | Password 4% 1. Isikan password

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

[ 0 | Kode *I 2. Isikan kode captcha

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

_E_<[ 3.Klik button login
Kembali ke Beranda

& Lupa Password?

Gambar 2. Halaman Login PPE

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus sesuai dengan hak akses pengguna.
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2.2. Time-based One-time Password (TOTP)

Time-based One-time Password (TOTP) atau yang sudah biasa dikenal sebagai salah satu jenis Two-Factor
Authentication (2FA). User cukup melakukan Aktivasi TOTP menggunakan Smartphone (Android/iOS) dengan Aplikasi
2FA Gratis (Contoh: Google Authenticator, Tufa, FreeOTP, dan lain-lain) yang bisa di download melalui Play Store
(Android) dan App Store (iOS).

Fitur TOTP ini digunakan sebagai salah satu peningkatan standar keamanan yang membutuhkan 2 proses verifikasi.
Selain menggunakan User ID dan Password, User juga wajib menggunakan Security Code yang di-generate melalui
Aplikasi 2FA tersebut. Cara ini terbilang lebih aman serta terjamin keamanannya karena terintegrasi dengan Smartphone
pemilik akun. Sehingga kemungkinan akan terjadinya pembajakan akun dapat ditekan seminimal mungkin.

Berbeda dengan fitur One-time Password (OTP), User/Pemberi Layanan bisa dikenakan biaya tambahan jika
mengirimkan OTP melalui Text Message (SMS/Whatsapp) kepada User.

Untuk saat ini penggunaan TOTP pada saat login untuk seluruh User bisa di enable/disable bergantung kepada
kebijakan yang berlaku. Jika dibuat enable, User Login akan menggunakan TOTP/2FA dan jika dibuat disable, User Login
akan menggunakan Two-step Login.
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2.2.1.

Aktivasi Time-based One-time Password (TOTP)

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Selanjutnya jika berhasil login, akan muncul halaman aktivasi TOTP, klik “ENABLE TOTP”

o1ese

User ID

Status

Time-based One-time Password

PPE2

Tidak Aktif

O LOGOUT

Aktivasi

@, ENABLE TOTP 4 Klik enable TOTP

Gambar 3. Halaman Enable TOTP
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Selanjutnya Scan QR Code menggunakan aplikasi 2FA

o"LPsE
/S

Aktivasi
Time-based One-time Password
User ID PPE2
Status Axtif
Secret Key 2QP255CUL57PDZGIWYSZ4YK2MBVAQUWL

@, DISABLE TOTP

4 Scan QR menggunakan aplikasi 2FA

O LOGOUT

Gambar 4. Scan QR Code
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Selanjutnya klik button ”Logout”

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

o"LpPsE
~

User ID

Status

Secret Key

T s

Aktivasi
Time-based One-time Password

PPE2
Axtif
2QP255CUL57PDZGIWYSZ4YK2MBVAQUWL

@, DISABLE TOTP

EREEE25AE

O Faal By

o

I

Gambar 5. Logout
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Selanjutnya admin PPE login kembali, dan Input Kode TOTP (di dapat dari Aplikasi 2FA yang digunakan).

o”LpsE
LOGIN ADMIN PPE |

e, ‘ 477802 4 1. Isi kode TOTP
| !

Kembali ke Beranda 2. Klik LOgin

& Lupa Password? | & Reset TOTP?

Gambar 6. Isi Kode TOTP
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Admin PPE berhasil Login

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR

- 2 - Admin Pusat Pengadan Elektronik

Informasi Sistem

JDK=11.0.12+7-LTS 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 343 GB of 966 GB (35%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=26 Oktober 2021 13:58 :: Java Total Memory*=1GB ::
Java Max Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=17 GB :: Free File Storage=/home...: 343 GB of 966 GB (35%) :: Core=16 ::

Ed Berita H Header Website [ Summary Report Tender

! Pengumuman 3 Nama LPSE [A Summary Report Non Tender
* Konten Khusus O User Aktif ¥ Reaktivasi Tender

[ Konten Multimedia LPSE [f) Log Akses Pengguna ¥ Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan # Konfigurasi SPSE %) Persetujuan Perubahan Jadwal

®, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 7. Halaman Admin PPE Berhasil Login
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2.2.2. RESET TIME-BASED ONE-TIME PASSWORD (TOTP)

Login sebagai admin PPE, input User ID kemudian klik “Reset TOTP”

orrss

LOGIN ADMIN PPE

& PseriD \’ 1. Isi User ID

| €

Kembali ke Beranda

& Lupa Password? | @ Reset TOT
iL 2. Klik reset TOTP

Gambar 8. Reset TOTP
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Selanjutnya Input User ID, Email, Kode Keamanan, dan Tipe User lalu klik button "Kirim".

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

Permintaan Reset TOTP

= |Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mereset TOTP.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D * q
= i 1. Isi User ID
Email *
IARRREINRERAN] . .
3 2. Isi Email
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!
Kode Keamanan * 3. Isi Kode Keamanan

@ Penyedia () Non-Penyedia
ﬁ 4. Pilih Non Penyedia

M{ 5. Klik Kirim

Gambar 9. Halaman Permintaan Reset TOTP
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Akan ada notifikasi reset TOTP terkirim ke email yang di inputkan.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

Lupa Password

Email untuk Reset TOTP sudah terkirim ke: rizkalovemu@gmail.com

Gambar 10. Reset TOTP sudah terkirim ke email
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Periksa ke akun email lalu buka email dengan subjek Konfirmasi Permintaan Reset TOTP dan klik button "Reset TOTP".

™ MailHog Q Search ) GitHub

Subject Konfirmasi Permintaan Reset TOTP
To Pengguna SPSE <rizkalovemu@gmail.com>

O Connected
Inbox (1) HTML Plain text Source MIME
® Delete all messages SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
Jlm Kepada Yth.
Pemilik Email rizkalovemu@gmail.com

Jim is a chaos monkey. di
Find out more at GitHub. Tempat

Enable Jim

Sehubungan dengan permintaan Bapak/Ibu untuk mereset TOTP, untuk langkah
selanjutnya Kami mohon Bapak/Ibu untuk klik button Reset TOTP berikut:

Klik Reset TOTP

Reset TOTP

Jika tidak bisa, silakan klik link berikut atau copy dan paste di browser Anda
https:/latihan-Ipse.lkpp.go.id/spse44dev/user/resettokenviaemail?
isRekanan=0&userid=PPE28kode=3a930085¢2552c29abdd72c5e24d310fe547c0ebcefcdafdic2eaeb881741077da5f0f7e2077791d97d5!

Untuk menghindari penggunaan kode akses oleh pihak-pihak yang tidak bertanggung
jawab, kami mohon Bapak/Ibu menghubungi petugas di LPSE jika Bapak/Ibu lupa baik

Gambar 11. Halaman Email TOTP
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g User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Selanjutnyaakan masuk ke halaman Aplikasi SPSE, Admin PPE klik button "Reset TOTP”

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM AMEL KONTAK KAMI

Reset TOTP

Ketentuan:
1. Dengan mengeksekusi form ini aktivasi TOTP Anda akan di reset.

2. Setelah mengeksekusi form ini silakan lakukan reaktivasi TOTP Anda.
3. Simpanlah dengan baik TOTP Anda.

User ID: PPE2

Klik Reset TOTP

Gambar 12. Reset TOTP
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Selanjutny akan ada konfirmasi, Pilih "Ya”untuk melakukan Reset TOTP.

Apakah Anda yakin akan mereset TOTP Anda?

Gambar 13. Halaman Reset TOTP
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Berhasil Reset TOTP

Gambar 14. Reset TOTP Berhasil

Selanjutnya silakan melakukan Aktivasi TOTP ulang.
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@LKPP

3. Penjelasan Fungsi dan Fitur

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Admin PPE. Klik tab menu tersebut untuk

masuk ke dalam menu tertentu.

3.1. MenuBeranda

Menu ini berisi fitur-fitur yang dapat di kelola oleh Admin PPE.

BERANDA AGENCY

Y [= ot penpuunaan

Informiy_

Link untuk mengunduh

uUTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

Link mengakses inaproc

an periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

petunjuk penggunaan J

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux ::

Admin Panel

G2 Berita

*! Pengumuman

W Konten Khusus

£ Konten Multimedia LPSE
A Pesan Berjalan

®, Pesan Sistem

H Header Website

8 Nama LPSE

© User Aktif

[3) Log Akses Pengguna
& Konfigurasi SPSE

& Konfigurasi JalM

Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB :: System Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB : Java
Max Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage= : 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Summary Report Tender
Summary Report Non Tender
& Reaktivasi Tender

& Reaktivasi Non Tender
Persetujuan Perubahan Jadwal

& Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 15. Halaman Beranda Admin PPE
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3.1.1. Fitur Berita
PPE mempunyai wewenang untuk merilis berita-berita seputar pengadaan barang dan jasa yang diadakan oleh LPSE. Berita-

berita ini ditampilkan di halaman utama aplikasi SPSE.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

A pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB :: Systemn Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage= : 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

ﬁ Kllk menu berita H Header Website [A Summary Report Tender

1 Pengumuman 83 Nama LPSE [ Summary Report Non Tender
W Konten Khusus © User Aktif & Reaktivasi Tender
£ Konten Multimedia LPSE [3) Log Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem & Konfigurasi JalM &F Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 16. Halaman Beranda
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Tampil halaman daftar berita yang dikelola oleh admin PPE.

Beranda » Daftar Berita

Tampilan 25 $ data Cari:

[ Judul Tanggal Update 1
O test berita 29 April 2021 ke 2 29 April 2021 11:40

[ test berita 29 April 2021 29 April 2021 11:39

[J TEST upload 14 April 2021 15:46

O Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform 5 April 2021 10:43

O test berita 29 april 2020 - gambar 18 November 2020 15:05
O Tes Berita 18 November 2020 13:45
D berita ppe 1 18 November 2020 13:44
[ test berita 29 april 2020 18 November 2020 13:44
(J Daftar Pelatinan SPSE 4.3 10 November 2020 12:20

Tampilan 1 sa

Klik button tambah . - .

™ Hapus

Gambar 17. Halaman Daftar Berita yang dikelola oleh Admin PPE
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@LKPP

a. Tambah Berita

Untuk menambah berita klik link button pada halaman Beranda.

Isikan judul berita yang akan tampil pada kolom

Beranda » Berita » Sunting Berita

berita pada halaman publik

Judul *

Lampiran [ choose File
Isikan lampiran pendukung
Dokumen yang dapa .doc, “.docx, “.xIs, *.xIsx, *".pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, “.zip atau *.rar.

Tayang Sampai * [ ]
:i Pilih batas akhir penayangan I
Isi Berita *
<> - 1 S A A 2. = =

!

4 Masukkan isi berita

2
‘N

Il
([
i
iii
|
L-i

Klik simpan

Gambar 18. Halaman Sunting Berita
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail berita dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Berita » Detail Berita

ﬁ Tampil notifikasi data berhasil disimpan

Data berhasil disimpan

Judul Training SPSE
Tayang Sampai 27 Mei 2021

Isi Berita training SPSE yaya
Lampiran

Gambar 19. Halaman Detail Berita
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Tampilan Berita pada halaman publik SPSE.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KANMI
a Mudahnya lkut Tender \
L A
AYO
\ DAFTAR DI SINI Hubungi
L@ #Kinisaatnya #kutTender 144

? a Follow Us

Klik tombol Pengumuman dan

Berita untuk melihat detail

[08 Oktober 2019] - Pengadaan Yang Kredibel Sejanterakan bangsa.

Tender » Pengumuman dan Berita »

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 09 Oktober 2019 13:17

Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan

Pengadaan Barang
= | angsung 1

1 Pengadaan Video Wall (1010) Rp 330 L
. . : . . . 08 Oktober 2019 10:20
2 D Jesefebershan Beleniz il Tampilan berita pada halaman publik SPSE Training SPSE
Jasa Konsultansi Badan Usaha 1)

05 Oktober 2019 07:41

1  Belanja Biaya U (Audit KAP) - test k W I KUALITAS  Rp 176 Jt 14 Oktober 2019 23:59
e anja laya ) - test pemasukan penawaran ulang P ober Hasil Testing aplikasi SPSE 4.3 di bogor, Jawa Barat

chitra 14 okt 2019 ES L]

Gambar 20. Tampilan Berita Pada Halaman Publik SPSE
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Tampilan detail Pegumuman dan Berita.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

Daftar Pengumuman

Tampilan 25 v data

Tanggal |¥ Judul Pengumuman

08 Oktober 2019 10:20 Training SPSE

% 05 Oktober 2019 07:41 Hasil Testing aplikasi SPSE 4.3 di bogor, Jawa Barat
29 Maret 2019 11:02 Akan dilakukan update terhadap Web SPSE 4.3 pada hari sabtu 30 maret 2019 pukul 22.00 - 23.00
28 Maret 2019 11:27 berita acara tambahan pada berita acara
25 Februari 2019 09:43 Berita 1
22 Januari 2019 10:39 Pengumumnan Perpanjanagan Jadwal

05 Desember 2018 10:11 judul testing pejabat pengadaan
10 Januari 2019 13:29 Test Judul Berita 6 - Katalon Test

04 Desember 2018 15:32 Test Judul Berita 5 - Katalon Test

Gambar 21. Daftar Pengumuman Dan Berita Pada Halaman Publik SPSE
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b. Edit Berita

Untuk melakukan edit berita klik judul pada daftar berita.

Beranda » Daftar Berita

Tampilan 25 4 |data Cari:
[ Judul Tanggal Update 1
[ Training SPSE L : . 11 Mei 2021 10:32
fening Klik judul untuk edit berita
O test berita 29 A 29 April 2021 11:40
[ test berita 29 April 2021 29 April 2021 11:39
[ TEST upload 14 April 2021 15:46
(] Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform 5 April 2021 10:43
O test berita 29 april 2020 - gambar 18 November 2020 15:05
O Tes Berita 18 November 2020 13:45
O berita ppe 1 18 November 2020 13:44
O test berita 29 april 2020 18 November 2020 13:44
[ Daftar Pelatihan SPSE 4.3 10 November 2020 12:20
Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data « | < >

Gambar 22. Halaman Daftar Berita
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Tampil halaman detail berita kemudian klik button ’Edit’.

Beranda » Berita » Detail Berita

Judul Training SPSE
Tayang Sampai 27 Mei 2021
Isi Berita training SPSE yaya

Klik button edit

Lampiran

Gambar 23. Halaman Detail Berita
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Kemudian akan tampil halaman sunting berita. Lakukan edit berita seperti halnya tambah berita lalu klik simpan jika telah selesai

melakukan edit.

Beranda » Berita » Sunting Berita

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Judul * Training SPSE
Lampiran [ choose File | No file chosen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki i \ng, *.zip atau *.rar.

i 1. Lakukan edit berita

Tayang Sampai * 27-05-2021
Isi Berita *

> |~ ~+ T B [ & AR A | P = =E =E =E E E| - | L :

training SPSE yaya
\
2. Klik simpan

Gambar 24. Halaman Sunting Berita
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail berita dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Berita » Detail Berita

Data berhasil disimpan ﬁ Notifikasi data berhasil disimpan

Judul Training SPSE
Tayang Sampai 27 Mei 2021

Isi Berita training SPSE ya
Lampiran

Gambar 25. Halaman Detail Berita
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¢. Hapus Berita

Untuk menghapus berita, pilih berita dengan memberi tanda ceklis ¥l di sebelah judul berita kemudian klik button .

Beranda » Daftar Berita

Tampilan 25 ¢ data Cari:

= Judul Tanggal Update !
O Training SPSE 11 Mei 2021 10:36

[ test berita 29 April 2021 ke 2 29 April 2021 11:40

D test berita 29 April 2021 29 April 2021 11:39

D TEST upload 14 April 2021 15:46

[J Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform 5 April 2021 10:43

(O test berita 29 april 2020 - gambar 18 November 2020 15:05

O Tes Berija 18 November 2020 13:45

O beritag 18 November 2020 13:44

1. Ceklis berita yang akan dihapus
O teg 18 November 2020 13:44

¥| Daftar Pelatihan SPSE 4.3 10 November 2020 12:20

Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data 2. Klik button hapus - :

e

Gambar 26. Halaman Daftar Berita
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Muncul pop-up konfirmasi hapus, klik button R untuk menghapus data tersebut.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

s latihan-lpse.lkpp.go.id says

o"LpsE

Tampilan 25 $ data

= Judul

O Training SPSE

O test berita 29 April 2021 ke 2

[ test berita 29 April 2021

O TEST upload

O Pengumuman Seleksi Pengadaan Manajemen Konstruksi Pembangunan Sarana Prasarana Multiplatform
O test berita 29 april 2020 - gambar
O Tes Berita

O berita ppe 1

O test berita 29 april 2020

¥| Daftar Pelatihan SPSE 4.3

Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data 1 row selected

" e

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronlk

=

Cari:

Tanggal Update

11 Mei 2021 10:36

29 April 2021 11:40

29 April 2021 11:39

14 April 2021 15:46

5 April 2021 10:43

18 November 2020 15:05
18 November 2020 13:45
18 November 2020 13:44
18 November 2020 13:44
10 November 2020 12:20

Gambar 27. Halaman Konfirmasi Hapus Berita
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

3.1.2. Fitur Pengumuman

Fitur Pengumuman digunakan untuk menampilkan pengumuman yang berkaitan dengan pengadaan yang sedang

berlangsung.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD
« peiabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB :: System Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage= : 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Berita Summary Report Tender

*! Pengumuman Summary Report Non Tender

4 klik link Pengumuman Pengadaan

W Konten Khusus © User Aktif  Reaktivasi Tender

FE Konten Multimedia LPSE [3) Log Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem & Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 28. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman Daftar Pengumuman Tender.

Beranda » Daftar Pengumuman

Tampilan 25 4 data

) Judul

[ Test

[J fest 3 juni 2020

() test download berita
() test download berita
U berita 1

U test pengumuman 29 april 2020

4 Daftar Pengumuman Tender

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Cari:

Tanggal Update

2 Maret 2021 14:26

15 Februari 2021 12:12
15 Februari 2021 12:10
28 Januari 2021 23:16

18 September 2020 21:08
20 April 2020 12:29

14 Februari 2020 08:01

" || "

Gambar 29. Halaman Daftar Pengumuman Tender
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a. Tambah Pengumuman Tender

Untuk menambahkan pengumuman tender klik button . Kemudian tampil halaman Sunting Pengumuman Tender.

Beranda » Pengumuman » Sunting Pengumuman

1. Isikan judul pengumuman

2. Klik lampirkan file

milki ekstensi “.doc, “.docx, “.xIs, *.xIsx, “.pdf, *.jpg, “Jpeg, *.png, *.zip atau “.rar.

. @4 3. Pilih batas waktu tayang
ayang Sampal

Ist Pengumuman *

S A A & =

4 4. Masukkan isi pengumuman

5. Klik simpan

Gambar 30. Halaman Sunting Pengumuman Tender
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pengumuman tender dan tampil notifikasi data berhasil

disimpan.

Beranda » Pengumuman » Detall Pengumuman

Data berhasll disimpan

Judul

uman Tender
Tayang Sampal { Data berhasil disimpan IZUZi
Isl Pengumuman

peIguMUMan tender

Lampiran

Gambar 31. Halaman Detail Pengumuman Tender
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Tampilan Pengumuman pada halaman publik SPSE.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI
a Mudahnya lkut Tender
L2
AYO
\ DAFTAR DI SINI N Hubungi
La #Kinisaatnya #kutTender Q 144

~

F* Follow Us
-1

Klik tombol Pengumuman dan

O000O@O000

Berita untuk melihat detail

[08 Oktober 2019] - Pengadaan Yang Kredibel Sejahterakan Bangsa.

e ————
Fengimiman dan Ber s |

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 09 Oktober 2019 13:17

Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan

Pengadaan Barang
Langsung 1

1 Pengadaan Video Wall <j1010)m Rp 330 Jt
e—— . - ] 2

14 Ok

08 Oktober 2019 10:20
Training SPSE

2  Belanja Jasa Kebersihan, Belanj

Jasa Konsultansi Badan Usaha Tampilan pengumuman pada halaman publik

1  Belanja Biaya Umum (Audit KAP
chitra 14 okt 2019 ES L]

05 Oktober 2019 07:41
N i Hasil Testing aplikasi SPSE 4.3 di bogor, Jawa Barat

Gambar 32. Tampilan pengumuman Pada Halaman Publik SPSE
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Tampilan detail Pegumuman dan Berita.

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

Daftar Pengumuman

Tampilan 25 v data

Tanggal |¥ Judul Pengumuman

08 Oktober 2019 10:20 Training SPSE

% 05 Oktober 2019 07:41 Hasil Testing aplikasi SPSE 4.3 di bogor, Jawa Barat
29 Maret 2019 11:02 Akan dilakukan update terhadap Web SPSE 4.3 pada hari sabtu 30 maret 2019 pukul 22.00 - 23.00
28 Maret 2019 11:27 berita acara tambahan pada berita acara
25 Februari 2019 09:43 Berita 1
22 Januari 2019 10:39 Pengumumnan Perpanjanagan Jadwal

05 Desember 2018 10:11 judul testing pejabat pengadaan
10 Januari 2019 13:29 Test Judul Berita 6 - Katalon Test

04 Desember 2018 15:32 Test Judul Berita 5 - Katalon Test

Gambar 33. Daftar Pengumuman Dan Berita Pada Halaman Publik SPSE
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b. Edit Pengumuman Tender

Untuk edit pengumuman tender, klik pengumuman yang akan diedit pada Daftar Pengumuman Tender.

Beranda » Daftar Pengumuman

Tampilan 25 4 data Cari:

' Judul Tanggal Update |
2 Maret 2021 14:26
24 Februari 2021 12:12

klik pengumuman yang akan di-edit  |Februari 2021 12:10

(J test download berita

[ test 3 juni 2020 \[

[J test download berita Januari 2021 23:16
O berita 1 18 September 2020 21:08

O test pengumuman 29 april 2020 20 April 2020 12:29

0 pelatihan vendor 2020 14 Februari 2020 08:01

Tampilan 1 sampai 7 dari 7 data .« i

Gambar 34. Halaman Daftar Pengumuman Tender
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Tampil halaman Detail Pengumuman Tender lalu pilih button “Edit’.

Beranda » Pengumuman » Detall Pengumuman

Judul Pengumuman Tender
Tayang Sampal 29 Mei 2021
Isl Pengumuman test pengumuman tender

Lamp  Klik button Edit

Gambar 35. Halaman Detail Pengumuman Tender
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User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Kemudian akan tampil halaman Sunting Pengumuman Tender, edit bagian yang diperlukan lalu klik simpan.

Beranda » Pengumuman » Sunting Pengumuman

Judul *

Lampiran

Tayang Sampal

Isi Pengumuman *

ngumuman Tender

| Choose File | No file chosen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiki ekstensi “.doc, “.docx, *.xis, *.xisx, *.pdf, *Jpg, “Jpeg, *.png, *.zip atau “.rar.

1. Lakukan edit data

29-05-2021 =

yang diperlukan

< - o~ T B | 8 KA & 2 B = I, ‘-

test pengumuman tender

2. Klik button simpan

'Dalﬂw

Gambar 36. Halaman Sunting Pengumuman Tender
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pengumuman tender dan tampil notifikasi data berhasil

disimpan.

Beranda » Pengumuman » Detall Pengumuman

Data berhasl| disimpan o
Data berhasil disimpan

Judul Pengumuman Tender
Tayang Sampal 29 Mel 2021

Isl Pengumuman test pangumuman tender ya
Lamplran

Gambar 37. Halaman Detail Pengumuman Tender
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c¢. Hapus Pengumuman Tender

Untuk menghapus pengumuman tender, pilih pengumuman dengan memberi tanda ¥/ di sebelah pengumuman yang akan dihapus.

Beranda » Daftar Pengumuman

Tampilan | 26 4 data Carl:

= Judul Tanggal Update |
) Pengumumen Te 11 Mei 2021 10:56
H 1. Beri tanda ceklis pada pengumuman yang akan dihapus
[J test 3 juni 2020 15 Februarl 2021 12:12

U test download berita 15 Februarl 2021 12:10

[J test download berita 28 Januar 2021 23:16

(] berta 1 18 September 2020 21:08

[J test pengumuman 29 april 2020 29 April 2020 12:20

[ petatihan vendor 2020 14 Februarl 2020 08:01

) ") )

Gambar 38. Halaman Hapus Pengumuman Tender
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Pada pop-up konfirmasi hapus, klik button | ok |

s latihan-lpse.lkpp.go.id says

Tampilan 25

= Judu

[J Pengumuman Tender

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

Cari:

Tanggal Update 1
11 Med 2021 10:56
2 Maret 2021 14226

v Test

[ test 3 juni 2020

[J test download berita

[ test download berita

O peritan

[ test pengumuman 29 april 2020

[0 petatihan vendor 2020

Tampilan 1 sampal 8 dari 8 data 1 row selected

15 Februari 2021 12:12
15 Februari 2021 12:10
28 Januari 2021 23:16

18 September 2020 21:08
29 April 2020 12:29

14 Februari 2020 08:01

Gambar 39. Halaman Konfirmasi Hapus Pengumuman Tender
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3.1.3. Fitur Konten Khusus

Fitur Konten Khusus digunakan untuk mengelola konten yang akan ditampilkan di halaman publik.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD
- pejabat adrmin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB : Systemn Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage=: 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Admin Panel

Berita H Header Website [5 Summary Report Tender
! Pengumuman 8 Nama LPSE [A Summary Report Non Tender
% Konten Khusus g g ser Aktif & Reaktivasi Tender

Klik link Konten khusus
8 Konten Multimedia LP: og Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem & Konfigurasi JalM ¥ Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 40. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman daftar konten khusus.

Beranda » Daftar Konten Khusus

Templan 25 4 data Carl:
) Judul Tanggal Update

0 Download Apendo v8.1.2u20200629 4 Daftar Konten Khusus 5 Agustus 2020 12:07
() tast 20 apei 29 April 2020 12:34
() KKSUH 27 April 2020 11:36

Tampilan 1
Klik Tambah
OT&H[*;.. 11 * g

Gambar 41. Halaman Daftar Konten Khusus



g Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

a. Tambah Konten Khusus

Untuk menambahkan konten khusus klik button . Kemudian tampil halaman sunting konten khusus.

Beranda » Konten Khusus » Sunting Konten Khusus

1. Isikan judul konten khusus

i Choose 2. Lampirkan file pendukung, jika diperlukan
Dokumen yang
fovang Samp % 3. Pilih batas waktu tayang konten
Isi Konten Khusus *
|« 4 |1 | B J | K A|lL | == = E|E E|=| % o
{ 4. Masukkan isi konten khusus
5. Klik simpan

Gambar 42. Halaman Sunting Konten Khusus
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Jika data berhasil disimpan, maka user akan diarahkan ke halaman detail konten khusus dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Konten Khusus » Detall Konten Khusus

Data berhasil disimpan < Data berhasil disimpan

Judul Training SPSE
Tayang Sampal 28 Mei 2021
Isl Konten Khusus training SPSE
Lampiran

Gambar 43. Halaman Detail Konten Khusus
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QLKPP

Tampilan Konten Khusus pada halaman publik SPSE, pada halaman utama sebelum login pilih menu Konten Khusus.

DAFTARHITAM ~ AMEL  KONTAK KAMI

No  Nama Konten Daftar Konten Khusus Waktu Posting
1 Training SPSE 11 Mei 2021 11:03
2 Download Apendo v5.1.2u20200629 :i Klik nama konten untuk melihat detail 11 Mei 2021 11:08

Gambar 44. Halaman Daftar Konten Khusus
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Tampilan detail konten khusus.

Download Apendo v5.1.2u20200629

11 Mei 2021 11:06

Download Apendo v5.1.2u20200629

Lampiran:
» & Apendo v5.1.2u20200629.zip - 15 MB

Gambar 45. Halaman Detail Konten Khusus
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b. Edit Konten Khusus

Untuk melakukan edit konten khusus, klik konten yang akan di-edit pada daftar konten khusus.

Beranda » Daftar Konten Khusus

Tampilan 25 4 data Cari:

[ Judul Tanggal Update |
[J Download Apendo v6.1.2u20200629 11 Mei 2021 11:06

U Traning SPSE klik konten yang akan di-edit 11 Mal 2021 11:08

[ test 29 apri 29 April 2020 12:34

[J KKSUH 27 April 2020 11:36

Tampilan 1 sampal 4 dari 4 data ® e - » | o»

Gambar 46. Halaman Daftar Konten Khusus
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Tampil halaman detail konten khusus kemudian pilih button edit.

Beranda » Konten Khusus » Detall Konten Khusus

Judul Download Apendo v5.1.2u20200629
Tayang Sampal 31 Desember 2021
Isl Konten Khusus Download Apendo v5.1.20u20200629

Klik button Edit & Apando v5.1.2u20200629.zip - 15 MB

Gambar 47. Halaman Detail Konten Khusus
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Kemudian akan tampil halaman sunting konten khusus, edit bagian yang diperlukan seperti langkah pada tambah konten khusus.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Beranda » Konten Khusus » Sunting Konten Khuaoe

Judul *

Lampiran

Tayang Sampal

Isi Konten Knusus *

2. Klik Simpan

Download Apendo v5.1.2u20200629

Choose File | No file chosen

Nama File Hapus
Apendo v5.1.2u20200629.zip W

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiiki ekstensi “.doc, “.docx, “.xis, *.xIsx, “.pdf, *.Jpg, “.jpeg, *.png, *.zip atau “.rar.

1. Lakukan edit bagian yang diperlukan

31-12-2021 =1}

<> &~ ~» 1 B I S K A &

1"
I
il
]
iii
n
|
;-c
n
-

Download Apendo v5.1.2u20200629

Gambar 48. Halaman Sunting Konten Khusus
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail konten khusus dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Konten Khusus » Detall Konten Khusus

Data berhasil disimpan <{ Data berhasil disimpan

Judul Download Apendo v5.1.2u20200629
Tayang Sampal 31 Desember 2021

Isl Konten Khusus Download Apendo v5.1.2u20200629 ya
Lampiran & Apendo v5.1.2u20200629.zip - 15 MB

Gambar 49. Halaman Detail Konten Khusus
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User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE
c. Hapus Konten Khusus

Untuk menghapus konten khusus, pilih konten dengan memberi tanda ¥l di sebelah judul konten khusus yang akan dihapus kemudian
klik button hapus.

Beranda » Daftar Konten Khusus

Tamplan 25 4 data

Carl;
= Judul Tanggal Update |
(] Download Apendo v8.1.2u2020062 11 Mei 2021 11:10
[J Training SPSE 1. Beri tanda ceklis pada konten 11 Mei 2021 11:08
U test 20 apr khusus yang akan dihapus 29 April 2020 12:34
27 April 2020 11:36
Tampllan 1 sampal 4 dari 4 data 1 row selectsd L n vow

2. Klik button hapus ]

Gambar 50. Halaman Hapus Konten Khusus
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@ User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

D ihan- :
\> I'atlhan Ipse.lkpp.go.id says

BERANDA AGENCY

.

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

Beranda » Daftar Konten Khusus

Tampilan 25 & data

Cari:
= Judul Tanggal Update |
[J Download Apendo v6.1.2u20200629 11 Mei 2021 11:10
OJ Training SPSE 11 Mei 2021 11:03
OJ test 29 apr 29 April 2020 12:34
v KKSUH 27 April 2020 11:36
Tampilan 1 sampal 4 dari 4 data 1 row selected ® ¢ n 4

Gambar 51. Halaman Konfirmasi Hapus Konten Khusus
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3.1.4. Fitur Konten Multimedia LPSE
Fitur Konten Multimedia LPSE digunakan untuk mengelola data slideshow dan banner yang ditampilkan di halaman publik

aplikasi SPSE.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

-

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB :: System Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage=: 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Klik menu konten

Berita H Header Website [ Summary Report Tender

multimedia LPSE

¥ Pengumuman Nama LPSE [ Summary Report Non Tender

W Konten Khusus © User Aktif & Reaktivasi Tender

fE Konten Multimedia LPSE [3) Log Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem & Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 52. Halaman Beranda
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User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Kemudian akan tampil halaman Konten Multimedia LPSE.

o 1ese

LOG AKSES GANTI PASSWORD

pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner.

Tab slideshow dan banner

LPSE Support

..m berlaku sampai dengan 31 Desember 2020

© Tambah Slideshow

Gambar 53. Halaman Konten Multimedia LPSE
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a. Konten Slideshow

Untuk menambahkan slideshow klik button "Tambah Slideshow’ pada tab konten slideshow.

¥ e

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR Uty LOG AKSES GANTI PASSWORD

O seout

pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner

LPSE Support

.. m berlaku sampai dengan 31 Desember 2020

Klik untuk tambah slideshow

© Tambah Slideshow

Gambar 54. Halaman Konten Multimedia tab Slideshow
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Kemudian tampil halaman edit slideshow. Perhatikan informasi yang ditampilkan sebelum melakukan pengisian data slideshow.

Beranda » Konten Multimedia » Edit Slide Show

Ketentuan:

1. Untuk tampilan gambar yang optimal, sabalknya gambar yang diupload memiliki spesifikasi sebagal berkut:
* Slda show berukuran 750px x 280px
*  Banner berukuran 375px x 140px

2. Kolom deskripsi konten adalah knk URL untuk fink

<

1. Perhatikan informasi ini sebelum

mengisi konten slideshow

Judul *
Berkas * Choosa File INoﬁlechosen
4 2. Masukkan seluruh data
Deskripsi maksimal 140 karakter
/4
Masa Berlaku * i
[) Simoan © Kembali
3. Klik simpan
L

Gambar 55. Halaman Edit Slideshow
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Berikut penjelasan isian pada konten slideshow,
e Judul, adalah judul dari slideshow;
e Berkas, adalah berkas yang berupa gambar dengan ukuran 750px x 280px;
e Deskripsi, adalah deskripsi singkat mengenai slideshow;
e Masa berlaku, adalah batas waktu penayangan slideshow pada aplikasi SPSE.

Klik button simpan setelah selesai memasukkan data slideshow. Data yang telah disimpan akan tampil pada daftar slideshow dan

halaman publik aplikasi SPSE.

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner

Contoh Konten Slideshow

berlaku sampai dengan 22 April 2018
Deskripsi slideshow

Data yang telah disimpan

ANALYT\C

© Tambah Slideshow

Gambar 56. Halaman Konten Multimedia LPSE tab Slideshow
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Tampilan slideshow pada halaman publik SPSE.

4

BERANDA CARI PAKET TANYA JAWAB REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

NSRRI ANV

Slideshow tampil pada aplikasi SPSE

@

MNALYTIC

Deskfipsi slideshow.

o] ]

26 Januari 2018 - Sosialisasi Penggunaan Aplikasi SPSE 4.2 30 Maret 2018 - aplikas

E-Tendering » Pengumuman dan Berita »

Gambar 57. Tampilan Slideshow pada Halaman Publik SPSE
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Jika akan melakukan edit slideshow, klik button ©= pada data slideshow yang diinginkan.

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner

Contoh Konten Slideshow

berlaku sampai dengan 22 April 2018
Deskripsi slideshow

Klik Edit

Gambar 58. Halaman Konten Multimedia tab Slideshow

ANALYT\C

© Tambah Slideshow
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User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Kemudian tampil halaman edit slideshow, edit data yang diperlukan lalu klik simpan untuk melakukan penyimpanan.

Beranda » Konten Multimedia LPSE » Edit Slide Show

©Perlu diperhatikan :

1. Untuk tampilan gambar yang optimal, sebaiknya gambar yang di-upload memiliki spesifikasi sebagai berikut :
« Slide show berukuran 750px X 280px
« Banner berukuran 375px X 140px

2. Kolom deskripsi konten adalah link URL untuk link

MNALYTI\C

-~
|
1. Lakukan edit
Contoh Konten Slideshow d ata Slideshow

Choose File | No file chosen

slideshow.jpg

Deskripsi Deskripsi slideshow

2. Klik simpan

N kzz-oat»zms =] /

Simpan © Kembali

Gambar 59. Halaman Edit Slideshow
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Jika akan menghapus data slideshow, klik button hapus pada data yang akan dihapus. Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan

klik button BN,

* From latihan-Ipse.lkpp.go.id Q’/ﬂ

Anda yakin akan menghapus data ini?

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR ©oaour
ol 8 Petuniuk Peaggunaan OK Cancel pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konten Multimedia LPSE
2. Klik OK

Slideshow Banner

LPSE Support

. w berlaku sampai dengan 31 Desember 2020

1. Klik Hapus

© Tambah Slideshow

Gambar 60. Halaman Konten Multimedia tab Slideshow
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b. Konten Banner

Untuk menambahkan banner klik button ‘Tambah Banner’ pada tab konten banner.

SIRANDA  AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOGAKSES  GANTIPASSWORD
A Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE
Slideshow Banner
INAPROC ID

.. w berlaku sampai dengan 31 Desember 2020

© Tambah Bann&é Klik untuk tambah banner

Gambar 61. Halaman Konten Multimedia tab Banner
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Kemudian tampil halaman edit link Perhatikan informasi yang ditampilkan sebelum melakukan pengisian data banner.

Beranda » Konten Multimedia » Edit Link

Ketentuan:

1. Untuk tampilan gambar yang optimal, sebalknya gambar yang diupload memiliki spesifikasi sebagal berkut:
* Slide show berukuran 750px x 280px
*  Banner berukuran 375px x 140px

2. Kolom deskripsi konten adalah knk URL untuk fink

Judul * 4 Isikan judul link

Berkas * |
Choose File | Nofie chosen ﬁ Klik Choose File untuk melampirkan gambar
URL contoh : hitpz//abcd.com
ﬁ Isikan url yang dituju
Masa Berlaku * &

ﬁ Pilih tanggal masa berlaku penayangan gambar

Gambar 62. Halaman Edit Link
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Berikut penjelasan isian pada konten banner,
e Judul, adalah judul dari banner;
e Berkas, adalah berkas yang berupa gambar dengan ukuran 375px X 140px;
e URL, adalah alamat url yang dituju pada banner;
e Masa berlaku, adalah batas waktu penayangan banner pada aplikasi SPSE.
Klik button simpan setelah selesai memasukkan data banner. Data yang telah disimpan akan tampil pada daftar banner dan halaman

publik aplikasi SPSE.

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner

Contoh Banner

. m berlaku sampai dengan 20 April 2018 . .
=N\  /  ntps/lkpp.goid 1 Data yang telah disimpan

© Tambah Banner

Gambar 63. Halaman Konten Multimedia LPSE tab Banner
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Tampilan banner pada halaman publik SPSE.

4

BERANDA CARI PAKET TANYA JAWAB REGULASI KONTEN XHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI HINZAAZIIAN MEANNESLY

V 2
Banner tampil pada aplikasi SPSE

MNALYT\C .W
T 1Y 1 N <@ M
N/

26 Januari 2018 - Sosialisasi Penggunaan Aplikasi SPSE 4.2 30 Maret 2018 - aplikas

E-Tendering » Pengumuman dan Berita »

Gambar 64. Tampilan Banner pada Halaman Publik SPSE
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Jika akan melakukan edit banner, klik button ©=* pada data banner yang diinginkan.

Beranda » Konten Multimedia LPSE

Slideshow Banner

Contoh Banner

' m berlaku sampai dengan 20 April 2018

https://lkpp.go.id

OEd Klik Edit

© Tambah Banner

Gambar 65. Halaman Konten Multimedia tab Banner



Lembaga Kebijakan
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gLKPP

Kemudian tampil halaman edit link, edit data banner yang diperlukan lalu klik simpan untuk melakukan penyimpanan.

Edit Link

Beranda » Konten Multimedia LPSE »

©Perlu diperhatikan :
1. Untuk tampilan gambar yang optimal, sebaiknya gambar yang di-upload memiliki spesifikasi sebagai berikut :

« Slide show berukuran 750px X 280px
e Banner berukuran 375px X 140px

2. Kolom deskripsi konten adalah link URL untuk link

1. Lakukan edit
data banner

' Contoh Banner

Choose File | No file chosen

contohh.png

Judul *

hitps:/flkpp.go.id

Masa Berlaku * V(yo‘t-zms B /

2' Kllk Slmpan & Simpan © Kembali

Gambar 66. Halaman Edit Link
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Jika akan menghapus data banner, klik button hapus di data yang akan dihapus. Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik

button [ ok |

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTIuTY

Of - o
From latihan-Ipse.lkpp.go.id
A | Aplikasi e-Procurement Lainnya | pejabat admin ppe - Admin PPE

Anda yakin akan menghapus data ini?

Slideshow Banner 2. Klik OK
INAPROC ID
.. w berlaku sampai dengan 31 Desember 2020

1. Klik Hapus

© Tambah Banner

Gambar 67. Halaman Konten Multimedia tab Banner
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3.1.5. Fitur Pesan Berjalan

Fitur Pesan Berjalan akan menampilkan pesan berjalan pada halaman utama SPSE. Klik /ink Pesan Berjalan pada halaman

Beranda.
BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD
- pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB : System Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage= : 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Berita H Header Website [A Summary Report Tender

! Pengumuman b LPSE [A Summary Report Non Tender
* Konten Khusus K||k Ilnk Pesan Berjala n tif & Reaktivasi Tender

8 Konten Multimedia L| ses Pengguna & Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem £ Konfigurasi JalM &F Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 68. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman Daftar Pesan Berjalan.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTiLTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

A pejatiat adimin ppe - Adrmin Pusat Pengadaan Blektronk

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

Tampilan 25 & data Cari:

[ Judul Tanggal Update |
No data avallable in table

Tampilan 0 hingga 0 dari 0 data « ¢ s 0w

© Tambah

Klik tambah

Gambar 69. Halaman Daftar Pesan Berjalan
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a. Tambah Pesan Berjalan

Untuk menambahkan pesan berjalan klik button . Kemudian tampil halaman Sunting Pesan Berjalan.

Beranda » Pesan Berjalan » Sunting Pesan Berjalan

Isikan judul dari Pesan yang akan ditampilkan

Wiz ""'ﬁ Sertakan lampiran pendukung jika diperlukan I
Dokumen yang dapat . e -  Ipg. “Jpeg, ".png, *.zip atau “.rar.

=) ﬁ
Tentukan batas waktu penayangan

B ! S A & = = = =

Isikan pesan berjalan

yang akan di tampilkan

Klik simpan

Gambar 70. Halaman Sunting Pesan Berjalan
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pesan berjalan dan tampil notifikasi data tersimpan.

Beranda » Pesan Berjalan » Detall Pesan Berjalan

Data berhasll disimpan

Judul i Data berhasil tersimpan  psan Berjaan
Tayang Sampai 2021

Isl Pesan Berjalan Test Pesan Berjalan
Lampiran

Gambar 71. Halaman Detail Pesan Berjalan
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@LKPP

Tampilan Pesan Berjalan pada halaman publik SPSE.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Web LKPP

W

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

a ‘ Daftarkan Unit Usahamu di LPSE

AYO

DAFTAR DI SINI
#Kinisaatnya #kutTender

g% Follow Us
d

Q144

[08 Oktober 2019] - Pengadaan Ya7'g Kredibel Sejahterakan Bangsa.

Tender »

No Nama Paket Akhir Pendaftaran

Klik pesan berjalan untuk

Pengadaan Barang

2]

melihat detail

1 Pengadaan Video Wall (1010) Rp 330 Jt 14 Oktober 2019 23:59

Rp 359 G It

iETl snse 4.3

18 Oktober 2019 17:00

Pengumuman dan Berita »

09 Oktober 2019 13:17
Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan
Langsung 1

08 Oktober 2019 10:20

Gambar 72. Tampilan Pesan Berjalan Pada Halaman Publik SPSE
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Halaman deetail pesan berjalan.

Pengadaan Yang Kredibel Sejahterakan Bangsa

08 Oktober 2019 10:18

Pengadaan Yang Kredibel Sejahterakan Bangsa, Proses PBJ tidak lepas dari permasalahan hukum baika

Administrasi. Perdata dan Pidana
maka perlunya menerapkan sistem nilai dan prinsip-prinsip pengadaan yang sudah dituangkan dalam Peraturan Perpres no 16 tahun

2018

Gambar 73. Halaman Detail Pesan Berjalan
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b. Edit Pesan Berjalan

Untuk melakukan edit pesan berjalan klik pada pesan yang akan di-edit.

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

Tampllan 26 4 data Carl:
' Judul Tanggal Update |
() Test Pesan Ber _ O 11 Mel 2021 11:25
klik pesan yang akan di-edit
Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data LR ' bW

Gambar 74. Halaman Daftar Pesan Berjalan
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Kemudian akan tampil halaman detail pesan berjalan, Pilih button edit.

Beranda » Pesan Berjalan » Detall Pesan Berjalan

Judul Test Pesan Berjalan
Tayang Sampal 28 Med 2021
Isl Pesan Berjalan Test Pesan Berjalan

Lam  Klik Edit

O Kembali

Gambar 75. Halaman Detail Pesan Berjalan
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Pada halaman sunting pesan berjalan yang ditampilkan, lalukan edit data yang diperlukan kemudian klik simpan untuk melakukan

penyimpanan data.

Beranda » Pesan Berjalan » Sunting Pesan Berjalan

Judul * t Pesan Berjalan
Lampiran [ chocse File | No file chosen
Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memilki ekstensi “.doc, “.docx, *.xis, *.xIsx, “.pdf, *Jpg, S = Sl
Lakukan edit data
Tayang Sampai * 28082001 P pesan berjalan
Isi Pesan Berjalan *
<> &« ~ 1 B I & AR A L =E =E =E =E E E = I, pid

Test Pesan Berjalan

Klik simpan

Gambar 76. Halaman Sunting Pesan Berjalan
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pesan berjalan dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Pesan Berjalan » Detall Pesan Berjalan

2 i Data berhasil disimpan

Judul Test Pesan Berjalan
Tayang Sampal 28 Mei 2021

Isl Pesan Berjalan Test Pesan Berjalan ya
Lampiran

Gambar 77. Halaman Detail Pesan Berjalan
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c. Hapus Pesan Berjalan

Untuk menghapus pesan berjalan, pilih pesan dengan memberi tanda ¥l di sebelah pesan yang akan dihapus.

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

Carl:

Judul Tanggal Update
m 1. Beri tanda ceklis pada pesan yang akan dihapus 11 Mel 2021 11:41
Tampllan 1 sampal 1 dari 1 data 1 row selected PR n v | ow

[i] Hapus 2. Klik button hapus

Gambar 78. Halaman Hapus Pesan Berjalan
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Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

<D ihan- -
\> I‘at|han Ipse.lkpp.go.id says

BERANDA AGENCY

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

Tampilan 25 4 data Cari:

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

Judul Tanggal Update |
11 Mei 2021 11:41

¥ Test Pesan Berjalan

Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data 1 row selected ® | ¢ -

Gambar 79. Halaman Konfirmas Hapus Pesan Berjalan
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3.1.6. Fitur Pesan Sistem

Fitur Pesan Sistem digunakan untuk mengelola pesan sistem yang akan ditampilkan di halaman publik.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD
- peiabat adrmin ppe - Admin Pusat Pengadaan Bektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 829 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=537 MB :: System Start=10 Mei 2021 21:18 :: Java Total Memory*=1.004 MB :: Java
Max Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB :: Free File Storage= : 829 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Berita H Header Website [A Summary Report Tender

¥ Pengumuman 8 Nama LPSE [A Summary Report Non Tender
W Konten Khusus © User Aktif & Reaktivasi Tender

{8 Konten Multimedia LPSE [3) Log Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE Persetujuan Perubahan Jadwal

®, Pesan Sistﬂ ! k||k [,nk Pesan SiStem & Konfigurasi JalM 4&F Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 80. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman daftar pesan sistem.

Beranda » Daftar Pesan Slstem

Tampilan | 26 4 data Carl:

) Judul Tanggal Update |

No data avallable In table
Klik tambah

© Tambah

Gambar 81. Halaman Daftar Pesan Sistem
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a. Tambah Pesan Sistem

Untuk menambahkan pesan sistem klik button . Kemudian tampil halaman sunting pesan sistem.

Beranda » Pesan Sistem » Sunting Pesan Sistem

Judul * ;| 1. Isikan judul pesan

Tayang Sampal

]
ﬁ 2. Pilih batas waktu tayang pesan

O « -~ 1. B I 8 K A £ = = = = =

{ 3. Masukkan isi pesan

Isi Pesan Sistem *

T L

4. Klik simpan

oo

Gambar 82. Halaman Sunting Pesan Sistem
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pesan sistem dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Pesan Sistem » Detail Pesan Sistem

Data berhasil disimpan
Judul . X o Test Pesan Sistem
Notifikasi data berhasil disimpan
Tayang Sampai 27 Mei 2021
Isi Pesan Sistem Test Pesan sistem

Gambar 83. Halaman Detail Pesan Sistem
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Tampilan Pesan Sistem pada halaman publik SPSE.

Pesan Sistem pada
Jika di klik pada tulisan akan P

halaman utama

masuk kedalam website
http://www.lkpp.go.id/

KONTAK KAMI

AYO

DAFTAR DI SINI

#Kinisaatnya #kutTender @ _'I“Z"Z'

a INAPROC ID

[08 Oktober 2019] - Peng
Pengumuman dan Berita »

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 09 Oktober 2019 13:17
Pengadaan Barang e Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan
Langsung 1
1 Pengadaan Video Wall (1010) m Rp 330 Jt 14 Oktober 2019 23:59

Gambar 84. Tampilan Pesan Sistem Pada Halaman Publik SPSE
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b. Edit Pesan Sistem

Untuk melakukan edit pesan sistem, klik pesan yang akan di-edit pada daftar pesan sistem.

Beranda » Daftar Pesan Sistem

Tampilan 25 ¢ data Cari:

[ Judul Tanggal Update \
[0 Test Pesan Sistem klik pesan yang akan di-edit 17 Mei 2021 14:34

(D pesan sistem 17 Mei 2021 14:33

Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data .« " » | .

Gambar 85. Halaman Daftar Pesan Sistem
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Tampil halaman Detail Pesan Sistem kemudian pilih button edit.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD
IS Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE
Beranda » Pesan Sistem » Detail Pesan Sistem
Judul Web LKPP Web LKPP
31 Oktober 2019
Klik button Edit Web LKPP
Q@ Kembali

Gambar 86. Halaman Detail Pesan Sistem
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Kemudian akan tampil halaman sunting pesan sistem, edit bagian yang diperlukan seperti langkah-langkah pada tambah pesan sistem

kemudian klik simpan.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Beranda » Pesan Berjalan » Sunting Pesan Berialan

Judul *

Lampiran

Tayang Sampai *

Isi Pesan Berjalan *

Klik simpan

Test Pesan Berjalan

Choose File | No file chosen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xIs, *.xIsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau *.rar.

28-05-2021

> -~ ~ T B I & K A &

I
ll
]
1l
iii
il
|
{-1

Test Pesan Berjalan ya

4 Edit data yang diperlukan

.

‘w

Gambar 87. Halaman Sunting Pesan Sistem
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pesan sistem dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Beranda » Pesan Berjalan » Detail Pesan Berjalan

Data berhasil disimpan
Judul Test Pesan Berjalan
Tayang Sampal ﬁ Data berhasil disimpan 28 Mei 2021
Isi Pesan Berjalan Test Pesan Berjalan ya ya

Lampiran

Gambar 88. Halaman Detail Pesan Sistem
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¢. Hapus Pesan Sistem

Untuk menghapus pesan sistem, pilih pesan dengan memberi tanda ¥l di sebelah pesan sistem yang akan dihapus kemudian klik

button hapus.

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

1. Beri tanda ceklis pada pesan

Cari:
sistem yang akan dihapus

U Jue Tanggal Update
[est Pesan Berjalan 17 Mei 2021 14:30
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data Wl | o»

2. Klik button hapus

Gambar 89. Halaman Hapus Pesan Sistem
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Pengadian Barar User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

latihan-Ipse.lkpp.go.id says m
U LOGOUT
Cancel “

Klik OK

BERANDA AGENCY PEGAWAI

ol & Petuniuk Penggunasn I Aplikasi e-Procun

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Beranda » Daftar Pesan Berjalan

Tampilan 25 4 data Cari:

Judul Tanggal Update

v Test Pesan Berjalan 17 Mei 2021 14:30

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data 1 row selected “l ' '

b

Gambar 90. Halaman Konfirmasi Hapus Pesan Sistem
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3.1.7. Fitur Header Website

Fitur ini digunakan untuk mengatur header yang ditampilkan pada halaman website SPSE.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY

PR & Poturiuk Penggunsan Jl Apiiasi o-Procurement Lainmy]

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

LOG AKSES GANTI PASSWORD

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Informasi Sistem
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3 Berita

+*! Pengumuman
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f Konten Multimedia LPSE
A Pesan Beralan

®, Pesan Sistem

H Header Website ;' Klik Header Website

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: Systermn Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Free File Storage= : 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 =

") Summary Report Tender

8 Nama LPSE

O User Aktif

[ Log Akses Pengguna
£ Konfigurasi SPSE

# Konfigurasi JalM

[ Summary Report Non Tender
& Reaktivasi Tender

& Reaktivasi Non Tender
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Gambar 91. Halaman Beranda
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Beranda » Header Website . . . .
Poinkan apabila ingin

melakukan perubahan ‘
Choose File |No file chosen

Klik Choose File untuk

mengganti logo instansi

Klik Choose File untuk

mengganti nama LPSE

Gambar dalam format PNG transparan dengan ukuran tinggi 50 pixel dan lebar maksimum 250 pixel.
a 0go LPSE".

Klik simpan

Gambar 92. Halaman Sunting Header Website
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Tampilan Header Website pada halaman publik SPSE.

? Web LKPP o®LPsE

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

a‘ Daftarkan Unit Usahamu di LPSE

AYO

DAFTAR DI SINI

#Kinisaatnya #kutTender @ ;‘Z"Z‘

;ﬁ Follow Us
rd

[08 Oktober 2019] - Pengadaan Yang Kredibel Sejahterakan Bangsa.
Pengumuman dan Berita »

No  Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 09 Oktober 2019 13:17

Pengadaan Barang o Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan
Langsung 1

Jasa Konsultansi Badan Usaha ﬂ

Gambar 93. Tampilan Header Website Pada Halaman Publik SPSE
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.1.8. Fitur Nama LPSE

Fitur Nama LPSE digunakan untuk mengelola informasi nama LPSE di halaman publik.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

=

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR

uTiuTY

LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB ::

Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default)=8 GB ::

EH Berita

+! Pengumuman

# Konten Khusus

 Konten Muiltimedia LPSE

A Pesan Berjalan

®, Pesan Sistem

Free File Storage= : 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

e Klik link Nama LPSE

8 Nama LPSE |

O User Aktif
[¥) Log Akses Pengguna
& Konfigurasi SPSE

& Konfigurasi JalM

[ Summary Report Tender

[ Summary Report Non Tender
& Reaktivasi Tender

& Reaktivasi Non Tender

¥ Persetujuan Perubahan Jadwal

& Sesi Pelatihan (1000)

Java Max

Gambar 94. Halaman Beranda
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Tampil halaman Daftar Nama LPSE.

Beranda » Daftar Nama LPSE

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Tampilan 25 4 data

No | Nama LPSE
999 D

536  pse

12 Ipse coba

1 LPSE Kemenko Ekon

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data

Alamat

Gedung LKPP, Lt. 55, Kompleks Rasuna Epicentrum, JI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DK Jakarta, 12940

alamat coba

LPSE Kemenko Ekon

© Tambah LPSE Baru

Klik untuk tambah

LPSE Kemenko Ekon

) 'n. '

Gambar 95. Halaman Daftar LPSE
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a. Tambah LPSE Baru
Untuk menambahkan LPSE klik button Tambah LPSE Baru kemudian tampil halaman edit LPSE.

Beranda » Daftar Nama LPSE -~ Edit

Alamat
<> - o~ T B8 7 =3 ~A; e — = = — . ==
ﬁ 1. Masukkan seluruh data LPSE
Public URL ~ contoh : http://abocd.com
Kontak
<> « -~ ¥ B I =S R A P EE=E = = = | — | % ==
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Jenis LPSE *

Nomor SK Pembentukan LPSE

Tanggal Pendaftaran LPSE *

Display

<>

3. Klik simpan

*Data wajib diisi.

E Departemen

&
{ 2. Masukkan seluruh data LPSE

| B ! & K/ =

——————————————————

=»
w

Gambar 96. Halaman Edit LPSE
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Penjelasan field-field pada halaman tambah nama LPSE,

e |D LPSE, adalah nomor ID dari LPSE;

Nama LPSE, adalah nama LPSE;

e Alamat, adalah alamat lengkap LPSE;

e Public URL, adalah alamat website dari LPSE;

e Kontak, adalah informasi kontak LPSE yang dapat dihubungi, dapat berupa nomor telepon, fax, email dan sebagainya.
e Jenis LPSE, adalah jenis dari LPSE;

e Nomor SK Pembentukan LPSE, adalah nomor surat keputusan pembentukan LPSE;

e Tanggal Pendaftaran LPSE, adalah tanggal pendaftaran LPSE;

e Display, adalah deskripsi dari LPSE.

Klik button & Simpan jika sudah selesai mengisi data nama LPSE.
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman daftar nama LPSE dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

: peiabat admi ppe - Admin PPE

Beranda » Daftar Nama LPSE

Data berhasil disimpan
ﬁ Data berhasil disimpan

Tampilan 25 v data Cari:
No | Nama LPSE Alamat Display
999 ITDxx Gedung LKPP, Lt. 5, Kompleks Rasuna Epicenirum, JI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakaria, 12940

123 LPSE Testing

121 LPSE Gedung LKPP Lantai 5 Display
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data & < - > »
© Tambah LPSE Baru

Gambar 97. Halaman Daftar Nama LPSE
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Tampilan Nama LPSE pada halaman publik SPSE, pada halaman utama sebelum login pilih menu Kontak Kami.

* Web LKPP Q’,ﬂ

BERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

Kontak Kami

(ITDxx \

ALAMAT: Gedung LKPP, Lt. 5, Kompleks Rasuna Epicentrum, JI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakarta, 12940
Telepon : (021) 299 12 450 Fax : (021) 299 12 451

Website: https://latihan-Ipse.lkpp.go.id/spse4

\. J

Gambar 98. Tampilan Nama LPSE Pada Halaman Publik SPSE
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b. Edit Nama LPSE

Untuk melakukan edit nama LPSE, klik nama LPSE yang ada di daftar nama LPSE.

Beranda » Daftar Nama LPSE

Tampilan 25 4 data

Cari:
No | Nama LPSE Alamat Display
999 D Gedung LKPP, Lt. 55, Kompleks Rasuna Epicentrum, JI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DK| Jakarta, 12940
536 58 . . :
v { Klik nama LPSE yang akan di-edit
12 Ipse coba
1 LPSE Kemenko Ekon ~ LPSE Kemenko Ekon LPSE Kemenko Ekon
Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data .« I

© Tambah LPSE Baru

Gambar 99. Halaman Daftar Nama LPSE
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Kemudian tampil halaman edit nama LPSE, lakukan edit data nama LPSE dan klik simpan jika telah selesai melakukan edit.

Beranda » Daftar Nama LPSE » Edit

ID LPSE ~
Nama LPSE * mo
Alamat
'3 TR 1. B | & K A L. =E E =E =E E E - I “
Gedung LKPP, Lt. 55, Kompleks Rasuna Epicentrum, M. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakarta, 12940
Lakukan edit data
yang diperlukan
Public URL * hittps:/Aatihan-ipse.lkpp.go.id/spsed
Kontak
= = = = = = — Lt
— — — — — - — — L

<> &« ~» 1 B I & K A &L_

Telepon : (021) 299 12 450 Fax : (021) 299 12 45136
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Jenis LPSE * LPSE Nasional

Nomor SK Pembentukan LPSE SK/123M123

Tanggal Pendaftaran LPSE * 01-01-2017 i)

Lakukan edit data
Display

> « ~ 1 B /I & K A & yang diperlukan -

Klik simpan

*Data wajib dilsi.

Gambar 100. Halaman Edit LPSE
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman daftar nama LPSE dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

: peiabat admi ppe - Admin PPE

Beranda » Daftar Nama LPSE

Data berhasil disimpan { Data berhasil disimpan

Tampilan 25 v data Cari:
No | Nama LPSE Alamat Display
999 ITDxx Gedung LKPP, Lt. 5, Kompleks Rasuna Epicenirum, JI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakaria, 12940

123 LPSE Testing

121 LPSE Gedung LKPP Lantai 5 Display
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data & < - > »
© Tambah LPSE Baru

Gambar 101. Halaman Daftar Nama LPSE
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c. Hapus Nama LPSE
Untuk menghapus nama LPSE, klik nama LPSE yang ada di daftar nama LPSE.

W

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ® oGout

£ & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Daftar Nama LPSE

Tampilan 25 v data Cari:

No |F Nama LPSE Alamat Display

999 ITD: Klik nama LPSE yang akan dihapus UI. Epicentrum Tengah Lot 11 B, Jakarta Selatan, DKI Jakarta, 12940

123 LPSE Tes

Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data « < - > »

© Tambah LPSE Baru

Gambar 102. Halaman Daftar Nama LPSE
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Kemudian tampil halaman edit nama LPSE, tekan button hapus lalu akan tampil pop-up konfirmasi hapus.

Beranda » Daftar Nama LPSE » Edit

ID LPSE 12

Nama LPSE * Tes LPSE
Alamat Font Size. Font Family Font Format
epicentrum tengah
Public URL * hitp:/Akpp.go.id
Kontak Font Size. Font Family Font Format

email - eamil@Ikpp.go.id

Jenis LPSE * LPSE Departemen
Nomor SK Pembentukan LPSE 12345
Tanggal Pendaftaran LPSE * 27032018 &8
Display Font Size. Font Family Font Format
ini display

Klik button Hapus

Gambar 103. Halaman Edit LPSE
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Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

Public URL*

Kontak

Jenis LPSE *

Nomor SK Pembentukan LPSE

Tanggal Pendaftaran LPSE *

From latihan-Ipse.lkpp.go.id

Anda yakin akan menghapus data ini?

w’ Cancel ’

Klik OK

Font Size... Font F . mat

http://lkpp.g

0

email : eamil@lkpp.go.id

LPSE Departemen v

12345

27-03-2018 =]

Gambar 104. Halaman Konfrimasi Hapus Nama LPSE

109
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3.1.9. Fitur User Aktif

Fitur User Aktif digunakan untuk melihat user yang aktif di aplikasi SPSE.

BERANDA AGENCY PEGAWAIL AUDITOR UTILITY LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

- pejabat sdmin ppe - Admin Pusst Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

E3 Berita H Header Website [ Summary Report Tender

+*! Pengumuman R Nama LPSEJ k||k I[nk User Akt|f [ Summary Report Non Tender
# Konten Khusus O User Aktif 1 & Reaktivasi Tender

f(# Konten Muiltimedia LPSE [f) Log Akses Pengguna & Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan # Konfigurasi SPSE ) Persstujuan Perubahan Jadwal
™, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 105. Halaman Beranda
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Kemudian tampil halaman daftar user aktif.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

- pefabat adminppe - Admin PPE

Beranda » Daftar User Aktif

Daftar user aktif

Tampilan 25 v data Cari:
A
)"
User ID If Login Time IP Address
TRAINER 13 September 2019 09:20 172.16.152.7
REKANAN7 03 September 2019 09:47 172.16.152.7
PPE1 13 September 2019 08:49 172.16.152.188
PP101 13 September 2019 09:13 180.245.60.56

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data

Gambar 106. Halaman Daftar User Aktif
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3.1.10. Fitur Log Akses

Fitur log akses digunakan untuk melihat riwayat user yang mengakses aplikasi SPSE.

BERANDA AGENCY PEGAWAIL AUDITOR uUTIiuTY LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

- pejabat sdmin ppe - Admin Pusst Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB : Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

E3 Berita H Header Website [ Summary Report Tender
+*! Pengumuman R Nama LPSE [ Summary Report Non Tender
# Konten Khusus O User Aktif . . Reaktivasi Tender

klik link Log Akses
[ Konten Multimedia LPSE F) Log Akses Pengguna 1 Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan # Konfigurasi SPSE ¥ Persstujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 107. Halaman Beranda
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Kemudian tampil halaman data log akses pengguna LPSE.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

B et Penggunsan Il Aikaso-Procuremen Loy |

AGENCY PEGAWAI

Beranda » Data Log Akses Pengguna LPSE

AUDITOR  UTILITY

LOG AKSES GANTI PASSWORD

Bisa cari tanggal log akses

éncarlan Tanggal

Tampilan 25 4 data

User ID Waktu Login
TRAINER49 1 November 2021 11:36
PPK49 1 November 2021 10:18
PP49 1 November 2021 10:17
PPK49 14 Oktober 2021 11:36
PP 2 Juni 2021 12:10
TRAINER260 2 Juni 2021 10:30

PP1 2 Juni 2021 10:13
PP103 2 Juni 2021 10:12
PPK103 2 Juni 2021 10:01
PPK103 2 Juni 2021 10:01
REKANAN152 2 Juni 2021 09:44
PRS2 2 Juni 2021 09:33

¢ LoGouT

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

s l

| Waktu Logout
14 Oktober 2021 11:36
15 Februari 2021 10:49

Cari: | User 1D, IP Address

IP Address

103.83.177.153
1A R3 177183

1 November 2021 10:
14 Oktober

Daftar log akses pengguna LPSE

5 Med 2021 11:25
5 Med 2021 10:47
5 Med 2021 11:33
2 Juni 2021 10:10
2 Juni 2021 10:28
5 Med 2021 10:20
5 Med 2021 10:14

Gambar 108. Halaman Log Akses

202.58.195.45
103.108.190.150
36.70.76.8
114.122.105.75
114.122.105.75
103.108.190.150
180.242.212.118
202.80.213.47
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3.1.11. Fitur Konfigurasi SPSE

Dalam menu ini, Admin PPE dapat mengubah konfigurasi sistem.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uUTiuTY LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD

- pelabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elekronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16

Ed Berita H Header Website [ Summary Report Tender
*! Pengumuman 0 Nama LPSE [ Summary Report Non Tender
# Konten Khusus O User Aktif & Reaktivasi Tender
[ Konten Muitimedia LPSE [ Log Akses Pengguna X . X ¥ Reaktivasi Non Tender

klik Konfigurasi
A Pesan Berjalan & Konfigurasi SPSE ) Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 109. Halaman Beranda
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Tampil halaman konfigurasi sistem.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

P & Peturio pengounasn J| Apiikas Proourement Lannya]

pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konfigurasi Sistem

1. Isikan value konfigurasi
Nama Konfigurasi

Judul Website

w 2. Klik simpan

Latihan SPSE v4.3 Development

Gambar 110. Halaman Konfigurasi Sistem
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3.1.12. Fitur Konfigurasi JAIM

Fitur ini digunakan untuk mengkonfigurasi tanggal update SPSE dilaksanakan. Jika terdapat update maka akan tampil notifikasi di

halaman Beranda.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uTiuTy LOG AKSES GANTI PASSWORD

L3 @ Petunjuk Penggunaan

pejabat admin ppe - Admin PPE

Notifikasi Update
Klik disini
Terdapat Update baru untuk LPSE. Segera atur tanggal update agar SPSE mendapatkan versi terbaru. Atur tanggal disk T

Informasi Sistem

JDK=1.8.0_222-20190711120915 buildslave jdk8u-src-tar--b08 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 212 GB of 952 GB (22%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=14 Oktober 2019 17:52
 Java Total Memory*=2 GB :: Java Max Memory*=13 GB :: Database Tablespace Size (pg_default)=48 GB :: Free File Storage=/home...: 212 GB of 952 GB (22%) :: Core=16 :

Admin Panel

[ Berita B3 Header Website 2 Summary Report Tender
 Pengumuman 2 Nama LPSE & Reaktivasi Tender

M Konten Khusus & User Aktif & Reaktivasi Non Tender
3 Konten Multimedia LPSE & Log Akses & Sesi Pelatihan (100)

£ Pesan Berjalan iZ Konfigurasi SPSE

Klik Konfigurasi JAIM

®, Pesan Sistem Z Konfigurasi JalM

Gambar 111. Halaman Beranda
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@LKPP

Kemudian tampil Halaman Konfigurasi Tanggal Update. Klik Cek Update untuk mengetahui apabila ada update aplikasi.

BERANDA AGENCY PEGAWA! AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ® aout
* 3 & Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konfigurasi Tanggal update

© Perlu diperhatikan bahwa update aplikasi SPSE akan dilakukan pada tanggal dan waktu yang telah dipilih. Pada saat proses update berlangsung, service aplikasi SPSE akan dimatikan
sampai proses update aplikasi SPSE selesai.

Klik Cek Update

Gambar 112. Halaman Konfigurasi tanggal Update
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Jika tidak ada update terbaru maka akan tampil notifikasi bahwa SPSE sudah up to date.

BERANDA  AGENCY  PEGAWAI  AUDITOR  UTILTY  LOGAKSES  GANTIPASSWORD
A Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konfigurasi Tanggal update

© Perlu diperhatikan bahwa update akan dilakukan pada tanggal dan waktu yang telah anda dipilih. Pada saat update, SPSE akan mati.

{ Notifikasi SPSE sudah up to date
SPSE sudah up to date

Gambar 113. Notifikasi SPSE sudah Up To Date.
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Jika terdapat update versi aplikasi SPSE maka akan tampil tanggal update dilaksanakan. Admin PPE memilih tanggal dilaksanakannya
update. Jika sudah selesai klik button ‘simpan’.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTIUTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

 Petunjuk Penggunaan [l Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Konfigurasi Tanggal update

© Perlu diperhatikan bahwa update akan dilakukan pada tanggal dan waktu yang telah anda dipilih. Pada saat update, LPSE akan mati.

Tanggal Update * 23-05-2018 08:54 &

¢ May 2018 N

Su Mo Tu We Th Fr Sa

2. Klik simpan

29 30 1 2 3 4

Tentang Kami Pakta Integritas Persyaratan dan Ketentuan 6 7 8 9

06-2018 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah (LKPP)
SPSE v4.2u20180516

Total Pengunjung: 27.726 13 14 15
23 Mei 2018 08:54 WIB - Sesi Pelatihan: Sesi Default

20 21 22

27 28 29

3 s 5

Gambar 114. Halaman Atur Tanggal
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Jika berhasil, maka di halaman public semua user di SPSE 4 akan ada notifikasi seperti ini

DAFTAR HITAM KONTAK KAMI

CARI PAKET REGULASI| KONTEN KHUSUS

BERANDA TANYA JAWAB

Pemberitahuan: Akan dilakukan Maintenance aplikasi LPSE pada tanggal 08-06-2018 05:5:. notifikasi peng in gatu pd ate

Comenunication Concer TEE

‘Q .

= fendeas

No Nama Paket HPS Akhir Pendaftaran 01 Februari 2018 12:38
Flow Login SSO

Pengadaan Barang

Jasa Konsultansi Badan Usaha 26 Januari 2018 16:43
Pengumuman Hasil Klarifikasi dan Negosiasi Pengadaan

Pekerjaan Konstruksi Langsung
Jasa Lainnya
17 Januari 2018 12:10

undangan pembuktian

eo0000

Jasa Konsultansi Perorangan

28 November 2017 17:10
Non E-Tendering » form testing

No  Nama Paket HPS Akhir Pendsftaran 28 November 2017 06:11

Pengadaan Barang testing berita
Jasa Konsuitansi Badan Usaha 28 November 2017 05:57
Pekerjaan Konstruksi testing berita

Jasa Lainnya 22 November 2017 10:17
dfjakidfakjkjafk

0000

Jasa Konsultansi Perorangan

21 November 2017 16:38
Undangan

Link Penting

Gambar 115. Halaman Notifikasi Update
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3.1.13. Fitur Summary Report Tender

Menu ini berisi tentang summary report tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uUTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD
. pejabt admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elekironik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: Systemn Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 =

o Berita klik Summary

H Header Website [ Summary Report Tender

! Pengumuman 8 Nama LPSE RepOI't Tender [A Summary Report Non Tender

* Konten Khusus 0 User Aktif ¥ Reaktivasi Tender

[ Konten Muitimedia LPSE [#) Log Akses Pengguna ¥ Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan # Konfigurasi SPSE ) Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 116. Halaman Beranda

121
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Tampil halaman Summary Report Tender.

Beranda » Summary Tender

Tampilan| 25 v data

E Tanggal
nder  Nama Paket Pembuatan Instansi Satuan Kerja Pagu HPS Tahap

17869999 Pembuatan Sistem Pemadam Kebakaran - Chitra test biaya 02 September 2019 Kementerian DIREKTORAT 210 Jt 210 Jt Upload Dokumen
terendah 2019 Dalam Negeri JENDERAL BINA Penawaran
ADMINISTRASI

KEWILAYAHA|
% Daftar summary Report tender

17867999 Sewa Communication Center (Call Center) 30 Agustus 2019 Lembaga LEMBAGA
Kebijakan KEBIJAKAN
Pengadaan PENGADAAN
Barang/Jasa BARANGJASA
Pemerintah PEMERINTAH

17866999 - Konsultan Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE (30/9) 30 Agustus 2019 Lembaga LEMBAGA . E Pembukaan dan
Kebijakan KEBIJAKAN Evaluasi Penawaran File
Pengadaan PENGADAAN I: Administrasi dan
Barang/Jasa BARANGJASA Teknis
Pemerintah PEMERINTAH

17826999 Sewa Penambahan Collocation Data Center Tier IV 01 September 2019  Lembaga LEMBAGA 110 Jt Tender Belum
Kebijakan KEBIJAKAN Dilaksanakan
Pengadaan PENGADAAN
Barang/Jasa BARANGJASA
Pemerintah PEMERINTAH

17825999 - Seminar Kit Peserta 29 Agustus 2019 Lembaga LEMBAGA 22750t Tender Sudah Selesai
Kebijakan KEBIJAKAN
Pengadaan PENGADAAN
Barang/Jasa BARANGJASA

Pemenntan . PEMERINTAH

Gambar 117. Halaman View Summary Report Tender
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a. Download Summary Report Tender

Pilih tahap Tender Sudah Selesai untuk download dokumen summary.

Beranda » Summary Tender

Tampilan 25 v  data

Kode |7 Tanggal
Tender Nama Paket Pembuatan Instansi Satuan Kerja Pagu HPS Tahap

18075999 Revitalisasi Area Basement Gedung LKPP / Wita 12 September 2019 Lembaga LEMBAGA KEBIJAKAN 199.4 Jt 132 Jt Tender Sudah Selesai
Kebijakan PENGADAAN BARANGJASA
Pengadaan  PEMERINTAH
Barang/Jasa

Pemerintah Klik icon pdf untuk download

18074999 Jamuan Makan MT Reguler/Bimtek SPSE dan Slstem 12 September 2019 Lembaga LEMBAGA KEBIJAKAN 346.6 Jt 341 Jt Tender Sudah Selesai
Pendukungnya/Layanan Pengadaan Secara Kebijakan PENGADAAN BARANGJASA
Elektronik/Direktorat Pengembangan SPSE Pengadaan ~ PEMERINTAH
Barang/Jasa
Pemerintah

18069999 Revitalisasi Area Basement Gedung LKPP (Bambang 12 September 2019 Lembaga LEMBAGA KEBIJAKAN 199.4 Jt 199.2 Jt Tender Sudah Selesai
Rianto) Kebijakan PENGADAAN BARANGJASA
Pengadaan = PEMERINTAH
Barang/Jasa
Pemerintah

18067999 Revitalisasi Area Basement Gedung LKPP (lkram) 12 September 2019  Lembaga LEMBAGA KEBIJAKAN 199.4 Jt 132 Jt Tender Sudah Selesai
Kebijakan PENGADAAN BARANGJASA
Pengadaan  PEMERINTAH
Barang/Jasa
Pemerintah

18063999 Pekerjaan lahan parkir Kuspan Ismail 12 September 2019  Lembaga LEMBAGA KEBIJAKAN 199.4 Jt 1485 Jt Tender Sudah Selesai
Kebijakan PENGADAAN BARANGJASA
Pengadaan  PEMERINTAH
Barang/Jasa

Gambar 118. Halaman View Summary Report Tender
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Akan muncul pop up dan file akan ter download.

€ Untitled - Google Chrome = m} X

@® about:blank

' @

B summary-report-1.pdf A < Hasil download dalam bentuk pdf Showall X

Gambar 119. Halaman download Summary Report Tender
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QLKPP

3.1.14. Fitur Reaktivasi Tender

Menu ini digunakan user untuk melakukan reaktivasi tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uUTIuTY LOG AKSES GANTI PASSWORD
- Pelabat admin ppe - Admin Pusat Pengadasn Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: Systemn Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

E3 Berita H Header Website [ Summary Report Tender
)

+*! Pengumuman 8 Nama LPSE kllk Rea ktivasi [ Summary Report Non Tender
 Konten Khusus O User Aktif & Reaktivasi Tender

Tender
[ Konten Muitimedia LPSE [#) Log Akses Penggunal & Reaktivasi Non Tender
A Pesan Berjalan # Konfigurasi SPSE ¥ Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem # Konfigurasi JalM &F Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 120. Halaman Beranda
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Masukkan kode tender untuk melakukan pembukaan kembali tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ® oGouT

- pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Membuka Kembali Tender

1.Masukkan kode tender

Pencaria Masukkan Kode Tender
i 2.Klik icon pencarian

\

Gambar 121. Halaman Pembukaan Kembali Tender
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gLKPP

Kemudian tampil Halaman Membuka Kembali Tender

Beranda » Membuka Kembali Tender

Pencarian Masukkan Kode Tend Q
Kode Tender 8773999
Nama Paket Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem

Pengadaan Secara Elektronik

Tahap Tender Saat ini

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tender Ke 1
Alasan Batal Tender dibatalkan karena user ada kesalahan
Alasan Membuka Kembali Tender Masukkan alasan
membuka kembali tender
Penting!
Klik Buka Tender Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya. Semua peserta tender akan mendapatkan pemberitahuan lewat email.

Buka Tender © Kembali

Gambar 122. Membuka Kembali Tender
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3.1.15. Fitur Reaktivasi Non Tender

Menu ini digunakan user untuk melakukan reaktivasi non tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

- peiabat admin ppe - Admin PPE

Informasi Sistem

JDK=1.8.0_222-20190711120915 buildslave. jdk8u-src-tar--b08 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 212 GB of 952 GB (22%) :: Java Free Memory=1GB : System Start=14 Oktober 2019 17:52
o Java Total Memory*=2 GB :: Java Max Memory*=13 GB :: Database Tablespace Size (pg_default)=48 GB :: Free File Storage=/home...: 212 GB of 952 GB (22%) :: Core=16 :

Admin Panel

[ Berita B3 Header Website iZ Summary Report Tender
® Pengumuman 222 Nama LPSE kllk Reaktivasi & Reaktivasi Tender

M Konten Khusus & User Aktif Non Tender & Reaktivasi Non Tender
R Konten Multimedia LPSE &= Log Akses & Sesi Pelatihan (100)

= Pesan Berjalan = Konfigurasi SPSE

®, Pesan Sistem < Konfigurasi JalM

Gambar 123. Halaman Beranda
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Masukkan kode non tender untuk melakukan pembukaan kembali.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

P & Petunjuk Penggunaan pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Membuka Kembali Non Tender

1. Masukkan kode tender

Pencarian] Masukkan Kode Non Tender

QT 2. Klik icon pencarian

Gambar 124. Halaman Pembukaan Kembali Non Tender
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Kemudian tampil Halaman Membuka Kembali Non Tender

Beranda » Membuka Kembali Non Tender

Pencarian Masukkan Kode Non Tender Q
Kode Non Tender 15849999
Nama Paket Penyusunan Standar Kompetensi JF Utama(Tutut)

Tahap Non Tender Saat ini

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Non Tender Ke 1

Alasan Batal Non Tender Penting! Paket yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya. Semua peserta akan
mendapatkan pemberitahuan lewat email.

Alasan Membuka Kembali Non Masukkan alasan

Tender

membuka kembali tender

Klik Buka Non 7z
Tender Penting!

Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya. Semua peserta tender akan mendapatkan pemberitahuan lewat email.

Buka Non Tender Q@ Kembali

Gambar 125. Membuka Kembali Non Tender
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QLKPP

3.1.16. Fitur Persetujuan Perubahan Jadwal
Menu ini digunakan user untuk persetujuan perpanjangan jadwal upload jika jadwal sudah lewat dengan catatan penawaran

peserta belum dibuka.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uUTIiuTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

-

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 64bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

E3 Berita H Header Website

[ Summary Report Tender

+! Pengumuman R Nama LPSE [ Summary Report Non Tender
* Konten Khusus O User Aktif & Reaktivasi Tender

[ Konten Multimedia LPSE [f Log Akser & Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan £ Konfiguri Kllk persetUjua n ¥ Persetujuan Perubahan Jadwal
®, Pesan Sistem £ Konfigur] peru bahan jadwa | & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 126. Halaman Beranda
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Klik kode tender untuk menyetujui perubahan jadwal

Beranda » Daftar Persetujuan Perubahan Jadwal

Tampilan 25 4 data Cari:

Kode Tender Status

988599 Klik kode tender untuk perubahan ya ya ya ay ay aya y Belum Disetujui

8246999 persetujuan ubah jadwal a peserta yang belum mengirimkan penawaran Ditolak

8133999 jang upload karna ada penyedia yang belum lengkap Disetujui
8031999 24 Oktober 2020 02:19 24 Oktober 2020 02:20 ada penyedia yang belum mengirimkan dokumen penawaran Disetujui

7865999 5 Oktober 2020 10:31 5 Oktober 2020 10:33 ada penyedia yang belum mengirimkan penawaran oleh sebab itu kami perpanjang 1 Disetujui
hari

7795999 11 September 2020 23:54 11 September 2020 2354 tidak ada penyedia yang memberikan penawaran Disetujui

Tampilan 1 sampai 6 dari 6 data

Gambar 127. Daftar Persetujuan Perubahan Jadwal
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Selanjutnya akan muncul daftar persetujuan perubahan jadwal. Klik “Setuju Perubahan Jadwal” untuk setuju atau klik “Tidak Setuju

I’l

Perubahan Jadwal” untuk tidak setuju.

Beranda » Daftar Persetujuan Perubahan Jadwal » Detall

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

133

Kode Tender 9885999
Nama Paket Sewa Communication Center (Call Center) (17/6)
Perubahan Jadwal No Tahap

1 Pengumuman Pascakualifikasi Jadwal sudah Lewat

2  Download Dokumen Pemilihan

w

Pemberian Penjelasan Jadwal sudah Lewat

Upload Dokumen Penawaran

Pembukaan Dokumen Penawaran

Evaluasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga
Pembuktian Kualifikasi

@ N o 0 b

Penetapan Pemenang

Klik utuk setujui Klik utuk tidak setuju

Q
=~

perubahan jadwal perubahan jadwal

perubahan ya ya ya ay ay aya y

[£) Setuju Perubahan Jadwal

[ Tidak Setuju Perubahan Jadwal ©G Kembali

Tanggal Mulai
19-06-2021 00:00

19-06-2021 00:00
21-06-2021 00:00

24-06-2021 00:00
30-06-2021 00:15
01-07-2021 00:00
03-07-2021 00:00
04-07-2021 12:00
07-07-2021 00:00
08-07-2021 00:00
15-07-2021 00:00
16-07-2021 00:00

Tanggal Selesai
25-06-2021 23:59

29-06-2021 15:00
24-06-2021 23:59
29-06-2021 15:00
30-06-2021 13:59
01-07-2021 23:59
04-07-2021 15:00
04-07-2021 23:55
07-07-2021 23:59
14-07-2021 23:59
15-07-2021 23:59
05-08-2021 23:59

Gambar 128. Halaman Persetujuan
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Konfirmasi klik “OK”

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Gambar 129. Konfirmasi klik OK
Jika berhasil, status akan berubah menjadi disetujui.

Beranda » Daftar Persetujuan Perubahan Jadwal

Tampilan 25 $  data Cari:
Kode Tender Tanggal Pengajuan Tanggal Persetujuan Alasan Status
9885999 28 Juni 2021 16:58 28 Juni 2021 17:00 test perubahan ya ya ya ay ay aya y m
8246999 14 Desember 2020 22:43 14 Desember 2020 22:44 ada peserta yang belum mengirimkan penawaran Ditolak
8133999 25 Oktober 2020 15:42 25 Oktober 2020 15:43 perpanjang upload karna ada penyedia yang belum lengkap Disetujui
8031999 24 Oktober 2020 02:19 24 Oktober 2020 02:20 ada penyedia yang belum mengirimkan dokumen penawaran Disetujui
7865999 5 Oktober 2020 10:31 5 Oktober 2020 10:33 ada penyedia yang belum mengirimkan penawaran oleh sebab itu kami perpanjang 1 Disetujui
hari
7795999 11 September 2020 23:54 11 September 2020 23:54 tidak ada penyedia yang memberikan penawaran Disetujui
Tampilan 1 sampai 6 dari 6 data “ ‘ n

Gambar 130. Daftar Persetujuan Perubahan Jadwal
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3.1.17. Fitur Sesi Pelatihan

Dalam menu ini, admin PPE dapat mengubah sesi pelatihan.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES ‘GANTI PASSWORD
. pejabst admin ppe - Admn Pusat Pengadaen Elekronk

Terdapat kendala akses dari SPSE ke jaim.lkpp.go.id. Silakan periksa konfigurasi server SPSE atau kontak JalM Administrator.

Informasi Sistem

JDK=11.0.10+9 84bit - Linux :: Free Temp Storage=/home...: 828 GB of 966 GB (85%) :: Java Free Memory=1 GB :: System Start=17 Mei 2021 08:29 :: Java Total Memory*=1 GB :: Java Max
Memory*=15 GB :: Database Tablespace Size (pg_default}=8 GB :: Free File Storage=: 828 GB of 966 GB (85%) :: Core=16 ::

Admin Panel

E Berita H Header Website [A Summary Report Tender

+! Pengumuman R Nama LPSE [ Summary Report Non Tender
* Konten Khusus O User Aktif ¥ Reaktivasi Tender

[ Konten Multimedia LPSE [%) Log Akses Pengguna ¥ Reaktivasi Non Tender

A Pesan Berjalan £ Konfi %) Persstujuan Perubahan Jadwal

1 klik Sesi Pelatihan (100)

®, Pesan Sistem £ Konfi & Sesi Pelatihan (1000)

Gambar 131. Halaman Beranda

135




LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE 136

Beranda » Sesl Pelatihan

1. Anda dapat mengatur seluruh Sesi Pelatihan yang dapat dipilih oleh Peserta Pelatihan.
2. Setiap Sesl Pelatihan memiliki Simulasi Tanggal Sistem masing-masing.
3. Sesl Pelatihan yang aktif akan ditampilkan di halaman Peserta Pelatihan. Setiap Pesearta Pelatihan wajib memilih satu Sesi Pelatihan yang sudah ditentukan.

Tampilan 25 4 data Cari:

Aktif Nama Sesli
Sesi Default
Sesi #1 - Chitra
Sesi #2 - Rizka
Sesi #3 - Adit
Sesi #4 - Irma
Sesi #5 - Taufik
Sesi #6 - Anas
Sesi #7 - Rizky
Sesi #8 - Eska
Sesi #9 - Anl
Sesi #10 - Kota Surabaya

Sesi #11 - Kementerian Keuangan

Sesi #12 - Provinsi Kalimantan Tengah

Sesi #13 - Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta
Sesi #14 - Provinsi Jawa Barat

Sesi #15 - Provinsi Jawa Timur

Sesi #16 - Provinsi Sumatera Barat

Sesi #17 - Kota Denpasar

Sesi #18 - Provinsi Gorontalo

Sesi #19 - Kota Pekanbaru

Sesi #20 - Kota Banda Aceh

Sesi #21 - Kota Yogyakarta

Sesi #22 - Provinsi Kepulauan Riau

Sesi #23 - Kota Banjarbaru

Sesi #24 - Kota Banjarmasin

Klik untuk mengubah sesi

AN VL N N UL N R R R SR NI VI NI VNI VIR VIR VI VN W WL S S S N

Tampilan 1 sampai 25 dari 1,000 data - -2 3 4 5 40 > »

Gambar 132. Halaman Sesi Pelatihan
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Admin PPE bisa ubah nama sesi dan status.

Nama Sesi ! Ubah nama sesi

Ses| #2 - Rizka

[ Akt 4 status sesi

Klik simpan jika sudah selesai mengatur sesi

Gambar 133. Halaman Ubah Sesi Pelatihan
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3.2.

Menu ini digunakan oleh admin PPE untuk membuat agency maupun sub agency.

Menu Agency

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

-

AGENCY

PEGAWAIL

AUDITOR UTiUTY

LOG AKSES

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

Daftar Agency/Sub Agency

Tampilan 25 <

1D 1
817999
816999
815999
814999
813999
812999
811999
810999
809999
808999
807999
806999
805999

data

Nama

RRI Meulabon
Agency BPOM
agencydikbud2
agencydikbud1
Agency A

LKPP AGENCY 500

LKPP AGENCY 499
LKPP AGENCY 498
LKPP AGENCY 497
LKPP AGENCY 496
LKPP AGENCY 495
LKPP AGENCY 494
LKPP AGENCY 493
LKPP AGENCY 492
LKPP AGENCY 491
LKPP AGENCY 490
LKPP AGENCY 489
LKPP AGENCY 488
LKPP AGENCY 487
LKPP AGENCY 486
LKPP AGENCY 485
LKPP AGENCY 484
LKPP AGENCY 483
LKPP AGENCY 482
LKPP AGENCY 481

Alamat

. waway

test isi alamat agency
jakarta

Klik button tambah

Daftar Agency

ntrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
entrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta
Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta

No. Telepon
0855 7553180
021-2321312
123456

1213

144
081000000000
081000000000

081000000000
081000000000
081000000000
081000000000
081000000000
081000000000

Gambar 134. Halaman Daftar Agency
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3.2.1. Tambah Agency

Untuk membuat Agency, klik button . Lalu akan tampil halaman Edit

Detall Agency » Edit

Nama Agency *
Alamat *
1. Masukkan
seluruh data z
Provinsi * Pilih Provinsi — Kabupaten/Kota * Pilih Kabupaten/Kota ~
(Kabupaten/Kota akan muncul sesual Provinsi yang dipsn)
No. Telepon * No. Fax
KLPD ™ Nothing selected ~ [
© Tambah K/L/PD
Jenis Agency * Pilih Jenis Agency -
Tanggal Pendaftaran * & Website contoh : http://www.|kpp.go.id
Penanggung Jawab * Penanggung Jawab * Nomor SK Penunjukan *
Pilih Agency =
2. Kliksimpan
\} Tambah Penanggung Jawab
fib diisi

Gambar 135. Halaman Edit Data Agency
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e Nama Agency, adalah nama agency;

e Alamat, adalah alamat dari agency;

e Provinsi, adalah nama Provinsi dari lokasi agency;

e Kabupaten/Kota, adalah nama Kabupaten/Kota dari lokasi agency;

e Telepon, adalah nomor telepon agency;

e Fax, adalah nomor faximile agency;

e K/L/PD, adalah kementerian, lembaga pemerintah daerah;

e Jenis Agency, adalah jenis dari agency. Pilih salah satu yang tersedia;

e Website, adalah alamat website agency;

e Tanggal Pendaftaran, adalah tanggal didaftarkannya agency dalam SPSE;
e Nomor SK Penunjukan, adalah nomor surat edaran/surat penunjukan/surat lainnya tentang sub agency tersebut

menggunakan SPSE;

e Penanggung Jawab, adalah orang sebagai penanggung jawab atau user Admin Agency pada SPSE. Klik button

terlebih dahulu untuk dapat mengisi data penanggung jawab.
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail agency dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Daftar Agency/Sub Agency « Detad Agency

Notifikasi data berhasil disimpan

Agency BPOM

test isi alamat agency Agency Induk

DK Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Pusat (Kota)

021-2321312 No. Fax

No. Nama Instansi Jenis Agency
1. Badan Pengawas Obat Dan Makanan
Badan Pusat Statistik
Kermenterian Kelautan Dan Perikanan

30 April 2021

No. Penanggung Jawab N SK P juh

v

1. Agenay 1 - 001001 SK_penunjukan-001/9999

[ e 2o | e

Gambar 136. Halaman Detail Agency
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3.2.2. Tambah K/L/PD

Admin PPE bisa menambahkan data K/L/PD pada data Agency

Nama Agency * Agency BPOM
Agency Utama +* - Agency utama - ~
Sobagai LPSE O
Alarmat * te=t isi alamat agency
s
Provingi * DK Jakarta - KabupatenKota * Jakarta Pusat (Kota) -
(Kabupaten/Kota akan muncul sesuai Provinsi yang dipith)
No. Telepon * 021-2321312 No. Fax
K/PD * Badan Pengawas Obat Dan Makanan -
: Klik untuk hapus K/L/PD
Badan Pusat Statistik = |
Kementerian Kelautan Dan Pericanan - |

Klik button tambah K/L/PD untuk

Jenis Agency *

menambahkan K/L/PD

Tanggal Pendaftaran * 30-04-2021 toh : http/fwww.lkpp.go.id
Ponanggung Jawab * Penanggung Jawab * Nomor SK Penunjuian *
Agency 1- 001001 - SK_penunjukan-001/9999

© Tambeh Penanggung Jawab
* Waijib diisi.
**Jia Agency Utama, pilh opsi - Agency Utama -

5 e

Gambar 137. Halaman Tambah K/L/PD
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Nama Agency *

Alamat *

Provinsi *

No. Telepon *

KA/PD*

Jenis Agency *

Tanggal Pendaftaran *

Penanggung Jawab *

Arsip Nasional Republik Indonesia

Badan Ekonomi Kreatif

Badan Informasi Geospasial

Badan Intelijen Negara

Badan Keamanan Laut

Badan Kepegawaian Negara

Badan Kependudukan Dan Keluarga Berencana Nasional
Badan Koordinasi Penanaman Modal

Badan Meteorologi, Klimatologi Dan Geofisika

Badan Narkotika Nasional

Badan Nasional Penanggulangan Bencana

Badan Nasional Penanggulangan Terorisme

Badan Nasional Pencarian dan Pertolongan

Badan Nasional Penempatan Dan Perlindungan Tenaga Kerja Indonesia
Badan Nasional Pengelola Perbatasan

Pilih K/L/PD

© Tambah K//PD

Pilih Jenis Agency =

it Website

Penanggung Jawab *

Pilih Agency -

© Tambah Penanggung Jawab

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektronik

Pilih K/L/PD [~

kan muncul sesuai Provinsi yang dipilih)

contoh : http//www.lkpp.go.id

Nomor SK Penunjukan *

143

Gambar 138. Pilih K/L/PD
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3.2.3. Edit Agency

Untuk melakukan edit data agency klik nama pada daftar agency.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ¢ LOGOUT

s pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Bektroni
Daftar Agency/Sub Agency

Tampilan 25 4 data Cari:

[+ | Nama Alamat No. Telepon Dibuat Oleh LPSE

817999  RRI Meulaboh 0855 7553180 PPE

816999  Agency BPOM Klik nama agency yang akan di-edit 021-2321312 PPE!

815099  agencydikbud2 123456 ADMINPPE

814999  agencydikbud1 jakarta 1213 ADMINPPE

813999  Agency A Jakarta 144 N/A

8129099  LKPP AGENCY 500 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 PPE

811999  LKPP AGENCY 499 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

810999  LKPP AGENCY 498 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DK| Jakarta 081000000000 N/A

809999  LKPP AGENCY 497 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 PPE

808999  LKPP AGENCY 496 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DK| Jakarta 081000000000 N/A

807999  LKPP AGENCY 495 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

806999  LKPP AGENCY 494 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

805999  LKPP AGENCY 493 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

Gambar 139. Halaman Daftar Agency
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Kemudian akan tampil detail agency, pilih button edit.

Daftar Agency/Sub Agency » Detall Agency

Nama Agency Agency A
Alamat Jakarta
Provinsi DKI Jakarta
No. Telepon 144
K/ILPD No. Nama Instansi
1. Lembaga Kebljakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah
Website
Tanggal Pendaftaran 6 September 2018

No. Penanggung Jawab
Klik Edit 1. ade irma - 12345678

Agency Induk

Kabupaten/Kota

No. Fax

Jenis Agency

Sebagal LPSE

Nomor SK Penunjukan
123/123/123

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

Jakarta Selatan (Kota)

Lembaga Pemerintah Non Departemen

Tidak

Gambar 140. Halaman Detail Agency
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Kemudian akan tampil halaman edit agency. Lakukan edit data agency lalu klik simpan jika telah selesai melakukan perubahan.

Detall Agency » Edit

cy A

- Agency utama -

ﬁ Lakukan edit agency

DKI Jakarta Kabupaten/Kota * Jakarta Selatan (Kota) =
(Kabupaten/Kota akan muncul sesuai Provinsi yang dip#h)

144

Barang/Jasa Pemerintah

L F
© Tambah K/L/PD

Jenis Agency * Lembaga Pemerintah Non Departemen =

Tanggal Pendaftaran * 06-09-2018 i) contoh : http:/Awww.lkpp.go.id

Penanggung Jawab * Penanggung Jawab * Nomor SK Penunjukan *

ade irma- 12345678 123123123

© Tambah Penanggung Jawab

Klik simpan

Utama, pilih opsi - Agency Utama -

© Kembal

Gambar 141. Halaman Edit Agency
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail agency dan tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Daftar Agency/Sub Agency » Detall Agency

Data berhasil disimpan
Data berhasil disimpan

Nama Agency Agency A
Alamat Jakarta sclatan Agency Induk .
Provinsi DKI Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)
No. Telepon 144 No. Fax
KLPD No. Nama Instansi Jenis Agency Lembaga Pemerintah Non Departamen
1. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah

Website Sebagal LPSE Tidak
Tanggal Pendaftaran 6 September 2018

No. Penanggung Jawab Nomor SK Penunjukan

1. ade irma - 12345678 123123123

Gambar 142. Halaman Detail Agency
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3.2.4. Hapus Agency

Untuk menghapus data agency, pada Daftar Agency pilih nama agency yang akan dihapus.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ¢ LOGOUT

s pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Bektroni
Daftar Agency/Sub Agency

Tampilan 25 4 data Cari:

[+ | Nama Alamat No. Telepon Dibuat Oleh LPSE

817999  RRI Meulaboh ). kaway 0655 7553180 PPE

816999 Agency BPOM 021-2321312 PPE1

815999 agencydlmug Klik nama agency yang akan dihapus 123456 ADMINPPE

814999  agencydikbudi 1213 ADMINPPE

813999  Agency A Jakarta 144 N/A

812999  LKPP AGENCY 500 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 PPE

811999  LKPP AGENCY 499 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

810999  LKPP AGENCY 498 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

809999  LKPP AGENCY 497 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 PPE

808999  LKPP AGENCY 496 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

807999  LKPP AGENCY 495 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

806999  LKPP AGENCY 494 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

805999  LKPP AGENCY 493 Epicentrum, Kuningan, Jakarta Selatan - DKI Jakarta 081000000000 N/A

Gambar 143. Halaman Daftar Agency
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Maka akan tampil Detail Agency lalu klik button .

Daftar Agency/Sub Agency » Detall Agency

Nama Agency Agency A
Alamat Jeiaia selstsn Agency Induk B
Provinsi DKI Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)
No. Telepon 144 No. Fax
KLPD No. Nama Instansi Jenis Agency Lembaga Pemerintah Non Departemen
1. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah

Website Sebagal LPSE Tidek
Tanggal Pendaftaran 6 September 2018

No. Penanggung Jawab Nomor SK Penunjukan

1. ade irma - 12345678 123123123

m Pilin hapus

Gambar 144. Halaman Hapus Agency
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Pada pop-up konfirmasi hapus, klik button | ok |

s latihan-lpse.lkpp.go.id says

= Aplikasi e-Prq Cancel pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektroni

Daftar Agency/Sub Agency » Detall Ay<..., Klik OK

Nama Agency Agency A
Alamat Jakarta ssiatan Agency Induk
Provinsi DKI Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Sedatan (Kota)
No. Telepon 144 No. Fax
KLUPD No. Nama Instansi Jenis Agency Lembaga Pemerintah Non Departamen
1. Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah
Website Sebagal LPSE Tickake

Tanggal Pendaftaran 6 September 2018

No. Penanggung Jawab Nomor SK Penunjukan
1. acde Irma - 12345678 123/1231123

Gambar 145. Halaman Konfirmasi Hapus Agency
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3.3. Menu Pegawai

Menu ini  digunakan  untuk mengelola data pegawai yang bertugas sebagai Admin  Agency/Admin

PPE/Auditor/Helpdesk/Verifikator/Trainer sesuai SK (Surat Keputusan) dari Pejabat di instansi/agency yang bersangkutan.

3.3.1. Tambah Pegawai

Untuk menambahkan pegawai klik button .

LOG AKSES

GANTI PASSWORD

pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Elektron

Tampilan 25

Nama Pegawai NP User 1D Group
acminppedikbud 123456 ADMINPPEDIKBUD Acmin Pusat Pengadaan
Elektronik
agencydikbud1 12345 AGENCYDIKBUD1 Acmin Agency
agencydikbudz 1234 AGENCYDIKBUD2 Acmin Agency
verifixator dikbud 123 VERIFIKATORDIKSUD Verifikator LPSE
agencydikbud 1234 AGENCYDIKBUD Acmin Agency
aamin ppe dikbud 2020 zozo ADMINPPE Acmin Pusat Pengadaan
Elektronik
HELPDESK S00 00400500 HELPDESKS00 Helpdesk LPSE
HELPDESK 499 00400499 HELPDESK4$99 Helpdesk LPSE
HELPDESK 498 ooacoase HELPDESK498 Helpdesk LPSE
HELPDESK 497 00400497 HELPDESKS97 Helpdesk LPSE
HELPDESK 496 00400496 HELPDESK496 Helpdesk LPSE
HELPDESK 495 00400495 HELPDESK4$95 Helpdesk LPSE
HELPDESK 494 ©0oa00a94 HELPDESK494 Helpdesk LPSE
HELPDESK 493 00400493 HELPDESK4S93 Helpdesk LPSE
HEL PDESK 492 ooa00a92 HELPDESK492 Helpdesk LPSE
HELPDESK 491 00400491 HELPDESK4$91 Helpdesk LPSE
HELPDESK 490 00400490 HELPDESK490 Helpdesk LPSE
HELPDESK 489 00400489 HELPDESK489 Helpdesk LPSE
HELPDESK 488 ocoacoass HELPDESK488 Helpdesk LPSE
HELPDESK 487 00400487 HELPDESK487 Helpdesk LPSE
HELPDESK 486 ooao0a8s HELPDESK486 Helpdesk LPSE
HEL PDESK 485 ©ooa0048S HELPDESK48S Helpdesk LPSE
HELPDESK 484 ocoaooasqa HELPDESK484 Helpdesk LPSE
HELPDESK 483 00400483 HELPDESK483 Helpdesk LPSE
HELPDESK 482 ocoaooasz HELPDESK482 Helpdesk LPSE

Tampilan 1 sampai 32

Klik button tambah

- -

a s

Gambar 146. Halaman Daftar Pegawai
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Kemudian pada halaman Edit Pegawai yang tampil, masukkan seluruh data pegawai.
Daftar Pegawal - Edit Pegawal

Masukkan seluruh

data pegawai

Lalu klik button Generate untuk

mendapatkan password baru

contoh : Ikpp&gmail.com

Pangkat

Jabatan

Golongan

Axtif

Pengangkatan Menjadi *

Nomor SK *

Masa Berlaku SK ol

Eampan ¥~ Klik simpan jika sudah selesai

* Data wajib diisi.

Gambar 147. Halaman Edit Pegawai
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@LKPP

Penjelasan field-field pada Halaman Edit Pegawai,

Nama Pegawai, adalah nama dari pegawai

NIP, adalah Nomor Induk Pegawai;

User ID, adalah kode akses untuk login ke dalam SPSE.;

Password Baru, adalah password untuk login ke dalam SPSE Klik button untuk membuat password baru, lalu klik

button copy @

untuk menyalin password yang sudah digenerate;

Alamat, adalah alamat kantor pegawai;

Telepon, adalah nomor telepon kantor atau nomor telepon selular pegawai;

Email, adalah alamat email pegawai;

Pangkat, adalah pangkat pegawai;

Jabatan, adalah jabatan pegawai;

Golongan, adalah golongan pegawai;

Aktif, adalah status aktif atau tidak sebagai Admin Agency/Admin PPE/Auditor/Helpdesk/Verifikator/Trainer. Jika masih aktif
klik ikon (O0) sehingga muncul tanda V. Jika sudah tidak aktif kosongkan ikon (o) sehingga tidak muncul tanda V yang berarti
pegawai tersebut sudah tidak bisa masuk ke dalam SPSE;

Pengangkatan menjadi, adalah jenis user untuk login ke dalam SPSE. Pilih salah satu yang tersedia (Admin Agency/Admin

PPE/Auditor/Helpdesk/Verifikator/Trainer;
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e Nomor SK, adalah nomor surat keputusan penunjukan pegawai menjabat sebagai Admin Agency/Admin
PPE/Auditor/Helpdesk/Verifikator/Trainer;
e Masa Berlaku SK, adalah masa berlaku surat keputusan penunjukan pegawai menjabat sebagai Admin Agency/Admin

PPE/Auditor/Helpdesk/Verifikator/Trainer;

Klik button B Simpan jika sudah selesai mengisi data pegawai. Kemudian user akan diarahkan ke halaman detail pegawai dan tampil

notifikasi data tersimpan.
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Daftar Pegawal » Detall Pegawal

Data berhasil tersimpan { Notifikasi data tersimpan

Nama Pegawal Hildi

NIK 19910282228828

NIP 199172727272772
User ID POKJAHILDI

Alamat J. H. pipi

No. Telepon 087272727272

Email pokjalSnewgmail.com
Pangkat eselon3

Jabatan kasubbag

Golongan VIA

Aktit Aktif

Pengangkatan Menjadl Admin Agency

No. Sertifikat PBJ

Nomor SK 6326732636736367267
Masa Berlaku SK 29-05-2022

Gambar 148. Halaman Edit Pegawai
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3.3.2.

Edit Pegawai

Untuk melakukan edit data pegawai klik nama pada daftar pegawai.

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE

SERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY

- Apiasi Procurement Lanya

Daftar Pegawai

LOG AKSES GANTI PASSWORD

Tampilan' 25 v data
(J4F Nama NIP
(O Joko Pras 1234567890
@ agencysda Klik nama pegawai 123456765544
[J SULIYANTO yang akan dl-edlt 1234567890
(CJ Admin Agency Ng 197611282006041013
(O bunga 4324324
() izulananta 198107052005011002
[ Claude 12213213213
[ rumpoko 1234567890
() Antonius Widodo M1 111N
(OJ Agency Testing Ungaran 123456456023432

Cari:

User ID
AGENCYPACITAN
AGENCYSDA
ANTOK

pejabat admin ppe - Admin PPE

Group
Admin Agency
Admin Agency

Admin Agency

AGENCY.NGANJUKKAB Admin Agency

BUNGA
IZULANANTA
ADMIN-AGENCY 11
RUMPOKO
WDDANTON
AGENCYUNGARAN

Admin Agency
Admin PPE

Admin Agency
Admin Agency
Admin Agency

Admin Agency

156

Gambar 149. Halaman Daftar Pegawai
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Daftar Pegawal » Detall Pegawal

Nama Pegawal
NIK

NIP

User ID
Alamat

No. Telepon
Emall
Pangkat
Jabatan
Golongan
Akctif

Pengangkatan Menjad|
No. Sertifikat PBJ

Klik button edit

Kemudian tampil halaman detail pegawai, klik button edit.

Hildi
19910282228828
199172727272772
POKJAHILDI

). H. pipi
087272727272
pokgalSnew@gmail.com
eselon3

kasubbag

VIA

Altif

Admin Agency

6326732636736367267
29-05-2022

User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE
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Gambar 150. Halaman Detail Pegawai
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Kemudian akan tampil halaman edit pegawai. Lakukan edit data pegawai. Jika akan mengganti password ceklis pada kolom Ganti

Password lalu tampil kolom Password Baru, klik button Generate untuk mendapatkan password baru dan klik button copy % Untuk

menyalin password yang sudah digenerate. Lalu klik simpan jika telah selesai melakukan edit.

Daftar Pegawal » Edit Pegawal

Nama Pegawal * /Hnan Lakukan perubahan \

NIK * 19910282228828 .
data pegawai Y
- Lalu klik button Generate untuk
NIP * 199172727272772
mendapatkan password baru
User ID* FOINRD o
Ceklis jika ingin )

Ganti Password
mengubah password

Password Baru *

Alamat JL. H. pipi

\«m ///
No. Telepon * 72727272
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Emalil *

Pangkat

Jabatan

Golongan

Aktif

Pengangkatan Menjadi *

Nomor SK *

Masa Berlaku SK

jalSnewd@gmail.com

eselon3

kasubbag

VIA

Admin Agency

6326732636736367267

29-05-2022 L5

Lakukan perubahan
data pegawai

* Data Klik simpan

Gambar 151. Halaman Edit Pegawai

159
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman detail pegawai dan tampil notifikasi data tersimpan.

Daftar Pegawal » Detall Pegawal

Perubahan Password berhasil. Data berhasil tersimpan ! Data tersimpan
Nama Pegawal Hildi
NIK 19910282228828
NIP 199172727272772
User ID POKJAHILDI
Alamat J. H. pipi
No. Telepon os7272727272
Emall pokalSnew@gmall.com
Pangkat eselon3
Jabatan kasubbag
Golongan VIA
Aktif Alktif
Pengangkatan Menjadl Admin Agency
No. Sertifikat PBJ
Nomor SK 6326732636736367267
Masa Berlaku SK 29-05-2022

Gambar 152. Halaman Detail Pegawai
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3.4. Menu Auditor
Menu ini digunakan untuk mengelola data auditor yang bertugas sebagai Auditor sesuai SK (Surat Keputusan) dari Pejabat di instansi

yang bersangkutan.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR uTiLImYy LOG AKSES GANTI PASSWORD
A Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektronik

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Tampilan 25 4 data Cari:

Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas \
auditorg8 n212121212121212212 AUDITORSS Detall Surat Tugas
auditor0 111111111222222 AUDITOR12 Detall Surat Tugas
auditod 4 Daftar Auditor 12312313 AUDITOR3X Detall Surat Tugas
auditor baru 6 mel hshshsjhsjhs AUDITORSA Detall Surat Tugas
pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2 Detall Surat Tugas
12345678 AUDITOR! Detall Surat Tugas

o gata « | e P

[+ RENMET

Gambar 153. Halaman Daftar Auditor
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3.4.1. Daftar Auditor
a. Tambah Auditor

Untuk membuat Auditor klik button Il Kemudian akan tampil halaman Edit Auditor.

Daftar Auditor » Edit Auditor

Nama Auditor * / \

NIK *

NIP *

ﬁ‘ Masukkan seluruh data auditor
User|D*
e

Alamat
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No. Telepon *

contoh : lkppégmall.com

Masukkan seluruh data auditor ]
O i

Auditor

© Kemball

Klik button simpan

Gambar 154. Halaman Edit Auditor
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Penjelasan field-field pada halaman tambah auditor,

Nama Auditor, adalah nama dari auditor

NIK, adalah nomor induk kepegawaian;

NIP, adalah nomor induk auditor;

User ID, adalah kode akses untuk login ke dalam SPSE.;

Password Baru, adalah password untuk login ke dalam SPSE Klik button untuk membuat password baru, lalu klik

D untuk menyalin password yang sudah digenerate;

button copy
Ulangi Password, adalah konfirmasi dari password baru;

Alamat, adalah alamat kantor auditor;

Telepon, adalah nomor telepon kantor atau nomor telepon selular auditor;

Email, adalah alamat email auditor;

Pangkat, adalah pangkat auditor;

Jabatan, adalah jabatan auditor;

Golongan, adalah golongan auditor;

Aktif, adalah status aktif atau tidak sebagai Auditor. Jika masih aktif klik ikon (o) sehingga muncul tanda V. Jika sudah tidak
aktif kosongkan ikon (O) sehingga tidak muncul tanda V yang berarti pegawai tersebut sudah tidak bisa masuk ke dalam SPSE;

Pengangkatan menjadi, adalah jenis user untuk login ke dalam SPSE. Pilih yang tersedia (Auditor);

Nomor SK, adalah nomor surat keputusan penunjukan pegawai menjabat sebagai Auditor;

164
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o Masa Berlaku SK, adalah masa berlaku surat keputusan penunjukan pegawai menjabat sebagai Auditor.

Klik button jika sudah selesai mengisi data auditor.

Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman daftar auditor dan tampil notifikasi data tersimpan.

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Detn beshasl terimpen ! Notifikasi data tersimpan

Tampilan 25 4 data Cari:

[} Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas

0O auditores n2i2z1i 2121212112212 AUDITORS8 Detall Surat Tugas
O auditord 111111111222222 AUDITOR12 Detall Surat Tugas
O auditod 12312313 AUDITOR3X Detail Surat Tugas
[ audstor baru 6 mel hshshsjhsjhs AUDITORSA Detail Surat Tugas
[ pejabat auditor 2 021234567 AUDITORZ Detall Surat Tugas
O Auditor 1 12345678 AUDITOR1 Detail Surat Tugas
Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data ® e . | ow

Gambar 155. Halaman Daftar Auditor
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b. Edit Auditor

Untuk melakukan edit auditor, klik nama auditor yang ada di daftar auditor.

Daftar Auditor ~ Daftar Surat Tugas  Daftar Surat Tugas Non Tender  Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Tampilan 25 & data Cari:
[ Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas
auditord8 \ 11212121212121212212 AUDITORS8 Detal Surat Tugas
O auditord 12002 AUDITOR12 Detall Surat Tugas
0 audite3 4 Klik nama auditor yang akan di-edit AUDITOR3X Detall Surat Tugas
O auditor baru 6 mei TR AUDITOREA Detall Surat Tugas
[ pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2 Detall Surat Tugas
Auditor 1 ) 12345678 AUDITOR! Detall Surat Tugas
Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data PR ' y o

Gambar 156. Halaman Daftar Auditor
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Kemudian tampil halaman edit auditor, lakukan edit data auditor lalu klik button simpan jika sudah selesai melakukan edit.

Daftar Auditor » Edit Auditor

Nama Auditor * auditords
NIK* 234433434
NP * . 5

Nz 4 Lakukan edit data auditor
User ID* AUDITOR98
Ganti Password O
Alamat

VZ

No. Telepon * 021383838383

Email * l.com
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Jabatan

Golongan

Aktif 4 Lakukan edit data auditor

Pengangkatan menjadi * Auditor

Nomor SK * 12345678901234567890123456789012345676890

Qos-zmo &

Gambar 157. Halaman Edit Auditor
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Jika data berhasil disimpan maka user akan diarahkan ke halaman daftar auditor dan tampil notifikasi data tersimpan.

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Data tersimpan

Data berhasil tersimpan

Tampilan 25 4 data Cari:

[} Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas

O auditoros 11212121212121212212 AUDITORSS Detall Surat Tugas
O auditor0 1111111222222 AUDITOR12 Detall Surat Tugas
O auditod 12312313 AUDITOR3X Detall Surat Tugas
[0 auditor baru 6 mei hshshsjhsjhs AUDITORSA Detall Surat Tugas
O pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2 Detall Surat Tugas
O Auditor 1 12345678 AUDITOR!1 Detall Surat Tugas
Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data « |« - > | »

Gambar 158. Halaman Daftar Auditor
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¢. Hapus Auditor

Untuk menghapus auditor, beri tanda [¥! di sebelah nama auditor yang akan dihapus kemudian klik button hapus.

Daftar Auditor ~ Daftar Surat Tugas  Daftar Surat Tugas Non Tender  Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Tempilan | 25 & data Carl;

[] Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas
auditord8 n2a12121212121212212 AUDITORSS Detall Surat Tugas

(] Jauditor0d i 1111111222222 AUDITOR12 Detall Surat Tugas

1.Ceklis data yang

[ Jaugitod 12312313 AUDITOR3X Detall Surat Tugas

(] Jauditor akan dihapus hshshsjhsihs AUDITORSA Detall Surat Tugas

(] Jpejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2 Detail Surat Tugas

(] Jauditor 1 12345678 AUDITOR! Detall Surat Tugas

Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data P . yow
2. Klik button “Hapus”

Gambar 159. Halaman Hapus Daftar Tugas
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Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

S latihan-Ipse.lkpp.go.id says

& Aplikasi e-Pr¢ Cancel “ pejabat admin ppe - Admin Pusat Pengadaan Blektroni

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Data berhasil tersimpan

Tampilan | 25 $ data

Cari:

[=) Nama Auditor NIP User ID Surat Tugas

O auditores 11212121212121212212 AUDITORSS Detall Surat Tugas
O auditord 1111111222222 AUDITOR12 Detail Surat Tugas
v auditod 12312313 AUDITOR3X Detall Surat Tugas
[0 auditor baru 6 mei hshehsjhsjhs AUDITORSA Detall Surat Tugas
[0 pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2 Detall Surat Tugas
O Auditor 1 12345678 AUDITOR1 Detall Surat Tugas
Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data 1 row selected « |« - »

Gambar 160. Halaman Konfirmasi Hapus Daftar Tugas
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3.4.2. Daftar Surat Tugas

Pada tab daftar surat tugas digunakan oleh admin PPE untuk mengelola surat penugasan sebagai auditor beserta paket
tender yang menjadi tanggung jawab auditor tersebut. Admin PPE juga dapat menetapkan paket di surat tugas auditor terkait Tender

yang sudah dibatalkan oleh pokja yang bahkan sudah tidak ada di beranda penyedia atau pun pokja.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD
: pisl adinpoe - Adin PustPengadsan Bkl

Daftar Surat Tugas

Daftar Auditor ~ Daftar Surat Tugas ~ Daftar Surat Tugas Non Tender  Daftar Surat Tugas Pencatatan Non Tender

Tampilan 25 & data Carl:
Daftar surat tugas
[ Nomor Surat Tugas ~ | Masa Berlaku Detall
(] 12/TENDER/CATAT/2020 4 Mei 2021 s.d. 4 Mel 2022 Detall Surat Tugas
Tampilan 1 sampal 1 dari 1 data « | n sy | »

ik tambah

Gambar 161. Halaman Daftar Surat Tugas
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a. Tambah Surat Tugas

Untuk membuat surat tugas klik button kemudian tampil halaman Edit Surat Tugas.

Daftar Auditor » Daftar Surat Tugas » Edit Surat Tugas
1. Masukkan nomor surat tugas

Nomor Surat Tugas *

2. Masukkan masa berlaku surat
Masa Berfaku * # sd 4

Dokumen Surat Tugas * Choose File |Nofile chosen 3. Masukkan dokumen surat

e 9 4. Klik button Simpan

* Data wallb dilsl dan upload Dokumen Surat Tugas hanya dokumen/file yang memiliki ekstensi *pdf

Gambar 162. Halaman Edit Surat Tugas
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Setelah surat tugas berhasil disimpan, tambahkan auditor yang diberi tugas dan paket tendernya.

Auditor * [J Nama Auditor NIP

Klik untuk tambah auditor

O v

Paket * [] Kode Tender  Nama Paket Nilal Pagu
No file chosen

Klik untuk tambah paket

Total Paket: 0

O o

Gambar 163. Halaman Edit Surat Tugas



embaga Kebijakan
g Pengatuon B User Guide SPSE 4.4 untuk Admin PPE 175

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Untuk menambahkan auditor, klik button kemudian muncul halaman Pilih Auditor.

Edit Surat Tugas » Plllh Auditor

Tampilan 25 & data Cari:

[J Nama Auditor | NIP User ID
pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2
[ auditor baru 6 mei hshehsjhehs AUDITORSA
. . s 12 AUDITORSS
‘{ 1. Ceklis auditor yang akan dipilih AUDITOR!
111111222222 AUDITOR12
12312313 AUDITOR3X

Tampilan 1 sampal 6 dari 6 data
&) Piih Auditor 2. Klik button Pilih Auditor

Setelah menekan button pilih auditor, user akan diarahkan kembali ke halaman surat tugas. Auditor yang telah dipilih akan tampil di

Gambar 164. Halaman Pilih Auditor

tabel daftar auditor. Kemudian tambahkan paket yang ditugaskan kepada auditor dengan klik button kemudian tampil

Halaman Pilih Paket.
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Daftar Auditor » Daftar Surat Tugas » Edit Surat Tugas » Pilih Paket

Nomor Surat Tugas 123/LKPP

Masa Berlaku 19 Mei 2021 s.d. 29 Mei 2021

KAFD Pilih KILPD -
Tahun Anggaran 2018 ~

Satuan Kerja Pilih Satuan Kerja -

Pencarian bisa dilakukan berdasarkan Kode Tender, Nama Paket, atau Pagu.

Tampilan 25 4 data Cari:

[ Kode Tender | Nama Paket Pagu

[ 8052900 . Lo rsity of Jakarta (Phase 2) Civil Works Rp. 400.443.606.800,00
1. Ceklis paket yang akan dipilih

Rp. 33.000.000.000,00

[ 8204999 = =
[ 8116999 reverse aouction Rp. 33.000.000.000,00
[ 8240999 tester RA Rp. 33.000.000.000,00
[} saosg99 Rp. 33.000.000.000,00
2. Klik button Pilih Paket
Tampilan 1 - « - 2 3 4 5 19 » »

Gambar 165. Halaman Pilih Paket
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Setelah menekan button pilih paket, user akan diarahkan kembali ke halaman surat tugas. Paket yang telah dipilih akan tampil di

tabel daftar Paket.

Auditor * [Z] Nama Auditor NIP
[ auditores 11212121212121212212

[J Kode Tender ~ Nama Paket Nilai Pagu
{] 8052999 The Development and Upgrading of the State University of Jakarta (Phase 2) Civil Works Rp. 0004436068(!)00

Total Paket : 1

Gambar 166. Halaman Edit Surat Tugas
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b. Edit Surat Tugas

Untuk melakukan edit surat tugas, klik nomor surat yang ada di daftar surat tugas.

SERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

- Aptas & Procurement ainya

Beranda » Daftar Surat Tugas

pejabat admin ppe - Admin PPE

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender

Tampilan 25 v data
U 1¥ Nomor
s Nomor Surat Tug Klik nomor surat tugas yang akan di-edit [0 -2 Septemoer 2079
O ST123 14 Januari 2020
()] 12345676543 16 November 2018 - 21 November 2019
() 444/12312/2018 16 Oktober 2018 - 30 Mei 2019

Tampilan 1 sampai 9 dari 9 data

Cari:

Detail

Klik di sini untuk detailnya
klik di sini untuk detailnya
klik di sini untuk detailnya

klik di sini untuk detailnya

‘ ‘ ' ’

Gambar 167. Halaman Daftar Surat Tugas
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Kemudian tampil halaman edit surat tugas, lakukan edit data surat tugas lalu klik button simpan jika sudah selesai melakukan edit.
Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas > Edit Surat Tugas
Nomor Surat Tugas *

Masa Berlaky 08-04-2018 -d. 30-04-2018

Dokumen Surat Tugas|

books-chair-clock-707196.jpg T

Choose File | No file chosen

@ Kembali { Lakukan edit data surat tugas

* Data ini harus diisi

Auditor} ] Nama Auditor

auditor3

© Tambah Auditor | [T LENTEEUGIGY

[J Kode Lelang Nama Paket Nilai Pagu

6937999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Rp 440.400.000,00
Biro Umum dan Keuangan

Total Paket : 1

Tambah Paket = DEGEEIEIC

Gambar 168. Halaman Edit Surat Tugas
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¢. Hapus Surat Tugas

Untuk menghapus surat tugas, beri tanda ¥/ di sebelah nomor surat tugas kemudian klik button hapus.

SERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

- pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Daftar Surat Tugas

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender

Tampilan 25 v data Cari:
U 1¥ Nomor Masa Berlaku Detail
O Nomor Surat Tugas 1234 23 September 2019 - 28 September 2019 klik di sini untuk detailnya
@ q q 15 April 2019 - 14 Januari 2020 klik di sini untuk detailnya
1. Ceklis surat tugas yang akan dihapus

() 16 November 2018 - 21 November 2019 klik di sini untuk detailnya

(W 444/12312/2018 16 Oktober 2018 - 30 Mei 2019 klik di sini untuk detailnya
Tampilan 1 sampai 9 dari 9 data « < > »

© Tamban 2. Tekan button Hapus

Gambar 169. Halaman Hapus Surat Tugas
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Pada pop-up konfirmasi hapus yang ditampilkan klik button | ok |

From latihan-Ipse.lkpp.go.id
Anda yakin akan menghapus data ini?

BERANDA FAQ AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILI ‘ Cancel ‘

- A Admin PPE - Adnmin PPE

Klik OK

Beranda » Daftar Surat Tugas

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Lelang

Menampilkan| 25 v data Pencarian
O v  Nomor Masa Berlaku Detail
v 123456 08 April 2018 - 30 April 2018 klik disini untuk detailnya
()] 123/123/2018 20 Desember 2017 - 31 Mei 2018 klik disini untuk detailnya
(] 1234567890 11 Juli 2016 - 21 Juli 2017 klik disini untuk detailnya
(] 77777 01 Juni 2017 - 30 Juni 2017 klik disini untuk detailnya
(] baru - latihan/2017 02 Mei 2017 - 30 April 2018 klik disini untuk detailnya
Menampilkan Halaman 1 dari 1 & < - > o»

Gambar 170. Halaman Konfirmasi Hapus Surat Tugas
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3.4.3. Daftar Surat Tugas Non Tender
Pada tab daftar surat tugas digunakan oleh admin PPE untuk mengelola surat penugasan sebagai auditor beserta paket non tender

yang menjadi tanggungjawab auditor tersebut.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ® oGouT
2 & Petunjuk Penggunaan pejabat admin ppe - Admin PPE

Beranda » Daftar Surat Tugas Non Tender

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender

Tampilan, 25 v data Daftar surat tugas non Cari:
) 1¥ Nomor [asa Berlaku
o STINT/123 15 April 2019 - 31 Mei 2019 [ Detil )
] 01/Surtug/2018 24 Juli 2018 - 31 Desember 2019 [ Detil ]
] sk1234 02 April 2018 - 30 April 2018 [ Detil ]
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data « < II > »

cramnan_%[ Klik button tambah

Gambar 171. Halaman Daftar Surat Tugas Non Tender
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a. Tambah Surat Tugas Non Tender

© Tambah

Untuk membuat surat tugas klik button , kemudian tampil halaman edit surat tugas non tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD ® oGout

peiabat acmin ppe - Admin PPE

Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas Non Tender > Edit Surat Tugas Non Tender

Nomor Surat Tugas * i 1. Masukkan nomor surat tugas

Masa Berlaku*

g s a;{ 2. Masukkan masa berlaku surat tugas

Dokumen Surat Tugas *

Choose File | No file chos .
3. Lampirkan dokumen surat tugas

QO Kembali

4. Tekan button Simpan

Gambar 172. Halaman Edit Surat Tugas Non Tender
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Setelah surat tugas non tender berhasil disimpan, tambahkan auditor yang diberi tugas dan paket tendernya.

Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas Non Lelang > Edit Surat Tugas Non Lelang

Surat Tugas berhasil disimpan

*
Nomor Surat Tugas sk1234

Masa Berlaku™
02-04-2018 g sd. | 30-04-2018

Dokumen Surat Tugas *
books-chair-clock-707196.jpg [

Choose File | No file chosen

* Data ini harus diisi

Auditor *

L Namaauditorl— Klik untuk tambah auditor

© Tambah Auditor=

[ Kode Lelang Nama P: Nilai Pagu

Klik untuk tambah paket

© Tambah Paket

Total Paket : 0

Gambar 173. Halaman Edit Surat Tugas Non Tender
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Tambah Auditor
n

Untuk menambahkan auditor, klik butto kemudian muncul halaman pilih auditor.

SERANDA  AGENCY  PEGAWAI  AUDITOR  UTILTY  LOGAKSES  GANTIPASSWORD
A Aplikasi e-Procurement Lainnya pejabat admin ppe - Admin PPE
Edit Surat Tugas Non Tender » Pilih Auditor
Tampilan 25 v data Cari
U ¥ Nama Auditor NIP User ID
pr—
[ auditor5 1321 AUDITORS
i . . T 19239172398178379128 ARIFIN_NIY
Ceklis auditor yang akan dipilih
(] 12345678 AUDITOR1
(] pejabat auditor 2 021234567 AUDITOR2
(] Ria Auditor 08977887 AUDITOR_RIA
Tekan button Pilih Auditor « | < - > | »

Pilih Auditor O Kembali

Gambar 174. Halaman Pilih Auditor

Setelah menekan button pilih auditor, user akan diarahkan kembali ke halaman surat tugas non tender. Auditor yang telah dipilih

akan tampil di tabel daftar auditor.

© Tambah Paket

Kemudian tambahkan paket yang ditugaskan kepada auditor dengan klik button kemudian tampil Halaman Pilih Paket.
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SERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

5 pejabat admin ppe - Admin PPE

Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas Non Lelang > Edit Surat Tugas Non Lelang > Pilih Paket

Pencarian Berdasarkan Kode Lelang, Nama Paket, Pagu.

Menampilkan 25 v data Pencarian
'y Kode Lelang Nama Paket Pagu
O raan Gedung BKN Rp 2.889.250.000,00
1. Ceklis paket yang akan dipilih
O u SK3PBJP Rp 40.000.000,00
O 6530999 Pemeliharaan Gondola / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Rp 40.000.000,00
Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan

2. Tekan button Pilih Paket . <-2 304 05 11, s

Pilih Paket © Kembali

Gambar 175. Halaman Pilih Paket

Setelah menekan button pilih paket, user akan diarahkan kembali ke halaman surat tugas. Paket yang telah dipilih akan tampil di tabel

daftar Paket.
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Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas Non Lelang > Edit Surat Tugas Non Lelang
Paket telah ditambahkan

N
Nomor Surat Tugas k1234

Masa Berlaku™
02-04-2018 -d. | 30-04-2018

Dokumen Surat Tugas *
books-chair-clock-707196.jpg (]

Choose File | No file chosen

* Data ini harus diisi

Auditor *
) Nama Auditor

@ auditor3

© Tambah Auditor | T EENTSRNTI0

Paket*
[ Kode Lelang Nama Paket Nilai Pagu

@ 6109999 Pemeliharaan Gedung BKN Rp 2.889.250.000,00

© Tambah Paket = [TGEVTEETES

Total Paket : 1

Gambar 176. Halaman Edit Surat Tugas Non Tender
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b. Edit Surat Tugas Non Tender

Untuk melakukan edit surat tugas, klik nomor surat yang ada di daftar surat tugas non tender.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

® oGouT

) pefabat admin pe - Admin PPE

Beranda » Daftar Surat Tugas Non Tender

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender

Tampilan| 25 v data

Cari:
1 Nomor Masa Berlaku
] STINT/23 15 April 2019 - 31 Mei 2019 [ Detil ]
@ 01/S . . . 24 Juli 2018 - 31 Desember 2019 [ Detil ]
Klik nomor surat tugas yang akan di-edit
@ sk1234 02 April 2018 - 30 April 2018 [ Detil ]
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data « < - > »

Gambar 177. Halaman Daftar Surat Tugas Non Tender
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Kemudian tampil halaman edit surat tugas non tender, lakukan edit surat tugas lalu klik button simpan jika sudah selesai.

Daftar Auditor > Daftar Surat Tugas Non Lelang > Edit Surat Tugas Non Lelang

Nomor Surat Tugas *

Masa Berlaku*

Dokumen Surat Tugas *

* Data ini harus diisi

Auditor *

02-04-2018 g sd. | 30-04-2018

books-chair-clock-707196.jpg [

Choose File | No file chosen

Lakukan edit data

yang diperlukan

Nama Auditor

auditor3

© Tambah Auditor | RmEGERTERNT (Gl

Kode Lelang Nama Paket Nilai Pagu

6109999 Pemeliharaan Gedung BKN Rp 2.889.250.000,00

Total Paket : 1

Gambar 178. Halaman Daftar Surat Tugas Non Tender
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¢. Hapus Surat Tugas Non Tender
Untuk menghapus surat tugas non tender, pilih surat tugas dengan memberi tanda ¥l di sebelah nomor surat tugas yang akan dihapus

kemudian klik button hapus.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD 0 LOGOUT
» peiabat admin ppe - Admin PPE
Beranda » Daftar Surat Tugas Non Tender
Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender
Tampilan 25 v data Cari:
) ¥ Nomor Masa Berlaku
. . 15 April 2019 - 31 Mei 2019
1. Ceklis surat tugas non tender yang akan dihapus =
] 24 Juli 2018 - 31 Desember 2019 [ Detil ]
] sk1234 02 April 2018 - 30 April 2018 [ Detil ]
Tampilan 1 sampai 3 dari 3 data « < - > »

orman I 2. Tekan button Hapus

Gambar 179. Halaman Hapus Surat Tugas Non Tender
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Pada pop-up konfirmasi hapus, klik button | ok |

latihan-Ipse.lkpp.go.id says

Anda yakin akan menghapus data ini?

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILITY ? Cancel
- pejabat admin ppe - Admin PPE
Klik OK

Beranda » Daftar Surat Tugas Non Tender

Daftar Auditor Daftar Surat Tugas Daftar Surat Tugas Non Tender

Tampilan 25 v data Cari:
0 1F Nomor Masa Berlaku
v Nomor Surat Tugas 1234 23 September 2019 - 27 September 2019 [ Detil ]
O STINT/123 15 April 2019 - 31 Mei 2019 [ Detil }
@ 01/Surtug/2018 24 Juli 2018 - 31 Desember 2019 [ Detil ]
O sk1234 02 April 2018 - 30 April 2018 [ Detil }
Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data « < - > »

Gambar 180. Halaman Hapus Surat Tugas Non Tender
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3.5. Menu Utility

Menu ini berisi mengenai informasi mail server untuk proses transfer file dan informasi status konfirmasi email dari sistem, apakah

terkirim, belum terkirim atau gagal terkirim.

BERANDA AGENCY PEGAWAI| AUDITOR UTILITY LOG AKSES GANTI PASSWORD

pejabat admin ppe - Admin PPE

Button edit

Manajemen Email

Informasi mail server mail server

Informasi Mail Server

SMTP Server mail.Ipse.lkpp.go.id SMTP Port 25  Delay 5 detik
Default Sender "LPSE [MODE LATIHAN] Latihan SPSE v4.3 Development”<adminipse@Ipse, Retry 10
Pilihan email status:
‘ Belum terkirim Terkirim Gagal terkirim
1. Terkirim
_ 2. Belum terkirim ,
Tampilan 25 v data . Cari:
3. Gagal terkirim
() To Subject I¥ Retry
vailable in table
Button untuk mengirim ulang email yang
Tampilan 0 hingga 0 « < > »

memiliki status gagal/belum terkirim

Gambar 181. Halaman Utility
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3.5.1. Edit Mail Server

Untuk melakukan edit pilih button kemudian akan tampil halaman edit mail server.

Manajemen Email » Edit Mail Server

SMTP Server* 25 kolom edit Retry 1
SMTP Port* 25 mail server y (dalam detik) 5
Default Sender * "LPSE [MODE LATIHAN] Latihan LPSE LKPP"<adminipse@ Password Default Sender LP53adming

Contoh: "Admin"<admin@Ipse.go.id>

& Simpan

*) Harus diisi . .
klik button simpan setelah
Test Pengiriman Email setelah edit bisa tes selesai melakukan edit
To .
mail server dengan
Subjek

cara kirim email

Isi

klik button Test Email

untuk mengirim email

B Test Ema”

Gambar 182. Halaman Edit Mail Server
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3.6. Menu Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses user Admin PPE ke dalam aplikasi.

BERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTIuTY LOG AKSES GANTI PASSWORD

5 pejabat admin ppe - Admin PPE

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25 v |data Cari:

Waktu Login 1 Waktu Logout Alamat IP
Catatan akses

06 Juni 2018 13:44 06 Juni 2018 13:58 172.16.152.24
06 Juni 2018 11:29 06 Juni 2018 11:57 172.16: user Admin PPE
05 Juni 2018 14:52 172.16.152.24

05 Juni 2018 10:15 05 Juni 2018 10:28 172.16.152.24

05 Juni 2018 10:11 05 Juni 2018 10:13 172.16.152.24

05 Juni 2018 08:07 05 Juni 2018 08:09 172.16.152.24

05 Juni 2018 07:48 05 Juni 2018 08:04 172.16.152.24

05 Juni 2018 07:22 05 Juni 2018 07:25 172.16.152.24 /

Gambar 183. Halaman Log Akses
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3.7. Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan mengingat.

SERANDA AGENCY PEGAWAI AUDITOR UTILTY LOG AKSES GANTI PASSWORD
A plikasi e-Procuremen nnyz pejabat admin ppe - Admin PPE
Mengganti Password

Ketentuan:
1. Panjang password minimal 8 karakter; Ketentuan dalam mengga nti password
2. Terdiri dari kombinasi huruf, angka, dan karakter khusus; dan
3. Indikator password baru harus berwarna Hijau;

Password Lama *

------- @{ 1. Password Lama isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

=i 2. Password Baru isikan dengan password baru yang Anda kehendaki

Ulangi Password Baru *

‘ """"" 1 ’ ﬁ 3. Ulangi Password Baru yang telah diisikan pada kolom sebelumnya

4. Klik simpan k

Gambar 184. Halaman Ganti Password



