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1. Wewenang Kepala Unit Pengelola Pengadaan Barang/Jasa (KUPPBJ)
Kepala Unit Pengelola PBJ merupakan user yang menjabat sebagai kepala pada sebuah unit kerja Pengadaan

Barang/Jasa. Sebelum proses tender secara elektronik dapat dilaksanakan, ada beberapa aktivitas yang dilakukan
oleh Kepala Unit Pengelola PBJ dalam SPSE, yaitu:

¢ Mengelola identitas Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa (UKPBJ);
e Menentukan Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab pada sebuah paket;

¢ Mengelola Pokja Pemilihan.
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1.1. Alur proses tender pada aplikasi SPSE

1.1.1. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

9

Mengisi/Upload Rincian
HPS

v

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan

v

Memilin UKPBJ

»| Melakukan Konsolidasi

Paket

v

Memilih Jenis Kontrak

Tidak

Ya

Membuat Konsolidasi
Paket

y

Memilih Pokja Pemilihan

—>

Membuat Tender/Seleksi

> Daftar Tender/Seleksi

Lamilih Jenis Pengadaan,

Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

!

Membuat Jadwal

!

Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

v

Melangkapi Dokumen
Pemilihan

Y

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

v

Pengumuman

Tender/Seleksi

|

Download Dokumen
Pemilihan

|

Pemberian Penjel

}IK'rim Dokumen Kualifikasi

Pembukaan Dokumen

Upload Dokumen

A

Penawaran

Penawaran

¥

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

¥

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 1. Alur Proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Lulus 1 Pelaku Usaha

Melakukan e-Reverse
Auction

Melakukan Negosiasi

Lulus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse
Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Pengumuman Melakukan Sanggah
Pemenang Hasil Tender
. Ya

i j Sanggah ‘4*

Tidak
Memilih Paket I

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ
Mengisi Surat
Perjanjian/Kontrak
Upload SSKK
Memilih Cara
Pembayaran
Mengisi SPMK/SPP
Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur Proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.1.2. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
> Membuat Seleksi > Daftar Seleksi
Membuat Paket
Menilih Jenis Pengadaan, Copioer Dolimen
Kualifikasi Usaha, dan s
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 3 2
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket *
¢ Melakukan Review
Tk Secara Offiine
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
¢ konsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen ¢
Persi Pengadaan
St Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»{ Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi & Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikas

Gambar 3. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
¢ Y
jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

1 evaluasi

penawaran File |

imembuat berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

1

penetapan peringkat
teknis

¥

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

v

pembukaan evaluasi
penawaran File Il

.

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

v

Penetapan
Pemenang

¥

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
|Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak
Upload SSKK sanggah Y,
tender/seleksi

lemilin Cara Pembayaran

anggah Hasi
Seleksi

anggah Hasil
Seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Tidak:

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara

Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 File (2)
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1.1.3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—>| Membuat Tender/Seleksi > Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dowr:(loaatli.ﬁbk::ymen
l Kualifikasi Usaha, dan e
Jumlah Pemenang
Pilih RUP &
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket s o T
Tender/Seleksi ” ekl )
¢ : 2 Melakukan Review
Tioek Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ‘
Pilih paket yang
* dikonsolidasi dua tau lebih! Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen l *
Persi; Pengadaan
sint Bl Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ ¢
¢ L»| Memilih Pokja Pemilihan = o
Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
Pemberian Penjel 5| Kirim persyarat
Dokumen Prakualifikasi ] Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Pengumuman Hasil sanggah
Prakualifikasi rakualifikasi

Tidak

¢ YA

Jawab sanggah download dokumen
prakualifikasi pemilihan

Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan

[}

Upload dokumen
penawaran file I:
Pembukaan dan evaluasi Sl

penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis

!

berita acara hasil
evaluasi admin dan teknis

!

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administrasi dan > penawaran file II:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: g
Penawaran Harga

.

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

.

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Pengumurman Pemenang

Membuat SPPBJ
i Tender

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak

Upload SSKK sanggah Y;
tender/seleksi

lemilih Cara Pembayaran
Klarifikasi dan
ek

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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2.  Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke dalam SPSE
Kepala Unit Pengelola PBJ mendapat kode akses (User ID dan Password) untuk masuk ke dalam SPSE dari Admin

Agency dengan menunjukkan surat pengangkatan sebagai Kepala Unit Pengelola PBJ. Pilih Login pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK Kani

Klik login

DAFTAR DI SINI Hubungl
@

144

#KiniSaatnya #kuiTender

Gambar 7. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENIS USER x
Pilih Non Penyedia

ST T

Gambar 8. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN NON PENYEDIA

Isi User ID i: & UseriD

|
acogn [ IR N
Kemball k%@-ﬁ Untuk Kembali Ke Beranda

Lupa Passward? | |
Pilih jika lupa password

Gambar 9. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

LOGIN NON PENYEDIA

& | kuppbj15

& | Password -

n

IUntuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

o' | Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik i sini untuk mengganti Kode baru.

Login

Kembali p;

Lupa Password 7

Gambar 10. Form Login 2
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2.2. Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

LOGIN NON PENYEDIA

& UserlD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward®

Pilih jika lupa password
|

|

Gambar 11. Form Login 1
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Isikan User ID, Email, dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

» Isikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan link ke Email Anda untuk mengoanti Password.
» Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *

Email *
“cthist
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, kik di sinl untuk

mengagant Kode baru.
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas! -
@ Penysjia U NDn-Penysjia ‘

Gambar 12. Halaman Lupa Password

Kode Keamanan *
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Penjelasan Fungsi dan Fitur

Setelah berhasil login maka akan tampil halaman yang berisi menu-menu khusus untuk Kepala Unit Pengelola PBJ.
Klik tab menu tersebut untuk masuk ke dalam menu tertentu.

Menu Beranda

Menu ini berisi informasi umum UKPBJ.

BERANDA DAFTAR PAKET FOE]A FEMILIHAM IMIBC LOG AKSES GAMNTI PASSWORD

KUPPEJ # - Kepala Unit Pengelola PBJ | & Enable TOTP
[lbox 1]

Penambahan informasi inbox

] UKPE 2 w

Tanggal Daftar & November 2021

No.Telepon 021234558 ﬁ Informasi UKPBJ

No. Fax 021234556

Klik Identitas

Gambar 13. Halaman Beranda Kepala Unit Pengelola PBJ
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Klik button Identitas untuk melihat data identitas UKPBJ. Kepala Unit Pengelola PBJ dapat melakukan edit data
identitas UKPBJ. Edit data identitas UKPBJ kemudian klik ‘Simpan’.

MNama *

Alamat *

Nao. Telepon *

Mo. Fax

Tanggal Pendaftaran *

Penanggung Jawab

NIP

ﬁmz

Jakarta

021234556

021234556

18-12-2018

KUPPEJ 2

{ Edit data identitas UKPBJ ]
A

Klik Simpan jika edit

data telah selesai

* Data wajib dilsi.

Gambar 14. Halaman Identitas UKPBJ
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Kemudian tampil notifikasi data berhasil disimpan.

Identitas UKPBJ

Etie Lol chsinpan ﬁ Data berhasil disimpan

Nama *

Alamat *

No. Telepon *

Mo. Fax

Tanggal Pendaftaran *
Penanggung Jawab
NIP

* Data wajib diisi.

UKFBJ 2

Jakarta Selatan

021234556

021234556

18-12-2018

KUPPBJ 2

109002

Gambar 15. Halaman ldentitas KUPBJ
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3.2. Menu Daftar Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Menu Daftar Paket menampilkan daftar paket yang ditugaskan oleh PPK kepada UKPBJ.

KUPPBJ mendapat pesan (notifikasi) di inbox terkait pendelegasian Paket Tender/Non Tender dari PPK.

BERAMDA DAFTAR PAKET POE A PEMILIHAMN

S = Pt Pergunam I Apiikoni o-Procursement Laionya

IMBC LOGAKSES GAMTI PASSWORD

KUPPEJ 2 - Kepala Unit Pengelola PBJ | % Enable TOTP

| Inbox 8 i Bekimn Dibaca & ll Sudah Dibaca 2

Beranda » Dafiar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adaleh fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 =  data

Tanggal Kode Paket

Cari:

| Metode Subjek

8 Agustus 2022 11:29 11454999 - lisensi perangkat securi

5 Agushes 2022 10:34 114278949 - Testing Inbox Rizka

27 Juli 2022 10:35 11285750899 - Belanja Jasa Lainnya Ef

Pilih subjek inbox untuk membuka

E} Pengumuman Delegasi UKFPE.J
(LFSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ

(LFSE) Pengumuman Pengantian PPK

Terbentuk Personil Penegakan Hukwm dan Penyelesaian Sengketa Kontrak (TEST 6/7T)

20 Juli 2022 10:29 11345990 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 1

13 Juli 2022 12:59 1128582909 - test tiket

17 Maret 2022 13:38 109019940 - - Penataan Wang Area Plaza Basement LEKPP (Galih Pratama)

17 Maret 2022 13:29 103564998 - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LEKPP (test PK)

20 Desember 2021
10:16

10918998 - Pengadaan Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon |l (test rizka)

Tampilan 1 sampai & dari 8 data

Tender {LPSE) Pengumuman Pergantian UWKPBJ
Tender {LPSE) Pengumuman Selesai Paket
Tender Cepat {LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
Tender {LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang
Tender Cepat {LPSE) Pengumuman Pergantian UWKPBJ

a

Gambar 16. Inbox KUPPBJ
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Tampilan inbox KUPPBJ dari PPK yang mendelegasikan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPFBJ 2

Kami informasikan bahwa PPK 2 telah menunjuk anda paket pekerjaan ini:

MAK ¢ CUE320.UAB.231.053.0A.522141
Kode Tender © 114648999

Nama Tender 1 lisensi perangkat security (8/8)
Kode RUP : 35573370

Nilai Pagu © Ap. 1.800.000.000,00

Nilai HPS :  Ap. 1.731.600.000,00

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan tenima kasih.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara ctomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sisterm Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 17. Halaman Inbox KUPPBJ Pendelegasian Paket
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Kepala Unit Pengelola PBJ bertugas untuk memilih Pokja Pemilihan yang akan bertanggungjawab untuk mengelola
setiap paket tersebut. Klik nama paket untuk memilih pokja pemilihan.

BERANDA DWAFTAR PAKET POEJA PEMILIHAN IMBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD:
. KUPPE. 2 -Kepta U Penglls P | & Ense TOTP

Inbox [[J Belum Dibaca [J Sudsh Dibaca [

Tender Mon Tender

Beranda » Daftar Pakat

Buat Konsolidasi
Tampilan 25 4 data Cari:
# MNama Paket Status Tanggal Buat | Satuan Kerja Pokja Pemilihan
[] lisensi perangkat security (8 . & Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN
Klik nama paket BARANGASA PEMERINTAH
[ Test Juksung Kemeniu = 2 Agustus 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA FEMERINTAH
O Eslanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Delhi Draft 20 Juli 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN
e lElvek] Tender | BARANGIASA FEMERINTAH

Gambar 18. Halaman Daftar Paket
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Kemudian tampil Halaman Edit Paket, klik button ‘Selanjutnya’.

Daftar Pakat = Edit Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

o Data Paket

Rencana Limum Pengadaan Kode RUP Mama Paket
35573370 lisensi perangkat security
K/L/FD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang'Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran
2022 APBN
Nama Paket * lisensi perangkat security (8/8)
MMilai Pagu Paket Rp. 1.800.000.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Haota) -
Klik selanjutnya
G Daftar Paket Selanjutrya ©
* Wajib diisi.

CJB320.U4B.231.053.08.522141

Sumber Dana

AFBM

HMilai PPK

Rp. 1.800.000.000,00 FFK 2

Detail Lokasi *

Gedung LKPF, Kawasan Rasuna Epicentrum

Gambar 19. Halaman Edit Paket
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Pada tab Dokumen Persiapan, klik Rincian HPS jika ingin melihat HPS.

Daftar Paket » Edit Pakat

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00 [CITELLE Klik Rincian HPS
Dok Persi Pengadaal
A T I L Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)'Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya [Jika ada) L3
UKPBJ ™ Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 2 12 Oktober 2022 10:30 Tidak bisa diganti

Nota Dinas PPK
as & Nota Dinas.pdf - 11 KB

Status Paket @ Tidak Lengkap

Jenis Kontrak Lumsum

Q& Sebelumnya m

* Wajib diisi.

Gambar 20.Halaman Pilih Rincian HPS



g Pangadoan Barang/Jasa Pemeinah User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Rincian HPS yang sudah diisi PPK

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket = Rincian HFS

TOTAL PAGU : Rp. 1.800.000.00:0,00

Jenis Barang/Jasa atau Keluaran Satuan Yol Harga/Biaya Pajak (%) Total K.eterangan Kunci Baris?
1 |Jasa/Barang unit 10,00 100.000.000,00 11,00 | 1.110.000.000,00 X
2 |Jasa/Barang Unit 7.00 80.000.000,00 11,00 £21.600.000,00 x
TOTAL NILAI (setelah pembulztan) Rp. 1.731.600.000,00

Gambar 21.Halaman Rincian HPS
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Selanjutnya KUPPBJ klik “Lengkap” jika dokumen persiapan lengkap, klik “Tidak Lengkap” jika ada dokumen yang kurang.

Daftar Paket » Edit Pakeat

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan
5~ B Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) L

UKPBJ * Nama Tanggal Aksi

UKPBJ 2 12 Oktober 2022 10:30 Tidak bisa diganti
Mota Dinas PPK

& Nota Dinas.pdf - 11 KB

Status Paket @ Tidak Langkap

Jenis Kontrak Lumsum

m pilih status lengkap atau tidak lengkap

* Wajib diisi.

Gambar 22. Halaman Edit Paket
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Jika klik “Lengkap” paket selanjutnya pilih pokja pemilihan.

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * A
Rancangan Kanirak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) i
UKPBJ * Mama Tanggal Aksi
UKPB 2 12 Oktober 2022 10:30 Tidak bisa diganti
Nota Dinas PPK
& Mota Dinas.pdf - 11 KB
Status Paket Sl
Pokja Pemilihan * T 4 Pilih Pokja Pemilihan
Jenis Kontrak Lumswm
0 o
* Wajib diisi.

Gambar 23.Halaman Pilih Pokja Pemilihan
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Selanjutnya tampil Halaman Pilih Pokja Pemilihan, KUPPBJ bisa melihat pemetaan kepanitian pokja yang akan dipilih,

dengan Klik - untuk melihat pemetaan.

Daftar Paket » Edit Paket = Filih Pokja Pemilihan

Kode RUP 35573370

K/LPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan BarangsJasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
MNama Paket lisensi peranghkat security

Pilih Pokja Pemilihan

Tampilan 25 & data

-

Cari:
Momor SK Hama Tahun Anggota Pemetaan Pilih
LKPP/PANITIA2021/11/2 Kepanitiaan 2 2021 POKJA 2a, POKJA 20, POKJA 2 L]  Pilh
lihat pemetaan
Tarnpilan 1 sampai 1 dari 1 data N 1 N
© Kembali

Gambar 24. Halaman Pilih Panitia
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Halaman pemetaan kepanitian pokja.
Pemetaan Pokja Pemilihan

Kepanitiaan 2

| Jumiah Paket [

| Paket Dratt [

klik untuk melihat detail

Pengadaan Barang I

Jasa Konsultansi Badan Usaha Mon Konstruksi E
Peksrjaan Konstruksi [

Jasa Lainnya [E)

Jasa Konsultansi Perorangan Mon Konstrukesi E

Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi [£)

| Paket Berjalan [

| Paket Gagal/Batal

| Paket Selesai [

| Lanjut Penunjukan Langsung ﬂ

klik jika ingin tutup pemetaan Pm

Gambar 25. Halaman Pemetaan Pokja Pemilihan




g Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

selanjutnya klik L= untuk memilih pokja pemilihan yang bertanggung jawab pada paket. Daftar pokja pemilihan akan
tampil jika Kepala Unit Pengelola PBJ telah membuat pokja pemilihan pada menu pokja pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket » Filih Pokja Pemilihan

Kode RUP 35573370

K/LPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBLIAKAN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
MNama Paket lizensi perangkat security

Filih Pokja Pemilihan

Tampilan 25 2 |data

Cari:
Nomor SK Nama Tahun Anggota Pemetaan Filih
LKPP/PANITIAZ021/11/2 Kepanitiaan 2 2021 POKJA 2a, POKJA 2h, POKJA 2c  Pilin
klik pilih
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data ! !
© Kembali

Gambar 26. Halaman Pilih Pokja Pemilihan
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Pokja pemilihan yang telah dipilih akan tampil pada Halaman edit Paket. Jika ingin mengubah pokja pemilihan, pilih button

. Selanjutnya KUPPBJ simpan dokumen persiapan terlebih dahulu.

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Parsiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * b
Rancangan Konirak * b

Informasi Lainnya [Jika ada) i
UKPEBJ MNama Tanggal Aksi

UKPBJ 2 12 Oktober 2022 10:30 Tidak bisa diganti

Mota Dinas PPK
& Mota Dinas.pdf - 11 KB
Status Paket

Pokja Pemilinan * MNama Tanggal Aksi

Kepanitiaan 2 12 Oktober 2022 11:11

[# Ganti Pokja Pemilihan

Kirim Pemberitahuan ke Pokja Silakan langkapi data terkait dan kiik Simpan terlabih dahulul

Jenis Kontrak Lurnswm
klik simpan terlebih dahulu
* Wajib diisi.

Gambar 27. Halaman Edit Paket

Pilih untuk ganti pokja pemilihan ]
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jika berhasil simpan, selanjutnya KUPPBJ kirim pemberitahuan ke pokja.

Daftar Paket » Edit Paket

Data Paket berhasil tersimpan

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAKWSpesifikasi Teknis dan Gambar * hd
Rancangan Kontrak * hd
Informasi Lainnya (Jika ada) i
UKPB. * Mama Tanggal MAksi
UKFBJ 2 12 Oktober 2022 14:07 Tidak bisa diganti

MNota Dinas PPK X
& Mota Dinas.pdf - 11 KB

Status Paket
Pokja Pemilihan * Nama Tanggal Aksi

Kepanitiaan 2 12 Oictober 2022 11:11 [# Ganti Pokja Pemilihan
klik kirim

Kirim Pambaritahuan ke Pokja

* Paket belum ditayangkan ke Pokja Pemilihan jika belum kirim email pemberitahuan.

Jenis Kontrak Lumsum
© s
= Wajib diisi.

Gambar 28. Halaman Dokumen Persiapan
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KUPPBJ bisa Upload File yang berupa Nota Dinas, Surat Permohonan, Surat Perintah, Surat Tugas atau Surat Lainnya,

selanjutnya Klik “Kirim Email”.

Kepada Yth,
Kepanitizan 2
di

Tempat

Kami informasikan bahwa anda telah ditunjuk ocleh UKPEJ 2 pada paket pekerjaan:

MAK : CJ.B320.UAB.231.053.0A.522141
Kode AUP : 35573370 ) )

Kode Tandor . 11850098 Upload File Nota Dinas, Surat Permohonan, Surat
Mama Paket B lisensi perangkat security . .

Nilai Pagu - Rp. 1.800.000.000,00 Perintah, Surat Tugas atau Surat Lainnya

Nilai HPS :  FRp. 1.731.600.000.00

Hleta Dinas KUPPES - [ Choose File | No file chosen

Hanya file .pdf vang bisa di wpload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjasamanya divcapkan terima kasih.

Hormat kami,
UKPBJ 2

Klik Kirim Email

Gambar 29. Kirim Pemberitahuan Ke Pokja Pemilihan
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Konfirmasi kirim email ke Pokja Pemilihan

<D latihan-lpse.lkpp.go.id says ..LPSE
- s

anda yakin akan kirim pen ahuan ini ?

EERAMDA DAFTAR PAKET FPEGA)

S & P Pengunaon I Apkkasi o rocur

Kepada Yth,
Kepanitizan 2
di

Tempat

K.ami informasikan bahwa anda telah ditunjuk oleh UKPEJ 2 pada paket pekerjaan:

BAAK : GUB320.UAB.231.053.04.522141
Kode RUP : 35573370

Kode Tender : 1165099498

Wama Paket :  lisensi peranghat security

Nilai Pagu :  Rp. 1.800.000.000,00

Nilai HPS :  Rp. 1.731.600.000,00

Nota Dinas KUPPE - Choosa File | Wota Dinas.pdf

Hanya file .pdif yang bisa di upload.

Demikian disampaikan untuk dapat diproses lebih lanjut, atas perhatian dan kerjesamanya divcapkan terima kasih.

Harmat kami,
UKPEJ 2

o

Gambar 30. Kirim Email Pemberitahuan Ke Pokja Pemilihan
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Berhasil kirim email, Selanjutnya simpan dokumen persiapan.

Daftar Paket = Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 1.731.600.000,00

Dokumen Persiapan Pengadaan
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * hd

Informasi Lainnya (Jika ada) i
UKPE. * Nama Tanggal Aksi
UKPE. 2 12 Oktober 2022 14:07 Tidak bisa diganti

Mota Dinas PPK
& Mota Dinas.pdf - 11 KB

Status Paket

R ha Mama Tanggal Aksi

Kepanitiaan 2 12 Oktaber 2022 11:11 [# Ganti Pakja Pemilihan

[Kirim Pemberitahuan ke Pokja

Sudah Kirim Email 12 Okiober 2022 14:18 | Lihat | Kirim Ulang |

Jenis Kontrak Lumswm
Klik simpan
* Waijib diisi.

Gambar 31. Halaman Dokumen Persiapan
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QLKPP

Daftar Paket = Edit Pakat

Data paket berhasil tersimpan

e Dokumen Persiapan

Rp. 1.731.600.000,00
Dokumen Persiapan Pengadaan X

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja [KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya (Jika ada)
Tanggal MAksi
12 Oktober 2022 14:19 Tidak bisa diganti

& Mota Dinas.pdf - 11 KB

Mama Tanggal MAksi

Kepanitizan 2 12 Oktober 2022 11:11 @ Ganti Pokja Pemiihan

Sudah Kirim Email 12 Oktober 2022 14:18 | Linat | Kirim Ulang |

Jenis Kontrak Lurmsum

& Sebalumnya [ Simpan

* Wajib diisi.

Kirim Pemberitahuan ke Pokja

Gambar 32. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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Jika klik “Tidak Lengkap” KUPPBJ isi alasan paket tidak lengkap, upload lampiran (jika ada), dan klik “Kirim”.

! Isi alasan

Lampiran ! Upload lampiran jika ada
Choose File

* minimal 10 karakter

Gambar 33. Tolak Paket
Paket yang tidak lengkap akan kembali ke PPK.
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3.2.1. Konsolidasi Paket

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

UKPBJ dapat melakukan konsolidasi paket ketika status paket masih draft dan belum memilih kepanitiaan yang

bertanggung jawab pada paket tersebut. Ceklis paket yang akan dilakukan konsolidasi kemudian pilih button ‘Buat

Konsolidasi’

BERANDA

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

DAFTAR PAKET POKJA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD

Tender Mon Tender

2. Pilih Buat Konsolidasi

Beranda » Daftar Paket

Buat Konsolidasi

Tampilan | 25 3

(] [renaga Ahli Infrastructure Engineer Draft
Tenaga Ahli Senior Software Developer Draft

Jasa Konsultan Badan Usaha Pengembangan
Aplikasi Humortala

Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan

Tender Sedang Berjalan

Tender Sudah Selesai

Tanggal Buat
T Juni 2022

7 Juni 2022

7 Juni 2022

6 Juni 2022

19 Februari 2022

KUPPBJ 25 - Kepala Unit Pengelola PBJ | 8 Enable TOTP

Satuan Kerja

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Cari:

Pokja Pemilihan

Kepanitiaan 25

Kepanitiaan 25

Kepanitiaan 25

Gambar 34. Halaman daftar paket UKPBJ
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Kemudian akan muncul konfirmasi apakah UKPBJ yakin akan melakukan konsolidasi paket. Pilih ‘OK’

Konfirmasi

Apakah Anda yakin akan melakukan Konsolidasi pada paket-paket ini?

Cancel

Gambar 35. Konfirmasi konsolidasi paket

Selanjutnya akan muncul halaman edit paket, lengkapi data paket konsolidasi kemudian klik ‘Selanjutnya’



LKPP

Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang!Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

35838065 Senior infrastructure engineer 2 APBN
31885975 Tenaga Ahli Infrastructure Engineer APBN

Konsolidasi ? Ya

KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA 6600 EBA 963.051.0A 522131 Rp. 113.312.000,00 PPK 26
2022 APBN CJ.6320.UAB.231.051.0A.522131 Rp. 154.000.000,00 PPK 25

Nama Paket * Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

1.Ubah Nama Paket

Konsolidasi (Jika Diperlukan)

Daftar Konsolidasi Paket Kode Nama

11999999 Tenaga Ahli Infrastructure Engineer
12000999 Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

© Tambah Daftar Paket

Nilai Pagu Paket Rp. 267.312.000,00

Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *

DKl Jakarta Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP

DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - kantor LKPP

EXIIZE) EXIES 3. Kiik Selanjutnya

Gambar 36. Halaman edit paket — Data paket konsolidasi
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Pada tab Dokumen Persiapan, pilih pokja pemilihan yang bertanggung jawab pada paket konsolidasi yang telah
dibuat.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 267.309.080,00 [T

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) &
UKPBJ * Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 25 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan 1.Pilih pokja pemilihan ]
Jenis Kontrak Lumsum -

G Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 37. Halaman edit paket — dokumen persiapan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Selanjutnya tampil Halaman Pilih Pokja Pemilihan, klik button @Z® di daftar pokja pemilihan yang bertanggung jawab

pada paket. Daftar pokja pemilihan akan tampil jika Kepala Unit Pengelola PBJ telah membuat pokja pemilihan pada
Menu Pokja Pemilihan.

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pokja Pemilihan

Kode RUP 35838065, 31885975

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAMN BARAMNGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

Filih Pokja Pemilihan

Tampilan 25 + data

Cari:
Nomor SK Nama Tahun Anggota Pilih
1122334455 Kepanitiaan 25 test 2022 PANITIA 253, PANITIA 25k, PANITIA 25¢ Klik Pilih  pilih |
LKPP/PANITIA/2021/11/25 Kepanitiaan 25 2021 POKJA 25a, POKJA 25b, POKJA 25¢
Tampilan 1 sampai 2 dari 2 data L U

@ Kembali

Gambar 38. Halaman pilih pokja pemilihan
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Pokja pemilihan yang telah dipilih akan tampil pada Halaman edit Paket. Jika ingin mengubah pokja pemilihan, pilih

button |. Jika ingin membatalkan pokja pemilihan pilih button B2 pilin Simpan jika telah selesai
memilih pokja pemilihan

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket e Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 267.309.090.00
Dok Persiapan Pengad

Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) F4
UKPBJ* Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 25 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * Nama Tanggal Aksi
Kepanitiaan 25 7 Juni 2022 16:08 @ Ganti Pokja Pemilihan

Jenis Kontrak

Lumsum v

Klik simpan
* Wajib diisi. I

Gambar 39. Halaman edit paket — Simpan paket konsolidasi

Pilih untuk ganti pokja pemilihan ]
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ _

Daftar Paket » Edit Paket

Data Paket berhasil tersimpan\ Data paket berhasil tersimpan

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana

35838065 Senior infrastructure engineer 2 APBN

31885975 Tenaga Ahli Infrastructure Engineer APBN

Konsolidasi ? Ya

KIL/IPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai

2022 APBN WA.6600.EBA.963.051.0A.522131 Rp. 113.312.000,00
2022 APBN CJ.6320.UAB.231.051.0A.522131 Rp. 154.000.000,00

Mamalbakely Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

Gambar 40. Halaman edit paket — Paket konsolidasi telah tersimpan
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3.2.2. Penggantian Pokja Pemilihan Pada Paket yang Telah Berjalan
UKPBJ dapat melakukan penggantian pokja pemilihan ketika paket sudah berjalan dengan menyertakan alasan

pergantian pokja pemilihan tersebut. Pada halaman daftar paket, pilih paket yang akan diganti pokja pemilihannya.

DAFTAR PAKET

& Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

Tender MNon Tender

Beranda » Daftar Paket

Buat Konsolidasi

Tampilan 25 4 data

Pilih Paket

# Nama Paket

POKJA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD

KUPPBJ 25 - Kepala Unit Pengelola PBJ | & Enable TOTP

Status Ta nﬂﬂal Buat Satuan Kerja

Cari:

Pokja Pemilihan

Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli
Senior Infrastructure Engineer 2

Draft 7 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Kepanitiaan 25

Tenaga Ahli Senior Software Developer
Jasa Konsultan Badan Usaha Pengembangan
Aplikasi Humortala

Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan

Draft 7 Juni 20 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Tender Sedang Berjalan 6 Juni 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
BARANGJASA PEMERINTAH

Tender Sudah Selesai 19 Februari 2022 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

BARANGJASA PEMERINTAH

Kepanitiaan 25

Kepanitiaan 25

Kepanitiaan 25

Gambar 41. Halaman daftar paket
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Daftar Paket » Edit Paket

© paw Paker

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket Sumber Dana
35838065 Senior infrastructure engineer 2 APBN
31885975 Tenaga Ahli Infrastructure Engineer APBN
Konsoli
KILIPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBILJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2022 APBN WA.6600.EBA 963.051.0A.522131 Rp. 113.312.000,00 PPK 25
2022 APBN CJ.6320.UAB .231.051.0A 522131 Rp. 154.000.000,00 PPK 25

Nama Paket * Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

Daftar Konsolidasi Paket Kode Nama
12000999 Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2 T
11999999 Tenaga Ahli Infrastructure Engineer i
Nilai Pagu Paket Rp. 267.312.000,00
Lokasi Pekerjaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - Gedung LKPP
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - kantor LKPP
Klik Selanjutnya

* Waijib diisi.

Gambar 42. Halaman edit paket — data paket
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Pada halaman dokumen persiapan pilih button ‘Ganti Pokja Pemilihan’

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 267.309.090,00

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya (Jika ada)

Nama Tanggal Aksi

UKPBJ 25 7 Juni 2022 16:12 Tidak bisa diganti

Pokja Pemilihan * Nama Tanggal Aksi

Kepanitiaan 25 7 Juni 2022 16:08 {# Ganti Pokja Pemilihan

Jenis Kontrak Lumsum hd

Pilih untuk ganti pokja pemilihan
- Simpan

© Sebelumnya

* Wajib diisi. I

Gambar 43. Halaman edit paket — Dokumen Persiapan
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Pilih pokja pemilihan yang akan menggantikan pokja pemilihan sebelumnya.

Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pokja Pemilihan

Kode RUP 35838065, 31885975

K/L/PD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Nama Paket Tenaga Ahli Infrastructure Engineer, Tenaga Ahli Senior Infrastructure Engineer 2

Pilih Pokja Pemilihan

Tampilan = 25 & data

Cari:

Nomor SK Nama

Tahun Anggota . e
99 Klik Pilih
1122334455 Kepanitiaan 25 test 2022 PANITIA 25a, PANITIA 25b, PANITIA 25¢

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

& Kembali

Gambar 44. Halaman pilih pokja pemilihan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Masukkan alasan penggantian pokja pemilihan kemudian klik ‘Simpan’

Konfirmasi

1.Masukkan alasan pergantian
Nama Pokja Pemilihan Lama Kepanitiaan 25 pokja pemilihan

Nama Pokja Pemilihan Baru Kepanitiaan 25 test

Alasan *

Berikan Alasan Mengapa Anda Mengganti Pokja Pemilihan._.

A

2.Klik Simpan ]
=

Gambar 45. Halaman information penggantian pokja pemilihan
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Pokja pemilihan sudah berganti dengan pokja pemilihan yang baru.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Rp. 267.309.090,00

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) L
UKPB.J * Nama Aksi
UKPBJ 25 Pokja Pemilihan telah berganti 16:12 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * Nama Tﬂl'lggﬂl Aksi
Kepanitiaan 26 test 8 Jumi 2022 10:13 @ Ganti Pokja Pemilihan
Riwayat Pokja Pemilihan Tanggal Nama Pokja Pemilihan Alasan Perubahan Penanggung Jawab
8 Juni 2022 10:13 Kepanitiaan 25 pergantian pokja pemilihan KUPPBJ 25
Jenis Kontrak Lumsum

© Sebelumnya

* Whajib diisi.

Gambar 46. Halaman dokumen persiapan — Ganti pokja pemilihan
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Pada halaman ini juga terdapat Riwayat pergantian pokja pemilihan beserta alasan pergantiannya.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Rp. 267.309.090,00

Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya (Jika ada) L
UKPB. * Nama Tanggal Aksi
UKPBJ 25 7 Juni 2022 16:12 Tidak bisa diganti
Pokja Pemilihan * Nama Tﬂl'lggﬂl Aksi
Kepanitiaan 26 test 8 Jumi 2022 10:13 @ Ganti Pokja Pemilihan
Riwayat Pokja Pemilihan Tanggal Nama Pokja Pemilihan Alasan Perubahan Penanggung Jawab
8 Juni 2022 10:13 Kepanitiaan 25 pergantian pokja pemilihan KUPPBJ 25
Jenis Kontrak Lumsum
& Sebelumnya q q q ale
_ Riwayat Pergantian Pokja Pemilihan
* Wajib diisi.

Gambar 47. Halaman dokumen persiapan —Riwayat pergantian pokja pemilihan
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3.3. Menu Pokja Pemilihan
Menu ini digunakan oleh Kepala Unit Pengelola PBJ untuk mengelola data panitia/pokja pemilihan pada UKPBJ yang
akan bertanggung jawab dalam mengelola paket-paket tertentu. Klik button ‘Tambah’ untuk menambah pokja

pemilihan.

BERANDA DAFTAR PAKET POKJA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD
A KUPPEJ 25 - Kepala Unit Pengelola PBJ | & Enable TOTP
Daftar Pokja Pemilihan

Daftar Pokja Pemilihan Tahun 2022 -
kepanitiaan

Tampilan 25 < data W Cari:

[J Nama Pokja Pemilihan | Satuan Kerja Status Anggota

[ Kepanitiaan 26 test LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif

O Kepanitiaan 25 test LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3

Tampilan 1 sampai 2 . - € ¢ »B
Tambah Pokja Pemilihan

Gambar 48. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.1. Tambah Pokja Pemilihan
Pada halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru, input data informasi panitia/pokja pemilihan kemudian klik ‘Simpan’.

Pokja Pemilihan = Panitia/Pokja Pemilihan Baru

Nama Pokja * @iaan 158 \

Nomor SK * 13/SK/UKPBL2018 Tahun 2018
Alamat Jl. Epicentrum Tengah No.Lot 11 B, Jakarta Selatan, DK| Jakarta 1 lnPUt seluruh data
panita/pokja pemilihan
4
Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KIL/PD * Lembaga Kebijakan Fengadaan Barang/Jasa Pemerintah “ B
Satuan Kerja * LEMEAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH - ﬂ

Aktif /
* Data ini harus diisi
® Kembali i 2. Klik Simpan

Gambar 49. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Gedaon Barang/Jass Pemerirah User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Penjelasan field-field pada Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru,

¢ Nama Pokja, adalah nama dari panitia/pokja pemilihan;

e Nomor SK, adalah nomor SK (Surat Keputusan) pembentukan panitia/pokja pemilihan;
e Alamat, adalah alamat lengkap dari panitia/pokja pemilihan;

e Provinsi, adalah alamat provinsi dari panitia/pokja pemilihan;

o Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari panitia/pokja pemilihan;

e K/L/PD, adalah Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah dari panitia/pokja pemilihan;
e Satuan Kerja, adalah satuan kerja dari panitia/pokja pemilihan.

Klik button it jika sudah selesai mengisi data panita/pokja pemilihan.
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Kemudian tampil notifikasi data tersimpan. Selanjutnya tambahkan anggota pokja pemilihan dengan klik button

‘Tambah Anggota Pokja’.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

Data berhasil tersimpan 4 Data terSimpan
Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 38 A
Momor Sk * 12SKMUKPBIR2020 Tahun 2020 -
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengsh Lot 11 B, RT.2IRW.S, Karet Kuningan, Kecamatan Setisbudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus Ibukota

Jakarta 12940

Provingi DKl Jakarta - Kabupaten/ota Jakarta Selatan (Kota) -
KALPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barangl/Jasa Pemerintah o H

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH = E

AKHT

* Dats wajib diisi. Klik Tambah Anggota Pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

O Nama User ID

@ Tambah Anggota Polda

Gambar 50. Halaman Panitia/Pokja Pemilihan Baru
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Lalu akan tampil halaman Pilih Pegawai. Data pada halaman ini akan tampil jika Admin Agency telah meng-input-
kan data pegawai yang bertugas sebagai anggota pokja pemilihan ke dalam daftar pegawai UKPBJ. Pegawai yang
akan dimasukkan ke dalam daftar anggota pokja pemilihan memiliki ketentuan minimal 3 anggota dan total pokja
pemilihan harus berjumlah ganijil. Klik ikon (o) di sebelah nama pegawai sehingga muncul tanda v untuk memilih

pegawai. Lalu klik button simpan dan akan kembali ke Halaman Pokja Pemilihan.

Daftar Anggota Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A » Pilih Pegawai

Jumlah Anggota Pokja Pemilihan saat ini: O

Pegawai : UKPBEJ 36

Tampilan | 25 & data Can:

=) Mama | MNama User NIP

POK.JA 36¢ 1. Ceklis pegawai yang POKJAIBC 1050036¢

POK.JA 360 akan menjadi POK.JA36E 10500360

POKJA 36a anggota pokja POKJAZSA 10500363

Ol pamiTia 36 PAMITIA3SC 0050036¢

Ol PaNITIA 360 PAMITIAZSE 00500380

O PaniTia 36a PAMITIAISA 00500363

2. Klik Simpan
Tampilan 1 samp € n FI 1

B Simpan

Gambar 51. Halaman Pilih Pegawai Pokja Pemilihan
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Kemudian tampil notifikasi bahwa anggota panitia telah ditambahkan dan pegawai yang telah ditambahkan akan

tampil pada daftar anggota pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan = Kepanitiaan 36 A

Anggota Pokja Pemilihan telah ditambahkan 4 Anggota panitia berhasil ditambahkan

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 36 A
Momor SK * 12/SKMKPBJ2020 Tahun 2020 -
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT.2RW.5, Karet Kuningan, Kecamatan Setiabudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota

Jakarta 12940

Provinsi DKl Jakaria - Kabupaten/ota Jakarta Selatan (Kota) -
KLPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah = H

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH = E

Aktif

* Data wajib diisi.

Daftar anggota pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

J Nama User ID

O PoKJa 285 POKJAZEA
O PoKJa 280 POKJAZES
) POKJA 36c POKJAZEC

Gambar 52. Halaman Pokja Pemilihan
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3.3.2. Edit Pokja Pemilihan Existing

Untuk melakukan edit pokja pemilihan klik nama panitia/pokja pada daftar pokja pemilihan yang akan dilakukan

perubahan.
BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD 0 LOGOUT
A KUPPBJ 15 - Kepala Unit Pengelola PBJ
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 018 v
kepanitiaan
Menampilkan | 25  ~ data Pencarian
Oy  Nama PanitiaiPokja Satuan Kerja Status Anggota
[] Kepanitiaan 15 A N PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
[]  Kepanitiaan 15 4 Klik nama panitia/pokja | pencanasn earanciass PEMERINTAK Akt 3
[]  Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aktif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 | < n -

Gambar 53. Halaman Pokja Pemilihan
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Kemudian tampil halaman Detail Pokja Pemilihan, Lakukan edit yang diperlukan pada data pokja pemilihan lalu klik
Simpan setelah selesai melakukan perubahan.

Pokja Pemilihan = Kepanitian 15

Mama Pokja Pemilihan * Hepanitian 15

Mamaor Sk~ B3BIBIBTATIATI Tahun 2021 -

Alamat JI. Epicentrum tengah kot 11B

1. Edit data pokja pemilihan

Provinsi Dkl Jakarta - Kabu -
KASPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah = H

Satuan Kerja * \ LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGJASA PEMERINTAH - E

Albtif

3. Klik Simpan

* Data wajib

) Tamhah Anpggota Pokja [l Hapus Anggota Pokja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan 2. Tambah atau hapus

[J Nama anggota pokja User ID
[ PoOKJA 15a POKJATEA
[ PoKJA 158 FOKJATSE
[ PoKJA 15c POKJATSG

Gambar 54. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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UKPBJ dapat tambah atau edit anggota pokja existing yang sudah ada di list kepanitiaan.

Daftar Anggota Pokja Pemilihan » Kepanitian 15 » Filih Pegawai

Jumlah Anggota Pokja Pemidihan saat ini: O
Pegawai : UKFBJ 15

Tampilan 25 = data

=l Nama 1 MNama User NIP
+ POKJA 15c POKJIAISC

¥ POK.A 15b

105001 5c
10500150

Pilih anggota pokja

+ PANITIA 15c (lib .
0 PANIMIA 156 neamilihan avictinn

O PamITIA 158 PAMITIATSA 0050015a

Tampilan 1 sampai & o S w | oa 3
Pl

Gambar 55. Halaman Tambah Pokja Pemilihan




m Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah data disimpan akan tampil notifikasi data tersimpan.

Pokja Pemilihan » Kepanitian 15

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Data berhasil tersimpan

4 Data tersimpan

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitian 15

Momor 5K * B36363GTITIATI Tahun
Alamat JI. Epicentrum tengah lat 118

Provinsi DKl Jakarta =

KL/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANG.JASA PEMERINTAH

Aktif

* Data waijib diisi.

= Simpan @ Tambah Anggota Pokja | i Hapus Anggota Pokja

Kabupaten/Kota

20 -

Jakarta Selatan (Kota) -

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

[ Mama

[ PaMITIA 15b
[ POKJA 158
O POKJA 15c

User D
PANITIATSE
POKJATSE
POKJATEC

Gambar 56. Halaman Detail Pokja Pemilihan
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Jika pokja pemilihan yang telah bertanggung jawab pada suatu paket maka data pokja pemilihan tidak dapat di-edit
kecuali status aktif pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan » Kepanitiaan 36 A

Mama Pokja Pemilihan * Kepanitizan 35 A
Momaor SK * 12/SKAUKPBJ2020 Tahun 2020 ~
Alamat Kompleks Rasuna Epicentrum, Jalan Epicentrum Tengah Lot 11 B, RT2RW.5, Karet Kuningan, Kecamatan Sefisbudi, Kota Jakarta Selatan, Daerah Khusus |bukota

Jakarta 12940

Provinsi DKl Jakarta - Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) -
KLPD * Lembaga Kebijakan Pengadaan BaranglJasa Pemerintah - E

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH = E

Ak Status aktif pokja

* Data wajib diisi.

m @ Tambah Anggota Pokja W Hapus Anggota Pokja
Daftar Anggota Pokja Pemilihan

! Nama User I

[ poKua 383 POKJAIRA
[ POKJA 38D POKJAZEE
O paoKaa 38 POKJAIES

Gambar 57. Halaman Detail Pokja Pemilihan yang telah Memiliki Paket
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3.3.3. Pergantian /Penambahan Anggota Pokja Pemilihan
KUPPBJ dapat menambahkan atau mengganti personi anggota pokja pemilihan dengan pokja pemilihan baru

dengan cara membuat kepanitiaan baru.

Pokja Pemilihan = kepanitiaan 15 Baru

Nama Pokja Pemilihan * kepanitiaan 15 Baru
Momor Sk * BI6I6IETITITI Tahun 021 -
Alamat jl. epicentrum tengah lot 118
Lengkapi data pokja
A
Provinsi DKl Jakarta - pemilihan ] -
KAL/PD* Lembaga Kehijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah = E
Batuan Kerja * LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -
Aktif
* Data wajib diisi.

)
Pilih tambah anggota pokja

£ Tembah Anpggota Pakja

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

User ID

[l Nama

Gambar 58. Halaman kepanitian Baru
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih pergantian/penambahan angggota pokja pemilihan dan anggota pokja pemilihan baru yang sudah

di tambahkan oleh admin agency.

Daftar Anggota Pokja Pemilihan » kepanitiaan 15 Baru = Pilih Pegawai

Jumlah Anggota Pokja Pemilihan saat ini: 0

¥ Pokja Baru 15a POKJABARLIS 189172727272772
¥ POKJA 15c eng . .
Pilih pokja pemilihan

¥ POKJA 15b 105001 5b

[ POKJA 158 PORJATRA 105001 5a

[ PaNmA 15c PAMITIATGC 005001 5c

O panima 156 PAMITIATSE 005001 5b

O panITIA 152 PAMITIATSA 005001 5a

Te ilan 1 3 - .
MRS pilih simpan
[ Simpan 3

Gambar 59. Halaman Pilih Pokja Pemilihan Baru
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Berhasil melakukan pergantian/penambahan anggota pokja pemilihan.

Pokja Pemilihan = kepanitisan 15 Baru

Anggota Pokja Pemilhan telsh ditarmbahkan ! Berhasil menambahkan anggota pokja pemilihan

Mama Pokja Pemilihan * kepanitiaan 15 Baru
Momor SK * B363636TIATITI Tahun 2021 -
Alamat jl- epicentrum tengah lot 118
4
Prowvinsi DKl Jakarta = Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota) =
KLPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah - E
Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMGIASA PEMERINTAH = ﬂ
Aktif

* Data wajib diisi.

Pilih simpan P —

Daftar Anggota Pokja Pemilihan

[l Mama User ID
[ POKJA 15b FOKJATSE
] POKJA 15c POMJATES
[ Pokja Baru 18a POKJABARU1S

Gambar 60. Berhasil Menambahkan Pokja Pemilihan
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3.3.4. Hapus Pokja Pemilihan
Untuk menghapus data panitia/pokja, klik ikon (o) di sebelah nama panitia/pokja sehingga muncul tanda v, lalu klik
button Hapus.

BERANDA DAFTAR PAKET POKIA PEMILIHAN LOG AKSES GANTI PASSWORD ®LwaeouT
Daftar Pokja Pemilihan
Tahun 2018 w
kepanitiaan

Menampilkan, 25 - data Pencarian

Oy Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota

O | Kepgp SR bl BBl K AN PEMGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Aldif 3

0 |« 1. Ceklis panitia/pokja KAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Akt 3

O Kep KAM PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Altif 3
IMenampilkan Halaman 1 dari 1 & f] - » »

& T 2. Kiik Hapus

Gambar 61. Halaman Pokja Pemilihan
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Klik B35 pada pop-up konfirmasi hapus.

@ latihan-Ipse.lkpp.go.id

Anda yakin akan menghapus data ini?

“ Cancel

Gambar 62. Konfirmasi Hapus Panitia/Pokja
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Pokja Pemilihan tidak dapat dihapus jika pokja pemilihan tersebut sudah memiliki paket.

Daftar Pokja Pemilihan

Kepanitian tidak dapat dihapus karena sudah memiliki paket.

Tahun 2018

kepanitiaan
Menampilkan 25 data Pencarian
O Nama Panitia/Pokja Satuan Kerja Status Anggota
[0 Kepanitiaan15B LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Non Aktif 3
[0 Kepanitiaan 15 A LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG.JASA PEMERINTAH Akdif 3
[0 Kepanitiaan 15 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH Akdtif 3
Menampilkan Halaman 1 dari 1 a |« - y | »

Gambar 63. Halaman Pokja Pemilihan tidak dapat Dihapus
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3.4. Inbox

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Inbox KUPPBJ berisi pemberitahuan paket tender/non tender dari PPK, Pokja Pemilihan, dan Pejabat Pengadaan.

3.4.1. Notifikasi Pendelegasian UKPBJ

KUPPBJ mendapat pesan jika ada pendelegasian UKPBJ dari PPK.

BERANDA, DAFTAR PAKET POKJA PEMILIHAN

B Pt Penogunan I Apiksi o-rocuremert L

INECH LOGAKSES GAMTI PASSWORD

KUFFEJ 2 - Kepala Unit Pengelola PBJ | % Enable TOTF

[ inbax & [l Bedun Dibaca & il Sudah Bibaca 2

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
Tampilan 25 : | data

Tanggal Kode Paket

Cari:

| Metode Subjek

8 Agustus 2022 11:29 11464094 - lisensi per

5 Agustus 2022 10:34 11427998 - Testing Inl

27 Juli 2022 10:35 1128575999 - Belanja J|

Pilih subjek inbox untuk membuka

Pengumuman Delegasi UKPBJ

(LPSE) Pengumumean Delegasi UKPEJ

Terbentuk Personil Penegakan Hukum dan Penyelesaian Sangketa Kantrak TEST 6/7)
20 Juli 2022 10:29 11346894 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 1
13 Juli 2022 12:59 1128582509 - test tiket
17 Maret 2022 13:38 10801994 - - Penataan Ulang Area Plaza Basement LKPP (Galih Pratama)
17 Maret 2022 13:28 10364599 - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK])

20 Desember 2021
10:16

10819894 - Pengadaan Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon Il (test rizka)

Tempilan 1 sampai & dari 8 data

r (LPSE) Pengumuman Pengantian PPK
Tender {LPSE) Pengumuman Pergantian UKPB.J
Tender {LPSE} Pengumuman Selesai Paket
Tender Gepat {LPSE) Pengumuman Pergantian PPK
Tender {LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang
Tender Capat {LPSE) Pengumuman Pergantian UKFBJ

Gambar 64. Pendelegasian KUPPBJ
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Tampilan inbox KUPPBJ dari PPK yang mendelegasikan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPFBJ 2

Kami informasikan bahwa PPK 2 telah menunjuk anda paket pekerjaan ini:

MAK ¢ CUE320.UAB.231.053.0A.522141
Kode Tender © 114648999

Nama Tender 1 lisensi perangkat security (8/8)
Kode RUP : 35573370

Nilai Pagu © Ap. 1.800.000.000,00

Nilai HPS :  Ap. 1.731.600.000,00

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan tenima kasih.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara ctomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sisterm Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 65. Halaman Inbox KUPPBJ Pendelegasian Paket
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3.4.2. Notifikasi Pergantian UKPBJ
KUPPBJ mendapat pesan jika ada pergantian UKPBJ.

BERAMDA DAFTAR PAKET POE]& PEMILIHARM IMEBCH LOGAKSES GAMTI PASSWORD
. KUPPBU 2 - Kepala Uit Penglol PBJ | & Ensole TOTP

[ Inbox 10 [l Bebum Dibaca 7 il Sudah Dibsoa 3

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian =
1. Inbox adalah fitur email yang dikinim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 & | data Cariz
Tanggal Kode Paket . Metode Subjek
8 Agustus 2022 15:31 11 - lisensi peranghkat s¢ '5E) Pengumuman Pergantian UKPB.J

Pilih subjek inbox untuk membuka

8 Agustus 2022 15:24 11484999 - lisensi perangkat se {LPSE] Pengumuman Pergantian UKPBJ

8 Agustus 2022 11:28 11464899 - lisensi perangkat sec r {LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ

5 Agustus 2022 10:34 114279940 - Testing Inbox Rizka Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi UKFBJ

27 Juli 2022 10:35 1128575999 - Belanja Jasa Lainnya Efisiensi Anggaran Penyelenggaraan Rekrutmen Provinsi yang  Tender {LPSE) Pengumuman Pergantian FPK

Terbentuk Personil Penegakan Hukum dan Penyelesaian Sengketa Kontrak (TEST &/7)

20 Juli 2022 10:29 11346595 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan 1 Tender {LPSE] Pengumuman Pergantian UKPBJ
13 Juli 2022 12:59 1128582999 - test tiket Tender (LPSE) Pengumuman Selesai Paket

17 Maret 2022 13:38 10801999 - - Penataan Ulang Area Plaza Basement LKPP (Galih Pratama) Tender Cepat (LPSE} Pangumuman Pargantian PPK

17 Maret 2022 13:28 10364898 - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK) Tender {LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang

28 Desember 2021 10815999 - Pengadaan Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon Il {test rizka) Tender Gepat {LPSE} Pengumuman Pergantian UKPBJ
10:16
Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data ol B '

Gambar 66. Pergantian UKPBJ
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Tampilan inbox KUPPBJ pengumuman pergantian UKPBJ.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUFFBJ 2

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan:

Kode Tender : 11464999

Mama Tender : lisensi perangkat security (8/8)

Telah terjadi pergantian KUPFBJ dari UKPB.J 3 menjadi UKPBJ 2.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk fidak membalas email ini.

Sistern Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 67. Pengumuman Pergantian UKPBJ
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3.4.3. Notifikasi Pergantian PPK
Jika ada pergantian PPK dalam Paket Tender/Non Tender KUPPBJ akan mendapatkan pesan.

BERANDA, DAFTAR PAKET FOEJA FEMILIHAN INBC LOGAKSES GANTI PASSVWORD
. KUPPEL 2 - Kesisa Uni Pengelos PEJ | & Enstle TOTP

[ Inbox 10 [l Belurn Dibaca 7 [l Sudah Dibaca 3

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan | 25 $ data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

8 Agustus 2022 1531 11 - lisensi perangkat security (B/8) Tender {LPSE) Pengumuman Pergantian UKPB.J
B Agustus 2022 15:24 11 - lisensi perang security (B/8) Tender {LPSE) Pengumuman Pergantian UKPB.)
B Agustes 2022 11:28 11484899 - lisensi perangkat security (B/8) Tender {LPSE) Pengumuman Dalegasi UKPBJ

5 Agustus 2022 10:34 11427899 - Testing Inbox Rizka Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi UKFBJ

27 Juli 2022 10:35 1128575989 - Belanja Jasa E) Pengumuman Pergantian PPK

Terbentuk Personil Penecakd — Pilih subjek inbox untuk membuka

20 Juli 2022 10:29 11346899 - Belanja Pemeli {LPSE) Pengumuman Pergantian UKPB.J
13 Juli 2022 12:58 1128582989 - test tiket Tender {LPSE) Pengumuman Selesai Paket

17 Maret 2022 13:38 10801599 - - Penataan Ulang Area Plaza Basement LKPP (Galih Pratama) Tender Cepat {LPSE) Pengumuman Pergantian PPK

17 Maret 2022 13:28 103645948 - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK) Tender {LPSE]) Motifikasi Sanggahan Lelang

28 Desember 2021 108199949 - Pengadaan Sewa Kendaraan Operasional Pejabat Eselon Il {test rizka) Tender Cepat {LPSE) Pengumuman Pergantian UKPB.J
1016

Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data i '

Gambar 68. Pengumuman Pergantian PPK
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Halaman Pengumuman Pergantian PPK

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPFBJ 2

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan:

Kode Tender : 1128575999

Nama Tender : Belanja Jasa Lainnya Efizsiensi Anggaran
Penyelenggaraan Rekrutmen Provinsi
yvang Terbentuk Personil Penegakan
Hukum dan Penyelesaian Sengketa
Kontrak (TEST 6/7)

Telah terjadi pergantian PPK dari PPK 2 menjadi Rizky Dwi Raharjo.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 69. Pengumuman Pergantian PPK
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3.4.4. Notifikasi Pembatalan Prakualifikasi Tender/Seleksi

Jika ada pembatalan Prakualifikasi akan ada notifikasi di inbox KUPPBJ.

BERAMDA DAFTAR PAKET POEJ& PEMILIHAN INBOX LOG AKSES GANTI PASSYWORD

B et P Atk -Pocuret Lo

Beranda » Daftar Email Masuk

KUPPEJ 1 - Kepata Unit Pengelola PBJ | % Enable TOTF

 Inbax 57 | Belum Cibaca 52 | Sudah Dibaca &

Perhatian :
1. Inbox adalah fitwr email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 4 | data

Tanggal Kode Paket Metode

10 Agustus 2022 11468999 - Jasa Konsultan Analisa Beha
13:41

o , Pilih subjek inbox untuk membuka
9 Agustus 2022 11467999 - lisensi perangkat fire

11:47
5 Agustus 2022 11115884 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan Tender
1457
5 Agustus 2022 09:54 11406999 - Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertinghat Tender

3 Agustus 2022 11394589 - perangkat network - test fitur tender ulang 0308 Tender

Subjek

[LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender

[LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ

[LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

(LP'SE) Pengumuman Delegasi UKFBJ
[LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Gambar 70. Halaman Inbox KUPPBJ
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Tampilan pengumuman pembatalan prakualifikasi tender

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPPEJ 1

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Prakualifikasi

Ulang:
Kode Paket 11468999
Nama Paket Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja -
Test lanjut Juksung 100822
Alasan = Jumlah peserta yang lulus prakualifikasi

kurang dari 3 peserta

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Chitra 2022

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 71. Halaman Pengumuman Pembatalan Prakualifikasi
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3.4.5. Notifikasi Pembatalan Paket Tender/Seleksi
Jika ada pembatalan Paket Tender/Seleksi akan ada notifikasi di inbox KUPPBJ.

BERANDA DAFTAR PAKET POKJA PEMILIHAN INEQX LOG AKSES GANTI PASSWORD:
. KUPPE 1 - Kepala Urit Pengelola PEJ | &, Enable TOTP

Beranda » Daftar Email Masuk

m Belum Dibaca 52 [l Sudsh Dibaca 5

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

data

Tampilan 25 & Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

10 Agustus 2022 114685999 - Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja - Test lanjut Juksung 100822 Seleksi [LPSE) Pengumuman Pembatalan

13:41 Prakualifikasi Tendar

9 Agustus 2022 11467899 - lisensi perangkat firewall kantor Pengadaan Langsung [LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ
1147

5 Agustus 2022 11115899 - Belanja Pemeliharaan Gec - ) . SE) Pengumuman Pembatalan Tender
14:57 Pilih subjek inbox untuk membuka

5 Agustus 2022 09:54 11406039 - Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bartingkat Tender [LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ

3 Agustus 2022 11394999 - peranghkat network - test fitur tender ulang 0308 Tender [LPSE) Pengumuman Selesai Paket

Gambar 72. Halaman Inbox KUPPBJ
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Tampilan pengumuman pembatalan paket tender/seleksi.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPFBJ 1

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Ulang:

Kode Paket 11115999

Nama Paket Belanja Pemeliharaan Gedung dan
Bangunan

Alasan - Tidak ada peserta yang menyampaikan

dokumen penawaran setelah ada
pemberian wakiu perpanjangan

Demikian dizampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Tim | Pokja Konstruksi LKPP

Email ini dihasilkan secara octomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistern Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 73. Halaman Pengumuman Pembatalan Paket Tender/Seleksi
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3.4.6. Notifikasi Pembatalan Paket Non Tender
Jika ada pembatalan Paket Non tender akan ada notifikasi di inbox KUPPBJ.

BERAMDA DWFTAR PAKET POE}S PEFILIHAMN IMECH LOG AKSES GAMTI PASSWORD

S & Petunii Penggunsan I Apiikas =-Procursment Lainnya

KUPFEJ 3 - Kepala Unit Pengelola PEJ | % Enable TOTF

[ inbox 26 [l Belum Dibaca 23 ll Sudah Dibsca 3

Beranda - Daftar Email Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 & | data

Tanggal

& Agustus 2022 15:31
B Agustus 2022 15:29
8 Agustus 2022 15:24
5 Agustus 2022 11:00
5 Agustes 2022 10:39
5 Agustus 2022 10:35
3 Agustus 2022 14:40
28 Juli 2022 13:32

21 Juli 2022 11:05

28 Juni 2022 11:06
27 Juni 2022 13:32
24 Juni 2022 1420
20 Juni 2022 15:41

T Juni 2022 11:56

30 Mei 2022 11:46

10 Mei 2022 10:58

Kode Paket

11464908 - Fsensi peranghkat security (8/8)

11464998 - lisensi perangkat security (8/8)

11464990 - lisensi perangkat security (8/8)

11421998 - Konsultan Perencanaan Penataan Ulang Basement 2 - tes adit
11421998 - Konsultan Perencanaan Penataan Ulang Basement 2 - tes adit
11421999 - Konsultan Perencanaan Penataan Ulang Basement 2 - tes adit
11269999 - Perawatan Gedung dan Bangunan - tes0803

11261998 - sewa collocation data center DCI

1122663011999 - Senior infrastructure engineer 2

11283999 - perangkat network - ekontrak BPS 2

11 - Sistem i dan alarm kebak: - ekontrak BPS 1

11225998 - perangkat network tes tc

11201998 - - Pengamanan enkripsi data

Seleksi
Selaksi
Seleksi
Penunjukan Langsung
Penunjukan Langsung
Penunjukan Langsung

Penunjukan Langsung

112259498 - perangkat network tes tc
11204998 - Rakornas PBJP - tender
11135999 - Langganan IPAL,- Pengan|

Pilih subjek inbox untuk membuka

Cariz

Subjek
{LPSE]} Pengumuman Pergantian UKPB.J
{LPSE]} Pengumuman Delegasi UKPBJ
{LPSE} Pengumuman Pergantian UKPBJ
(LFSE) Pengumuman Delegasi UKFBJ
(LPSE) Pengumuman Delegasi UKFBJ
(LPSE) Pengumuman Delegasi UKFBJ
{LPSE) Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Selesai Paket
(LPSE] Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Pembatalan Tender
{LPSE) Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Selesai Paket
{LPSE]} Pengumuman Selesai Paket

{LPSE} Pengumuman Pembatalan PL

Gambar 74. Halaman Pengumuman Pembatalan Paket Non Tender
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Tampilan pengumuman pembatalan paket non tender.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPFBJ 3

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11135999

Nama Paket Langganan IPAL,- Pengamanan enkripsi
data

Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau Pemenang Pemilinan/Calon
Penyedia yang ditunjuk mengundurkan
diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Kepanitiaan 3

Email ini dihasilkan secara octomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 75. Halaman Pengumuman Paket Non Tender
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3.4.7. Notifikasi Sanggah/Sanggah Banding

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

Jika ada sanggah/sanggah banding akan ada notifikasi di inbox KUPPBJ.

BERANDA

DAFTAR PAKET

POK]A PEMILIHAM IMECK LOGAKSES GAMTI PASSWORD

B = Pt Penogunan I Aptkas o Promursmrt Lamys

Beranda » Daftar Email Masuk

KUPPE 1 - Kepata Unit Pengslala PBJ | & Enable TOTF

| Inbox 57 [l Belum Dibaca 50 il Sudah Dibaca 7

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

5 Agustus 2022 14:57
5 Agustus 2022 09:54

3 Agustus 2022
16:00

3 Agustus 2022
11:18

3 Agustus 2022
10:45

3 Agustus 2022
10:38

2 Agustus 2022
10:27

2B Juli 2022 15:43

27 Juli 2022 11:40
27 Juli 2022 11:39

Tampilan 25 $+ | data

Tanggal Kode Paket -
10 Agustus 2022 11468999 - Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja - Test lanjut Juksung 100822

13:41

9 Agustus 2022 11467999 - lisensi perangkat firewall kantor

11:47

111158949 - Belanja Pemeliharaan Gedung dan Bangunan
11406999 - Pemeliharaan Gedung/Bangunan Kantor Bertingkat
11394999 - peranghkat network - test fitur tender ulang 0308

9743999 - Sewa Layanan Antar Jemput bagi Pegawai LKPP - Sulut

9881999 - Sewa Lisensi Keamanan Jaringan-inaproc

11393999 - perangkat network - test fitur tender ulang 0308

11385999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer - Test Seleksi ulang yang lulus hanya 1 [0208)

Metode
Seleksi

Pengadaan Langsung

Tender

Tender

11378899 - Konsultan badan
kualitas biaya 2707

11375899 - Pemeliharaan Fire|
11375899 - Pemeliharaan Fire

Cariz

Subjek

[LPSE) Pengumuman Pembatalan Prakualifikasi
Tender

(LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ

[LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
(LPSE) Pengumuman Delegasi UKPBJ
{LPSE) Pengumuman Selesai Paket

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

(LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

[LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender

(LPSE) Pengumuman Pembatalan
Prakualifikasi Tender

[LPSE) Motifikasi Sanggahan Lelang
(LPSE) Motifikasi Sanggahan Lelang

Gambar 76. Halaman Inbox KUPPBJ
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Tampilan pengumuman sanggah/sanggah banding

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth, KUPPBJ 1

Kami informasikan bahwa pada tender ini terdapat sanggah yang dapat mengakibatkan
evaluasi ulang. pemasukan dokumen penawaran ulang, atau tender ulang:

Kode Tender 11375999

Nama Tender Pemelinaraan Fire Alarm System - chitra
test 18 agustus 2021

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan Chitra 2021

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistem Pangadaan Secara Elektronik
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3.4.8. Notifikasi Tender/Seleksi Selesai

Pemberitahuan Paket tender/seleksi yang telah selesai akan masuk ke inbox KUPPBJ

BERANDA DAFTAR PAKET POK]A PEMILIHAM IMNBOH LOG AKSES GANTI PASSWORD
. KUPPEJ 1 - Kepala Uit Pengalls PBJ | 4 Ensble TOTP

[ inbox 57 [ Belum Dibaca 48 [l Sudah Dibaca 8

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

e o - —

Tanggal Kode Paket AR q q Subjek .
99 _ { Pilih subjek inbox untuk membuka L uhie _
23 Desember 2021 10877999 - Pengembangan aplikasi SPS LPSE) Pengumuman Selesai Paket

14:44 2021

18 Februari 2022 11044999 - Pemeliharaan Data Center - PPK1 Tender [LPSE) Pengumuman Selesai Paket

11:53

5 April 2022 14:18 11138998 - Konsultan Penyusunan Kajian JF PPB.J Jenjang Utama - test JKBLU fitur undangan  Seleksi [LPSE) Pengumuman Selesai Paket
nego 05042022

22 April 2022 14:56 11162999 - 1 Konsultan Regulatory Impact Assesment (RIA) - test JKBU konstruksi kualitas Seleksi [LPSE) Pengumuman Selesai Paket
biaya fitur kiirm pesan kualifikasi tambahan 18042022

17 Mei 2022 14:08 111839949 - Pengembang aplikasi toko daring 1 - test seleksi JKBU non konstruksi kualitas Seleksi [LPSE) Pengumuman Selesai Paket
dan biaya

Gambar 77. Halaman Inbox KUPPBJ



g Pangadoan Batang/Jas Pemerinah User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ [JEEEEGTGEGIN

Tampilan pengumuman paket tender/seleksi selesai

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. KUPPBJ 1

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah selesai dilaksanakan:

Kode Paket 10877999

Nama Paket Pengembangan aplikasi SPSE Terpusat -
chitra test konsultan perorangan 21 des
2021

Demikian disgampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitizan Kepanitiaan Chitra 2022

Email ini dihasilkan secara ctomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Sistern Pengadaan Secara Elekironik

Gambar 78. Halaman Pengumuman Paket Tender/Seleksi Selesai
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3.5. Menu Log Akses

Menu ini berisi informasi catatan akses Kepala Unit Pengelola PBJ ke dalam aplikasi.

BERAMDA DAFTAR PAKET FOEJA PEMIILIHAN LOG AKSES SANT] PASSWORD m

BN B Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainmya KUPPEJ 28 - Kepala Unit Pengelola PEJ

Log Akses

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sigtem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 23 = |data Cari:

Waktu Login Waktu chout IP Address

30 Desember 2020 09:50 1822170132 \
29 Desember 2020 14:35 14 Desember 2020 16:02 103.52.160.11

22 November 2020 10:25 22 November 2020 10026 172.16.151.2

16 November 2020 08:50 16 Movember 2020 0905 172.16.151.2

14 Movember 2020 14:41 14 November 2020 14.42 103.55.160.11

9 Movember 2020 14:13 9 Movember 2020 14:14 172 16 152 193

9 Movember 2020 11:39 9 Movember 2020 11:39 :

Informasi catatan akses

9 Movember 2020 09:24 9 Movember 2020 09:47

15 Oktober 2020 09:41 15 Oktober 2020 09:41 Kepala Unit Pengelola PBJ

15 Oktober 2020 09:34 15 Oktober 2020 09:35 L el ] J
Tampilan 1 sampai 10 dari 10 data ® |« n yoow

Gambar 79. Halaman Log Akses
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3.6. Menu Ganti Password

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.

User Guide SPSE 4.5 untuk Kepala Unit Pengelola PBJ

BERAMNDA DAFTAR PAKET POH)A FEMILIHAN

B = Ptk Pengaunaan Jll Apilkasio-Procaremet Lanya

o

KUPFEJ 2 - Kepala Urit Pangalola PBJ | % Enable TOTP

GANTI PASSWORD

Ketentuan:

1. Panjang Pazsword minimal 8 karakter;

2. Terdlirl dar kombinzal huruf kecil, huruf besar, angha, den kerakte .
dan 1.Password Lama isikan dengan password

3. Indikator Passwaord baru harus berwama Hijau
lama yang telah Anda dimiliki

Password Lama Password Lema Anda

Password Baru ) 9.0
Fasswor Ber Anca 2.Password Baru isikan dengan

password baru yang anda kehendaki

Ulangl Password Baru Ulangl Password Baru Anda
3.Ulangi password baru yang telah

o . Simpan
4.Klik button simpan F- diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 80. Halaman Ganti Password
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3.7. Menu Logout
UKPBJ dapat keluar/logout dari aplikasi dengan pilih button “Logout”.

BERAMDA DAFTAR PAKET POKCIA PEMILEAN LOG AKEES GANTI PASSWORD

. Pillih logout  fras 4 trusierore

UKFE UKPBJ 2 A4

Tanggal Daftar 18 Desember 2016
Ho. Telepon 021234556
M. Fax (21234556

Gambar 81. Halaman Daftar Paket



