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1. Pelaku Usaha/Rekanan
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh pelaku usaha dalam SPSE (Sistem Pengadaan Secara Elektronik), yaitu:
Pendaftaran pelaku usaha;
Melengkapi data pelaku usaha;
Mendaftar untuk ikut tender;
Download dokumen tender;

Mengikuti penjelasan tender (aanwijzing);

-~ ® a0 T p

Mengirim dokumen kualifikasi;

Mengirim dokumen penawaran; dan

= «Q

Melakukan sanggah.
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1.1. Alur Proses Tender Metode Pasca Kualifikasi 1 File

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

~3{ Membuat Tender/Seleksi —p  Dattar Tender/Seleksi

Mengisi/Upload Rincian l
HPS Memilih Jenis Pengadaan, M"éi’nfamm"
¢ Kualifikasi Usaha, dan
Jumlah Pemenang

Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan l

l Membuat Jadwal
Memilih UKPBJ > Melakukan Konsolidasi

Paket ¢

‘I' Melakukan Kaji Ulang
Secara Offline

Memilin Jenis Kontrak Tidak T

Ya Melangkapi Dokumen
Pemilihan

Membuat Konsalidasi .L
Paket

Melakukan Persetujuan
(Collective Collegial)

' v

—»{ Memilih Pokja Pemilihan

Pengumuman

Tender/Seleksi

Pemberian Penjelasan >|K‘rim Dokumen Kualifikasi

Pembukaan Dokumen | Upload Dokumen
Penawaran Penawaran

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

Y

Pembuktian Kualifikasi

¥

Mencetak Berita Acara
Evaluasi Penawaran

O

Gambar 1. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (1)
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PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

ulus 1 Pelaku Usaha’

ulus 2 Pelaku Usaha’

lus Lebih dari
Pelaku Usaha

Pembukaan e-Reverse

Melakukan e-Reverse
Auction

Melakukan Negosiasi

Auction

Melakukan Persetujuan
Pemenang
(Collective Collegial)

Membuat Berita Acara
Hasil Negosiasi/
e-Reverse Auction
(Jika Dilakukan)

Membuat Berita Acara
Hasil Pemilihan

Sanggah Hasil Tender
(Jika Diperlukan)

Tidak <><> Ya

Melakukan Sanggah
Hasil Tender

Memilih Paket '

ll ji Sanggah L

e-Kontrak Tender

Mengisi SPPBJ

Mengisi Surat

Perjanjian/Kontrak

Upload SSKK

Memilih Cara
Pembayaran

Mengisi SPMK/SPP

Mengisi Berita Acara
Pembayaran

Gambar 2. Alur proses tender pasca kualifikasi 1 file (2)
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1.2. Alur Proses Tender Metode Pra kualifikasi 2 File

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku

Usaha

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—»  Membuat Seleksi —»  Daftar Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Dokt S e
Kualifikasi Usaha, dan RSt
¢ Jumlah Pemenang
Pilih RUP ¢
i Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket > T
Tender/Seleksi »<_konsolidasi paket ¢
¢ : Melakukan Review
LS Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
* ikonsolidasi dua tau lebih Melangkapi Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen *
Persi Pengadaan
e Membuat Konsolidasi
¢ Paket Melakukan Persetujuan
i (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Seleksi
Memilih Jenis Kontrak
L4
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi 5| Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi

Gambar 3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 File (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
pengumuman hasil sanggah
prakualifikasi rakualifikasi
Tidak
J' Y1
Jawab sanggah > download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian
Penjelasan dokumen (€
pemilihan

Upload dokumen

penawaran

penawaran File |

membuat berita acara
hasil evaluasi admin
dan teknis

i

penetapan peringkat
teknis

pengumuman hasil
evaluasi administrasi
dan teknis

¥

pembukaan evaluasi
penawaran File 11

!

membuat berita acara
evaluasi penawaran
harga

!

Penetapan
Pemenang

!

Persetujuan
Pemenang (Collective
Collegial)

¥

Membuat Berita
{Acara Hasil Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak

Membuat SPPBJ

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Pengumuman
Pemenang

Tidak

Upload SSKK
emilih Cara Pembayaran

ah

sangg
tender/seleksi

Klarifikasi dan
Negosiasi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 4. Alur Proses Tender Metode Prakualifikasi 2 File (2)



Lembaga Kebijakan User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku Usaha _
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1.3. Alur Proses Tender Metode Pra Kualifikasi 2 Tahap

PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA
—> Membuat Tender/Seleksi —>»{ Daftar Tender/Seleksi
Membuat Paket
Memilih Jenis Pengadaan, Downmrbk::ymen
Kualifikasi Usaha, dan HETe
i Jumlah Pemenang
Pilih RUP l
¢ Membuat Jadwal
Melengkapi Data Peket 8 "
Tender/Seleksi & 7
¢ . ya Melakukan Review
T Secara Offline
Mengisi/Upload rincian
HPS ¢
Pilih paket yang
* ikonsolidasi dua tau lebih Malsiglent Dokumen
Pemilihan
Melengkapi Dokumen &
Persi Pengadaan
ikt Membuat Konsolidasi
v Paket Melakukan Persetujuan
l (Collective Collegial)
Memilih UKPBJ l
—»| Memilih Pokja Pemilihan
¢ Pengumuman Tender/
Seleksi
Menmilih Jenis Kontrak | |
A 4
Pemberian Penjelasan 5|  Kirim persyaratan
Dokumen Prakualifikasi = Kualifikasi
Evaluasi Dokumen
Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Gambar 5. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (1)
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PPK KUPPBJ POKJA PEMILIHAN PELAKU USAHA

Pengumuman Hasil

Prakualifikasi
Tidak
* YA
Jawab sanggah > download dokumen
prakualifikasi pemilihan
Pemberian Penjelasan
dokumen pemilihan
Upload dokumen
penawaran file I:
T A e Penawaran Administrasi
dan Teknis
penawaran File I: T
Penawaran Administrasi
dan Teknis

Membuat berita acara hasil

evaluasi admin dan teknis.

Penyetaraan Penawaran
Teknis (apabila diperlukan)

Pengumuman hasil Upload dokumen
evaluasi administrasi dan > penawaran file II:
teknis Penawaran Harga

Pembukaan dan Evaluasi
penawaran File II: ]
Penawaran Harga

!

Membuat berita acara
evaluasi penawaran harga

!

Penetapan Pemenang

¥

Persetujuan Pemenang
(Collective Collegial)

v

Membuat Berita Acara Hasil
Pemilihan

Memilih Paket e-Kontrak [«

Membuat SPPBJ

anggah Hasil

g anggah Hasil
Tender

Tender

Membuat Surat
Perjanjian/Kontrak

Tidak

Upload SSKK sanggah Y.
lemilih Cara Pembayaran

tender/seleksi

Membuat SPMK/SPP

Membuat Berita Acara
Pembayaran

Gambar 6. Alur Proses Tender Prakualifikasi 2 Tahap (2)
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2.  Memulai Aplikasi

2.1. Akses ke Dalam SPSE Pendaftaran Pelaku usaha untuk Menggunakan SPSE
Untuk dapat mengikuti tender melalui Sistem Pengadaan Secara Elektronik (SPSE), terlebih dahulu Publik
(masyarakat umum yang termasuk di dalamnya perusahaan yang akan menjadi pelaku usaha) harus mendaftar untuk
menjadi pelaku usaha. Pendaftaran ini dilakukan secara online.

2.2. Mendaftar Secara Online

Pada Halaman Utama SPSE, klik button ‘Pendaftaran Pelaku usaha’.

BERANDA CARI PAKET REGULAS! KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK KAMI Klik Pendaftaran Pelaku PEND LOGIN ~

DAFTAR DI SINI N Hubungi
#Kinisaatnya #kutTender & 144

TEMUKAN DI SINI

Datang Ke LPSE Terdekat di Kotan

00080

Gambar 7. Halaman Utama SPSE Versi 4.3
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Selanjutnya akan muncul halaman aplikasi SIKaP, silahkan calon pelaku usaha mendaftar melalui aplikasi SIKaP. User
Guide SIKaP bisa di donwload https://inaproc.id/files/11221/User Guide SIKaP v3.0 - Pendaftaran Penyedia (November

2021).pdf

DAFTAR DENGAN EMAIL

Masukkan alamat emiail Anda untuk membuat akun

INERINEREE NN EERENEN

Kode Keamanan

Kembali ke Semua opsi daftar

Gambar 8. Daftar Ke SIKaP


https://inaproc.id/files/11221/User%20Guide%20SIKaP%20v3.0%20-%20Pendaftaran%20Penyedia%20(November%202021).pdf
https://inaproc.id/files/11221/User%20Guide%20SIKaP%20v3.0%20-%20Pendaftaran%20Penyedia%20(November%202021).pdf
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3. Akses ke dalam SPSE
3.1. Akses ke dalam SPSE

Setelah mendaftar dan mendapat kode akses (user id dan password), Pelaku usaha dapat login ke dalam SPSE
dengan memasukkan kode akses, kemudian klik button ‘Login’.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK Kan

e

DAFTAR DI SINI Hubungl

#Kinisaatnya #kutTender @ 144

Gambar 9. Halaman Utama
Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Penyedia.

PILIH JEMIS USER b5

Pilih Penyedia
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Gambar 10. Pop Up Pilih Jenis User
Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

Isi User ID i: &  UseriD

diciogn [ LI

Kembali kg Beranda

Untuk Kembali Ke Beranda

Lipa Passwaord? \I, I I
| Pilih jika lupa password

Gambar 11. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

IT Development

LOGIN PENYEDIA

& rekanan2é

=l & | Password -

nfzrg7

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali ke BEeranda

Lupa Passward?
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Gambar 12. Form Login 2

3.2. Lupa Password
Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

o®LpPsE

IT Development

LOGIN PENYEDIA

& UserliD

Kembali ke Beranda

Lupa Passward?

Pilih jika lupa password

Gambar 13. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= |sikan User IO, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan fink ke Email Anda untuk mengganti Fassword.
= Jika Anda lupa User ID dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

User D *
Email *
“cthjsE
Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, kil di sini untuk
mengganti Kode baru.

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

e -

Jika pelaku usaha tidak mendapat balasan email berisi password baru, pelaku usaha diarahkan mengirim

Kode Keamanan *

Gambar 14. Halaman Lupa Password

permohonan reset password ke helpdesk LKPP.
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3.3. Halaman Beranda
Halaman Beranda ini berisi informasi status tender yang diikuti, link download untuk Aplikasi Pengaman Dokumen

(APENDO) Peserta yang berfungsi untuk mengenkripsi dokumen penawaran, link Petunjuk Penggunaan dan link

Aplikasi e-Procurement lainnya.

BERANDA ] DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

) Avendo |} @ Petunuk Penagunaan [} Apiasi £ Procurement Lanya |

REKANAN 26 - Penyedia

INBOX e Belum Dibaca o Sudah Dibaca 0

Tender Non Tender

Status Tender Yang Anda Ikuti

Status Tender Aktif ~

Status Tender

Tampilan 25 4 data yang anda ikuti Cari:

Tahap

Kode Tender Nama Tender

7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan [ spse4 | Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan CRENL ISR m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan RO LI Lo Tender Sudah Selesai
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 Tender Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 « o« > | »

Gambar 15. Halaman Beranda Pelaku usaha
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3.4. Data Pelaku usaha
Menu ini terdiri dari beberapa sub menu yang berisi data pelaku usaha mulai dari data identitas perusahaan, izin
usaha, akta, pemilik, pengurus, tenaga ahli, peralatan, pengalaman, sampai dengan pajak. Klik pada masing-masing
sub menu tersebut untuk melihat data pelaku usaha. Data Pelaku Usaha dapat ditambah atau diubah melalui aplikasi
SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/). Petunjuk penggunaan aplikasi SIKaP dapat diunduh di Portal Pengadaan Nasional
(http://inaproc.id/unduh).

BEFAMNDA DATA PEMYEDIA FAKET BARL MR LOG AKSES GAMTI FASSWORD
- PT. Ipp penyecia 8 - Penyedia | & Enable TOTP

Inbox ) Belum Dibaca [ Sudah Dibaca )

Beranda » Data Penyedia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Sub menu data pelaku usaha

Fitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi’Sinkronisasi Data Penyedia dari Aplikasi SIKaP ke Aplikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIkKaP sudeh sesuai dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Aplikasi SIKaF sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP
= Dengan melakukan Integrasi Aplikasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan akan digantikan dengan Data Penyedia dar Aplikasi SIKaP

Status Integrasi Sudah tarik dari 5IKaP tanggal 19 Februari 2021 15:03.

Update terakhir dilakukan tanggal 5 Agustus 2021 10:48.

- o on

Status Sinkronisasi



https://sikap.lkpp.go.id/
http://inaproc.id/unduh
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Gambar 16. Halaman Data Pelaku usaha
3.4.1. Identitas Perusahaan di SPSE 4.5
Pelaku usaha dapat mengubah informasi identitas pelaku usaha seperti:

1. Kode Pos, Provinsi, Kabupaten/Kota, No. PKP, No. Telepon, No.Fax, No Handphone, dan Website, dapat
dilakukan perubahan secara mandiri pada aplikasi SPSE. Kemudian Pelaku Usaha melakukan verifikasi data
yang diubah tersebut ke LPSE tempat mendaftar.

2. User ID, Bentuk Usaha, Alamat, NPWP, Email, dan Nama Perusahaan Pelaku Usaha dapat mengajukan

perubahan melalui pembuatan tiket pada aplikasi LPSE Support.
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@LKPP

Provinsi *
Kabupaten/Kota *

Tanggal Pengecekan NPWP
Tanggal Pengecekan KSWP

Tanggal Perubahan

FT

REHAMNANG

FT. lkpp penyedia @

Jakarta Selatan (Kota)

05-Aug-2021

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

11.008.111.1-111.009 (Belum dilakukan pengecekan pada saat
pembuktian kualifikasi)

KESWP belum dilakukan pengecekan pada saat pembuktian
kualifikasi

rekanan®@kpp.go.id

021-1234567

Website contoh : hitp://abcd.com

Kantor Cabang? ® Tidak 0 va

Anda memiliki data perubahan yang belum diverifikasi olah LPSE. Lihet

* Data ini wajib diisi.

Gambar 17. Edit Identitas Perusahaan
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3.4.2. Login SIKaP
Selanjutnya pelaku usaha dapat mengisi data lainnya melalui aplikasi SIKaP (https://sikap.lkpp.go.id/).

S'Kap BERANDA CARI PELAKU USAHA STATISTIK KONTAK SUMBER REFERENS! m BAHASA

Selamat Datang di SIKaP

Sistem Informasi Kinerja Penyedia

Masukkan Nama Pelaku Usaha Cari Pelaku Usaha

Gambar 18. Halaman Awal SIKaP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian isi user ID dan password yang digunakan untuk login pada Aplikasi SPSE sebelumnya.

Masuk ke Akun SIKaP Anda

Isi user ID

Kembali ke Beranda

Gambar 19. Halaman Login Pelaku Usaha di Aplikasi SIKaP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi password dan kode keamanan.

Masuk ke Akun SlKaP Anda

rekanand

Password

Isi Password [~ -

q Kembali ke Beranda
Klik masuk

Lupa Password

Gambar 20. Halaman Login
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3.4.3.

Dashboard di SIKaP
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Tampilan awal setelah login di Aplikasi SIKaP di menu Dashboard.

siKaP KONTAK SUMBER REFERENSI +

DASHBOARD IDENTITAS

ENGLISH BAHASA @ AKUN

MANAJERIAL

NPWP

ZL ke penelniz

11.012111.1-111.012 KSWP belum valid TKEMS'F'K;SK:"NNG USAHA
B s
Pengecekan Terakhir: Pengecekan Terakhir: 9 dari 10 KBLI/SBU telah
tervalidasi
15.8ep-2021 04-0ct-2021
Gambar 21. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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3.4.4. ldentitas di SIKaP

Tampilan selanjutnya adalah identitas pelaku usaha.

IDENTITAS

Informasi Identitas Pelaku Usaha

SiKaP

€ Informasi

PT. Ikpp penyedia 12
rekanani2@lkpp.go.id

1. Data LPJK bisa diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

3. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan
HEWP adalah data Pelaku Usaha yang sudah diinpuikan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi
11.012111.1-111.012 Kinerja Penyedia (SIKaP).

Pengecekan Terakhir . Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam

15-5ep-2021 rintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
. rerhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
| InformaS| perusa haa n la menu Sumber Referensi di atas.
KSWE belum valid 2. oesual ushigan Feiaws an vaentUr Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pengecekan Terakhir: b Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
04-0ct-2021 ajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
Alamat Perusshaan memenuhi ketentuan:
Jakarta Selatan (Kota) 1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat

Gambar 22. Halaman Berhasil Login Aplikasi SIKaP
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Di aplikasi SIKaP pelaku usaha dapat edit deskripsi singkat perusahaan, menambahkan dan menghapus informasi

narahubung.
Telepon Seluler 09897767 Website
Contoh : http:/fwww_domain.com
Kantor Cabang o Ya @ Tidak
Deskripsi Singkat Perusahaan
Deskaripal Singhat Deskiipsi Perusahaan data 1 testing by rorn les? tesd
Perusahaan
topsional)
g
NARAHUBUNG
HAMA TELEPON ALAMAT
Mama Email
Fitria Aprilia Fitri@gmaail.com

Gambar 23. Halaman Identitas Penyedia
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Selanjutnya akan muncul konfirmasi simpan identitas

Simpan |dentitas

Yakin data ini akan disimpan?

A

Gambar 24. Halaman Konfirmasi Simpan Identitas
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3.4.5. lzin Usaha
Untuk menambah data ijin usaha, klik button "'Tambah’ pada Halaman ljin Usaha.

Izin Usaha

O Informasi

. Data LPJK biza diedit, tetapi ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

. Jenis |zin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss.go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.

. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 silakan menambahkan Izin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut

+ TAMBAH

Klik tambah

Tarmpil 10 s entd Pencarlan Urutkan ~

D PILIH SEMUA

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) INSTANS] . KLASIFIKAS SUMBER DATA
] B v TERVERIFIKASI
Lembaga A KELI SIKaP LKPP

BERLAKL SAMPA KUALIFIKAS]

® TANGGAL PERUBAHAN
Tidak ada batas akhir Kecil 28-Sep-2021 14:36 R

(ito

1
[C]

Klasifikasi

Gambar 25. Halaman ljin Usaha di SIKaP
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Lalu akan tampil Halaman Edit 1zin Usaha.

Izin Usaha » Tambah lzin Usaha

@ Informasi

. Jenis |zin Usaha yang ada pada Aplikasi SIKaP salah satu acuannya adalah dari web berikut https://oss_go.id/portal/referensi/content/list_izin. Mohon
informasikan jika terdapat jenis izin usaha yang belum tercantum pada SIKaP melalui LPSE Support.
_ Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBL| 2020 silakan menambahkan Izin Usaha baru, | Perh ati ka n informasi
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut
. Pelaku Usaha dapat menambahkan KBLI padanan yang dirasa sesuai dengan KBLI yang dimiliki atau tertera pac
terlebih dahulu

Jenis 1zin Usaha Filih - Nomeor Surat Momaor Surat

Berlaku Sampal @ Tanggal () Tidal Kecil -

Isikan ljin Usaha

Perusahaan anda

Instansi Permber Instansi Pemberi

Klasifikasi Bidang Usaha
(Opsionail

Pilih untuk tambah klasifikasi

. . » SIMPAN
ik simpan |~ S

Gambar 26. Edit ljin Usaha
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Edit ljin Usaha,

e Jenis ljin adalah jenis ijin usaha yang dimiliki perusahaan;

e Nomor Surat adalah nomor surat dari ijin usaha;

e Berlaku Sampai adalah tanggal selesai masa berlaku ijin usaha. Isi tanggal selesai masa berlaku;

e Instansi Pemberi adalah nama instansi yang mengeluarkan ijin usaha;

e Kualifikasi adalah jenis kualifikasi perusahaan. Pilih salah satu jenis kualifikasi perusahaan yang tersedia;

e Dokumen untuk meng-upload hasil scan (pemindaian) surat izin usaha dan akan tampil setelah data isian ini
disimpan;

e Klasifikasi adalah uraian dari jenis usaha yang dijalankan.

Klik button [ ] jika telah selesai mengisi data ijin usaha.
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3.4.6. Manajerial

Menu ini digunakan untuk mengelola data Pemilik dan Pengurus terdapat 2 tab pada menu ini, yaitu tab Pemilik

dan tab Pengurus
1. Pemilik

Klik tab Pemilik untuk mengelola data Pemilik. Pelaku Usaha dapat menambah, mencari, export data, export

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

semua data, melihat detail pemilik, mengubah atau menghapus Pemilik.

Tab Pemilik

Manajerial

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengaklbatkan verlfikasi

dicabu
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokla Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

T EXPORT 55 EXPORT ALL + TAMBAH

peves]) gl —— ==

O eumsoma

Individu WNI o KEWARCANECARAAN NIK/NOMOR PASPOR
(e 7 - R g e v TERVERIFIKAS
indonesia = SIKaP LKPP

— NPWP SAHAM
— ¢ @ TANGGAL PERUBAHAN 2
T 2424242342 .. 100 % ¥ Ubah @ Hapus

julio

Gambar 27. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik

Tambah Pemilik
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Untuk menambah pemilik klik button pada daftar pemilik. Kemudian tampil halaman tambah manajerial

pemilik, input data pemilik data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepemilikan’ yang dipilih.

Manajerial » Tambah Pemilik

) Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Momor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan Di
Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubermnur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua,
Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki
orang ash Papua dan berdomilsili/berkedudukan dl Provinsl Papua atau Provinsi Papua Barat

Mama Mama
Jenis Kepemilikan Pilih - Kewarganegarsan Pilik -
HikiHomor Paspor NIE/Momaor Pespor I’::ﬂ:,,.
) ) Input data
Saham Saham l:_:l Parsan l:_:l Lambar
pengurus
Alamat Alamat
Provinsi Filih - Kabupaten/Kota Filih
Klik untuk
untu

menyimpan

.
Gambar 28. Halaman Daftar Manajerial — tab Pemilik — Tambah Manajerial Pemilik
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pemilik.

¢ Nama, adalah nama dari pelaku usaha

e Jenis Kepemilikan, adalah jenis kepemilikan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia jika
Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

e Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda
memilih Jenis Kepemilikan ‘Individu WNTI’

¢ NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

e NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak tenaga ahli pelaku usaha, NPWP bersifat opsional

e Saham, adalah saham yang dimiliki pelaku usaha, pilih salah satu jenis saham dalam bentuk
persen/lembar

e Alamat, adalah alamat pelaku usaha

e Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pelaku usaha

e Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
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2. Pengurus
Untuk menambah pengurus klik button pada daftar pengurus. Kemudian tampil halaman tambah
manajerial pengurus, input data pengurus, data isian akan disesuaikan berdasarkan ‘Jenis Kepengurusan’ yang

dipilih.

Manajerial » Tambah Pengurus

€ Informasi

1. Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan Pembangunan Kesejahteraan DI
Pravinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubermnur papua Nomaor 14 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provins! Papua,

Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/.Jasa yang merupakan,/dimiliki
worang asl Papua dan berdomisili/berkedudukan di Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Jenis Kepengurusan Pilih - Kewarganegaraan Pilih
MPWR

NIK/Nomar Paspor NIK/Nomsor Paspor P f—

Mo BRIS Kesehatan No_BRIS Ketenagakerjaan I n p u t d ata

iOpsional] No. BRJS Kesehatan iOpienal] No. BPJS Ketenagakerjaan

- - pengurus

%

Provinsi - . Kabupaten/Kata -

icpsional ! iwsional) L

Jabatan Jabatan

Menjabat Sejak Masukkan Tanggal - Menjabat Sampsi Masukkan Tanggal

[] saatini saya masih bekerja di jabatan dan parusahaan ini status Aktif

== “— yimp

Gambar 29. Halaman Daftar Manajerial — tab Pengurus — Tambah Manajerial Pengurus
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengurus

Nama, adalah nama dari pengurus perusahaaan

Jenis Kepengurusan, adalah jenis kepengurusan pelaku usaha, Anda dapat Centang kotak yang tersedia
jika Anda adalah Orang Asli Papua (OAP)

Kewarganegaraan, adalah jenis Kewarganegaraan pelaku usaha, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih
Jenis kepengurusan ‘Individu WNI’

NIK/Nomor Paspor, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor passport pelaku usaha.

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Alamat, adalah alamat pengurus perusahaaan

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah pengurus perusahaaan, Provinsi bersifat opsional
Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah pengurus perusahaaan,
Kabupaten/Kota bersifat opsional

Jabatan, adalah jabatan dari pengurus perusahaaan

Menjabat Sejak, adalah tanggal awal menjabat pada perusahaan

Menjabat Sampai, adalah tanggal akhir menjabat pada perusahaan
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e Status, status kepegawaian pengurus perusahaaan

3.4.7. Akta Perusahaan

Data akta perusahaan yang dapat diisi adalah akta pendirian dan akta perubahan terakhir. Jika tidak ada akta
perubahan maka data pada kolom 'Akta Perubahan Terakhir’ tidak perlu diisi.

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP

2 Pada data yang memiliki tanda 0 rmenandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pamilihan atau Pejabat Pengadaan.

INFORMASI AKTA

Pilih Ubah ?

HMomor AKTASZ /12018 Tanggal 29-Jan-2018
Motaris Hotman Paris SH, MHH Sumber Data SlKaP LKFP
Tanggal Dibuat 01-Feb-2018| 09:33 Tanggal Perubahan 13Hov-2020 | 1123

9 Log Perubahan Data Detail Verifikasi

Gambar 30. Halaman Akta Perusahaan
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¥ UBAH
Setelah klik tombol - pelaku usaha isi informasi akta.
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€ Informasi

INFORMASI AKTA

Homor

Hotaris

Daftar Akta 3 Ubah Akta Pendirian

Mazukkan Nomar Akta
AKTA/21/12018 Isi nomor

Data Palaku Usaha yang sudah terverifikas| dapat diubah secara mandirl, tetapi perubahan data mengakibatkan verlfikasi terhadap data tersabut
dic:

v TERVERIFIKAS|

Tanggal . 29-Jan-2018 it
Isi tanggal i:

Maszukkan Motaris

Hotman Paris SH_WMHH . .
Isi notaris

Simpan
Pilih simpan ]>

Gambar 31. Halaman Isi Akta Pendirian
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Akta perubahan

Daftar Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

) Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetap| ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPF

2 Pada data yang memilliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

= Ppilih tambah

[]  ewmsemun
Akta Perubahan |‘:| TANGGAL AKTA SUMBER CTa
02-May-2018 SiKaP LEKPP w TERVERIFIKAS|
345 NOTARIS TAMCGAL PERUBAHA
bambang.sh Dad-blay-2018 14:41

(it

c]

Gambar 32. Halaman Akta Perubahan
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Setelah klik tombol pelaku usaha isi informasi akta.

IDENTITAS MANAJERIAL

Daftar Akta > Tambah Akta Perubahan

INFORMASI AKTA

Gambar 33. Halaman Isi Akta Perubahan
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Penjelasan setiap field yang ada di Halaman Akta Perusahaan,
e Nomor adalah nomor akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan;
e Tanggal Surat adalah tanggal dari surat akta pendirian/perubahan terakhir perusahaan; dan

Notaris adalah nama notaris yang mengurus/menandatangani/bertanggung jawab terhadap surat akta

pendirian/perubahan terakhir perusahaan.

Klik button ] jika telah selesai mengisi data akta perusahaan.
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3.4.8. SDM
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Menu ini digunakan untuk mengelola data Pelaku Usaha, yaitu Tenaga Ahli, Tenaga Terampil, dan Tenaga

Administrasi terdapat 3 tab pada menu ini yaitu tab Tenaga Ahli, tab Tenaga Terampil, dan tab Tenaga Administrasi

1. Tenaga Ahli

Klik tab Tenaga Ahli untuk mengelola data tenaga ahli. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari, export

data, export semua data, melihat detail tenaga ahli, mengubah, atau menghapus tenaga ahli.

Tab Tenaga Ahli

Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan

Tambah Tenaga Ahli

+ TAMBAH
Tempil 19 & entd | Umlkan -
Bl st
m HUKNOMOR PASPOR =
- B3 5 sesanaasasaana - v TERVERIFIKAS!
Mimi muyassyarofin (2 PENCALAMAN keRia @ TANGOALPERUBANAN ~
5 Tahun 25Nov-2020 15:42  Ubah

Gambar 34. Halaman SDM — tab Tenaga Ahli
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e Tambah Tenaga Ahli

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha _

Untuk menambah tenaga ahli klik button pada daftar tenaga ahli. Kemudian tampil halaman tambah

tenaga ahli, input data tenaga ahli lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Ahli

Input Data

Hama

Jenis Tenaga Ahli

MIK/No. Paspor

Ho. BRIS Kesehatan
[Opsionalf

7
Tenaga Ahli /’

Hegara Tempat Lahir

Tanggal Lahir

Jenis Kelamin

MNama

MIK/No. Faspor

Mo. BRIS Kesehatan

Kewarganegaraan Pilih -

NPYWR
NPWF

Ho. BR1S Ketenagakerjaan B
(Opshmaal) No. BF.JS Ketenagakerjaan

Kabupaten/Kota Tempat

Lahir

Ho. Telepon | HP
No. Telepon / HP

Gambar 35. Halaman Tambah Tenaga Ahli (1)
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i Website
Email Ema Opsional) Webaite
Alamat Alarnat Input Data
Provinsi h Tenaga Ahll Pilih -
1 L P I Kerj
Status Kepegawaian h - I:amhzn rnqd aman Bens Lama Pengalaman Kerja (Tahun)
Pendidikan Akhir h - Profesi Keahlian Profesi Keahlian
Klik untuk
menyimpan

Gambar 36. Halaman Tambah Tenaga Ahli (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga ahli,

¢ Nama, adalah nama tenaga ahli;

e Jenis Tenaga Ahli, adalah jenis tenaga ahli perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih
Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda
memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNTI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga ahli, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis Tenaga



Ahli ‘Individu WNA')

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda
memilih Jenis Tenaga Ahli ‘Individu WNA’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS
kesehatan bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga ahli

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga ahli

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga ahli;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga ahli;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga ahli;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga ahli;

Website, adalah website tenaga ahli atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga ahli;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga ahli;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga ahli;

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga ahli.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga ahli;

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga ahli;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga ahli;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Tenaga Ahli

‘Yakin data inl akan disimpan?

" -]
fa I 2O\
¢ e

Gambar 37. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Ahli
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2. Tenaga Terampil

Klik tab Tenaga Terampil untuk mengelola data tenaga terampil. Pelaku Usaha dapat menambahkan, mencari,
export data, export semua data, melihat detail tenaga terampil, mengubah, atau menghapus tenaga terampil.

Tab Tenaga

B Informasi

Te ram pl I 1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
2 Pada data yang memillki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.

Tambah tenaga

+ TAMBAH

terampil

STATUS KEPECAWALAN E NIKNOMOR PASPOR - SUMBER DATA
Tetap 12345678901234 = SiKaP LKPP v TERVERIFIKASI
PROFESI KEAHLIAN PENGALAMAN KERIA TANGEAL PERUBAHAN

. B oruen © nenson) 1106 [t | o1:orue)

m
F
5
B
I =

Gambar 38. Halaman SDM — tab Tenaga Terampil
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Tenaga Terampil

Untuk menambah tenaga terampil klik button pada daftar tenaga terampil. Kemudian tampil halaman

tambah tenaga terampil, input data tenaga terampil lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Terampil

Hama Mama
In p ut data Jenis Tenaga Terampil Filih - Kewarganegaraan Pilih -
HIK/No. Pazpor NPWPR
tenaga " MIK/Mo. Faspor MNPWP
H 1
tera mpl I Mo, BRIS Kesehatan No. BRIE Ketenagakerjaan
p [Opsiorn Mo. BRJS Kesehatan [Opsenal) Mo. BRJS Ketenagakerjaan
Megara Tempat Lahir Filih - Kab_u patenyKota Tempat
Lahir
Tanggal Lakir

Gambar 39. Halaman Tambah Tenaga Terampil (1)
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Jenis Kelamin

Input data
tenaga

terampil

Status Kepegawaian

Pendidikan Akhir

Email

Alamat

Mo. Telepan / HP

No. Telepon ¢ HF

Website |
piew— Websita
Kabupaten/Kota Filih -
Lama Pengalaman Kerja ) . .
[Tahun} Lama Pengalaman Kerja (Tehun)
Profesi Keahlian Profesi Keahlian

( Klik untuk

& KEMBALI

R

Gambar 40. Halaman Tambah Tenaga Terampil (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga terampil,

¢ Nama, adalah nama tenaga terampil;

e Jenis Tenaga Terampil, adalah jenis tenaga terampilperusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih

Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNF’

¢ No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda
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memilih Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga terampil, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis
Tenaga Terampil ‘Individu WNA')

¢ NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Terampil ‘Individu WNA'’

e No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

e No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

e Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga terampil

¢ Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga terampil

e Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga terampil;

e Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga terampil;

e No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga terampil;

e Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga terampil;

e Website, adalah website tenaga terampilatau perusahaan, website bersifat opsional

e Alamat, adalah alamat rumah tenaga terampil;

¢ Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga terampil;

¢ Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga terampil;
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga terampil.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga terampil;

Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga terampil;

Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga terampil;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Tenaga Terampil

‘Yakin data ini akan disimpan?

EL.- , ."‘.Jﬁ
w Pilih simpan

Gambar 41. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Terampil




g Luembaganm,-akanl User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha (NG

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Tenaga Administrasi

Klik tab Tenaga Administrasi untuk mengelola data tenaga administrasi. Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, mengubah, melihat detail tenaga administrasi, atau menghapus
tenaga administrasi.

SDM

Tenaga Ahl Tenaga Terampil Tenaga Administra:

© Informasi

dit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.
emnillki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi olsh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Tambah Tenaga

t Administrasi

. — A

G STATUS KEPECAWALAN NIKINGMOR PASPOR = SUMBER DaTA
—  Tetap 3434444449944444 = SIKaP LKPP

. T iy e ke @ oG prURbIAN
"= Taknik Informatika 5 Tahun 25Nov-2020 1 15:23

Gambar 42. Halaman SDM — tab Tenaga Administrasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Tenaga Administrasi

Untuk menambah tenaga administrasi klik button pada daftar tenaga administrasi. Kemudian tampil

halaman tambah tenaga administrasi, input data tenaga administrasi lalu klik simpan untuk menyimpan data.

SDM » Tambah Tenaga Administrasi

Mama Mama
Jenis Tenaga Administrasi Filikh - Kewarganegaraan Pilik -
MIK/No. Paspor NFWP

K s NIK/MNo. Paspor NPWP

Input Data
MNo. BP)S Kesehatan . Ho. BPIS Ketenagakerjaan R
Fev— Mo. BRJS Kesehatan [Onsianal) ho. BPJS Ketenagakerjaan
Tenaga
N .. Kabupaten/Kaota Termpat
o Q Q Megara Ternpat Lahir Pilik - )
Adminsitrasi Lair

Tanggal Lakir

Ho. Telepan / HP
Jenis Kelamin Pilik - No. Telepon / HF

Gambar 43. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

i Website
Ermail Ema Opsiena Webasite

Alamat Alarnat

Input Data
Provinsi " - KabupatenKota
Tenaga
Status Kepegawaion h - e Pengalaman e Adminsitrasi
Pendidikan Akhir h - Profesi Keahlian Profesi Keahlian
Klik untuk

menyimpan

Gambar 44. Halaman Tambah Tenaga Administrasi (2)

Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah tenaga administrasi,

¢ Nama, adalah nama tenaga administrasi;

e Jenis Tenaga Administrasi, adalah jenis tenaga administrasi perusahaan;

e Kewarganegaraan, adalah jenis kewarganegaraan perusahaan, Isian ini akan nonaktif jika Anda memilih
Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNI’

e No KTP, adalah nomor induk kepegawaian atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika
Anda memilih Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNTI’)

e Nomor Paspor, adalah atau nomor paspor tenaga administrasi, (Pilihan ini muncul jika Anda memilih Jenis



Tenaga Administrasi ‘Individu WNA')

NPWP, adalah nomor pokok wajib pajak pengurus perusahaaan, NPWP bersifat opsional jika Anda memilih
Jenis Tenaga Administrasi ‘Individu WNA’

No. BPJS Kesehatan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social kesehatan, No. BPJS kesehatan
bersifat opsional

No. BPJS Ketenagakerjaan, adalah nomor badan penyelenggara jaminan social ketenagakerjaan, No.
BPJS ketenagakerjaan bersifat opsional

Negara Tempat Lahir, adalah Negara tempat lahir tenaga administrasi

Kab/Kota Tempat Lahir, adalah Kabupaten atau Kota tempat lahir tenaga administrasi

Tanggal Lahir, adalah tanggal lahir tenaga administrasi;

Jenis Kelamin, adalah jenis kelamin tenaga administrasi;

No. Telepon/HP, adalah nomor telepon atau nomor handphone tenaga administrasi;

Email, adalah alamat surat elektronik (electronic mail) tenaga administrasi;

Website, adalah website tenaga administrasi atau perusahaan, website bersifat opsional

Alamat, adalah alamat rumah tenaga administrasi;

Provinsi, adalah nama propinsi pada alamat rumah tenaga administrasi;

Kabupaten/Kota, adalah nama kabupaten/kota pada alamat rumah tenaga administrasi;

Status Kepegawaian, adalah status kepegawaian tenaga administrasi.

Lama Pengalaman Kerja (Tahun), adalah jumlah tahun pengalaman kerja tenaga administrasi;

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Pendidikan Akhir, adalah pendidikan terakhir tenaga administrasi;

e Profesi Keahlian, adalah profesi atau keahlian tenaga administrasi;

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Tenaga Administrasi

‘Yakin data ini akan disimpan?

i -]
P |
{ Lt _—
m<{ Pilih simpan

Gambar 45. Halaman Konfirmasi Simpan Tenaga Administrasi




User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.9. Pengalaman
Menu ini digunakan untuk mengelola data pengalaman dari Pelaku Usaha, Pelaku Usaha dapat menambahkan,

mencari, export data, export semua data, melihat detail pengalaman, mengubah, menghapus pengalaman.

Pengalaman

€ Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP:
2. Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat

Pengadaan.
3_Bagl Palaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan Izin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBILI pada izin

usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada 1zin Usaha tersebut akan tercabut

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslaliasl terhadap penambahan klasifikasl baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa soslalisas|

5. Saat inl sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistam
tidak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

EE EXPORT T EXPORT ALL

Tambah pengalaman

Tampil 10 & entr Pencarian

[0 ewmsemun

(w

Barang INSTANSI PENCGGUNA DURASI KONTRAK ; _ _
- SUMBER DATA
E universitas sumatera [ 5sep2021-308ep « TERVERIFIKAS!

Utara 2021 (Selesai) SikaP LKPP
TANGCAL PERUBAHAN

Pengalaman AB o KLASIFIKAS! L NILAI KONTRAK (0]

Tidak ada Klasifikasi

Gambar 46. Halaman Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Tambah Pengalaman
Untuk menambah pengalaman klik button pada daftar pengalaman. Kemudian tampil halaman tambah
pengalaman, pada tahap 1, input data detail pengalaman lalu klik button ‘Berikutnya’ untuk melanjutkan tahapan

selanjutnya.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pengalaman » Tambah Pengalaman

Detall Pengalaman e Lokasi Pekerjaan o Instansi & SDM

@ Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada [zln Usaha tersebut akan tercabut

2 Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 201 2 |ika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa soslalisasi ini

3. Gunakan fitur Carl SDM Jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

§_ Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sadang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem I n p ut d ata
tldak mempengaruhl status terverifikasi data tersebut.

detail

pengalaman
DETAIL PENGALAMAN
Nama Kontrak Mama Kentrak Nomar Kontrak Momer Kontrak
Durasi Pelaksanaan . Durasi Pelaksanaan
kontrak (Mulai) kontrak (Akhir)

Tanggal Serah Terima

Pekerjaan oy Nilai Kentrak [Rp) Nilai Kontrak (Rp)
[Opional)
Kategori Pekerjasn Barang - Persentase Pekerjaan 100 %

Gambar 47. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (1)
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Uraian Pekerjaan Uraian Pekerjaan

Fueng Lingkup Pekerjaan
|

Ruang Lingkup Pekerjaan
L=l P

Kiasifikasi Bidang Pengalarman

1 2009 - Silahkan isi Klasifikasi

+ TAMEAH KLASIFIKASI

& KEMBALI BERIKUTHYA =

Gambar 48. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 1 (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada Tahap 2, input data lokasi pekerjaan, apabila pengisian pada tahap 2 selesai klik button ‘Berikutnya’ untuk

melanjutkan tahap selanjutnya, atau apabila ingin kembali pada tahapan sebelumnya klik ‘Sebelumnya’

o Lokasi Pakerjaan a Instansi & SDM

o Detall Pengalaman

) Informasi

1. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/fatau KBL| 2020 silakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

2_Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 |ika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pengaturan kriteria kualifikasi pada tender
capat menggunakan klasifkasl baru tersebut setelah masa sostalisasi ini

3. Gunakan fitur Carl SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara atomatls. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tldak mempangaruhl status terverlfikasi data tersabut.

LOKASI PEKERJAAN Input data lokasi
Alamat Alamat 1
pekerjaan
Negara Indonesia
Pravinsi pilih Provinsi - Ha Klik ’Berikutnya' . -

untuk menuju step

Gambar 49. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 2
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pada tahap 3, tentang instansi, input data yang diperlukan.

o Detail Pengalaman e Lokasi Pekerjaan e Instansi & SDM

O Informasi

1. Bagl Palaku Usaha yang memiliki KBLI 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBL| pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersabut akan tercabut

2 Silakan melakukan penarmbahan izin usaha baru menggunakan KBL| 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 |ika dirasa perlu. Saat Inl adalah masa
soslalias| terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemilihan baru dapat melakukan pangaturan kriteria kuallfikasi pada tendar
cepat manggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi ini

3. Gunakan fitur Carl SDM jika SDM sudah Anda tambahkan pada Halaman SDM

4. KBLI| hanya dapat mengisikan satu pada pengalaman

5. Saat inl sistem sedang melakukan proses pamadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempangaruhl status terverlfikasi data tersebut.

INSTANSI

Jenis Instansi KSL/PD - Narma Instansi Pilih Mama Instansi -
Satuan Kerja Pilih Nama Satker .

igpsicna Input Data Instansi

Provinsi Pilih Pravimsi Pilih Kabupaten/Kota -
Alarmat Instansi Alamat Instans

Telepon Instansi
fOpsienat) Telepon Instansi

Gambar 50. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (1)
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s5DM Cari 5OM
[opsional}
MIK/HOMOR
] JEHIS SDM | nama | paspoR
Showing O to 0 of 0 entries

€ SEBELUMNYA + SIMPAMN

Gambar 51. Halaman Tambah Pengalaman-Tahap 3 (2)
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e Cari SDM

Klik button m untuk menambahkan SDM pada Halaman Pengalaman. Ceklis SDM yang ingin ditambahkan
lalu Klik ‘Simpan’

CARI SDM

) Informasi

SDM yang tercanturn dl sini adalah SDM yang sudah diHnputkan pada Halaman SDM

Tampil 3 % entr Pencarian

D JEHIS SOM A& MIK/NOMOR PASPOR HPWP ALAMAT

D Tenaga Ahli deni 3216478364B7134 34.134.135.3-154.531 tulungegung @
Ceklis SDM yang ingin

O ditambahkan 4440044444

Kemudian Klik simpan untuk

[[]  TenagaAhi belimi 3434444444044444 menambah SDM

Gambar 52. Halaman Cari SDM
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah pengalaman,

Nama Kontrak, adalah nama pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan;

Nomor Kontrak, adalah nomor kontrak pekerjaan;

Durasi Pelaksanaan Kontrak (Mulai), adalah tanggal mulai kontrak atau tanggal mulai pelaksanaan pekerjaan;
Durasi Pelaksanaan Kontrak (Akhir), adalah tanggal selesainya pekerjaan;

Tanggal Serah Terima Pekerjaan, adalah tanggal serah terima hasil pekerjaan antara instansi dan
perusahaan, bersifat opsional;

Nilai Kontrak (Rp), adalah nilai kontrak pekerjaan dalam mata uang rupiah;

Kategori Pekerjaan, adalah jenis kategori pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan

Presentase Pekerjaan, adalah nilai presentase penyelesaian pekerjaan

Uraian Pekerjaan, adalah deskripsi pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat opsional;
Ruang Lingkup Pekerjaan, adalah ruang lingkup pekerjaan yang pernah dilakukan oleh perusahaan, bersifat
opsional;

Alamat, adalah alamat lokasi pekerjaan dilaksanakan;

Negara, adalah Negara pekerjaan dilaksanakan;

Propinsi, adalah alamat propinsi dari lokasi pekerjaan;

Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari lokasi pekerjaan;

Jenis Instansi, adalah jenis instansi yang mengadakan pekerjaan;

Nama Instansi, adalah nama instansi yang mengadakan pekerjaan;
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Provinsi, adalah alamat provinsi dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Kabupaten/Kota, adalah alamat kabupaten/kota dari instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Alamat Instansi, adalah alamat instansi yang mengadakan pekerjaan;

e Telepon Instansi, adalah nomor telepon instansi yang mengadakan pekerjaan, bersifat opsional;

e Keterangan, adalah keterangan mengenai pekerjaan yang dilaksanakan, bersifat opsional

Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar

Simpan Pengalaman

Yakin data Inl akan disimpan?

m Pilih simpan

Gambar 53. Halaman Konfirmasi Simpan Pengalaman
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e Export dan Export All

. B EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data pengalaman Klik button atau klik untuk export semua

data.

Pengalaman

O Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP:

2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

3. Bagl Pelaku Usaha yang memiliki KBL| 2017 dan/atau KBLI 2020 sllakan menambahkan |zin Usaha bary, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin
usaha yang terverifikasi, maka status terverifikasi pada |zin Usaha tersebut akan tercabut

4. Silakan melakukan penambahan izin usaha baru menggunakan KBLI 2020, KBLI 2017, dan/atau KBKI 2012 Jika dirasa peru. Saat inl adalah masa
soslaliasl terhadap penambahan klasifikas| baru tersebut, sehingga Pokja Pemiliban baru dapat melakukan pengaturan kriteria kuallfikasi pada tender
cepat menggunakan klasifikasi baru tersebut setelah masa sosialisasi

5. Saat inl sistern sedang melakukan proses pemadanan KBLI darl KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kuallfikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tldak mempengaruhl status terverlfikasi data tersebut.

Klik untuk export data

EE EXPORT H EXPORT ALL

Gambar 54. Halaman Daftar Pengalaman
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Halaman ini menampilkan hasil export data pengalaman

EH9-&-Q+ List_Pengalaman (3)xlsx [Protected View] - Microsoft Bxcel — %
Home  Insert  Pagelayout  Formulas  Dats  Review  View  Foxit PDF v@o@ R
0 Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
D27 - £ | >
A B c [ D | E F G H 3
1 No Nama Kontrak Lokasi Pekerjaan Uraian Pekerjaan Ruang Lingkup Pekerjaan Nilai Kontrak (Rp) Nomor Kontrak Durasi Pelaksanaan kontrak (|
2 1 Jajo hiid Rp. 100 )t 12345678 01Jan 2018
3 2lc tulungagung sudah selesai Rp.21M 21 06 Feb 2018
a 3 pembangunan gedung 50 lanta atambua serah terima Rp. 100 M 620.jhadiuah/2018 01 Feb 2016
5 | 4 pengadaan sandal Kab. Anambas uraian pekerjaan dari kontrak pekerjaan barar deskripsikan ruang lingkup pekerja Rp. 850,6 Jt 10/SBL-PRJ/BGS/VI/2017 04 Oct 2020
6 | 5 banyu langit sukomoro Rp.0Jt 30/12/2018 02 May 2018
7 | 6 kegiatan pengadaan televisi  jl.xx Rp. 198 Jt 123/123/wv1/2016 01 Mar 2016
8
3
10
11
12
13
14 3
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25

Gambar 55. Halaman Export Pengalaman
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.4.10. Peralatan
Menu ini digunakan untuk mengelola data peralatan yang dimiliki oleh Pelaku Usaha. Pelaku Usaha dapat
menambahkan, mencari, export data, export semua data, melihat detail peralatan, mengubah, menghapus

peralatan.

Peralatan

© Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
2 Pada data yang memiliki tanda menandakan bahnwa data tersebut sudah permah diverifikasi oleh Polk
Pengadaan.

Tambah peralatan

S EXPORT EE EXPORT ALL + TAMBAH

[ eomsenun

100 Unit Sendiri SIKaP LKFP

_ == JUmLAH n  STATUS KEPEMILIKAN - SUMBER DATA
= [Ei = v TERVERIFIKAS!

LOKAS| SEKARANG TAHUN PEMBUATAN o} TANGCAL PERUBAHAN

meja
! ¢ 2020 35-Nov-2020 15:46 L Ubah

L=}

Gambar 56. Halaman Peralatan Perusahaan
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e Tambah Peralatan

Untuk menambah peralatan klik button pada daftar peralatan. Kemudian tampil halaman tambah peralatan,

masukkan data peralatan lalu klik simpan untuk menyimpan data.

Peralatan » Tambah Peralatan

Mama Peralatan Mama Perzlatan Jumlah Jumlah
Kapasitas Merk/Tipe i
(nsrenalt Kapasitas [Opsenal) Merk/ Tipe

Tahun Permbuatan Tahun Pembuatan Kondisi ~ Bk () Russk
. W

Lokasi Sekaran

[Cpsianal ? Lokasi Sekarang

Input data peralatan

Status Kepemilikan Sendiri ya ng ingin Bukti Kepemilikan
Ket o
e ditambahkan
Keterangan
[Cpsianm]
Vd
Klik untuk

memimeen

Gambar 57. Halaman Tambah Peralatan Perusahaan
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Penjelasan mengenai isian pada halaman tambah peralatan,

e Nama Peralatan, adalah nama peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Jumlah, adalah jumlah peralatan yang dimiliki Pelaku Usaha;

e Kapasitas, adalah kapasitas peralatan, kapasitas bersifat opsional;

e Merk/Tipe, adalah merk atau tipe dari peralatan, merk/type bersifat opsional;

e Tahun Pembuatan, adalah tahun pembuatan peralatan;

e Kondisi, adalah kondisi peralatan saat ini;

e Lokasi Sekarang, adalah lokasi peralatan berada saat ini, lokasi bersifat opsional;

e Status Kepemilikan, adalah status kepemilikan peralatan;

e Bukti Kepemilikan, adalah bukti yang menunjukkan kepemilikan peralatan, bukti kepemilikan bersifat opsional,

e Keterangan, adalah keterangan atau deskripsi mengenai peralatan, keterangan bersifat opsional.
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Lembaga Kebijakan
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Setelah mengisi semua data, akan tampil konfirmasi untuk menyimpan, Klik ‘Simpan’ jika data sudah benar
Simpan Peralatan

‘Yakin data ini akan disimpan?

a ]
m Pilih simpan

Gambar 58. Halaman Konfirmasi Simpan Peralatan
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e Export dan Export All

. E EXPORT . E EXPORT ALL
Untuk melakukan export data peralatan klik button atau klik untuk export semua data.

PERALATAMN

Peralatan

O Informasi

1. Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP.

2. Pada data yang memilliki tanda fenandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat
Pengadaan.

Klik untuk export data H = EXPORT [ EXPORTALL
Tampil 10 &  entr Pencarian

Gambar 59. Halaman Daftar Peralatan
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Halaman ini menampilkan hasil export data peralatan

EH9- -~~~ List_Peralatan (2).xlsx [Protected View] - Microsoft Excel — e
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Foxit PDF 2 0 o= @ 22
o Protected View  This file originated from an Internet location and might be unsafe. Click for more details. x
127 MG 5| v
A B [ ¢ [ o | E | F [ e ] H ] ) K L =
1 No Nama Peralatan Kondisi Jumlah Merk/Tipe Tahun Pembuatan Kapasitas Status Kepemilikan Bukti Kepemilikan  Lokasi Sekarang Keterangan Tanggal Perubahan Terverifika{ |
2 1 Laptop Baik 100 2020 Sendiri 13 Nov 2020 Tidak terver
3 2 pengadaan barang dan jasa lemalBaik 100 2020 Sewa Jakarta 03 Nov 2020 Tidak terver
1 3 Truck Baik 1 mitsubishi 2000 8ton Sendiri bukti pembelian nanga bulik bekas 29 Mar 2019 Tidak terver
5 | 4 dump truck Baik 2 isuzu 2010 4ton Sendiri bpkp tanjungpandan 05 Mar 2019 Tidak terver
6 5 TOYOTA AVANZA Baik 12 TOYOTA 2018 1.2cC Sendiri DIDIET AGUNG TANJUNGPINANG BAIK 19 Feb 2019 Tidak terver
7 6 buldoser Baik 2 kato 2016 10 Sendiri surat pemilikan buldos: di gudang baru 24 Apr 2018 Terverifikas
8 7 metal detector Baik 20 toshiba 2016 Sendiri bon pembelian bandung 18 Apr 2018 Terverifikasi
9 | 8truk Baik 5 toyota 2018 5ton Sendiri 12/2018 jkt milik pribadi 13 Mar 2018
10 9 truck Rusak 9 dino 2018 3,5m3 Sendiri nota pembelian atambua mobil bekas 27 Feb 2018 Terverifikas:
11
12
13 1
14 3
15
16
17
18
13
20
21
22
23
24
25
26

Gambar 60. Halaman Export Peralatan
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3.4.11. Pajak
Menu ini digunakan untuk pengecekan KSWP

Laporan Pajak

€ Informasi
rang cukup menggunakan, hasil pengecekan KSWP darl DJP online.

leh pelakus usaha atau pun oleh POKJA.

KSWP KSWP belum valid

Tanggal Pengecekan NFWP Terskhir 04-0ct-2021

LOG PENCECEKAN KSWP

Tampil g §  entr

HPWP STATUS KSWP L TANGEAL CEK KEWP

1012111311102 Terjadi gagal koneksi saat melakukan validasi KSWPR lakukan pengecekan kembali 24-Sep-2021 15:33

Gambar 61. Halaman Pajak
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3.4.12. Preferensi
Menu preferensi digunakan untuk mengatur undangan paket tender yang ingin diterima oleh Pelaku Usaha.
Sebagai contoh, Pelaku Usaha dengan domisili Kota Surabaya, dapat melakukan set preferensi undangan tender
berdasarkan kota domisili Pelaku Usaha. pilih dropdown menu Akun di pojok kanan atas lalu pilih preferensi untuk

mengubah preferensi.

ENGLISH

SiKaP
PT. Lkpp Penyedia 12

% Pesan Masuk

Pilih preferensi Preferensi

@ Keamanan

Preferensi 5
® Logout

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah ter dapat diubah secara mandiri, tetapl perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data tersebut dicabut.
2 Data LPJK bisa diedit, tetapl ketika edit, akan mengubah sumber data menjadi LKPP
3. Pada data yang memillki tanda menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan atau Pejabat Pengadaan.

4. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE
Ubah preferensi

Q  LOKASI PEKERIAAN B2 JENIS PEKERIAAN () TANCGAL PERUBAHA
@ Nasional ® Pengadaan Barang © 1311-2020| 0818
® Pekerjaan Konstruksi
© Jasalainnya

Gambar 62. Halaman Preferensi Undangan Tender
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e Ubah Preferensi

Klik button untuk mengubah preferensi. Kemudian akan tampil halaman preferensi. ubah data yang

diperlukan lalu klik simpan untuk menyimpan hasil perubahan

Preferensi > Ubah preferensi

Lokasi Pekerjaan

Nasional 4 PIIIh IOkaSi pekerjaan

Jenis Pekerjaan

Barang
Konstruksi ope . . .
<[ Pilih jenis pekerjaan

Jasa Lainnya

D Jasa Konsultansi Perorangan
D Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi

D Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi

simpan m

Gambar 63. Halaman Ubah Preferensi
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3.4.13. Integrasi SIKaP
Integrasi SIKaP dilakukan pada Aplikasi SPSE. Integrasi bertujuan untuk menarik data dari aplikasi SIKaP

sehingga pelaku usaha tidak perlu menginputkan datanya ke masing-masing LPSE. Jika data sudah terintegrasi,
maka pelaku usaha tidak bisa melakukan input data dari SPSE. Ketika pelaku usaha belum integrase akan ada

notifikasi ketika login.

Unituk mealakukan Upload Dolwemen Fenaweran, Fenyedia wajib meanggunakan data

SlKaF Silakan lakukan Integrasi SiKaP

Pilih setuju m

Gambar 64. Halaman Integrasi SIKaP

Selanjutnya masuk ke halaman identitas penyedia

Beranda - Data Penyadia

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahl Peralatan Pengalaman Pajak
Eitur ini berfungsi untuk melakukan Integrasi/Sinkronisasi Data Penyedia dari Apskasi SIKaP ke Aplkasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan data di Aplikasi SIKaP sudeh sesual dan memenuhi Data Kualifikasi Penyedia.

= Data yang sudah terintegrasi dengan Apikasi 5IKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalui Aplikasi SIKaP.
»  Dangan malakukan Integrasi Apsikasi SIKaP, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan skan digantikan dengan Data Penyedia dari Apbkasi SIKaP

ﬁ Pilih Integrasi Aplikasi SIKaP

Gambar 65. Integrasi SIKaP
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Contoh data izin usaha yang tidak bisa diubah di aplikasi SPSE, karena data sudah terintegrasi dengan SIKaP.

Beranda = Data Penyedia

Identitas Izin Uisaha Alta Pemilik Pengurus Tenaga Ahbli Peralatan Pengalaman Pajak

Mohon gunekan fitur Imtegrasi SIKeP untuk metakuken perubahan date.

Jenis lzin * Tende Daftar Perusahaan (TOF} Nomaor Surat ™ 123456
Berisku Sampai * Tanggal (%) Seumur Hidup Instansi Pamber * taat
lesifikasi A - FERTAMIAM, KHEHUTAMAN DAN PERIKAMAN Kuesfikasi Kecil w
A
Sumber Data
Tanggal Dibuat 16-Oct-2018

Tanggal Perubahan 05-Aug-2021

* Data ind wajib diisi.

Gambar 66. Halaman Data Izin Usaha
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Ubah data bisa dilakukan dengan klik ‘ubah data’, nanti sistem akan masuk ke halaman aplikasi SIKaP. Pelaku

usaha bisa edit data di Aplikasi SIKaP. Untuk sinkronisasi bisa pilih ‘sinkronisasi’.

Beranda » Data Penyedia

Identitas ~ lzin Uisaha Akta Pemillk  Pengurus  Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Fitur inl berfungsi untuk melskukan Integrasi'Sinkronisesi Dats Penyedia dari Apskasi SIKaP ke Apikasi SPSE

Perhatian!

= Pastikan dats di Aplikasi SIKeP swdsh s2suai dan memenuhi Deta Kuslifikas Penyedia.

= [ats yang sudah terintegrasl dengan Apikasi SIKaP sudah tidak bisa diubah di Aplikasi SPSE. Jika ingin melakukan perubahan data harus melalul Aplikasi SlKaF
= [Dengan melakukan Integrasi Apkasi SIKaF, seluruh Data Penyedia di Aplikasi SPSE akan dihapus dan skan digantikan dengan Data Penyedia darl Aplkas) SIKaP

Sudah tarik dari SIKaP tanggal 1% Februar 2021 15:03.

Stetua Integreai

Upclate terakhir dilakuian tanggal 5 Agustus 2021 10:4. Pilih untuk ubah data di

& Binkronisssl

_—7

—_— y &

Stetus Sinkronisasi

aplikasi SIKaP
# Ubah Data

Pilih untuk sinkronisasi Gambar 67. Halaman Integrasi SIKaP (2)
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3.5. Tender Baru

Selanjutnya pelaku usaha bisa memilih Halaman Paket Baru untuk

mengikuti tender yang sudah diumumkan.
Kemudian pilih paket yang ingin diikuti di daftar tender baru.

BERANDA DATA PENTYEDIA FAKET BARL INBCX

CIN L Apando/Spamkodok 2 Peb

- PT. lkpp penyedia 8 - Pemnyedia | % Enable TOTF
Lihat Paket Baru

Inbox [[F5) Belum Dibaca [If Sudah Dibaca EEJ)
Beranda » Tender Untuk Anda

Tender Maon Tender

Tampilan 25 2 data Cariz
Kode Tender | Mama Paket Tender HPS
10299989 Pengadaan Sewa Note Book, P.C Unit, dan Printer -100421 spse 4.4 Rp. 374.000.000,00

10297989 Pembelian Sensor AC anutr spse 4.4 ong Q . e q Rp. 770.000.000,00
:! Pilih Paket yang ingin diikuti
10288959 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/

Rp. 11.650.000.000,00
10215989

FEMBANGUMNAN GEDUNG KANTOR [LPSE KEMDIKEUD] Rp. §38.000.000,00

u

Tampilan 1 sampai 4 dari 4 data

Gambar 68. Halaman Tender Baru
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3.5.1. Persetujuan Mengikuti Tender

Setelah mengklik nama paket maka akan muncul halaman pendaftaran tender dan pakta integritas.

-
Pandaftaran Tender
Kode Tender 10288999 [[TE)
Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP [2B8./9)
Tahap Tender saat ini Pengumuman Pascakualifikas)
LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Jadwal tender yang |** Lainnya

ander - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

sedang berlangsung oz - aren

Rp. 11.550.000.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran . X
Persyaratan Kualifikasi Tender
Lokasi Pekerjaan = LKPF - Jakarta Selatan (Kots)

Kualifikasi Usaha Maon Kecil

Persyaratan Kualifikasi /Persyaratan Kualifikasi AdministrasifLegalitas
Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan untuk menjalankan kegiatan/usaha.

siup teknologi informatika

Menyetujui Pernyataan Pakta Integritas

Kerja sama operasi dapat dilaksanakan dengan ketentuan:

&) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Kualifikasi Usaha Non Kecil;
) Memiliki Kualifikasi Usaha Mon Kecil dengan Hualifikasi Usaha Kecill;

<) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Koperasi;

dj Bemiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Kualifikasi Usaha Kecil;

=) Memiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Koperasi; dan/atau

fi Koperasi dengan Koperasi.

Gambar 69. Detail Informasi Tender (1)
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Kerja sama operasi dapat dilakukan dengan batasan jumlah angoota dalam 1 (satu) kerja sama operasi:

1) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsultansi Mon Konstraksi yang bersifat tidak kompleks dibatasi
paling banyak 3 (figa) perusahaan; dan

2) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsulfansi Non Konstruksi yang bersifat kompleks dibatasi paling

banyak 5 (ima) perusahaan.
e ! Persyaratan Kualifikasi Tender

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak bardasarkan

Mempunyai atau menguasai tempat usahakantor dengan alamat yang benar, tetap dan jalas banspa milik
sendiri atau sewe.

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasikamitraan/beniuk kerjasama lain harus
mempunyai parjanjian konsarsium/kena sama oparasikemitraan/bentuk kerjasama lain

Gambar 70. Detail Informasi Tender (2)
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Mengituti Tender

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti tender, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

rupsi, Kolusi, dan/atau Mepotisme;

Plllh SetUJU untuk AVARIP jika mengetahui terjadinya praktik Korapsi, Kodusi, dan/atau Mepotisme dalam proses

mengikuti tender n secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan
dan

dimyatakan dalam angka 1), 2) dan 3} maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan
perundang-umnd

&) Setuju & lkut Tender | Tidak Setuju

Gambar 71. Halaman Pakta Integritas

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah Anda yakin akan mengikuti Tender ini?

Gambar 72. Persetujuan Ikut Tender
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Jika telah mengklik setuju dan ikut tender, maka paket akan masuk ke halaman beranda tender yang telah diikuti.

DATA PENTEDIA PAKET BARU INBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD

8 PT.Ipp penyela 8 - Penyedia | & Enabie TOTP
inbox [T} Belum Dibaca [[JfJ] Sudah Dibaca [

Status Tender Yang Anda lkuti

Tampilan 25 2 data Cariz

Kode Tender | Mama Tender ' Tahap

10288590 Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPF (28/9) [rd (speeda| Pengumuman
Pascakualifikasi

10270990 Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE Terpusat - chitra test JKBU non konstruksi kualitas biaya 2009 Upload Dokumen

10264999 Konsultan Psikatest CASN - chitra test JKBU non konstruksi kualitas [ERERd Tender Sudah Sslesai

Gambar 73. Tender yang diikuti
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3.6. Download Dokumen Pemilihan

Tahap selanjutnya yaitu download dokumen pemilihan. Pelaku usaha dapat men-download dokumen pemilihan yang
ada di halaman informasi tender.

Beranda » Informasi Tender

Informasi
Tender

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288999 E7H)

MNama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP [28/9) m

Tahap Tender Saat Ini Download Dokumen Pemilinan

Dokumen Pemilihan Download Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan

l Dokumen Pamilinan [102889%4] - Pemesliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP EB&?].K

Kualifikasi
Data Kualifikasi

=TeEN = U ATETNLEETE Status: Belum dikirim, Jadwal Pengiriman: 11 Oktober 2021 00:00 s.d4. 11 Oktober 2021 23:50

Gambar 74. Halaman Informasi Tender
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Jika sudah memilih dokumen pemilhan akan tampil halaman dokumen pemilihan tender. Pelaku Usaha dapat unduh

dokumen pemilihan, KAK dan persayaratan lainnya.

Dokumen
Pemilihan m

Dokumen Pemilian aps
Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran Nomor: 123/LKPP/01
Tanggal 4 Oktober 2021
Dokumen Penawaran
Untuk Pengadaan
Persyaratan Kualifikasi Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKFP (25}'9}
Kerangka Acuan Kerja Kelormpok Kerja Pernilihan: Kepanitioan 2
(“KESP“WC‘S' Teknis dan Kemnenterian/Lemboga/Perangkat Doerah; LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
(S Tahun Anggaran; 2021
Rancangan Kontrak
Kode Tender 10288999
Rhaivsals Gaeainsiies alt nlralise Jenis Kontrak Lumsum
Kualifikasi Usaha MNon Kecil
Dokumen Pemilihan Download dokumen

Kemnbali
1. Dokumen Tender atau Seleksi.pdf |Download)

pemilihan

Masa Berlaku Penawaran

Masa berloku penawaran selama 90 hari kalender sejok batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 75. Halaman Download Dokumen Pemilihan
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3.7. Kirim Pertanyaan Dokumen Pengadaan

Tahapan selanjutnya yaitu pemberian penjelasan, pelaku usaha dapat mengirimkan pertanyaan kepada pokja apabila
ada yang ingin ditanyakan perihal dokumen pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [[J dan
Tender Peanjelasan

Rewverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 ({dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288998 [TE)
Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan G .
Tahapan Pemberian
Tahap Tender Saat Imi Pemberian Penjelasan .
‘ Penjelasan
Dokumen Pemilihan

Diokumen Pemilihan

Dokumen Pemilinan [102389949] - Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9). pdf

Kualifikasi : :
Crata Kualifikasi

Slen =D ATET = Status: Belum dikirim, Jadwal Pangiriman: 11 Oltober 2021 00:00 s.d. 11 Oktober 2021 23:50

Gambar 76. Halaman Informasi Tender
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Pilih penjelasan untuk mengirimkan pertanyaan kepada pokja dan klik button ‘Kirim Pertanyaan’.

Beranda » Informasi Tender » Penjalasan L

Informasi Pertanyaan [ dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 10288999
MNama Paket Pameliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam /20 menit

Kirim Pertanyaan

‘ Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pembserian
Penjelasan.

& Pambukaan

YTH para peserta tender, pokja pemilihan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih

Pokja2a

(R Peserta [B) Pokia Pemilinan

Gambar 77. Kirim Pertanyaan
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Setelah memilih kirim pertanyaan, maka akan muncul form kirim pertanyaan. Isi dokumen, bab, uraian, dan lampirkan

attachment jika diperlukan, selanjutnya klik button ‘Kirim’.

Kirim Partanyaan

q 1.Isikan nama Dokumen F
spesifikasi teknis

Dokumen

Bab

Uraian *

Lampiran

v ﬁ 2.Isikan BAB Pengadaan

< - 1 B i G A A & = = =

- L=

YTH Pakie Pamilihan berapa banyak camera CCTV yang dibwtubkan, dan harus memiliki standart apa saja?

tadmakasib

{ 3.Isikan uraian Pertanyaan

4.pilih file untuk melampirkan file

pertanyaan (Jika diperlukan)

Choasa File | Mo

Hanya file txt, doc, docx, xls, xlsx, pdf, jpg, jpeg, png, zip, atau rar biza di upload.

5. Klik kirim

Gambar 78. Halaman Kirim Pertanyaan
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Pertanyaan yang diajukan akan masuk di halaman penjelasan untuk selanjutnya menunggu balasan dari pokja

pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [gil dan
Tender Penjelasan

Kode Tender 10288999
Mama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
Sisa Waktu 1 hari /8 jam /15 menit

Kirim Pertanyasn

Hindari copy & paste dar dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Panjelasan.

# Pembukaan

¥TH para peserta tender, pokja pamilihan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

terimakasih

PokjaZa Pertanyaan Pelaku Usaha

& spesifikasi taknis - Bab V _V 17 Uklober 2021 15:43
I ¥TH Pokja Pemilihan berapa banyak camera GCTV yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja? B 14812988

terimakasih

R Peserta |G Pokja Pemiinan

Gambar 79. Halaman penjelasan tender (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini adalah tampilan balasan dari pokja pemilihan

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Pertanyaan dan
Peanjelasan

10268990
Pemaealinaraan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP [28/9)
1 hari /7 jam /58 menit

Kirim Pertanysan

Hindari copy & paste dar dokumen aplitasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemb=srian
Penjelasan.

&y Pambukaan

W TH para peserta tender, pokja pemilinan memberikan kesempatan untuk menyampaikan pertanyaan pada 7 Oktober 2021 pukul 10.00- 16.00

= spesifikasi teknis - Bab V £ 7 Okiober 2021 15:43

%TH Fokja Pemilihan berapa banyak camera CCTV yang dibutuhkan, dan harus memiliki standart apa saja? (R 12nz08e

terimakasih

dibutuhkan 25 CCTV terpasang di setiap gedung. standart spak SN

B epanitioan 2
£ 7 Oktober 2021 15:63

Gambar 80. Halaman penjelasan tender (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8. Kirim Dokumen Penawaran
3.8.1. Kirim Data Kualifikasi
Tahap selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, Klik button ’'Kirim Data’ untuk mengirimkan data Kualifikasi

pada Pokja Pemilihan.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan [N dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 {dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288088 [FTF)
Mama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9) m
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen Pamilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di download kembali. Klik Kirim Data Kualiﬁ kasi
Kualifikasi
Data Kualifikasi
oee—\
SRRV st Geium dikirim, achwea Pengiriman: 11 Oktober 2021 00:00 8.d. 11 Oktober 2021 2350 | Kirim Data)
Penawaran Anda Anda wajib mengirimkan Persyaratan Kualifitasi terabih dahulu.
Undangan
Berita Acara

Berita Acara Pemberian Penjelasan

Berita Acara Hasil Pemilihan dapat didownload pada saat Tahapan Pengumuman Pemsnang

Berita Acara Lainnya Mama File Tanggal Upload

Gambar 81. Kirim Data Kualifikasi
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Setelah pilih ‘kirim data’ akan masuk ke halaman data kualifikasi pelaku usaha, ceklis dan isi data yang

dipersyaratkan oleh pokja pemilihan.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999

Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak

Tampilan 10 % data

O 1 lzin Usaha

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP)
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP)
Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP)

Nomor Surat
512345
789101
ABCI2323323

Surat |zin Usaha Perdagang:
Ceklis ijin Usaha

Tanda Daftar Perusahaan (TD

Surat |zin Usaha Perdagangan ¥

222
23
24

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IlUJK)
lzin Lainnyaa

Surat |zin Usaha Perdagangan (SIUP)

Izin Usaha Jasa Konstruksi (IlUJK)

Tampilan 1 hingga 10 dari 15 data

Pilih data Izin Usaha yang diperlukan.

034
12222111
T2
Klasifikasi

Persyaratan Lainnya

Instansi Pemberi
UKM Indonesia
Kab. Badung

A

Oemerintah
Pemda Karawang
Pemda Subang
pu

Pak Kumis

LKPP

Lembaga A

Klik selanjutnya

Gambar 82. Pilih ljin Usaha
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Berikut data akta pendirian dan akta perubahan terakhir, klik “selanjutnya”.

Beranda » Informasi Tender »

Kode Tender
Nama Paket

lzin Usaha Akta

Akta Pendirian

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Akta Perubahan Terakhir
Nomor

Tanggal Surat

Notaris

& Sebelumnya

Manajerial SDM

10599999

Pengalaman

Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak

(AI-(TNZ'IIII?[NS

29 Januari 201
Hotman Paris SH..MHH

2333313
14 Oktober 2021

\Ayu Maulida S.H

~N

Dukungan Bank

Persyaratan Lainnya

Selanjutnya »

Gambar 83. Pilin Akta
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masuk ke halaman Manajerial, ceklis manajerial. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender »

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan | 10 & data Cari:
1l | ] I  Tanggal Mulai  Tanggal Akhir

Nama KTP Alamat NPWP Menjabat Menjabat

Ria 3324225101930003  JI. Kartika A1

Wayan 1223344444455 Lampung 11.222 222 2-222 222

pradika 1234567 kelapa gading 81.444 841.1-435.000

fajri 123456 |l astek 82.970.037.6-411.000

ning 1234567 neo cataonia 24 .478.824.0-411.000

Mimi Bening  123456769012345

(< BN <IN< RN <BE< < BN <JN< N <

rahmat 321254 22.500.000.0-000.000
Julio 342423242 24242 423 4-242 424
GULTOM 1217000001 SAMOSIR 12.271.236.1-211.412
Rivi Apriliana  08977654433223 Jjin buahbatu 09.099.879.7-868.756

Tampilan 1 hingga 10 dari 35 data

elumnya Selanjutnya »

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 84. Pilih Manajerial
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masuk ke halaman SDM, ceklis SDM. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim D

Kualifikasi

Kode Tender 10599999

Nilai HPS

Rp. 5.940.000,00
Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Nama Paket

Izin Usaha Akta Manajerial SOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 & data

-

Cari:
O t MNama ~ Tanggal Lahir - Pendidikan Pengalaman Kerja ProfesilKeahlian ~Jenis Tenaga Ahli
O Jesica Fitriana S 6 Oktober 1990 Profesi 1 Tahun Programing Tenaga Terampil
O Ayla Nursabrina M 6 Oktober 1990 51 (Sarjana)

5§ Tahun Programing

Tenaga Administrasi
Tampilan 21 hingga 22 dari 22 data

lumnya

Selanjutnya »

Pilih data Tenaga Ahli yang diperlukan.

Gambar 85. Pilih SDM
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Masuk ke halaman SDM, ceklis SDM. Jika sudah klik selanjutnya.
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Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00
Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Fajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Tampilan 10 % data
t Tanggal
O Pekerjaan Lokasi Instansi Pemberi Tugas Alamat Kontrak

Pengadaan Jasa Staf Pendukung
Technical writer Direktorat PSPSE

Gedung LKPF, |l epicentrum tengah
lot 11B setiabudi jakarta selatan
12940

lembaga kebijakan pengadaan
barang/jasa pemerintah

Gedung LKPF, |l epicentrum tengah
lot 11B, setiabudi jakarta selatan
12940

Cari:

Nomor Kontrak

PBJ.08.112/PPK.D.IL3
102/2015

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data (disaring dari 10 data keseluruhan) i Ceklis penga|aman

& Sebelumnya

klik selanjutnya P

‘a

Selanjutny

Pilih data Pengalaman yang diperlukan.

Gambar 86. Pilih Pengalaman
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Masuk ke halaman Pekerjaan Sedang Berjalan, ceklis Pekerjaan. Jika sudah klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender »

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

lzin Usaha Akta Manajerial S0M Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan = 10 & data Cari:
a t+ Pekerjaan  Lokasi - Instansi Pemberi Tugas -+ Alamat - Tanggal Kontrak - Nomor Kontrak
banyu langit sukomaro cvucil guo 301272018

Tampilan 1 hingga 1 dari 1 data

lumnya

Pilih data Pekerjaan yang Sedang Berjalan.

Gambar 87. Pilih Pekerjaan Sedang Berjalan



g W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Masuk ke halaman Peralatan, ceklis Peralatan. Jika sudah Klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender

Kode Tender 10599999 Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

lzin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Tampilan 10 & data Cari:

a t Jenis - Jumlah - Kapasitas - Merk/Tipe - Tahun Pembuatan - HKondisi - Lokasi Sekarang  Bukti Kepemilikan
truk 5 5 ton toyota 2018 1 Jkt 12/2018

buldoser 2 10 kato 2016 1 di gudang surat pemilikan buldoser
TOYOTA AVANZA 12 1.2CC TOYOTA 2018 1 TANJUNGPINANG DIDIET AGUNG
pengadaan barang dan jasa lemari 100 2020 1 Jakarta

Truck 1 8 ton mitsubishi 2000 1 nanga bulik bukti pembelian

dump truck 2 4 ton Isuzu 2010 1 tanjungpandan bpkp

Laptop 2020 0

Tampilan 1 hingga 7 dari 7 data

a

belumnya Selanjutnya »

Pilih data Peralatan yang diperlukan.

Gambar 88. Pilih Peralatan Perusahaan
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Selanjutnya masuk ke halaman Pajak, ceklis pajak. Jika sudah klik selanjutnya.

Kode Paket 10607999 Nilai HPS Rp. 1.402.500,00

Nama Paket Pemeliharaan Inventaris Peralatan Kantor-241121

Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya
Untuk memeriksa status valid Konfirmasi Status Wajib Pajak (KSWP)

NPWP 425649506416000

Kirim Data Valid KSWP

Cek Valid KSWP

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 89. Pilih pajak
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Selanjutnya isi data Dukungan Bank jika sudah diisi klik selanjutnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10599999 Milai HPS Rp. 5.940.000,00

Nama Paket Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121
Izin Usaha Akta Manajerial SDM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Nama Bank
Nomor Surat

Tanggal =

Nilai (Rp)
Bukti Dukungan Bank * document.pdf

* Harap diupload dengan ekstensi .pdfl. Jika Bukti Dukungan Bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh aplikasi.

Tidak ada berkas dipilih.

Gambar 90. Isi Dukungan Bank
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Silahkan upload dokumen yang tidak termasuk pada isian-isian sebelumnya. Salah satu contohnya adalah jika
data pelaku saha sudah terintegrasi pada Aplikasi SIKaP dan Aplikasi SIKaP tidak menyediakan izin usaha yang

dibutuhkan, maka Pelaku Usaha dapat melakukan upload izin usaha tersebut pada persyaratan lainnya.

Beranda » Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Nilai HPS Rp. 5.940.000,00

10599999

Kode Tender
Pekerjaan Perawatan Pintu Kaca Otomatis-221121

Nama Paket
lzin Usaha Akta Manajerial SOM Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Pajak Dukungan Bank Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaran

- Dokumen Belum Terkirim
- Dokumen Sudah Terkirim
& document.pdf- 2 KB @

Upload Dokumen

Kirim Data Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi

« Sebelumnya

Gambar 91. Pilih Persyaratan Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih dokumen persyaratan kualifikasi lainnya.

@ unggah Berkas X
4 > ThisPC » DATA(D:) » Pengadaan v O | Search Pengadaan P
Organize ~ New folder = m 0
@ OneDrive ~ Name B Date modified Type Size
,,gThis PC E liin Usaha A 26/11/2018 13:15 PDF File 61
3 3D Objects
m Desktop

5 Documents

8 Downloads

b Music
= Pictures
B Videos
£2.0S(C)
- DATA (D7)
v < >
File name: Dokumen Pemilihan |Semua Berkas o |

| QOpen | ‘ Cancel ‘

Gambar 92. Upload Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload maka selanjutnya klik kirim data kualifikasi.

Beranda = Informasi Tender » Kirim Data Kualifikasi

Kode Tender 10268999 Nilai HPS Rp. 11.550.000.000,00
Mama Paket Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
lzin Usaha Pajak KSWP Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekeraan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainmya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainmya:

Bukan untuk menyampaikan bagian dari Dokumen Penawaramn

- Dokumen Belum Terkirim

& ljin Usaha.docx & Klik Kirim Data Kualifikasi apabila

- Dokumen Sudah Terkirim

o] seluruh data kualifikasi sudah lengkap
© Upload

Gambar 93. File Dokumen Lainnya

Surat Permyataan

¥ang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan:
Badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar hitam;

Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi daftar hitam lain;

Keikutsartaan yang bersangkutan tidak menimbulkan pertentangan kepantingan:

Yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi pidana;

Pimpinan dian i awai kementerian/lembaga’perangkat daersh atau pimpinan dan pengurus badan
yang sedang mengambil cuti diluar tanggungan negara;

lam dokumen pamilinan:

Ll ol ol

Tampil surat pernyataan,

:

mwa data'dokumen
man dalam daftar
-aturan perundang

klik untuk setuju q Klik kirim data kualifikasi

o a menyetujui surat nyataan di atas Kirimn Data Kualifikasi Batal
yetuy prerny

Gambar 94. Kirim Data Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil akan tampil notifikasi seperti dibawabh ini

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan R dan
Tender Penjelasan

Dt Ko feksh terkirim <[ Berhasil kirim data kualifikasi

Rewverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 ({dua) Peserta yang lulus sampai dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10288908 E)
MNama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LEPF [28/8)
Tahap Tender Saat Ini Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan Dokumen PemilihanDokumen Tendar’Seleksi sudah tidak bisa di download kembali.
Kualifikasi
Data Kualifikasi

EETEEREU Y TR Shatus: Sudah dikifim pads : 11 Oktober 2021 15:49

Gambar 95. Data Kualifikasi Telah Terkirim
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Setelah mengirimkan data kualifikasi maka akan muncul token dokumen penawaran yang bisa dibuka di aplikasi

APENDO.
Kualifikasi
Data Kualifikasi
LSRN IOV ] s tctu: S cikirim pada : 11 Oktober 2021 15:48 | Lihat Data | Kirim Data
Penawaran Anda

Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1_4 menggunakan Token di

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikiri
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Peanawaran Anda tidak biza di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Balum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Balum dikirim

2cabdf00-c388-4a35-9fec-807 2e8feelAd

Giarat Token ke Apendo

Gambar 96. Status Pengiriman Data Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.2. APENDO/Kirim Penawaran

Selanjutnya unduh aplikasi pengaman dokumen (APENDO) di Inaproc.id dengan klik button ”Apendo”.

BERAMDA DWiTA PENYEDIA PAKET BARL INBOIK LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN 19 - Penyedia
INBOX m Belum Diba{:a Sudzh Dibaca

Tender Mon Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Status

Tender Aktif -
Tampilan 25 EI data Cari:
Kode Tender |F Hama Tender Tahap
156687593 Penguatan Kapasitas, Infrastruitur dan Cloud LPSE (142) [[Ead Rl Upload Dokumen

Penawsaran

18500999 Sewa Collocation Data Center [I/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LFSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistern

Tender Sudah Selesai
Fengadaan Secara Elektronik (SPSE) Nasicnal/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik / SADI mm

Gambar 97. Halaman Beranda SPSE 4.3
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

S@QLKGHP

Selanjutnya akan masuk ke halaman unduh di Inaproc.id, unduh APENDO Versi terbaru.

|NAPROC 9 LKPP JAKARTA, INDONESIA L (021} 77144 KONTAK BAHASA INDONESIA ENGLESH MASUK

TENDER PRODUK RUP LPSE DAFTAR HITAM UNDUH BERITA TENTANG KAMI  TAUTAN ~

UNDUH

Q
o KATEGORI
Apendo v5.1.4u20210912 Aplikasi SPamKoDok v2.0.7 Apendo v5.1.3u20210316
(Khusus Aplikasi SPSE v4.4) (Khusus Aplikasi SPSE vd4.4- (Khusus Aplikasi SPSE v4.4) Semua Kategori
CA)
Diunggah pada 14 Sep 18:02 Diunggah pada 16 Mar 23:20 St i bl

Peraturan Kepala

Unduh APENDO
o o S—

=% i

Gambar 98. Halaman Inaproc/unduh



@ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah file sudah diunduh, maka extract file yang masih berupa .rar dengan cara klik kanan kemudian extract file.
Selanjutnya Buka aplikasi dengan cara buka folder apendo kemudian klik dua kali pada folder release lalu klik 2

kali pada Apendo.exe.

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

'| 1o # rizka_hidayanti_backup (\\VBox5vr) (Y:) » Apendov51.4u20210912 » Apendo v51.4u20210912 » release »

- | +y | | Search releas

Organize « Mew folder
4757 Favorites Mame
PR Desktop . platforms
& Downloads ) styles
"5l Recent Places Klik 2 kali pada # Apendo
o aplikasi APENDO - Apendo.ep
4 | o Libraries | Apendolib
[ @ Documents %] botan.dll
b gt Music %] D3Dcompiler_47.dIl
I> =] Pictures %] icudtBS.dll
i B Videos %] icuin@5.dIl
%) icuuch5.dil
4 M Computer || lemsaneg.res
I> & Local Disk () % liberypto-1_1.dll
[ !? CD Drive (D¢) VirtualBox Guest Additions %) libEGL.dII
[» 5o rizka_hidayanti_backup (\WWBoxSwr) (V:) %] libGLESW2.dII
[» 5 Documents (WWBoxSvr) (1) %/ libssl-1_1.dll

Date modified

10/11/2021 10:47 ...
10/11/2021 10:47 ...
9/12/2021 7:41 PM
9/12/2021 7:41 PM
9/12/2021 7:41 PM
5/6/2021 11:38 AM
3/11/2014 5:55 PM
3/5/20201:31 AM

3/5/20201:31 AM

3/5/20201:31 AM

9/11/2021 8:06 PM
3/25/2021 9:33 PM
3/27/2020 8:20 PM
3/27/2020 8:20 PM
3/25/2021 9:33 PM

Type

File folder
File folder
Application
EXP File
LIE File

Application extens...
Application extens...
Application extens...
Application extens...
Application extens...

RES File

Application extens...
Application extens...
Application extens...
Application extens...

Size

2143 KB
2KB
IKB

4,084 KB

3,386 KB

27331 KB
2,025 KB
1,338 KB

363 KB
2,464 KB
22 KB
2,791 KB
519 KB

Gambar 99. Buka Aplikasi Apendo
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil buka aplikasi, token yang ada di halaman SPSE digeret ke APENDO.

b Pengaturan LOQOUL

T

Copy-Paste atau Drag token dari SPSE ke sini

! Geret Token dari SPSE ke APENDO ]
s

z

Paste

Gambar 100. Copy Token ke APENDO
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Geret/copy token dari SPSE 4.5 ke aplikasi Apendo.

Penavaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini
hanya menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan
Dokumen Penawaran Ands tidak bise di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Belum dikirim

Dokumen Penawaran Harga

Belum dikirim

2cabdB00-c388-4535-ec-887 2e8feeB B0 Geret Token ke Apendd

Gambar 101. Kirim Token ke APENDO
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Token

d1e43b19-5c53-4948-a953-ceb13a98a%e2
,{ 1. Paste Token

Kirim Token 4 2. Klik Kirim Token

Gambar 102. Geret Token Apendo
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah kirim token akan tampil himbauan untuk mengubah lokasi folder data Apendo. Klik OK untuk mengubah

lokasi folder.

@ JavaScript Confirm - latihan-Ipse.lkpp.go.id X

Setting terlebih dahulu lokasi folder data, lokasi asal felder B:/Apendo/Apendo
v3.1.4u20211012/release, jika ingin setting klik OK.

Klik OK Fi’ OK \ Cancel

Gambar 103. Himbauan Untuk Mengubah Lokasi Folder
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih lokasi folder untuk menyimpan data Apendo lalu klik choose.

2 Find Directory ? x l
Look in: | C:\Tender\data v| Q00 E] E]
!_ My Computer EI!I data
= vy P
abc
l lavan
.
LPiIih Choose
Directory: | data | Choose
Files of type: |Directon'e5 v| | Cancel |

Gambar 104. Halaman Pilih Folder untuk Menyimpan Data Apendo
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila berhasil, maka akan muncul tampilan dibawah ini. Pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran
pada surat pesanan. Perubahan masa berlaku penawaran minimal diatas masa berlaku penawaran yang telah

ditetapkan oleh pokja pemilihan. Klik pada masa berlaku penawaran untuk melakukan perubahan.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yih:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

di

Tempat

Momor © 14912999/1/2021/10
Perihal : Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

Sehubungan dengan pengumuman Tender dengan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Momor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
2021 dan setelah kami pelajari dengan sek; emberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
Pemilihan), dengan ini kami mengajukan p Kllk untuk merubah masa indahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)
sepesar Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan
pekerjaan tersebut di atas.

ber|aku penawaran dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

Penawaran ini berlaku selamzs 20 ndri kerja, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan FPersyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum
dalam Dokumen Pemilihan. Apabila dana dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahun Anggaran, maka Pengadaan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.

Setuju

Gambar 105. Apendo Peserta Administrasi (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input masa berlaku penawaran yang baru, kemudian klik tanda Checklist. Jika semua informasi dalam

surat penawaran sudah benar, klik button ‘Setuju’.

Apendo Peserta Reload PT. Ikpp penyedia 9 Logout
Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman
Kepada Yth:

Kepanitiaan 2 Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
di

Tempat

Nomor : 14912999/1/2021/10
Perihal - Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9).

ngan Pascakualifikasi dan Dokumen Pemilihan Momor: 123/LKPP/01 tanggal 4 Oktober
Dokumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen
an untuk pekerjaan Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/9)

Sehubunga
2021 dan setei4 1.Input masa berlaku

Pemilihan), den
sebesar Surat P penawaran

uan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk melaksanakan

2. Klik Ceklis

Penawaran 3 -
pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama‘ gd ‘

masukan dokumen penawaran.

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan
Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum

dalam Dokumen a dalam dokumen anggaran yang telah disahkan tidak tersedia atau tidak cukup tersedia dalam
DIPA/DPA Tahu . . daan Barang/Jasa dapat dibatalkan dan kami tidak akan menuntut ganti rugi dalam bentuk apapun.
3. Klik Setuju

Setuju

Gambar 106. Apendo Peserta Administrasi (2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya masukan dokumen administrasi dan teknis yang diperlukan.

Apendo Peserta  Reload PT._Ikpp penyedia @  Logout

Berikut adalah daftar dokumen yang diperlukan untuk memenuhi persyaratan teknis:

# MNama Dokumen

a—
1 Spesifikasi teknis barang .. * Belum ada yang dipilih. Pilih
2. Metode pelaksanaan pekerjaan ..* Belum ada yang dipilin. Filin
3 Jenis, kapasitas, komposisi, .. Belum ada yang dipilih. Pilih
4. Standar produk yang .. * Belum ada yang dipilin. Filin
5. Garansi® Belum ada yang dipilin. Pilih
6. Asuransi (apabila dipersyaratkan)™ Filih
7. Sertifikat izin hasil ..* pilin
8. Layanan purnajual (apabila ...* Filih
9. Tenaga teknis terampil™ Belum ada yang dipilih. Pilih
10. Jadwal dan jangka ..* Belum ada yang dipilin. pilin
11. Identitas (jenis, tipe, ..* Belum ada yang dipilin. Pilin
12. Bagian pekerjaan yang _* Belum ada yang dipilin. Pilih
"
Simpan

Gambar 107. Halaman Administrasi dan Teknis
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pastikan nama dokumen yang akan di-upload tidak terlalu panjang. Panjang nama dokumen yang dapat di-upload

maksimal adalah 70 karakter dan tidak menggunakan karakter khusus.

2 Open ? X

Look in: ‘ D:\dokumen " O O O E E‘

™ My Computer data

2 Rizka Hidayar gambar
asuransi.docx
bagian pekerjaan yang disubkontrakan.docx

brosur atau gambar-gambar.docx

gambar 1.docx

jadwal penyerahan atau pengirian barang.docx
jaminan purnajual.docx

rekapitulasi perhitungan TKDN.docx
spesifikasi teknis dan identitas.docx

tenaga teknis.docx

Klik open
File name: |spesiﬁkasi teknis dan identitas.docxi Open

Files of type: |All Files (¥) -

Gambar 108. Halaman Pilih Spesifikasi Teknis
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload seluruh file administrasi teknis

Reload

Apendo Peserta
Metode pelaksanaan pekerjaan . *

Jenis, kapasitas, komposisi, ... *

Standar produk yang _*

Garansi®

Asuransi (apabila dipersyaratkan)®

Sertifikat izin hasil _*

Layanan purnajual (apabila _*

Tenaga teknis terampil™

Jadwal dan jangka __*

Identitas (jenis, tipe, .. *

Bagian pekerjaan yang .. *

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

. Y/dokumen/FOLDER/metode pelaksanaan pekerjaan.pdfl ¢
. Y:/Sample Document/BAHRA pdf %

. Y:/dokumen/FOLDER/standart pr

. Y:/dokumen/FOLDER/G

. Yi/dokumen/FOLDER/Asuransi.pd

. Yi/dokumen/FOLDER/Sertifikat izin hasil.pdf

. Y/dokumen/FOLDER/Layanan Purna J

. Yi/dokumen/FOLDER/Tenaga Teknis T

. Y:/dokumen/FOLDER/Jadwal Jagka Waktu pdf

. Yi/dokumen/FOLDER/Identitas Jenis.pdf »%

. Y-/dokumen/FOLDER/Bagian Pekerjaan.pdf %

PT. lkpp penyedia®  Logou
=
o
=
o

| Tambah

| Tambah

| Tambah

| Tambah
| Tambah

| Tambah

| Tambah |

—

Gambar 109

. Persyaratan Administrasi Lengkap



@ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.2.1 Rincian Penawaran Harga 1 Baris

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pelaku usaha meng-upload dokumen persyaratan harga (jika dipersyaratkan). Terdapat PDN yang harus diisikan.
Salah satu tujuan dari Pengadaan Barang/Jasa adalah meningkatkan penggunaan produk dalam negeri.

Apendo Peserta Reload

Surat Penawaran Administrasi & Teknis

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:
Total (termasuk Pajak)
Total (PDN)

Lampiran® (2)

*Daitar dokuwmen tambahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harga:

£ MNama

1. Daftar Kuantitas dan Harga ...

2. Analisis Harga Satuan

Penawaran Harga

Enkripsi & Pengiriman

PT. lkpp penyedia 9 Logoy

[MODE LATIHAN] LPSE ITDe

Total PDN otomatis

keluar jika sudah isi PDN

Rp. 489.500.000,00

Rp. 440.550.000,00

Dokumen

1. F:ffalshdisk/Daftar Kuantitas.

Sembunyikan lampiran

1. F:/falshdisk/Analis Harga Sat

Upload dokumen P e
Tambah

Gambar 110. Halaman Rincian Penawaran Harga (1)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input harga satuan, besaran pajak dapat diubah menjadi 0 (nol) apabila harga penawaran sudah
termasuk pajak, selanjutnya tambahkan keterangan bahwa harga penawaran tersebut sudah termasuk pajak di

kolom keterangan. Pada baris yang kosong tidak dapat di isi merupakan fitur “Kunci Baris”. Pelaku usaha juga isi
PDN (dalam bentuk %)

Rincian deti penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Isikan harga satuan

Jenis barang/jasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Paj i LS

1 JasaRelokasi pax 1,00 276.000.000,

ipajak (Rp.)  Total(Rp.)  Keteranga

le?ﬁluunlunmnu (Jlka Dlperlukan)

Setiap biangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jka ada). Input Pajak (Jika Diperlukan)

Produk Dalam Negeri (PDN) = 99 Isikan PDN

Pelaku usaha bisa download

Download Template Berkas Penawaran Harga (.

Simpan { Klik simpan

template kemudian upload

penawaran harga

Gambar 111. Halaman Rincian Penawaran Harga(2)
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.8.2.2 Rincian Penawaran Harga Lebih Dari 1 Baris

Jika rincian penawaran harga lebih dari 1 maka peserta tender ceklis baris yang terdapat PDN nya.

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Rincian Penawaran harga

Berikut adalah ringkasan penawaran harga:

Total PDN otomatis keluar

Total (termasuk Pajak) ika sudah ceklis PON Rp. 11.260.500.000,00
jika sudah ceklis

Total (PDN) Rp. 11.269.500.000,00

Lampiran® (1) Sembunyikan lampiran

*Daftar dokumen tambahan.

Berikut adalah daftar dokumen tambahan sebagai lampiran dari surat penawaran harg
Upload dokumen

# MNama Dokumen

1. Rincian harga penawaran daftar .__* 1. Y:./Sample Document/Rincian Harga Penawaran xisx Tambah

Gambar 112. Halaman Rincian Lebih dari 1
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Rincian detail penawaran harga adalah seperti pada tabel di bawah ini:

Jenis barang/fjasa Satuan Volume Harga satuan (Rp.) Pajak (%) Milai pajak (Rp.) Total (Rp.) Keterangan PDN?

1 Paket 1

2 Pakt1a unit 1.000,00 900.000,00 10,00 90.000.000,00 990.000.000,00
3 Paket1b unit 1.000,00 2.900.000,00 10,00 280.000.000,00 3.190.000.000,00
4 Paket 1c unit 1.000,00 4 000 0008 .00

i} Paket 2

6 Paket2a Unit 1.000,00 1.000.000,00 .00

Fi Paket 2b Unit 500,00 2.890.000,00 10.00 144.500.000,00 1.588.500.000,00

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

Download Template Berkas Penawaran Harga ( .xlsx) Upl

Gambar 113. Halaman Rincian Lebih Dari 1 (2)
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g LKW User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pelaku usaha juga dapat mempergunakan template yang diunduh dalam bentuk Microsoft Excel. Isikan harga
satuan, kemudian save file. Selanjutnya upload berkas penawaran harga.

H - = 7774999-12938999 1594106344836
HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW FOXIT READER PDF
2 af Cut

M. Calibri -l - A A = =E 8- E* Wrap Text General
Em Copy -
Pa::te * Eormat Painter BE I U - - L p s === &= 3= E MegeiCenter - B2 - 25 0
Clipboard 1 Font = Alignment = Mumber
K14 - Jo
it B L D E F €] H
1 |[MODE LATIHAM] LPSE ITDev - Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz
2
3 |a)Jangan mengubah, mengurangi ma kolol . .
4 b} Silakan isi kolom Harga satuan angan (H Isikan Pajak
5 |c} Tidak boleh mengubah dan me jasa, sat (-”ka DiperIUkan)
5
7 |Jenis barang/jasa Satuan ‘WVolume Harga sat (Rp.} Pajak Pajak (Rp.} Total (Rp.} Keterangan
8 |Barang 1 unit 15,00 0,00 10,00 OO 0,00
2 |Barang 2 0,00 0,00 OO OO 0,00
10 |Baranmg 3 unit 20,00 0,00 10,00 OO 0,00
11 Baranmg 4 0,00 0,00 000 OO 0,00
12 |Baramg 5 unit 35.00 0,00 10,00 0,00 0,00
13 |Baranmg & - 0,0C 0,00 0,00 0,00 0,00
14 |Barang 7 /7 = N\ 0,00 10,00 0,00 0,00
15 |Barang 8 Baris yang Satuan dan Volume 0,00 0,00 0,00 0,00
1 Barang9 0,00 10,00 0,00 0,00
17 |Barang 10 kosong tidak perlu di isi 0,20 0,00 0,00 0,00

Gambar 114. Halaman Template dalam Microsoft Excel
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya masuk ke tab enkripsi dan pengiriman, pelaku usaha melakukan enkripsi kemudian kirim dokumen

penawaran.
Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia@  Logout
[MODE LATIHAN] LPSE ITDev
Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

[ Lakukan Enkripsi

Status

(Fengiriman Belum dikirim. \

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu. -

Cenawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang IaJ

Gambar 115. Enkripsi Dokumen Penawaran
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g LK» User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Jika enkripsi berhasil selanjutnya klik ‘kirim’ untuk mengirim dokumen penawaran.

Apendo Peserta Reload PT. kpp penyedia 9 Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

~

Status
Pengiriman Belum dikirim.
Surat Penawaran Terakhir disetujui 39 menit yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 34 menit yang lalu.
\@nawaran Harga Terakhir disimpan & menit yang lalu. J

Gambar 116. Kirim Penawaran



@ W User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kotak konfirmasi, klik ‘OK’

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia®  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi Kirim

Apakah Anda yakin akan mengirimkan penawaran ini?
Status

Pengiriman

Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.

Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 51a97e04c390097de0ddadaa140ch934

Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 50d0d3e1ec3d4f9f90eeddcatibadb9s

Gambar 117. Konfirmasi Apendo
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil kirim dokumen penawaran ada notifikasi terkirim.

Apendo Peserta  Reload PT. lkpp penyedia @  Logout

[MODE LATIHAN] LPSE ITDev

Surat Penawaran Administrasi & Teknis Penawaran Harga Enkripsi & Pengiriman

Enkripsi dan Pengiriman

Lakukan Enkripsi ‘ Kirim ‘

Status
Pengiriman Telah dikirim oleh Apendo beberapa detik yang lalu. Pastikan sta
pengiriman di SPSE pada bagian Penawaran Anda sudah terkirim
Surat Penawaran Terakhir disetujui 3 jam yang lalu.
Administrasi dan Teknis Terakhir disimpan 3 jam yang lalu.
Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.
md5: 51a9fe04c390097de0ddadaal40cb934
Penawaran Harga Terakhir disimpan beberapa detik yang lalu.

Terakhir dienkripsi beberapa detik yang lalu.

md5: 50d0d3e1ec3d4i9f9f0eeddcalbadb9e

Gambar 118. Halaman Kirim Apendo
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Cek status pengiriman file penawaran di aplikasi SPSE 4.5

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 11 Oitober 2021 14:38
Masa berlaku - ‘90 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

udah dikirim pada : 11 Oktober 2021 14:38
Iasa berlaku 50 Hari Kalender

Geret Token ke Apendo

" L L P
2cabdB00-c388-4535

Gambar 119. Status Penawaran Terkirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

QLKPP

Pemberitahuan bahwa pelaku usaha telah mengirimkan penawaran akan dikirim melalui inbox Pelaku Usaha

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOK LD AKSES GANTI PASSWORD
# & Patun|uk Penggunzan PT. lkpp penyedia 3 - Penyedia | % Enable TOTP

Inbox [EE) Belum Dibaca [ff] Sudah Dibaca [

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikesi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Pemberitahuan Pelaku Usaha telah

Tempilan 25 4 dats iri
smpilan = mengirimkan penawaran

Tanggal | Kode Paket Metode Subjek
l 11 Oktober 2021 14:36 10288599 Tender (LPSE) Motifikasi Pengiriman Penawaran
21 September 2021 11:03 1027959959 Seleksi {LP5E} Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi
25 September 2021 10:16 10279939 Seleksi {LP3E} Undangan Pembuktian Kualifikasi
10 September 2021 09:31 102179859 Tender {LP 3E} Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

Gambar 120. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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{LF5E} Hotifikasi Pengiriman Penavwaran

Waktu pengiriman: Senin, 11-10-2021 14:38:35
Mama LFSE: [MODE LATIHAN] LFSE ITDev
Mama penyedia: PT. lkpp penyedia B {145912559)

Mama lelang: Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKFP [(28/8) (10288559)

Daftar berkas yang dikirim:

1. Surat Penawaran

- Masa berlaku: 20 hari

2. Administrasi dan teknis (md5: 51a59fe04c380097delddadaa1 40ch334)
1. Teknis - Spesifikasi teknis barang

1. Spesifikasi Barang. pdf

Metode pelaksanaan pekerjsan

. metode pelaksanaan pekerjsan. pdf

. Teknis - Jenis kapasitas

BAHRA pdf

. Teknis - Standar produk yang

. standart produk. pdf

. Teknis - Garansi

Earansi.pdf

. Teknis - Asuransi (apabila dipersyaratkan)
. Asuransi. pdf

. Teknis - Sertifikat izin hasil

. Sertifikat izin hasil. pdf

. Teknis - Layanan purnajusl (apabila

. Layanan Purna Jual. pdf

. Teknis - Tenagsa teknis terampil

. Tenaga Teknis Terampil . pdf

10. Teknis - Jadwal dan jangka

1. Jadwal Jagks Waktu. pdf

11. Teknis - ldentitas [jenis

1. ldentitas Jenis. pdf

12. Teknis - Bagian pekerjaan yang

1. Bagian Pekerjsan. pdf

2. Harga {md5: 50d0d3e1ec3d4f2f8fBeeddcal badbB8)
1. Rincian detil harga penawaran

- Total {termasuk pajak): Rp. 11.282.500.000,00
- Total {PDM): Rp. 11.269.500.000,00
Lampiran:

1. Harga - Rincian harga penawaran daftar
1. Rincian Harga Penawaran.xlsx

R R R RN & BRI SR

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Gambar 121. Struk Pengiriman Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9. Pemberitahuan/Undangan Klarifikasi Untuk Pelaku Usaha
3.9.1. Pemberitahuan Kirim Kualifikasi Tambahan

Jika pokja mengirimkan pesan data kualifikasi peserta tender tidak lengkap, akan masuk di inbox pemberitahuan.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
B & Apendol Spamkodok [l & Petunjuk Penggunaan Jll Aplikasi e-Procurement Lainnya PT. lkpp penyedia 12 - Penyedia

Inbox FZ) Belum Dibaca f&) Sudah Dibaca J

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data

Pemberitahuan dok. kualifikasi

Tanggal . Kode Paket Metode Subjek V
5 Agustus 2021 11:49 10038999 Tender (LPSE) Dokumen Kualifikasi

22 Juli 2021 10:17 9944999 Tender Cepat (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

7 Juli 2021 12:11 9806999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:43 9935999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
6 Juli 2021 15:18 9716999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkonfrak Tender
5 Juli 2021 13:53 9688999 Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

29 Juni 2021 14:13 9885999 Tender (LPSE) Notifikasi Perubahan Jadwal Tender

29 Juni 2021 11:17 9918999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

28 Juni 2021 10:36 9504999 Seleksi (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkonfrak Tender

Gambar 122. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Detail inbox pelaku usahapemberitahuan dokumen kualifikasi tamabahan.

Kepada Yih.
Pemilik Email
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 100338999

Nama Lelang Barang - Pra 2 File Sistem Umur
Ekonomis

Berikut ini adalah dokumen yang wajib dilengkapi:

R R -

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang baik kami ucapkan
terimakasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 22

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Gambar 123. Halaman Inbox Pelaku Usaha
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Selanjutnya pelaku usaha dapat mengirimkan dokumen kualifikasi tambahan di halaman info tender.

Beranda » Informasi Tender

Infarmasi Pertanyaan [ ¢an
Tender Penjelasan B Prakualificas:
Kode Tender 10038999 E=F)
Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis [ Detil |
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah
Tahap Tender Saat Ini “irim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [10038208] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf

Dok TenderiSeleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tidak bisa di downlcad kembaii.

Kualifikasi : i
Data Kualifikasi

EEETEIC LRI Status: Sudah dikinm pada - 12 Agustus 2021 12:20
Persyaratan Kualifikasi Tambahan [l et e e e e e e e

Penawaran Anda

=

¥irim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Toxen di bawah.

Perhatixan status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikinm atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dan Dokumen Penawaran Anda.

Sesusikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Fenawaran. Upload file yang tidsk sesuai skan menyebabkan Dokumen Fenawaran
Anda tidak bisa di evaluasi.

——

Gambar 124. Halaman Kirim Kualifikasi Tambahan
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilin file data kualifikasi tambahan

Perhatikan ketentuan
Ketentuan:
1. Upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan sesuai dengan pesan yang ditenma;
2. Tidak perlu upload semua Persyaratan Kualifikasi kemball, cukup Persyaratan Kualifikasi yang kurang:
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xisx, *.pdf, *jpg, *.jpeg. *.png, *.zip
atau *.rar; dan

4. Klik button Upload yang ada di bawah ini uniuk upload Persyaratan Kualifikasi Tambahan.

Klik upload

Gambar 125. Upload Dokumen Kualifikasi Tambahan
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Jika berhasil akan muncul status tanggal kirim kualifikasi tambahan. Pelaku bisa update data jika ada data yang
salah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyzan [ dan
Tender Penjelasan a Prakuaificasi

Kode Tender 10038999 E=F33

Nama Tender Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis
Alasan di Ulang - metode pengadaan salah

Tahap Tender SaatIni Kirim Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi [10038998] - Barang - Pra 2 File Sistem Umur Ekonomis .pdf

Dokumen Tender/Seleksi Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Seleksi sudah tdak bisa di download kembali.

Kualifikasi 7 :
Data Kualifikasi

EESEIEELEAETEE] Status: Sudah dikirim pada - 12 Agustus 2021 12:55

BEETEFESRTENT SR EILEREL] Status - Sudah dikinm pada - 5 Agustus 2021 12:IS { Lihat Data | Undate Data

Penawaran Anda
¥erim Dokumen Panawaran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bawah.

I

Perhatikan status pengiriman Dokumen Fenawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

2 p——

|
Sesuaikan upload file pada masing-masing bagian Dokumean Penawaran. Upload file yang fidak sesuai akan menyebabkan Dokumean Penawaran
Anda tidak biza di evaluasi.

Gambar 126. Data Kualifikasi berhasil dikirim
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.2. Pemberitahuan Hasil Prakualifikasi

Berikut tampilan inbox pelakuu saha hasil evaluasi prakualifikasi

(LPSE) Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
rekanan8@Ikpp.go.id
di

Tempat

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

ID Lelang 9504999

Nama Lelang Paket Project Management Office
Kedeputian Bidang Hukum dan
Penyelesaian Sanggah D43 003 - chitra
test konsultan non konstruksi 7 april

Nama Peserta PT. LKPP PENYEDIA 8
Dinyatakan LULUS
Uraian Pengumuman Hasil Evaluasi Prakualifikasi

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Gambar 127. Halaman Inbox Hasil Evaluasi Prakualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.3. Pemberitahuan Klarifikasi Admistrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
Selanjutnya Pelaku Usaha akan mendapatkan pemberitahuan/undangan apabila akan diadakan klarifikasi

administrasi, kualifikasi, teknis dan harga dari penawaran yang telah dikirimkan.

BERANDA DATA PENTEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
. PT. kpp penyedia 11 - Penyedia

inbex [[FT) Belum Dibaca [[fI) Sudsh Dibaca [F)

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun amail masing-masing.

Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi,

Tampilan 25 4 data Kulifikasi, Teknis dan Harga

Tanggal | Kode Paket Metode

27 Februari 2021 13:44 584098 Tender (LPSE) Pemberitahuan Klarifikesi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

23 Februari 2021 13:38 584098 Tender ({LPSE) Motifikasi Pengiriman Panawaran

17 Februari 2021 14:23 B415899 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung

Gambar 128. Halaman Inbox Pelaku usaha
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SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 11
di

Tempat

Kami akan melakukan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga terhadap

Tender:
Kode Tender 8594933
Nama Tender Sewa Internet Backup (19/2)

dengan informasi terkait Klarifikasi sebagai berikut:

Wakitu 28 Februari 2021 13:45 s.d. 2B Februari
2021 13:45

Tempat LKPP

‘Yang harus disiapkan dokumen lengkap

‘Yang harus hadir manager pelaksana

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 2

Gambar 129. Undangan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis dan Harga
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3.9.4. Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi
Sebelum pembuktian dilakukan, pelaku usaha juga akan mendapatkan email undangan pembuktian kualifikasi
terlebih dahulu.

BERAMDA, DATA FENTEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI FASSWORD

' Aoancorsoamkodok J  Potnuk Ponggunaie I Aoikas o Procurmens Las

PT. kpp penyedia 11 - Penyedia
inbcx [[IT) Belum Dibaca [[fI) Sudsh Dibaca )

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi 3PSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan 25 4 data Email undangan pembuktian kualifikasi

Tanggal

27 Februari 2021 13:50 (LPSE) Undangan Pembuktian Kualifikasi
27 Februari 2021 13:44 {LPSE) Pemberitahuan Klanfikasi Administrasi, Kualifikasi, Teknis, dan Harga

(LPSE) Motifikasi Pengiriman Penawaran
{LPSE} Undangan Pengadaan Langsung

23 Februari 2021 13:38
17 Februari 2021 14:23
17 Februari 2021 13:42

{LPSE} Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 130. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan dapat dicetak di halaman informasi tender/seleksi

Penawaran Anda
Kirim Dokumen Penawaran dilakukan di Apendo 5.1.3 menggunakan Token di bawah.

Perhatikan status pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah dikirim atau Belum dikirim). Struk Pengiriman saat ini hanya
menginformasikan isi dari Dokumen Penawaran Anda.

Sesusikan upload file pada masing-masing bagian Dokumen Penawaran. Upload file yang tidak sesuai akan menyebabkan Dokumen
Panawaran Anda tidak bisa di evaluasi.

Dokumen Penawaran Administrasi dan Teknis

Sudah dikirim pada : 25 Februari 20217 13:38
basa barlaku : 80 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 25 Februari 2021 13:38
basa barlaku : 90 Hari Kalender

! undangan pembuktian kualifikasi
Undangan Ceatak Undangan Pembubktian Kualifikasd

Gambar 131. Halaman Cetak Undangan Pembuktian Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

QLKPP

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTROMNIK

Kepada Y.

PT. lkpp penyedia 11
di

Tampal

Kami mengundang Anda uniul menghadin Pembubdian Kualifkass lethadap Tardar:

Kode Tender E534838

Mama Tender Sewa Intermet Backus {10/2)

diengan infarmasi larkail Klanllas sehagal berlut:

2 Marat 2021 1351 sd. 2 Maret 2021 13:

Waidu .

Tempal LKFP

Yang harus dibawa dokurnan lengkap
Yang harus hadir manager

Demikian perjelasan kasmni, alas peshalian dan kefasamanya kami ueapkan larirma kasih,

Hormat Kami,
Hepanitiaan 2

Gambar 132. Contoh Undangan Pembuktian Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3.9.5 Notifikasi Adendum Dokumen Kualifikasi/Dokumen Pemilihan
Jika pokja pemilihan melakukan adendum dokumen kualifikasi/dokumen pemilihan setelah pelaku usaha kirim

kualifikasi/kirim penawaran akan ada notifikasi pemberitahuan.

Masa berlaku : 60 Hari Kalender

Dokumen Penawaran Harga

Sudah dikirim pada : 28 Agustus 2021 06:53
Masa berlaku : 60 Hari Kalender

79de2007-72e8-4569-0d6d-9ad6d528156¢ | Geret Token ke Apenda

Penawaran Administras! dan Teknis Anda terkirim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilinan
Notifikasi untuk pelaku usaha i;
Penawaran Harga Anda terkirim sebelum terjadi Adendum Dokumen Pemilihan

Undangan

Gambar 133. Halaman Notifikasi Adendum dari Pokja Pemilihan
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3.10.Penggunaan Reverse Auction

Sesuai dengan peraturan Lembaga LKPP nomor 12 tahun 2021 diktum nomor 3.8, E-reverse Auction adalah metode

penawaran harga secara berulang. E-reverse Auction dapat dilaksanakan:

a. untuk Tender dengan metode evaluasi harga terendah;

b. sebagai tindak lanjut Tender yang hanya terdapat 2 (dua) penawaran yang masuk dan kedua penawaran tersebut
lulus evaluasi teknis untuk berkompetisi kembali dengan cara menyampaikan penawaran harga lebih dari 1 (satu)
kali dan bersifat lebih rendah dari penawaran sebelumnya; atau

c. sebagai metode penyampaian penawaran harga berulang dalam Tender Cepat yang ditetapkan dalam Dokumen
Pemilihan.

Selama dalam proses E-reverse Auction, identitas penawar dirahasiakan. Peserta yang mengikuti E-reverse Auction
adalah peserta yang memenuhi persyaratan teknis dan tidak dapat mengubah substansi penawaran teknis yang telah
disampaikan/dievaluasi. Aplikasi menampilkan informasi urutan posisi penawaran (positional bidding). Jangka waktu

pelaksanaan E-reverse Auction paling cepat 60 (enam puluh) menit.
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SFSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Tampilan| 25 v data

Tanggal L,’ Kode Paket Metode Subjek
| 07 Agustus 2012 10:05 17628999 Tender (LPSE) Undangan Pemberitahuan Pelaksanaan Reverse Auction
06 Agustus 2019 09:49 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikasi
06 Agustus 2019 09:39 17628999 Tender (LPSE) [KUALIFIKASI] Pemberitahuan Klarifikasi Administrasi, Kualifikasi,
Teknis dan Harga
06 Agustus 2019 11:13 17574999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 134. Halaman Inbox Reverse Auction
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Contoh undangan untuk e-reverse auction

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

PT. Ikpp penyedia 10
di

Tempat

Sehubungan dengan pelaksanaan paket pengadaan:

Kode Tender Nama Tender

8462009 pengadaan Konstruksi (11/02)

dengan ini diberitahukan bahwa paket tersebut akan dilanjutkan dengan mekanisme
Raverse Auction (Penawaran barulang) melalui SPSE, yang akan dilaksanakan pada
tanggal 23 Februari 2021 11:34 s.d. 23 Februari 2021 13:34

Kepada para peserta, harap memperhatikan wakiu pelaksanaan dan mempersiapkan hal-
hal yang dibutuhkan.

Damikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 3

Gambar 135. Halaman Undangan e-Reverse Auction
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut tampilan e-reverse auction dari sisi pelaku usaha.

Beranda » Informasi Tende

_ Informasi F’ertanyaanﬂdan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Nama Tender Belanja Jasa Konsultan

Metode Pemilinan

Nilai Penawaran Terendah
Waktu

Status

Jenis BaranglJasa Pajak (%) Total
1 Barang 1 unit 10,00 0,00 10,00 0,00

B Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan MNama File

Keterangan Kunci Baris?

9

TOTAL NILAI

Gambar 136. Halaman Reverse Auction
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Kemudian akan tampil halaman konfirmasi penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 144.980.000,00

¥ saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 137. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil maka akan muncul harga penawaran yang pelaku usaha kirimkan.

Beranda » Informasi Tender

. Informasi Penanyaanﬂdan . Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796909

Mama Tender Belanja Jasa Konsultan

Metode Pemilihan Tender

Nilai Penawaran Terendah Rp. 990.000,00

Waktu 23 jam / 27 menit f 21 defik

Status Reverse Auction dimulai

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Kunci Baris?
1 Barang 1 0 »*
o0
Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiriman Keterangan Nama File
Rp. 957.000,00 17 Juli 2020 14:.03 Penawaran Anda Terendah

Gambar 138. Halaman Reverse Auction
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Karena reverse auction ini bersifat realtime, apabila peserta lain mengirimkan penawaran yang lebih rendah dari

penawaran Anda sebelumnya maka di kolom keterangan akan otomatis berubah menjadi Penawaran Anda bukan

Terendah.

Beranda » Informasi Tender

Informasi Pertanyaan ﬂ dan

Reverse
Tender Penjelasan n Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender

Nama Tender

Metode Pemilihan

Nilai Penawaran Terendah
Wakitu

Status

Jenis BarangfJasa

1 Barang 1

Kirim Penawaran

Penawaran Harga Penawaran

Rp. 963.000,00

7796999

Belanja Jasa Konsultan
Tender

Rp. 990.000,00

23 jam { 24 menit / 20 defik

Reverse Auction dimulai

Satuan Vol
unit 10,00

Waktu Pengiriman
17 Juli 2020 14.06

Harga Pajak (%) Total
0,00 10,00 0,00

TOTA

Keterangan

Penawaran Anda Bukan Terendah

Harga penawaran Anda

bukan terendah

Gambar 139. Halaman Reverse Auction
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Pelaku usaha dapat mengirimkan penawaran secara berulang hingga batas waktu yang telah ditentukan. Apabila
harga penawaran yang dikirimkan dibawah 80% dari nilai HPS maka akan tampil notifikasi di halaman konfirmasi

penawaran

Apakah Anda Yakin Harga Penawaran Anda :

Rp. 2.354.000.000,00

Notifikasi bahwa harga penawaran

Anda di bawah 80% Nilai HPS

Harga Penawaran Anda di bawah 80% dari Milai HPS

Saya menyadari bahwa penawaran diatas sudah sesuai dengan penawaran Saya.

Gambar 140. Halaman Konfirmasi Penawaran
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Contoh reverse auction

Beranda » Informasi Tender

Informasi  Pertanyaan [J dan = Reverse
Tender Penjelasan [ Auction

Disarankan untuk menggunakan browser Google Chrome atau Mozilla Firefox terbaru.

Kode Tender 7796999
Mama Tender Belanja Jasa Konsultan
Metode Pemilihan Tender
Nilai Penawaran Terendah Rp. 980.000,00
Waktu 23 jam [ 22 menit | 7 detik
Status Reverse Auction dimulai
Jenis BaranglJaza Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 Barang 1 unit 0,00 »*

Penawaran Harga Penawaran Waktu Pengiri Nama File

Rp. 935.000,00 17 Juli 2020 14:08 ran Anda Terendah

Rp. 965.000,00 17 Juli 2020 14:06

Gambar 141. Contoh Reverse Auction
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3.11.Pengumuman Pemenang Tender
Pengumuman pemenang dapat dilihat ketika jadwal pengumuman pemenang.

Beranda » Informasl Tender

Informasi Pertaryaan [ dan
Tender Penjelasan

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dua) p an Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampal dengan Pembuktian Kualifikasl
Kode Tender 10268600 [TF)
Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung
Tahap Tender Saat Ini Pemgumuman Permenang . .
Tahapan Tender saat ini
Dokumen Pemilihan Dokumen Pemilihan/Dokumen Tender/Saly
Kuallfikas! Data Kualifikasi

[EEVEE RN OE T ] Status: Budah dikidm pada : 11 Oktober 2021 10:40 | Lihat Data

Penawaran Anda
Kirim Dokwmen Penawsran dilakukan di Apendo v5.1.4 menggunakan Token di bewah.

Perhetikan stetus pengiriman Dokumen Penawaran Anda di SPSE (Sudah diinm atau Belum dilenm). Struk Fenginmen s&at ini hanya
menginformasikan =i dar Dokwemen Fenawsaran Anda.

Sesualkan upload file pade masing-masing begian Dokumen Fenaweran. Upload file yang tidak sesual aken menyebab&an Dokumen
Penawaran Anda tidak bisa di avaluasi.

Gambar 142. Tahapan Pengumuman Pemenang Tender
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Hasll Evaluasi

< _—
Evaluasi Penawaran Administrasi dan Teknis, Hasil Evauasi
s
g (o
s
Pengumurnan Pemenang

Urutan 1 # FT. lkpp penyedia 8
* Pemenang Hasil Evaluasi

LUrutan 2 ) FT. lkop peryedia 10
Urutan 3 FT. lkpp peryedia 11

Hasil pengumuman ada di hasil evaluasi.pilih untuk melihat detail hasil evaluasi

Gambar 143. Informasi Pemenang Tender
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Tab ‘Evaluasi’ berisikan detail hasil evaluasi.

Informasl Tender

Pengumuman Peserta Hazd Evalugsi Pemenang Pamenang Berkontrak

(ﬂE Nama Peserta “Wmman Penawaran Terkoreksi m AlBsEN
1 PT lkpppenyedia 11-11.011.111.1-  + « «  Rp. 913000000000  Ap. 9.130.000.000,00 v
1o
2 PT. kpppenyedia 10-11.010.111.1-  « + « + Fp. 0.900.000.000.00 Ap. 9.900.000.000.00 v
11010
3 PT. kpppenyedia@-11.008.111.1-  « « « + Fp. 1126950000000 Ap. 11.269.50000000  «
111.009

\ﬂ Evalugsi Administrasi [J] Evaluasi Teknis [ Evelussi Kualifikesi B Pembustian Kualifikasi [ Evaheasi Harge'Biaya [P Pemenang [ Pemenang Berkonirak

= —

Gambar 144. Hasil Evaluasi Tender



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ m User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Pilih tab “pemenang’ untuk melihat detail informasi pemenang.

Informas| Tender

Pengumuman  Peserta  Hasd Evaluasi Pemenang Berkontrak

aima Tende araan Keinaanan den ung
Jenis Pengadaan Jgsa Lainnya \
WLPD Lembaga Kebyakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Pagu Ap. 11.671.162.000,00
HPS fip. 11.550.000.000,00
Hama Pemenang Alamat NFWP Harga Penawaran Harga Terkoreksi
FT. lkpp penyeda 8 Jakarta Selatan (Kota) - Jakerta Seletan (Kote) - DK Jakarta 11.008.111.1-111.008 Ap. 11.269.500.000,00 Rp.112&9.5W3

Gambar 145. Informasi Pemenang tender
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Pelaku usaha akan mendapatkan email notifikasi pengumuman pemenang tender di inbox pelaku usaha ketika tender
telah memasuki tahapan pengumuman pemenang.

BERANDW, DATA PENYEDIA PAKET BARL B LOnG AKSES

B hocrco/spamiodo J & PeumiukPangpunaa Il Apkas o Pocusrms Lamya

GARNTI PASSWORD

PT. lkpp penyeda 10 - Pemedia | % Enable TOTP
Inbox 7] Belurn Dibaca 7] Sudsh Dibaca 1)

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :

1. Inbox adalah fitur email yeng diiim apskas SPSE; dan
2. Penyedia juge dapat melihainya di skun emall masing-masing.

Pilih pengumuman pemenang tender
Tampilen 26 & |dats
Tanggal | Kode Paket Metode
| 15 Oktober 2021 14:08 10268999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender
14 Oktober 2021 11:51 10337999 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Berkontrak Tender
14 Oktober 2021 11:44 10337899 Tender (LPSE) Pengumuman Pemenang Tender

Gambar 146. Halaman Inbox Pelaku usaha
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Contoh pengumuman pemenang tender.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemilk Emall rizkydwiraharjo @gmall.com
di

Ternpat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berparan akuif
pada paket pakerjaan Kode Tender: 10288999, Nama Tender: Pemellharaan Kelndahan
dan Keamanan Gedung LKPP (28/9). Bersama dengan inl kaml sampaikan daftar
pesarta pada pekerfaan tersebut di atas:

No. Nama NPWP

1 PT lkpp penyedia 9 11.009.111.1-111.009
2  PT Ikpp penyedia 10 11.010.111.1-111.010
3 PT Ikpp penyedia 11 11.011.111.1-111.011

Bahwa Pokja Pemilihan tender telah menatapkan nama dibawah ini sebagal pemenang

tender ini.
Mo. Nama NPWF
1 PT. lkpp penyedia 9 11.008.111.1-111.009

Untuk mendapatkan infarmasi labih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kemball Sistem
Pengadaan Secara Elektronik {SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender pakel terkait.

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasama yang balk kaml ucapkan
terimakasih.

Gambar 147. Contoh Pengumuman Pemenang Tender
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3.12. Masa Sanggah Tender

Pada masa sanggah hasil tender ini, pelaku usaha yang tidak menang dapat melakukan sanggah.

Beranda » Informasl Tender

Informasl ~ Pertanyaan KB dan
Tender Pan}ama% Sanggahen )

Reverse Auction akan terjadi jika terdapat 2 (dus) penawaran Peserta yang masuk dan terdapat 2 (dua) Peserta yang lulus sampal dengan Pembuktian Kualifikasi.

Kode Tender 10286089 [TE)

Nama Tender Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (28/5) 2T

Tahap Tender Saat Ini Ieaa Sanggah ol
hop e Tahapan tender saat ini

Dokumen Pemilihan Dokurmen PemilinanDokumean

Kualifkasi Data Kualfikasi

G IR ] Status Sudah dikidim pada : 11 Oktober 2021 1040 | Litat Data

Gambar 148. Tahapan Masa Sanggah Tender
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Selanjutnya klik tab “sanggahan” untuk mengirim sanggah.

Beranda » informasl Tender » Sanggehan Tender

Informasi Partanyaan [L) dan

Tender Fenjelzaan Sanggahan u
Kode Tender 102BB068
Mama Paket Pemaeliharean Keindahan dan Keamanan Gedung LEPP (26/4)

Kirim Sanggahan

Klik Kirim sanggahan

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikesi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicata

endar dan BA Pembarian
Penjetasan.

A Fesorta [ Foxja Fomithan

Gambar 149. Kirim Sanggah Tender kepada Pokja
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Selanjutnya pilih jenis pengadaan dan isi uraian. Jika sudah klik “kirim”.

Kirim Sanggah

Kategorl Sanggah [ Kesalzhen dalam melsksenakan avekasi

[ Penyimpengan terhadap ketentusn dan prossdur yeng diatur dalam Peraturan Presiden Momar 16 Tahun 2018
tentang Pengadean Bareng/lase Pemerintah beserte perubehannys, sturan tunmannya dan ketentuan yeng

PIIIh telah ditetapkan dalem Dokumen Pemdihan
O Rekayssa'persskongkolan sehingga menghalangl terjadinys perseingan ussha yang sehat

kategOTl [ Penysishgunzan wewenang oleh Fokjs Pemiinan, Kepala UKPB, FPK, PAKPA, den/etau Kepala Dasrah
Uraian

L - —+ 1 . B I 5 Iy By = = = = = =

|

Isikan uraian
sanggahan

La
mplren Choose File | Mo file chosen

Klik kirim l;ﬂ Batal

Gambar 150. Kirim Sanggah Tender
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Jika berhasil kirim sanggah maka sanggah dari pelaku usaha akan tampil di halaman sanggah.

Beranda » Informasl Tender » Sanggahan Tender

Inficemasi Pertaryaan 8 dan

Tender Penjelzsan Sanggahan n
Kode Tender 10266000
Mama Paket Pemeliharean Keindahan den Keamanan Gedung LKPP (2B/8)

- Hinderi copy & paste darl dokumen aplikesi Microsoft Office, karens ada beberapa karakter yang ekan menysbebkan tidak bise dicetalnya dokwmen Swummary Tender dan BA Femberian
Penjetasan.

® Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 1I}. 19 Oktober 2021 15:05

Kaetegori Sanggah
- Hesalshan dalam melaksanakan eveheasi

test kinm sanggah

|| Feserta [ Fokla Femithan

Gambar 151. Tampilan Sanggah
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Balasan sanggah dari pokja pemilihan Diterima.

Beranda » Informasi Tender »

Informasi  Pertanyaan [J) dan

Tender Penjelasan B Sangganan
Kode Tender 8193999
Mama Paket Pekarjaan Konstruksi - Tender - Pascakualifikasi Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur
Jenis Pengadaan Pekerjaan Konstruksi
Waktu Sanggah Banding s.d.
Status IMasa Sanggah Banding belum dimulai
Sisa Waktu Waktu Pengiriman Habis

- Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Sanggahan dari PT. Ikpp penyedia 24 . £ 26 November 2020 15:22

Kategori

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

Lampiran : & Kepanitiaan 36 [

#9426 Mowvember 2020 15:25

Gambar 152. Tampilan Sanggah Diterima
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Balasan sanggah dari Pokja pemilihan Ditolak.

Baranda » informasl Tender = Sanggahan Tender

Informasd  Pertanyaan §§ dan

Tender Penjelzsan Sanggahan )
Kode Tender 10266888
Mama Faket Pemeliharean Keindahan dan Keemanan Gedung LKPP (2B/4)

‘ - Hinderi copy & paste dan dokumen aplikesi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menysbabkan tidak bisa dicetaknya dokemen Summeny Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

& Sanggahan darl PT. lkpp penyedia 10 A 19 Oktober 2021 15:05

Kategori Sanggah
- Hesalshan dalam metaksanakan evehuasi

test kifm sanggah

2™ test jawab sanggah

Kepanitiazn 2 [[J

19 Oktober 2021 15:1

A Peserta [ Pokia Pemithan

Gambar 153. Tampilan Sanggah Ditolak
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pelaku usaha ditetepkan sebagai pemenang tender/seleksi, pelaku usaha tidak bisa mengirim sanggahan. button
kirim sanggah tidak ada.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Tender Penjelasan Prakualifikasi () Penjelasan () Sanggahan Prakualifikasi () Sanggahan )

Kode Tender 13174999
MamaPaket  Pengadaan Jasa Konsultansi Badan Usaha Pengembangan Aplikasi Pendukung SPSE [ Tombol kirim sanggah tidak ada E

Peserta [ Pokia Pemilian

Gambar 154. Halaman Tidak Bisa Kirim Sanggah
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3.13. Masa Sanggah Banding

Tahapan masa sanggah banding hanya ada di jenis pengadaan jasa konstruksi. Sanggah banding dilakukan jika

pelaku usaha tidak setuju atas jawaban sanggah yang disampaikan saat tahap masa sanggah tender.

Beranda » Informasi Tender » Sanggahan Tender

Informasi Pertanyaan
Tender Penjelasan

Kode Tender

MNama Paket

Jenis Pengadaan

‘Wakiu Sanggah Banding

Status

dan

Sanggahan n

10364920

Pemeliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PK)
Pekarjaan Konstruksi

8 Movember 2021 15:15 5.d. 12 November 2021 15:15
Masa Sangneh Banding serdang berBngsung Klik kirim sanggahan banding

3 hari /10 menit / 5 detik

Kirim Sanggah Banding

- Hindari okumen apli ca, karena ada n m iza di n umen Summary Tender mberian
Hindari copy & paste dari dok ikasi Microsoft Offica, kal ada beberapa karakter yang aka tidak biza dicetaknya dok S ry Tender dan BA Pembsri

Penjelasan.

% Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 7 R 5 5 hovember 2021 14:48

Kategori Sanggah

- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

= test jawab sanggeh

Kepanitiaan 2 ﬂ
5 § November 2021 14:586

Gambar 155. Halaman Sanggah Banding
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Isikan uraian sanggahan banding dan masukkan jaminan sebesar 1% (satu persen) dari nilai total HPS dengan masa
berlaku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding. Untuk pekerjaan konstruksi

terintegrasi, Jaminan Sanggah Banding besarnya 1% (satu persen) dari nilai Pagu Anggaran.

Kirim Sanggah Banding

8. Penyanggah menyampaikan Sanggah Banding secara tertulis kepada KFPA selambat-lambatnya 5 {lima) hari kalender setelah jawaban
sanggah dimuat dalam SPSE. Tembusan Sanggah Banding disampaikan kepada APIF yang bersangkutan.

b. Penyanggah Banding harus menyerahkan Jaminan Sanggah Banding yang ditujukan kepada Pokja Pemilinan sebesar 1% (satu persen) dari
nilai HP'S dengan masa beraku 30 (tiga puluh) hari kalender sejak tanggal pengajuan Sanggah Banding.

-
m
/]
-]

A

! Isikan uraian sanggahan banding

>

Upload file Data Dukung

O

Data Dukung [Telusuri_..| Tidak ada berkas dipilif.

Jaminan Sanggah Banding * [ Talusr;i_._ Tidak ada berkas dipilih. Klik Kirim

Upload file Jaminan

Gambar 156. Kirim Sanggahan Banding
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Selanjutnya jika berhasil sanggah banding akan muncul di halaman sanggabh.

Bearanda » Informasi Tender = Sanggahan Tender

Kode Tender 10364999

Mama Paket Pemaliharaan Keindahan dan Keamanan Gedung LKPP (test PH)
Jenis Pengadaan Pekarjaan Konstruksi

Wakitu Sanggah Banding & Movemnber 2021 15:15 s.d. 12 Nowe

Status Masza Sanggah Banding sedang berla

Sisa Walkiu 3 hari £ 8 menit / 11 defik

- Hindari copy & pasfe dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada bebarapa karaPw ary Tender dan BA Pembsarian

Peanjelasan.
Pemberitahuan Sanggah Banding Pengirim
test sanggah banding PT. lkpp penyedia 7

& dokumen 1.pdf - 11 KB

Jawaban Samggah Banding paling lambat 14 (empat belas) hari kalender setelah menerima klarifikasi Jaminan Sanggah Banding. diakhir pada hari kerja dan jam kerja.

# Sanggahan dari PT. lkpp penyedia 7[R £ 5 Mowerriber 2021 14:48

Kategori Sanggah
- Kesalahan dalam melaksanakan evaluasi

[T test jawab sanggah

Kepanitiaan 2 n
£ 5 Mowermiber 2021 14:68

Gambar 157. Halaman Sanggah Banding
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3.14.Inbox Pelaku usaha
Menu inbox digunakan untuk melihat email yang masuk ke dalam inbox pelaku usaha.

BERAMDM, AT FEMYEDILA PAKET BARI ﬂ LG AKSES GANTI FASSWORD
] Aplias o-Procuressnt Laieyo FT. lipn pertyedia 10 - Penyedia

inbax [] Belum Dibaca 7] Sudah Dibasa )

Barands - Daftar Email Masuk

Perhatian -
1. Inbico: adalah fitur email yang dikirim apikasi SPSE: dan

2. Peryedia juga dapat melihadrya di akun emai masing-masing.

Tampian = 25 ¥ dats

Tanggal | Kode Paket Metade Subjek

23 Fobruari 3021 14:28 B5a4504 Tender {LPSE) Notifikasi Sanggahan Lelang \
23 Februar 2021 1407 8534050 Tarder (LPSE) Pengumuman Pamenang Tender

27 Fobruari 2021 14:01 8584500 Tender {LPSE) Pemboritahuan Pembuktian Kualifikasi

23 Fobruari 2021 1338 8584504 Tender {LPBE) Notifikasi Pengiriman Penawaran

18 Februari 3021 16:20 B487H04 Tender {LPSE} Pengumuman Pemenang Barkontrak Tender

18 Fobruari 2021 16:44 8487808 Tender {LPEE} Pengumuman Pemenang Tender j

Gambar 158. Inbox Pelaku usaha
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3.15. Menu Catatan/Log Akses
Menu ini berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Aplikasi e-Procurerent Lainnya PT. lkpp penyedia 12 - Penyedia | % Enable TOTP

Inbox [EE5) Belum Dibaca [EZJ Sudah Dibaca [Ef)

E 2. Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan

Catatan akses terakhir pelaku usaha

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistemn, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.
Segera ubah password Anda.

Tampilan 25 4+ data

Cari:

Waktu Logir 1WAkl Cogout IF AGOress uevice Agant

7 Januari 022 16:04 172.16.152.245 PCMWindows Chrore
30 Desemper 2021 09:41 30 Desember 2021 09:46 172.16.152.245 PCMWindows Firefox

23 Desempber 2021 14:32 29 Desember 2021 14:46 103.55.160.11 PCMWindows Chrone
23 Desempber 2021 13:16 26 November 2021 14:01 172.16.152.245 PCMWindows Chrone
23 Desemper 2021 09:20 23 Desember 2021 09:36 172.16.152.93 PC/MacOs Chrone
22 Desemoer 2021 15:18 22 Desember 2021 15:19 172.16.152.93 PC/MacO3 Chrorne
22 Desember 2027710743 22 DESEMUer 2027 10.45 1033010011 FOITaowsS rirefox

17 Desember 2021 11:05 17 Desember 2021 11:06 172.16.152.245 PCMWindows Chrome
15 Desember 2021 11:34 15 Desember 2021 11:36 172.16.152.93 PCMWindows Chrome

Gambar 159. Log Akses
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3.16. Ganti Password

User Guide SPSE 4.5 Tender untuk Pelaku usaha

Menu ini digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan kemudahan

mengingat.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX

LOG AKSES GANTI PASSWORD
PT. Ikpp penyedia 12 - Penyedia | & Enable TOTFP

PO & ApendolSpamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
Inbox EEE) Belum Dibaca [EZX) Sudah Dibaca [Z})

Mengganti Password

GANTI PASSWORD

Ketentuan:

1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. Terdiri dari kombinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; dan X R
1. Isikan dengan password lama yang telah Anda dimiliki

3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau.

Password Lama Password Lama Anda @
2. Isikan dengan password baru
Password Baru Password Baru Anda
vang anda kehendaki
Ulangi Password . i .
Baru Ulangi Password Baru Anda 3.Ulangi password baru yang telah

4. Klik simpan }>m diisikan pada kolom sebelumnya

[

Gambar 160. Halaman Ganti Password 1
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Jika terdapat notifikasi seperti di bawah ini, maka sebaiknya user melakukan ganti password secara berkala.
Penyebab notifikasi tersebut muncul salah satunya karena setelah login pada komputer lain atau browser lain namun

belum melakukan logout dari aplikasi SPSE (user langsung tutup browser atau mematikan komputer tanpa logout
dahulu).

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

23 X Apendo & Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

E-Tendering Non E-Tendering

Gambar 161. Halaman Ganti Password 2
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3.17. Pelaku Usaha Masuk Daftar Hitam (Blacklist)
Jika pelaku usaha masuk daftar hitam/blacklist akan ada notifikasi seperti gambar dibawah ini. Pelaku usaha tidak

dapat memilih ‘paket baru’ karena masuk kedalam daftar hitam, secara otomatis tidak dapat mengikuti paket tender

apapun.

BERAMDA DATA PENYEDIA PAKET BARL IMBC LOG AKSES GANTI PASSWORD

» ) R L)

REKANAN 500 - Panyadia

INBOX 0 Belum Dibaca o Sudah Dibaca e

>

e e A Jika pelaku usaha masuk daftar

Berlaku: 01 Januari 2019 - sampai 20 Januari 2020 blacklist, pelaku usaha tidak bisa

Anda tidak bisa mengikuti tender dan tidak bisa ditetapkan sebagai pemenal q q a q
? PSR pemerng mengikuti tender dan tidak bisa

ditetepkan sebagai pemenang

Tendar Non Tender

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan 25 & data Pencarian

Kode Tender »  Nama Tender Tahap

12747999 PENGADAAN CETAK BUKU PERPRES & PERLEM (Noorman) [[T70) Tender Sudah Selesai
12168999 Pengadaan Storage Server | Kabupaten Aceh utara) m Tender Sudah Selesai

Gambar 162. Daftar Blacklist
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3.18. Mengakhiri Aplikasi

Klik menu ‘Logout’ untuk mengakhiri aplikasi.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES. GANTI PASSWORD

= #penco ) @ o Penggunaan | Apts: EProcuremnt oy |

Klik logout

M 26 - Penyedia

INBOX o Belum Dibaca o Sudah Dibaca o

E-Tendering Non E-Tendering

Status Tender Yang Anda lkuti

Menampilkan| 25 v data Pencarian

Kode Tender Nama Tender Tahap

Annual Technical Support (ATS) / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan Sistem Tidak Ada Jadwal
Pengadaan Secara Elektronik

7288999

7218999 Pengembangan Sistem Pengadaan Nasional / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE / Cloud Data Center LPSE / Direktorat Pengembangan

Sistem Pengadaan Secara Elektronik
7153999 Pengadaan Aplikasi SIMONCAIR/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum dan Keuangan Tender Sudah Selesai
6703999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6697999 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6569999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSCM Pusat, Klinik Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 [ eanul ey  Tender Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Tender Belum Dilaksanakan

Gambar 163. Logout Aplikasi



