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1 Pokja Pemilihan
Kelompok Kerja Pemilihan yang selanjutnya disebut Pokja Pemilihan adalah sumber daya manusia yang ditetapkan
oleh pimpinan UKPBJ untuk mengelola pemilihan Penyedia. Pokja Pemilihan dalam Pengadaan Barang/Jasa
memiliki tugas:
a. Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan pemilihan Penyedia;
b. Melaksanakan persiapan dan pelaksanaan pemilihan Penyedia untuk katalog elektronik; dan
c. Menetapkan pemenang pemilihan/Penyedia untuk metode pemilihan:
e Tender/Penunjukan Langsung untuk paket Pengadaan Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya dengan
nilai Pagu Anggaran paling banyak Rp100.000.000.000,00 (seratus rupiah miliar rupiah);
¢ Seleksi/ Penunjukan Langsung untuk paket Pengadaan Jasa Konsultansi dengan nilai Pagu Anggaran paling
banyak Rp10.000.000.000,00 (sepuluh miliar rupiah); dan
¢ Penunjukan langsung untuk paket Pengadaan Barang/Pekerjaan Konstruksi/Jasa Lainnya dengan nilai HPS
lebih dari Rp 200.000.000,00 (dua ratus juta rupiah); atau Jasa Konsultansi dengan nilai HPS lebih dari
Rp 100.000.000,00 (seratus juta rupiah).



.~ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11

Alur Proses Penunjukan Langsung Pokja Pemilihan

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan Langsung

PPK

KUPPBJ

POKJA PEMILIHAN

PELAKU USAHA

°

Buat Paket Non Tender

|

Pilih RUP

H

Melangkapi Data Paket

H

Mengisi/Upload Rincian
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Gambar 1. Alur Proses Non Tender Pokja Pemilihan (1)
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Gambar 2. Alur Proses Non Tender Pokja Pemilihan (2)
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Memulai Aplikasi

2.1 Akses ke dalam SPSE
Pokja mendapatkan kode akses (user id dan password) dari admin agency dengan menunjukkan surat penunjukan

sebagai pokja pemilihan.Klik button Login pojok kanan atas.

SERANDA CARI PAKET REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HIiTAM KONTAK Kani

DAFTAR DI SINI Hubungl
#Kinisaatnya #kutTender 144

Gambar 3. Halaman Utama

Lalu muncul pilihan Jenis User, kemudian pilih button Non-Penyedia.

PILIH JENMIS USER

PENYEDIA

Pilih Non Penyedia

NOMN PENYEDIA

Gambar 4. Pop Up Pilih Jenis User
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Setelah memilih Jenis User akan diarahkan ke halaman Login, masukkan User ID lalu klik button Login.

LOGIN NON PENYEDIA

User ID
o

Klik login

Kembali kelBera nda

& Lupa Password?

Untuk Kembali Ke Beranda

Pilih jika lupa password

Gambar 5. Form Login 1
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Masukkan Password dan kode yang tersedia lalu klik Login.

Isi Kode yang tersedia

Password

LOGIN NON PENYEDIA

& ppdb

& | Password @

T Ny ey

T R R Sw T FE LW

EEEEL WY PR LA R R AT
LJh AL L W WL

:lIIJILIIJII.IIJIlIIlI:.
Untuk menjamin keamanan, isikan Kode di atas!

U  Kode

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas,
klik di sini untuk mengganti Kode baru.

Kembali kd Beranda | emba e Beranda

& Lupa Password? D

Gambar 6. Form Login 2



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

2.2 Lupa Password

Pilih tombol ‘Lupa Password?’, untuk membuat password baru

LOGIN NON PENYEDIA

& | UserlD

Kembali ke Beranda

IE Lupa Password?

Pilih jika lupa password

Gambar 7. Form Login 1
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Isikan User ID, Email dan Kode Keamanan yang tersedia. Lalu pilih jenis user setelah itu klik tombol Kirim.

Lupa Password

= |sikan User ID, Email Anda, dan Kode Keamanan! Aplikasi SPSE akan mengirimkan link ke Email Anda untuk mengganti Password.
= Jika Anda lupa User |D dan/atau Email yang Anda gunakan, Anda harus menghubungi petugas di LPSE.

Perhatikan Petunjuk
Lupa Password

UserlD*
Isi User ID

Email *

Isi Email

Jika Anda kesulitan membaca Kode di atas, klik di sini untuk
mengganti Kode baru.

Isi Kode Keamanan
yang tersedia

Untuk menjamin keamanan, isikan Kode Keamanan di atas!

@ Penyedia (O MNon-Penysdia
Pilih Jenis User

Kode Keamanan *

Klik Kirim

Gambar 8. Halaman Lupa Password
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2.3 Buat Paket Penunjukan Langsung
Paket yang sudah didelegasikan oleh UKPBJ akan muncul di halaman daftar paket non tender Pokja Pemilihan. Pada

Daftar Paket pilih Non Tender Kemudian klik button ‘Buat Non Tender’.

BERANDA : 1.Klik Daftar Paket

¢ oGouT

8 Petunjuk Penggu POKJA 35a - Pokja Pemilihan | % Enable TOTP

Tender MNon Tender

2.Pilih Non Tender

Beranda » Daftar Paket Penunjukan Langsung

Kepanitiaan Semua -

Tampilan 25 + data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat

Pemelinaraan PC/Notebook Draft 21 Oktober 2021 3.Klik Buat Non Tender
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data @ | < n ER

Pembuatan paket dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dibuat.

Gambar 9. Halaman Paket Non Tender
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit Paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan.

Berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 17 Tahun 2019 Tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah untuk Percepatan
Pembangunan Kesejahteraan Di Provinsi Papua dan Papua Barat dan Peraturan Gubernur papua Nomor 14 Tahun 2019 Tentang
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah di Provinsi Papua, Pelaku Usaha Orang Asli Papua (OAP) yang selanjutnya disebut Pelaku
Usaha Papua adalah calon Penyedia Barang/Jasa yang merupakan/dimiliki orang asli Papua dan berdomisili/berkedudukan di
Provinsi Papua atau Provinsi Papua Barat

Beranda » Daftar Paket Penunjukan Langsung » Edit Paket

Penting:
1. Non Tender Transaksional belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi. Rincian HPS sudah dibuat PPK
2. Non Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan staf

temuan Auditor.

Kode Non Tender 9243999 Nilai HPS Fip. 579.000.000,00
MNama Paket Sewa Collocation Data Center [DC (test 23/03)
Metode Pengadaan
Kualifikasi Usaha *

1.Pilih jenis pengadaan, kualifikasi

Khusus Pelaku Usaha OAP? ] Ceklis jika OAP

Jadwal Paket Belum Ada Jadwal

usaha, dan isi Jadwal Paket

Jenis Kontrak Lumsum

Gambar 10. Halaman Edit Paket Non Tender
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Selanjutnya Pokja Pemilihan mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dokumen penawaran
teknis, informasi lainnya (Jika ada) dan pilih Pelaku Usaha.

Doliaman Kijpliis! Dokumen Kualifkasi [Slahkan pilh kualfkasi usaha terieiih o Sl 1S Y R PSPPSR UM RPN 11, [P0

Persyaratan Kualifikasi*

Dokumen Pemiliha ;
erumen Femiihan Dokumen Tender/Seleksi [Silahkan piih kualifikasi usaha terlebih dahulu] 3.Isi masa berlaku penawaran

Masa Berlaku Penawaran 0 har sejak batas akhir pemasukan dokumen penawarag

Dokumen Penawaran *

KAK dan Rancangan Kontrak Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

sudah d-upload oleh PPK

Rancangan Konftrak *

Informasi Lainnya

Daftar Penyedia "
5.Pilih Pelaku Usaha

Gambar 11. Halaman edit paket — Dokumen pemilihan
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2.3.1 Detail Rincian HPS
Pokja Pemilihan hanya bisa melihat detail HPS yang sudah diisi oleh PPK.

Baranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rinclan HPS

TOTAL PAGU : Rp. 1.000.000.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga/Biaya Pajak (%) Total Keterangan Kunci Baris?
1 SEWA 1 v
2 SEWA A PAX 5.00 9,000,000.00 10.00 49,500,000.00 x
3 SEWAB PAX 5.00 9,000,000.00 10.00 49,500,000.00 x
4 SEWA 2 v
5 SEWAC PAX 40.00 10,000,000.00 10.00 |  440,000,000.00 x
B SWaD PAX 40.00 10,000,000.00 10.00 |  440,000,000.00 x

Pokja Pemilihan hanya bisa Rp. 979.000.000,00

lihat detail HPS

Gambar 12. Halaman Detail HPS
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2.3.2 Ubah Metode Pengadaan
Berikut adalah contoh memilih jenis pengadaan.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Pengadaan Barang

Metode Pemilihan)| Pskerjaan Konstruksi

Jasa Konsultansi Badan Usaha Non Konstruksi
Jasa Konsultansi Badan Usaha Konstruksi

(O Pengadaan Langs Jasa Konsultansi Perorangan Non Konstruksi
Jasa Konsultansi Perorangan Konstruksi

Jasa Lainnya

() Penunjukan Langsy| Pekerjaan Konstruksi Terintegrasi

() Penunjukan Langs

[E Simpan

Pilih Jenis Pengadaan

Gambar 13. Pop Up Metode Pengadaan 1
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Terdapat kolom metode pemilihan, metode kualifikasi, penyampaian dokumen, dan metode evaluasi.
Ditampilkan berdasarkan Jenis Pengadaan yang dipilih.

Ubah Metode Pengadaan

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya

Metode Pemilihan Metode Kualifikasi Penyampaian Metode Evaluasi
Dokumen

Pengadaan Langsung  Pascakualifikasi Satu File Harga Terendah Sistem Gugur
Penunjukan Langsung  Prakualifikasi Satu File Harga Terendah Sistem Gugur

Penunjukan Langsung  Tindak lanjut Prakualifikasi ulang jumlah peserta yang lulus 1 Satu File Harga Terendah Sistem Gugur

Pilih Satu Metode

Klik simpan -

Gambar 14. Pop Up Metode Pengadaan 2

2.3.3 Pilih Kualifikasi Usaha

Kualifikasi Usaha *

Khusus Orang Asli Papua (OAP)?

Kecil
Jadwal Paket Mon Kecil

Gambar 15. Kualifikasi Usaha
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2.3.4 Isi Jadwal Penunjukan Langsung
Terdapat lima tahapan jadwal dalam Non Tender. Pokja Pemilihan mengisi seluruh jadwal yang ada.

Beranda » Edit Non Tender » Edit Jadwal Bisa isi COpy jadwal untuk

metode tender yang sama
Kode Paket 11171999

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook

Salin Jadwal - Silakan pilih - i

No Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai

Pengumuman Prakualifikasi
Kirim Persyaratan Kualifikasi /
Evaluasi Dokumen Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi
Penetapan Hasil Kualifikasi

Isi tanggal mulai

Pemberian Penjelasan

dan selesai
Penetapan Pemenang
Pengumuman Pemenang

Upload Dokumen Penawaran

Pembukaan Dokumen Penawaran

11 Evaluasi Penawaran

12 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

B S Simpan jika sudah diisi

Gambar 16. Halaman Isi Jadwal
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Lembaga Kebijakan
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2.3.5 Isi Persyaratan Kualifikasi
Berikut ini merupakan contoh Lembar Persyaratan Kualifikasi dari jasa lainnya menggunakan metode

penunjukan langsung prakualifikasi. Ceklis pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button ‘Simpan’. Pokja
Pemilihan dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button “Tambah Syarat’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Tender » Persyaratan Kualifikasi (Jasa Lainnya)

Petunjuk:
1. Pilin Persyaratan Kualifikasi dengan memberikan tanda ceklis; dan
2. Untuk menambahkan Persyaratan Kualifikasi, klik button Tambah Syarat pada masing-masing persyaratan (Khusus untuk Pekerjaan Konstruksi dan Jasa Konsultan Konstruksi wajib melampirkan

Surat Persetujuan Pejabat Tinggi Madya di bagian Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar dan juga berkoordinasi dengan PPK).

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas

Memenuhi ketentuan peraturan perundang-undangan uniuk menjalankan kegiatan/usaha.

Jenis Izin * Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi

+ Tambah Izin Usaha
Mempunyai status valid keterangan Wajib Paj i Status Wajib Pajak. Persya ratan kualiﬁkaSi

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa. . .
pany ¢ ’ ¢ yang paant . sudah disesuaiakan dengan

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan din pada Konfrak yang dibuktikan dengan:

a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya; Metode Pengadaan
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan): dan

d) Kartu Tanda Penduduk.
Menyetujui Pernyataan Pakta Integritas

Menyetuju Surat Pernyataan Peserta

Gambar 17. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi (1)
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Persyaratan Kualifikasi Teknis

O

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain

Kerja sama operasi dapat dilaksanakan dengan ketentuan:
a) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Kualifikasi Usaha Non Kecil;

b) Memiliki Kualifikasi Usaha Non Kecil dengan Kualifikasi Usaha Kecill Persyaratan kualifikasi
c) Meml-ll_kl_ Kua\l_ﬁkaS{ Usaha Non. Kecil dengan _Kope.rasu _ sudah disesuaiakan dengan
d) Memiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Kualifikasi Usaha Kecil,

&) Memiliki Kualifikasi Usaha Kecil dengan Koperasi; dan/atau Metode Pengadaan
) Koperasi dengan Koperasi.

Kerja sama operasi dapat dilakukan dengan batasan jumlah anggota dalam 1 (satu) kerja sama operasi:
1) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsultansi Non Konstruksi yang bersifat tidak kompleks dibatasi paling banyak 3 (tiga) perusahaan; dan
2) untuk Barang, Jasa Lainnya, dan Jasa Konsultansi Non Konstruksi yang bersifat kompleks dibatasi paling banyak 5 (lima) perusahaan.

Pilih tambah syarat + Tambah Syarat Administrasi

Pilih untuk ubah administrasi jika

Memiliki Pengalaman Pekerjaan:
a) Penyediaan jasa pada divisi yang sama paling kurang n pekerjaan dalam kurun wakty 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman subkontrak;
b) Penyediaan jasa sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang mpekeriaan dalam kurun waktu 3 (figa) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta,
termasuk pengalaman subkontrak; dan

c) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 10 (sepuluh) tahun terakhir untuk usaha non kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu Anggaran.

Memiliki SDM Tenaga Ahli (jika diperlukan)

Jenis Keahlian * Keahlian/Spesifikasi * Pengalaman * Kemampuan Manajerial *

kolom isian terkait yang diperiukan wajib diisi
+ Tambah

Gambar 18. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi (2)
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Jika sudah selesai mengisi syarat kualifikasi pilih simpan.

[J  Penyedia dengan kualifikasi usaha kecil yang baru berdiri kurang dari 3 (tiga) tahun dan belum memiliki pengalaman dikecualikan dari ketentuan pengalaman sebagaimana dimaksud pada butir 1)
huruf a) dan b} untuk paket pengadaan dengan nilai sampai dengan paling banyak Rp2.500.000.000,00 (dua miliar lima ratus juta rupiah).

[]  Memiliki SDM Tenaga Teknis/Terampil (jika diperlukan)

Jenis Kemampuan * Kemampuan Teknis * Pengalaman *

Tambahkan dan isi apabila dibutuhkan

* pastikan Jenis Kemampuan, Kemampuan Teknis, Pengalaman, dan Kemampuan Manajerial sudah diisi sebelum menyimpan

+ Tambah
[]  Memiliki kemampuan untuk menyediakan Peralatan (jika diperlukan)
Nama * Spesifikasi *
* pastikan Nama dan Spesifikasi sudah diisi sebelum menyimpan
+ Tambah
[J Layanan purnajual (jika diperlukap Klik ]lka ingin tambah
e o syarat Teknis
Pilih Simpan ™ Tl Sieriet e s

Simpan @ Kembali

Gambar 19. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi (3)
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2.3.6 Isi Masa Berlaku Penawaran
Pokja Pemilihan Mengisikan masa berlaku penawaran. Apabila belum mengisi jadwal ada informasi tidak dapat

menampilkan estimasi tanggal.

Masa Berlaku Penawaran

Masa Berlaku Penawaran | 60| hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran m_

Estimasi tanggal Masa Berlaku Penawaran tidak bisa ditampilkan karena Tanggal Batas Akhir Pemasukan Penawaran pada Jadwal Tahapan
Paket belum diisil

Informasi jika estimasi tanggal tidak tampil

i 2. Klik simpan
Masa Berlaku Penawaran 1.Isi masa berlaku penawaran P

Masa Berlaku Penawaran | 30 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran Simpan

Akhir Penandatangan Kontrak pada tanggal: 02-01-2022 dan
Masa Berlaku Penawaran akan berakhir pada tanggal: 23-01-2022

Informasi estimasi tanggal

Gambar 20. Pop Up Isi Masa Berlaku Penawaran
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Lembaga Kebijakan
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2.3.7 Isi Dokumen Penawaran

Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan
dokumen pemilihan yang akan dilaksanakan. Pokja Pemilihan dapat menambahkan persyaratan dokumen yang tidak
ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat Teknis’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Persyaratan Dokumen (Jasa Lainnya)

Pilih daftar dokumen yang dipersyaratkan untuk melengkapi penawaran peserta pengadaan

Administrasi
Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Teknis

[[] Spesifikasi teknis barang (karakteristik fisik, detail desain, toleransi, material yang digunakan, persyaratan pemeliharaan, dan persyaratan operasi), dilengkapi dengan contoh, brosur, dan gambar-
—
gambar

[[] Metode pelaksanaan pekerjaan
[J Jenis, kapasitas, komposisi, dan jumlah peralatan yang disediakan (apabila dipersyaratkan)

[JJ Standar produk yang digunakan . .
0 Garansi Ceklis persyaratan dokumen yang dipersyaratkan

[C] Asuransi (apabila dipersyaratkan)
[) Sertifikat/izin/hasil uji mutu/teknis (apabila dipersyaratkan)

[JJ Layanan purnajual (apabila dipersyaratkan)

[[J Tenaga teknis/terampil

Gambar 21. Halaman Dokumen Penawaran 1
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[] Jadwal dan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan sampai dengan serah terima pekerjaan

[J Identitas (jenis, tipe, dan merek) barang yang ditawarkan tercantum dengan lengkap dan jelas (apabila dipersyaratkan)

[_] Bagian pekerjaan yang akan di bila dipersyaratkan)

Ceklis jika mensyaratkan
rincian harga penawaran

Tambah Syarat Teknis

Harga/Biz (Jika Diperlukan)

"] Rincian harga penawaran/daftar kuantitas dan harga (apabila dipersyaratkan)

B Simpan g @ nemvan Klik simpan jika sudah selesai

Gambar 22. Halaman Dokumen Penawaran 2
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2.3.8 Upload Dokumen Non Tender

Dokumen non Tender bisa di-upload setelah Pokja Pemilihan mangisikan semua kelengkapan dokumen pemilihan.

Dokumen Kualifikasi
Pilih upload
Persyaratan Kualifikasi * v

Dokumen Tender/Seleksi Upload

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran 120 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * s
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

Gambar 23. Halaman Upload Dokumen Pemilihan Non Tender
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Berikut petunjuk pembuatan dokumen kualifikasi. Pokja Pemilihan harap membuat dokumen sesuai dengan
petunjuk.

Kirim Dokumen Kualifikasi

Petunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi:
Perubahan kafimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE: Informasi petunjuk pembuatan
1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK): o
* Parsyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE dokumen kualifikasi

Dokumen yang dapat di upkoad hanya file'dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Kualifikasi *

Tanggal Dokumen Kualifikasi * 24-03-2021 Lengkapi data

Dokumen Kualifikasi *

Choosa File | Mo file chosen

Pilih dokumen kualifikasi

Klik Upload Dokumen

Gambar 24. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Kualifikasi
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Pilih dokumen kualifikasi non tender.

Computer » MNew (E:] » MNew folder

Mew folder

i Mame Date modified

@ Dokumen Kualifikasi 26/03/2019 9:28 Foxit Reader PDF ...

Pilih dokumen

14

File name: ~ | Semua Jenis File

[ Open ] ’ Cancel

Gambar 25. Halaman Pilih File Dokumen Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

sesuai dengan petunjuk.

Petunjuk Pembuatan Dokumen Mon Tender/Pemilihan :

Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) :
Fersyaratan Kualifikasi sesual dengan yang tercantum dalam aplikasi SFSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP):

Jenis pengadaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Metode evaluasi sesuai dengan yvang tercantum dalam aplikasi SPSE

Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
IMasa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE
Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAKSpesifikasi Teknis dan Gamixar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Informasi petunjuk pembuatan

dokumen non tender/pemilihan

Lengkapi data

Nomor Dokumen Pemilihan =

Tanggal Dokumen Pemilihan * 04-06-2020

Dokumen Pemilihan = — - ] o
PRilin File | Tidak ada file yang dipilih

Upload Dokumen Pilih dokumen pemilihan

Klik Upload Dokumen

Gambar 26. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Pemilihan Non Tender

Selanjutnya petunjuk pembuatan dokumen Non Tender. Pokja Pemilihan harap membuat dokumen non tender
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Pilih dokumen non tender

Penunjukan langsung

Organize ~ New folder

= This PC a Name Date modified Type

-3 3D Objects 2. Dokumen Non Tender 18/12/2018 17:07 PDF File
m Desktop

Documents

Pilih dokumen non tender

& Downloads

D Music

= Pictures

B Videos
.05
= DATA (D)
w USB Drive (E;)

v £

HICD Misiven FCA

Size

File name: “ v ‘ ‘Semua Berkas

Open

Cancel

Gambar 27. Halaman Pilih File Dokumen Non Tender
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Jika berhasil upload, dokumen akan muncul. Selanjutnya Pokja Pemilihan memilih pelaku usaha.

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Pemilihan

Daftar Penyedia

Dokumen Kualifikasi

Lihat dokumen kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi *

Dokumen Tender/Seleksi
Masa Berlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran *
Dokumen Penawaran *

Kerangka Acuan Kerja (KAKNSpesifikasi Teknis dan Gambar *
Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya

Pilih Pelaku Usaha

© Pilih Peryedia

Lihat dokumen pemilihan

& Dokumean Kualifilasi

W

Pilih untuk batalkan v
dokumen v

L

L4

| Dokumen Pamilihan | X Batalkan

Gambar 28. Halaman Dokumen Berhasil Di-Upload
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Berikut adalah tampilan dokumen kualifikasi yang telah di- upload oleh Pokja Pemilihan.

Dokumen
Kualifikasi m

Pokumen Kualiikast Dokumen Kualifikasi
Nomor : 123/ LKPP01
Tanggal: 24 Maret 2021
Untuk Pengadaan : Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Pejabat Pengadoan: Kepanitioan 2
Kembali Kementeric:nj'Lembagclp’Perangkc:t Daerah : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2021

Persyaratan Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

1. Kualifikasi Tenaga Ahlipdf [Download] Pilih untuk unduh
Persyaratan Kualifikasi dokumen kualifikasi
Izin Usaha
Jenis Izin Bidang Usaha/Sub Bidang UsahafKlasifikasi/Sub Klasifikasi
siup kecildan non kecil

Memiliki TDP atau NIB
Memiliki NPWP

Telah Memenuhi kewdjiban perpajakan tahun pajak terakhir (SPT Tahunan)
2 tahun sebelumnya

Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendir atau sewa

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan:
a) Akta Pendirian Perusahaan danfatau perubohannya (akta perubahan bisa berlaku saluruhnyu};
b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

c) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawal tetap (apabila dikuasakan); dan

d) KTP.

Gambar 29. Halaman Dokumen Kualifikasi
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh Pokja Pemilihan.

Dokumen
Pemilihan

Dokumnen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran
Dokumen Penawaran
Kerangka Acuan Kerja

(KAK) [spesifikasi Teknis dan
Gambar

Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan Harga

Kembali

Dokumen Pemilihan

Momar : 123/LKPP/O]
Tanggal: 24 Maret 2021
Untuk Pengadoan : Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Pejabat Pengadaan: Kepanitiaan 2
Kementeric:n,l'Lem ba gcl.ereran gkat Dasrah - LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2021

Dokumen Pemilihan
1. dokumen non tender Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP pdf |Download]

Pilih untuk unduh

dokumen non tender

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 90 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Dokumen Penawaran
Administrasi

1. Masa Berlaku Penawaran
2. Surat Penawaran

Teknis

1. Spesifikasi Teknis dan Identitas
2. Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
3. Bagian Pekerjoan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK

Harga

1. Daftar Kuantitas dan Harga

Gambar 30. Halaman Dokumen Non Tender
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2.3.9 Mengirim Undangan Reviu Paket Non Tender
Sebelum mengumumkan paket, pokja pemilihan dapat mengirimkan undangan reviu dokumen paket non tender
terlebih dahulu ke PPK. Untuk selanjutnya PPK mengirimkan kembali hasil Reviu, lalu pokja pemilihan dapat

membuat berita acara hasil reviu.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilinan
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

Nota Dinas KUPPBJ & Contoh Dokumen docx - 11 KB

Undangan Reviu ) . _
Berita Acara Hasil Reviu

Kirim undangan Reviu ke PPK

Daftar Penyedia

© Pilih Penyedia

Gambar 31. Halaman Kirim Undangan Reviu
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Kemudian isi informasi detail undangan pada field yang tersedia.

2. Klik kirim pesan

Kepada Vth.
PPK 25

di

Tempat

Kode Tender: 11301999,

Nama tender: - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl)

dengan informasi terkait Reviu Dokumen Persiapan Pengadaan sebagai berikut:
Wakdu: ..

Tempat: ...

Mekanisme proses undangan

Yang Harus Dibawa: ..

‘Yang Harus Hadir

Dokumen Lampiran: ...

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerfasama yang baik diucapkan terima Kasin.
Hormat kam),

Waktu *

Tempat *

Mekanisme Proses Undangan *

Offline v

Yang Harus Dibawa *

Isi detail informasi

undangan reviu

Yang Harus Hadir *

Dokumen Lampiran

| Browse... | No file selected.

* Wajib Diisi

Gambar 32. Halaman Detail Informasi Kirim Undangan Reviu
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Setelah kirim pesan undangan reviu, maka akan tampil status undangan reviu. Selain itu Pokja Pemilihan dapat melihat
pemberitahuannya dengan klik button Lihat dan dapat mengirim ulang pemberitahuan dengan klik button Kirim Ulang.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran *
Dokumen Penawaran *

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Rancangan Kontrak *

Upload BA Hasil Reviu

Informasi Lajgoya

Lihat email undangan reviu

Nota Dinas KUPPEJ & Contoh DoH

Undangan Reviu

Berita Acara Hasil Reviu

w : Line
Status pengiriman email B— (D G
Tidak ada BA Hasil Reviu

Daftar Penyedia
© Pilih Penyedia

Kirim ulang undangan reviu

Gambar 33. Halaman Status Undangan Reviu
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2.3.10 Upload BA Hasil Reviu
Setelah PPK memberikan respon hasil reviu, Pokja pemilihan upload BA Hasil Reviu. Klik button upload pada field

undangan reviu.

Upload BA Reviu DPP

Tanggal Dok BA Reviu .
DPP 1. Isi tanggal dokumen BA

=1

BA Hasil Reviu DPP 2. Lampirkan dokumen BA

Mo file selected.

Hanya file txt, doc, docx, xIs, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png. zip, atau rar yang bisa di upload.

B Upload BA 3. Upload BA

Hasil Reviu

Gambar 34. Halaman Upload BA Hasil Reviu
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Setelah berhasil upload BA Hasil Reviu, akan tampil status upload BA hasil reviu. Selain itu secara otomatis PPK
akan mendapatkan pesan notifikasi BA Hasil Reviu. BA reviu DPP juga dapat dibatalkan.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

Nota Dinas KUPPBJ & Contoh Dokumen.docx - 11 KB

Undangan Reviu
J Berita Acara Hasil Reviu Upload

Sudah Kirim Email 22 Agustus 2022 16:06 [ Kirim Ulang |
= (I - 23 Agustus 2022

© Pilih Penyedia

Status BA Reviu DPP

Batalkan BA Reviu DPP

Daftar Penyedia

Gambar 35. Halaman Status BA Hasil Reviu
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2.3.11 Pilih Pelaku Usaha
Pokja Pemilihan mengundang satu calon Pelaku Usaha yang diyakini mampu untuk melaksanakan pekerjaan.

Dokumen Pemilihan Dokumen Pemiihan
Masa Berlaku Penawaran 10 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya

Nota Dinas KUPPBJ & Contoh Dokumen docy - 11 KB

s el Berita Acara Hasil Reviu

Sudah Kirim Email 22 Agustus 2022 16:06 [ Kirim Ulang |
s | EEIGETR Y - 23 Agustus 2022 EREETEILEN]

Daftar Penyedia Klik untuk memilih

© Pilih Penyedia

Pelaku Usaha

Gambar 36. Halaman Edit Dokumen Non Tender
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pokja Pemilihan
dapat melakukan pencarian daftar Pelaku Usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. Sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP Pelaku Usaha agar memudahkan untuk memilih Pelaku Usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha

dapat dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Beranda » Edit Paket Panunjukan Langsung » Pilih Penyedia

Kode Paket 9243999
Mama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Kebupaten Filih Provinsi -~ Pilih Kabupaten/Kota =

LAy ] Silakan diisi dengan Mama Perusahaan

1. Filter Pelaku Usaha
b Silakan diisi dengan MPWP Penyedia
R Pilih zin Usaha -

Q) Cari Penyadia 2. klik cari

Silakan pilih salah satu paramater pencarian wntuk melakukan pencarian Penyedia, lalu caklis Panyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Gambar 37. Halaman Pilih Pelaku Usaha



W

LKPP

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Ceklis pada nama pelaku usaha kemudian klik button ‘Simpan’.

Beranda » Edit Paket Penunjukan Langsung = Filih Penyedia

Kode Paket 9242999
MNama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
SERRatan DK Jakarta = Jakarta Selatan (Kots) -

Hama Pelaku Ussha Silakan diisi dengan Mama Perusahaan

L Silakan diisi dengan MFWP Penyedia

Izin Usaha Pilin kzin Usaha -

Q1 Cari Penyedia

2. Pilih simpan

Silakan pilih sz

[ Nama Perusahaan NPWP

O PT. kpp pd .

O 1. Ceklis nama Pelaku Usaha
' PT. kpp penyedia 186 11.186.111.1-111.186

O PT. kpp penyedia 187 11.187.111.1-11.187

O PT. kpp penyedia 188 11.188.111.1-111.188

Email

rekananiB3@kpp.go.id
rekananiBad@kpp.go.id
rekananiB&@kpp.go.id
rekanani B @kpp.go.id
rekananiBi@kpp.go.id

No. Telepon
021-1234567
021-1234567
021-1234567
021-1234567
021-1234567

grarnater pencarian untuk melakukan pencarian Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Alamat
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)
Jakarta Salatan (Kota)
Jakarta Selatan (Kota)

-]

atus

Gambar 38. Halaman pilih pelaku usaha lebih dari satu
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Selanjutnya jika berhasil akan muncul notifikasi ‘berhasil simpan draft penyedia’.

Beranda » Edit Paket Penunjukan Langsung » Pilih Penyedia

Kode Paket 9243099
MNama Paket Sewa Collocation Data Center IDC (test 2:3/03)
Kabupaten DK Jakarta = Jakarta Sslatan (Kots) -

Nama Pelaku Ussha Silakan diisi dengan Mama Perusahaan

BRI Silakan diisi dengan MPWP Penyedia

lzin Usaha
Q, Cari Penyedia

v Berhasil simpen draft peryedia Notifikasi berhasil tersimpan

Silakan pilih salah satu paramate

Filih kzin Usaha -

p Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukkan ke daftar paket.

Klik Kembali
[& Simpan
[C] Mama Perusahaan NPWP Email Status
PT. kpp penyedia 183 11.183.111.1-111.183 rekananiB3@kpp.go.id Pelaku Usaha sudah berhasil
[ PT. kpp penyedia 184 11.184.111.1-111.184 rekananiB4@kpp.go.id
[ PT. kpp pemyedia 186 11.186.111.1-111.186 rekananiB&@Ikpp.go.id dipilih

Gambar 39. Berhasil Pilih Pelaku Usaha
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Pelaku Usaha maka akan ada notifikasi bahwa Pokja telah memilih Pelaku Usaha melebihi jumlah yang ditentukan.

Dalam penunjukan langsung Pokja hanya dapat memilih satu Pelaku Usaha. Jika memilih lebih dari satu

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

A Mealebihi jumlah penyedia yang ditentukan. Anda Sudah memilih 1 penyedia

Silakan pilih salah satu paramater pencanan untuk melakukan pencanan Penyedia, lalu ceklis Penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

Simpan Q@ Kembali

L

0 o

Nama Perusahaan

REKANAN 11

REKANAN 114

REKANAN 110

REKANAN 115

NPWP

11111 111.1-111.011

M1 1111114

1AM 1111111110

1AM 1111-111.115

Pemilihan Pelaku Usaha melebihi

Email

REKANAN11@lkpp.go.id

REKANAN114@Ikpp.go id

REKANAN110@lkpp.go.id

REKANAN115@lkpp.go.id

jumlah yang ditentukan

No. Telepon
021-1234567

021-1234567

021-1234567

021-1234567

Alamat

Jakarta Selatan (Kota)

Jakarta Selatan (Kota)

Jakarta Selatan (Kota)

Jakarta Selatan (Kota)

Status

Belum Pilih

Belum Pilih
Belum Pilih

Gambar 40. Halaman pilih pelaku usaha
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Jika ingin mengganti Pelaku Usaha, Pokja dapat menggunakan fitur Hapus pada halaman edit paket kemudian
pilih kembali Pelaku Usaha.

Drokumen Kualifikasi

Dokurmen Kualifilkasi

Parsyaratan Kualifikasi * hd

Dalamen Pamilihan Dokumen Tender/Seleksi _ Dokoumen Pemillhan _ Batalkan
Masa Berlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penswaran * v

Dokumen Penawaran * v

Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar * hd

Rancangan Kontrak * v

Informasi Lainnya

2. Pilih Kembali

1.Hapus

Daftar Penyedia
© Pilih Peryedia Pelaku Usaha

Mo Mama Perusahaan Cladiis Email Telp
1 PT. lkpp penyedia 183 11.183.111.1-111.183 rekanan 183@Ikpp.go.id 021-1234567

Pelaku USaha

Gambar 41. Halaman Edit Paket Penunjukan Langsung
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2.3.12 Umumkan Paket Penunjukan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket non tender, Pokja Pemilihan mengumumkan paket dengan
menyetujui pakta integritas. Diperlukan persetujuan anggota pokja lainnya untuk menyetujui paket. Paket dapat

ditayangkan jika sudah mendapat persetujuan dari 50%+1 dari keanggotaan Pokja pemilihan.

Status Persetujuan

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 2a
POKJA 20
POKJA 2o

Parsetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KIPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Mepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, fransparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2] dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakta Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Penunjukan Langsung ini. Dengan mengumumkan Pakst Penunjukan Langswng ini, Anda telah diangoap menyetujui Pakta
Integritas.

Alasan Tidak Setuju

Klik Setuju

Gambar 42. Halaman Umumkan Paket Penunjukan Langsung
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Status Persetujuan

Daftar status persetujuan pokja

Anggota Pokja Pemilihan

Status Tanggal
POH.UA 2a w 24 Maret 2021 14:18
POK.UA 20 L 24 Maret 2021 14:18
POK.UA 2c w 24 Maret 2021 14:18

Gambar 43. Daftar Status Persetujuan Pokja

2.3.13 Pembatalan Persetujuan

Pokja pemilihan dapat melakukan pembatalan persetujuan jika status persetujuan paket belum mencapai

50%+1 dari total anggota pokja pemilihan. Jika status persetujuan paket sudah mencapai 50%+1, maka button
pembatalan tidak akan muncul.

Status Persetujuan

Anggota Panitia/Pokja Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POK.JA 9a

v 20 Desember 2018 14:15
POK.JA 9c

POKJA b

e Pembatalan persetujuan

Gambar 44. Pembatalan Persetujuan
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Apakah Anda yakin untuk membatalkan Persetujuan Anda?

Pilih oke jika akan membatalkan

persetujuan

Gambar 45. Halaman Pembatalan Persetujuan
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman Beranda Non Tender.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD @ LoGouT

POKJA 353 - Pokja Pemilinan | & Enable TOTP

X Apendol Spamkodok

Tender Mon Tender

Penunjukan Langsung AKLif

Kepanitiaan

Semua -

Tampilan 25 s  data Cari:

Paket sudah ada di Beranda
Kode Paket 1| Nama Paket Tahap Peserta
10360999 Pemeliharaan PC/Notebook Paket Belum Dilaksanakan 0
Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data L - roow

Gambar 46. Paket Penunjukan Langsung Berhasil Diumumkan
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2.4 Adendum Dokumen Pemilihan
Pokja Pemilihan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan

penawarannya.

Beranda = Informasi Paket

Informasi
Mon Tender

Kode Pakat 9242000 EE)
Mama Paket Sewa Collocation Data Center IDG (test 23/03) [E20)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifitiasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9243993 pdf

Dokumen Pemilihan »
Dokumen Pamilinan

[Dokumen Pemilihan] - 9243999, pdf

Adendum

Masa Baerlaku Penawaran 90 hari sejak batas akhir ppmasukan dokumen penawaran
Dokumen Penawaran

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAKWSpesifikasi Teknis dan Gambar

Rancangan Kontrak

Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Filih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum:

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;
5. Upload adendum Dokumen Pemiihan yang baru: dan

sebelum Pelaku Usaha mengirimkan

Pilih dokumen yang

ingin diadendum

&. Batas akhir m am O Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 47. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

g mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Jika sudah selesai melakukan adendum, maka akan muncul tanda ceklis pada dokumen yang telah dilakukan
perubahan seperti dibawah ini. Selanjutnya Upload kembali dokumen pemilihan yang baru kedalam sistem dengan
klik button ‘Upload’.

Dokumen Kualifikasi . .
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 10360999 pdf

Upload kembali dokumen

Dokumen Pemilihan -
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 10360999 pdf Peml|lhan yang baru

Adendum
Masa Berlaku Penawaran 100 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran
Dokumen Penawaran

Rincian HPS HH
incian Dokumen Pemilihan yang

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

telah di Adendum

Rancangan Kontrak

Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Pilin Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. lIsi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Filin Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum,

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

6. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Gambar 48. Adendum Dokumen Pemilihan
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Dokumen pemilihan baru yang telah di-upload akan muncul di daftar dokumen pemilihan seperti gambar dibawah
ini.

Beranda » Informasi Paket

Informasi
Mon Tender
Notifkasi Dokumen
Upload Dokumen Tender'Seleksi berhasil. TerSImpan
Kode Paket 924399 X0}
Nama Pakst Sewa Callocation Data Center IDC (test 22/03) [EET)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Prakualifikasi
Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 9243989 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 3242999 pdf Hasil adendum

dokumen pemilihan
Perubahan 1

Gambar 49. Berhasil Upload Dokumen Pemilihan Baru
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Hasil adendum yang dapat diunduh.

Dokumen
Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran
Dokumen Penawaran
Kerangka Acuan Kerja
(KAK)/spesifikasi Teknis dan
Gambar

Rancangan Kontrak

Daftar Kuantitas dan Harga

Kembali

Dokumen Pemilihan

Mormoar : 123/LKPP/01
Tanggal: 25 Maret 2021
Untuk Pengadaan : Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03)
Pejabat Pengadaan: Kepanitiaan 2
Kementerian/Lembaga/Perangkat Dosrat : LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Tahun Anggaran : 2021

Pada hari ini, Karis tanggal 25 bulan Maret tahun 202125 Maret 2021) telah dibuat Adendum ke 1 Dokumen Pemilihan Sewa Collocation Data Certer IDC (test 23/03) untuk menggantikan Dokurnen
Permilinan Sewa Collocation Data Center IDC (test 23/03) sebelumrya.

Dokumen Pemilihan

1. dokurmnen non tender Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP pdf [Download) Do ku men Pem i I i ha n yg d i Ad en d um

Masa Berlaku Penawaran

Masa berlaku penawaran selama 85 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokurnen penawaran

Gambar 50. Halaman Dokumen Pemilihan Adendum
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2.5 Tahap Evaluasi Dokumen Kualifikasi

Tahapan dalam Penunjukan Langsung selanjutnya adalah evaluasi dokumen kualifikasi yang sudah dikirimkan oleh
Pelaku Usaha.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Kode Paket 11171999 K1) Summary Non Tender
Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook m

Tahap Paket Saat Ini Evaluasi Dokumen Kualifikasi fE#=:11 . o .

o S Tahapan evaluasi dokumen kualifikasi
okumen Kualifikasi i .
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171989 pdf

Dokumen Pemilihan .
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 11171999 pdf

Adendum

Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran
Dokumen Penawaran

Rincian HPS

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

Gambar 51. Halaman Informasi Paket Penunjukan Langsung (1)
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Berita Acara

Berita Acara Lainnya

PPK

Riwayat PPK

Paket Gagal Paket Batal

Rancangan Kontrak
Jenis Kontrak: Lumsum

Informasi Lainnya

1. Pilih Persyaratan Kualifikasi jika ada bagian yang dilakukan adendum;

2. Isi masa berlaku penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

3. Pilih Dokumen Penawaran jika ada bagian yang dilakukan adendum;

4. Upload dokumen Informasi Lainnya jika ada bagian yang dilakukan adendum;

5. Upload adendum Dokumen Pemilihan yang baru; dan

6. Batas akhir melakukan adendum Dokumen Pemilihan minimal 3 hari kerja sebelum jadwal Upload Dokumen Penawaran berakhir.

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesal

Nama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Pengadaan.

PPK 20 NEgEENINY

Tanggal Nama PPK Terganti Alasan Diganti Penanggung Jawab

Gambar 52. Halaman Informasi Paket Penunjukan Langsung (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Klik tab ‘Penawaran peserta’ untuk melihat dokumen kualifikasi yang telah dikirimkan. Pada tab ‘Penawaran
Peserta’ Pokja melihat detail dokumen kualifikasi.

Beranda » Informasi Penunjukan Langsung

Lihat detail kualifikasi

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar P Client Dokumen Kualifi Dokumen Penawaran
Surat Penawaran  Administrasi dan Teknis Harga Masa Berlaku
1 PT. Ikpp penyedia 25 9 Juni 2022 Kualifikasi

Gambar 53. Halaman Tab Penawaran Peserta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.5.1 Detail Kualifikasi

Beranda » Informasi Penunjukan Langsung

Informasi Penawaran Peszerta Evaluasi
MNon Tender
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Harga Masa Berlaku

1 PT. lkpp penyedia 12 12 Oktober 2021 [ Kualifikasi |
Lihat data kualifikasi

Gambar 54. Halaman Penawaran Peserta

Berikut ini merupakan contoh rincian dokumen kualifikasi yang dikirimkan oleh Pelaku Usaha.

Data kualifkasi Peserta

Identitas Peserta

Nama PT. lkpp penyedia 12
NPWP 1.012 111.1-111.012

Alamat Jakarta Selatan (Kota)

Telp 021-1234587

Fax

Email rekanan12@Ikpp.go.id

Pemilik

Nama Pemilik Nomor KTP Alamat Saham
Wayan 1223344444455 Lampung 50.0%
pradika 1234567 kelapa gading 495.0 Lembar
fajri 123456 jlastek 510.0 Lembar
ning 1234567 neo cataonia 495.0 Lembar
rahmat 3211254 Jlayani23 20.0%

Gambar 55. Halaman Detail Data Kualifikasi Peserta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pilih button untuk melihat informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user pelaku usaha.

Beranda » Informasi Penunjukan Langsung

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar P Client Dokumen Kualifikasi Dokumen Penawaran

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Harga Masa Berlaku

1 PT. Ikpp penyedia 25 ‘ 9 Juni 2022 Kualifikasi

Gambar 56. Halaman Penawaran Peserta
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Maka tampil halaman catatan akses pelaku usaha ke dalam sistem.

Log Akses

Pencarian Tanggal

Tampilan 10 s

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Cari: | IP Address

Waktu Login
23 Juni 2022 16:47
21 Juni 2022 09:56
20 Juni 2022 10:09
20 Juni 2022 09:49
19 Juni 2022 16:45
19 Juni 2022 09:43
17 Juni 2022 14:20
14 Juni 2022 11:22
14 Juni 2022 10:08

13 Juni 2022 11:52

pelaku usaha

13 Juni 2022 10:24
19 Juni 2022 16:46
20 Juni 2022 09:46
17 Juni 2022 14:24
13 Juni 2022 11:22
10 Juni 2022 10:11

13 Juni 2022 11:534

Data catatan akses

IP Address
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
172.16.152.207
0:0:0:0:0:0:0:1

172.16.152.207

~

/

Tampilan 1 sampai 10 dari 362 data

Gambar 57. Halaman Log Akses Pelaku usaha
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.5.2 Evaluasi Kualifikasi

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Pilih tab evaluasi untuk melakukan evaluasi kualifikasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi
Non Tender

Penawaran Peserta Evaluasi

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171989

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 394.199.999,85

Nilai Pagu

Pilih Pelaku Usaha

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi

1 PT Ikpp penyedia 25 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran

Harga Negosiasi

CEOENOLOF

v 900 «

Verifikasi

X X X

3 evaluasi Kuaiifikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [[J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [[[J) Evaluasi Harga/Biaya (P Pemenang

] skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 58. Halaman Tab Evaluasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan masuk ke halaman Evaluasi Rekanan. Ceklis kualifikasi jika memenuhi kualifikasi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. lkpp penyedia 25 € Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detail |
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (20 Juni 2022 11:39) [ Kirim Ulang |
Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Kirim Pesan Kualifikasi

Gunakan fasilitas BT80S untuk berkomunikasi dengan Penyedia guna melengkapi data kualifikasi yang belum terkirim oleh Penyedia.

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi

NIB
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/KlasifikasiiSub Klasifikasi Sesuai yang dipersyaratkan pada dokumen kualifikasi

berdasarkan hasil Konfirma a W

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak : :
Status validasi KSWP

PT. Ikpp penyedia 25
11.025.111.1-111.025

pajak.

Klik Validasi KSWP

Mempunyai atau menguasal tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri ata

Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan: O
a) Akla Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya,

b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan);

) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawal tetap (apabila dikuasakan); dan
d) Kartu Tanda Penduduk.

Ceklis apabila lulus

Menyetujui Pernyataan Pakta Integritas O

Menyetujui Surat Permnyataan Peserta — O

Gambar 59. Halaman Tab Evaluasi Kualifikasi (1)
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Dalam hal Peserta akan melakukan konsorsium/kerja sama operasi/kemitraan/bentuk kerjasama lain harus mempunyai perjanjian konsorsium/kerja sama operasifkemiiraan/bentul
lerjasama lain

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki pengalaman dengan ketentuan sebagai berikut:

a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang pekerjaan dalam kurun walktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak;

) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompokigrup yang sama paling kurang pekerjaan dalam kurun waktu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontral;

c) Untuk usaha non kecil memiliki nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam lurun walktu 10 (sepuluh) tahun terakhir sebesar paling kurang sama dengan 50% {lima puluh persen) nilai
HPS/Pagu Anggaran,

d) Untuk usaha kecil/koperasi yang mengikuti paket pengadaan untuk usaha non kecil, memiliki nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun wakiu 10 (sepuluh) tahun terakhir sebesar
paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai HPS/Pagu Anggaran.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Memyampaikan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilinat dari meraca keuangan.

Ceklis apabila lulus

Memiliki Sisa Kemampuan Myata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HFS.

Skor Kualifikasi = . oo .
Isi skor kualifikasi
37,00

Gunakan koma sehagai pemisah desimal. Contoh: 90 50.

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

Minimal 10 karakter

B Simpan Klik Simpan

(<] <]

Gambar 60. Halaman Tab Evaluasi Kualifikasi (2)



@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah Evaluasi Kualifikasi tersimpan akan muncul notifikasi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 8

Data Kualifikasi Kirim undangan Pembuktian Kualifikasi
Pembuktian Kualifikasi * Belum dikirim ([T5)
Data Evaluasi Kualifikasi telah tersimpan. Silakan kiim Undangan/Pemberitahuan Pembuktian Kualifikasi Notifikasi tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Ewvaluasi Harga/Blaya

Evaluas| Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Administrasi/Legalitas Memenuhi
siup O
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikash: kecildan non kecil

Memiliki TDP atau NIB O

Gambar 61. Halaman Tab Evaluasi Kualifikasi Notifikasi Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah melakukan Evaluasi Kualifikasi hasil tercatat pada halaman tab Evaluasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peseria Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171999

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 394.199.999,85

Nilai Pagu Rp. 394.200.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi [ K ) skor f B] (A ] 0Oe Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran

Verifikasi

Hasil Evaluasi
[ Evaluasi Kualifikasi [[E) Pembukiian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis ([} Evaluasi Harga/Biaya [P, Pemenang

[EX) skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 62. Halaman Tab Evaluasi Hasil Evaluasi Kualifikasi
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung _

2.5.3 Membuat Undangan Pembuktian Kualifikasi

Perhatian:

1. Tulks pesan dengan kalimat yang singkat dan jelss.
2. Pesan ini akan terkinim ke email den halaman inbox Penyedia bersanghkutan.

ikt ® 1.Isi Waktu Pelaksanaan
[ 20-03-2021 000 & sd. 29-03-2021 23:59 (157 ] ]

Tempat *

[ 2.Isi Tempat Pelaksanaan
Mekaniame Proses Pembuktian =
([ onine ] 3.Pilih Offline/Online

Link Pembuktian Kualifikas *

[ Jika online masukan link pembuktian Kualifikasi

Yang herus dibawa *
4.Tentukan yang harus dibawa

ang herues hadir *
5.Tentukan yang harus hadir
-
* \Wajib Disi
5.Klik Simpan
—

Gambar 63. Halaman Undangan Pembuktian Kualifikasi




Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Setelah dokumen dikirim terdapat notifikasi.

Beranda » Informasi Paket |

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Perhatian:
1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2_Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

(- Kemlmll ke Hasil Evaluasi

Notifikasi email terkirim
Undangan verifikasi berhasil terkirim

Gambar 64. Halaman Notifikasi Email Terkirim
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Surat undangan yang tersimpan di pokja.

Subjek Konten
[LPSE) Pemberitahuan Pembuktian Kualitikasi PL SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK
dikirim pada- 30 Maret 2021 14:35

Kepada Yth.

PT. lkpp penyedia 9

di

Tampat

Sebelumnya kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu
mengikuti tander yang diselenggarakan melalul LPSE, dan bersamaan
dengan ini kami infarmasikan bahwa kami akan melakukan Pembuktian
Kualifikas! terhadap Tender:

Kode Paket 9243999
Mama Paket Sewa Collocation Data Center IDC
(tast 23/03)

dengan informasi terkalt Pembuktian Kualifikasi sebagal barikut:

Waktu 29 Maret 2021 00:00
Tempat LKPPF

Mekanisme proses pembuktian Onlina

Link prosaes pembuktian OO LS
Yang harus disediakan dokumen
Yang harus hadir manager

Damikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan
terima kasih.

Gambar 65. Halaman Hasil Undangan Pembuktian Kualifikasi



mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.6 Tahap Pembuktian Kualifikasi
2.6.1 Pembuktian Kualifikasi

Tahapan selanjutnya Pembuktian Kualifikasi. Ceklis pembuktian kualifikasi jika peserta memenuhi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 25 € Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detail
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirm (20 Juni 2022 11-39) [ Kirim Ulang |
Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Pembuktian Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi AdministrasilLegalitas Memenuhi
NIB — O
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi'Sub Klasifikasi: Sesuai yang dipersyaratkan pada dokumen kualifikasi

Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak. O
Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa. O
Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada Kontrak yang dibuktikan dengan: O
a) Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya, . .

b) Surat Kuasa (apabila dikuasakan); Ceklis apabila lulus

¢) Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawal tetap (apabila dikuasakan); dan

d) Kartu Tanda Penduduk.

Menyetujui Pernyataan Pakta Integritas O
Menyetujui Surat Pernyataan Peserta - O

Gambar 66. Halaman Tab Pembuktian Kualifikasi (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Persyaratan Kualifikasi Teknis

Memiliki pengalaman dengan ketentuan sebagai berikut: O
a) Penyediaan barang pada divisi yang sama paling kurang pekerjaan dalam kurun waktu 1 (satu) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun swasta, termasuk pengalaman
subkontrak;

h) Penyediaan barang sekurang-kurangnya dalam kelompok/grup yang sama paling kurang pekerjaan dalam kurun wakiu 3 (tiga) tahun terakhir baik di lingkungan pemerintah maupun
swasta, termasuk pengalaman subkontrak;

¢) Untuk usaha non kecil memiliki nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun walktu 10 (sepuluh) tahun terakhir sebesar paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai
HPS/Pagu Anggaran; —
d) Untuk usaha kecil'koperasi yang mengilkuti paket pengadaan untuk usaha non kecil, memiliki nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun wakiu 10 (sepuluh) tahun terakhir sebesar
paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilal HPS/Pagu Anggaran.

Persyaratan Kualifikasi Kemampuan Keuangan

Ceklis apabila lulus

Menyampaikan laporan kewangan tahun terakhir yang mencerminkan Total Ekuitas yang dilinat dari neraca keuangan.

Memiliki Sisa Kemampuan Myata (SKN) paling kecil 50% (lima puluh persen) dari nilai Total HPS.

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

minimal 10 karakter.

B Simpan Klik simpan

Gambar 67. Halaman Tab Pembuktian Kualifikasi (2)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah Pembuktian Kualifikasi muncul notifikasi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender
Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 25 € Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detail
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (20 Juni 2022 11:39) [ Kirim Ulang |

Data Pembuktian Kualifikasi telah tersimpan

Notifikasi tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Pembuktian Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi AdministrasifLegalitas

Memenuhi
NIB
Bidang Usaha/Sub Bidang Usaha/Klasifikasi/Sub Klasifikasi: Sesual yang dipersyaratkan pada dokumen kualifikasi
Mempunyai status valid keterangan Wajib Pajak berdasarkan hasil Konfirmasi Status Wajib Pajak.
Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas berupa milik sendiri atau sewa.

Gambar 68. Halaman Tab Pembuktian Kualifikasi Notifikasi Tersimpan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah melakukan Evaluasi Kualifikasi hasil tercatat pada halaman tab Evaluasi. Selanjutnya klik button &<
untuk verifikasi hasil evaluasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peseria Evaluasi
MNon Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171999
Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 304.199.000 85

Nilai Pagu Rp. 384.200.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi [ K ) skor I B] OO0 E Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran v 900

X x x Verifikasi

3 Evaluasi Kualiikasi [[5) Pembuktian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [[fJ] Evaluasi Harga/Biaya P Pemenang

[EX) skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Hasil Evaluasi Pilih Verifikasi

Gambar 69. Halaman Tab Evaluasi Hasil Pembuktian Kualifikasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.6.2 Verifikasi
Setelah memililh verifikasi, maka akan masuk ke halaman SIKaP untuk verifikasi data pelaku usaha mulai dari
identitas sampai pajak. Jika sudah tercentang hijau berarti sudah ada pokja pemilihan lainnya yang
memverifikasi data pelaku usaha tersebut.

SiKaP @ AKUN v

SiKaP

PT. Ikpp penyedia 25
rekanan25@lkpp.go.id

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi)

Tanda Sudah
Wy tidak bisa dihapus
s ntEiLecs 2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang berhaSI| dl Verlf' kaSl

Pengecekan Terakhir:

sudah sesuai pada SIKaP.
12-Feb-2022

3. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE
4. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan adalah data Pelaku Usaha
KW o yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP).
5. Sesuai dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam
Pengecekan Terakhir: ) _
2 Mo dalam Pengadaan Barang/.Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Ter
datanya tidak sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia t

L8 8 8 & 1

Vs PT. Ikpp penyedia 25
Sl KaP rekanan25@Ikpp.go.id BB wewp 1102501101105 Klik i i’ untuk bantuan! 'I{\
op

Gambar 70. Halaman Dashboard SIKaP



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.6.2.1 Identitas

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Halaman ldentitas SIKaP berisi data identitas penyedia.

-H

-8

Si

PT. lkpp penyedia 20
rekanan20@Ikpp.go.id

NPWP

11.020.111.1-111.020

Pengecekan Terakhir:

06-Nov-2020 m

KSWP

KSWP belum valid m
Pengecekan Terakhir:

17-Sep-2021

Alamat Perusahaan
Jakarta Selatan (Kota)

Provinsi
DKl Jakarta

Kabupaten/Kota
Jakarta Pusat (Kota)

Kode Pos

Telepon
021-1234567

Website

Identitas

Tanda Sudah

berhasil di Verifikasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi)
tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan daia yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang
sudah sesuai pada SIKaP.

3. Perubahan data identitas pelaku usaha dapat dilakukan pada Aplikasi SPSE.

4. Data Pelaku Usaha yang akan diverifikasi oleh Pokja Pemilihan adalah data Pelaku Usaha
yang sudah diinputkan oleh Pelaku Usaha pada Sistem Informasi Kinerja Penyedia (SIKaP).

5. Sesuail dengan Peraturan Lembaga Nomor 17 Tahun 2018 Tentang Daftar Hitam dalam
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah, Jika terdapat Pemenang Tender yang datanya tidak
sesuai, maka Pokja pemilihan berhak mengajukan Penyedia tersebut untuk masuk dalam
daftar hitam. Baca peraturan pada menu Sumber Referensi di atas.

6. Sesual dengan Peraturan Direktur Jenderal Pajak Nomor Per-43/PJ/2015 Tentang Tata Cara
Pemberian Keterangan Status Wajib Pajak Dalam Rangka Pelaksanaan Konfirmasi Status
Wajib Pajak Atas Layanan Publik Tertentu Pada Instansi Pemerintah pada pasal 3 berbunyi
Keterangan Status Wajib Pajak yang memuat status valid diberikan dalam hal Wajib Pajak
memenuhi ketentuan:

1. Nama Wajib Pajak dan NPWP sesuai dengan data dalam Sistem Informasi Direktorat
Jenderal Pajak; dan

2. Telah menyampaikan SPT Tahunan Pajak Penghasilan dalam dua tahun terakhir yang
sudah menjadi kewajiban Waijib Pajak.

7. Jika merasa terdapat ketidaksesuaian antara status Validitas NPWP dan KSWP di SIKaP
dengan DJP Online, silakan hubungi Helpdesk LKPP melalui LPSE Support atau Helpdesk
Direktorat Jenderal Pajak Kementerian Keuangan

8. Perubahan pada data identitas pelaku usaha di halaman ini tidak menyebabkan status
verifikasi Anda tercabut

Gambar 71. Halaman Identitas
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Klik button ‘Verifikasi” untuk melakukan verifikasi identitas pelaku usaha.

PANITIA n KODE TENDER o TANGGAL VERIFIKASI B KETERANGAMN VERIFIKASI
W
923999 02-Apr-201911:29 Tidak ada
Paserta Birmtek 1.5 B LPSE o TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan - -
“ n KODE TENDER o TANGGAL VERIFIKASI o KETERANGAMN VERIFIKASI
16026999 . 27-Mar-2019 16:09 Tidak ada
penjahat02 & LPSE o TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan - -
Menampilkan 1 sampai 10 dari 144 entri Sebelumnya - 2 3 4 5 . 15 Berikulnya
Verifikasi

Masukkan Keterangan

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)
Verifikasi

< VERIFIKAS! b-. Klik Tombol Verifikasi

Gambar 72. Verifikasi ldentitas
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Pokja Pemilihan juga dapat membatalkan verifikasi data indentitas dengan memilih alasan pembatalan.

_ KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI

17863999 05-Apr-201%9 19:51 Tidak ada
TANGGAL PEMBATALAN ALASAN PEMBATALAN VERIFIKAS]

p ]
Kk
-

PP 203 LPsE .
B LPSE Latinan e - = -
PANITIA n KODE TENDER f| TANGGAL VERIFIKASI D KETERANGAN VERIFIKASI
'
923999 02-Apr-201911:29 Tidak ada
Peserta Bimtek 1.5 B LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan -
Menampilkan 1 sampai 10 dari 145 entri Sebelumnya - 2,3 4 5 15 Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan :

Pilih Alasan Pembatalan

.:::. Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi
{ ) Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
() Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
() Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

() Kesalahan klik button verifikasi

() Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

¥ BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 73. Batalkan Verifikasi Identitas
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.6.2.2 Izin Usaha
Halaman Identitas SIKaP berisi daftar izin usaha yang dimiliki penyedia.

|zin Usaha

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda ‘:] menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2015 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada Izin Usaha tersebut akan tercabut.

5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Tampil 10 & entri Pencarian m

Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUP) INSTANSI KLASIFIKASI
E dinas kominfo E Tidak ada Klasifikasi LKPP
v TERVERIFIKASI
» BERLAKU SAMPAI KUALIFIKASI TANGGAL PERUBAHAN

SUMBER DATA

(]

f12345 h Tidak ada batas akhir MNon Kecil O 10-Apr-2019 13:36
Surat Izin Usaha Perdagangan (SIUF) - INSTANSI B KLASIFIKASI SUMBER DATA
Dinas perdgaassas - L
v TERVERIFIKASI
, BERLAKU a1 ge arm .
SR/123 = Tanda Sudah berhasil di Verifikasi

Tidak ada

Gambar 74. Halaman Izin Usaha
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Selanjutnya verifikasi izin usaha, Pilih tab ‘I1zin Usaha’ kemudian pilih izin usaha yang akan di verifikasi.

Izin Usaha » Detail Izin Usaha

€ Informasl

. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data t
dicabut.

. Pada data yang memiliki tanda “ menandakan bahwa data tersebut sudah pemnah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

. Bagi Pelaku Usaha yang mem!| KBLI 2015 silakan menambahkan Izin Usaha baru, jika melakukan pengubahan KBL| pada izin usaha yang terverifikasi,
maka status terverifikasi pada lzin Usaha tersebut akan tercabut.

. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan
sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Jenis 1zIn Usaha Surat lzin Usaha Perdagangan {SIUP) EI Nomor Surat SR/123 :|

Berlaku Sampal Tidzk ada batas akhir :| Instansl Pemberl Dinas perdagangan EI
Kualifikas Non Kecil [

Klasifikasi | ©sBU | AR| Perencanaan Arsitekdtur I:I
Tanggal Dibuat 19-Mar-2019 13:31 Tanggal Perubahan 19-Mar-2019 13:31

Tanda Sudah

berhasil Diverifikasi

Gambar 75. Detail I1zin Usaha
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Klik button ‘Verifikasi” untuk melakukan verifikasi izin usaha.

Daftar Verifikasi

remell 0® e Pencarian m
m . KODE TENDER ﬂ TANGGAL VERIFIKAS] D KETERAMNGAN VERIFIKASI

18460939 = 29-8ep-2021 20:31 Tidak ada
PP 10 B

LPSE Latihan

TANGGAL PEMBATALAN

ol

E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Berikutnya

Verifikasi

Masukkan Keterangan

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)

Verifikasi

P

« VERIFIKASI Klik Tombol Verifikasi

Gambar 76. Verifikasi 1zin Usaha
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Pokja Pemilihan juga dapat membatalkan verifikasi data izin usaha dengan memilih alasan pembatalan

PP 10

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri

KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI

18460999 29-Sep-2021 20:31 Tidak ada
LPSE ﬂ TANGGAL PEMBATALAN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
k3

LPSE Latihan - -
Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan:

Pilih Alasan Pembatalan

Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP

Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi

Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

Lainnya

00000

Pilih Batalkan Verifikasi

%X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 77. Batalkan Verifikasi Izin Usaha
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2.6.2.3 Akta

Halaman Akta Pendirian terverifikasi.

Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda a menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

INFORMASI AKTA

MNomor 01 Tanggal 20-Feb-2014
MNotaris BONA, SH Sumber Data SlKaP LKPP
Tanggal Dibuat 20-Feb-2018 | 14:04 Tanggal Perubahan 20-Feb-2018 | 14:04

Tanda Sudah berhasil di Verifikasi

Gambar 78. Halaman Akta Pendirian
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Halaman Akta Perubahan.

User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Akta

Akta Pendirian Akta Perubahan

© Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda [ « TERvERFKASt ) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Tampil 10 % entr

Akta Perubahan %

212223454656

Akta Perubahan

[k

124

TANGGAL AKTA
23-Feb-2019

NOTARIS

noviani

TANGGAL AKTA
25-Nov-2018

NOTARIS

rudi

(]

C)

(0

©

Fencarian m

SUMEER DATA
LKPP

TANGGAL PERUBAHAN ¥ TERVERIFIRASI

01-Feb-2019 09:33

Tanda Sudah berhasil di Verifikasi

SUMEBER DATA
LKPP

TANGGAL PERUBAHAN AU RN

23-Dec-2018 13:58

Gambar 79. Halaman Akta Perubahan
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Langkah selanjutnya Verifikasi Akta, akta terdiri dari akta pendirian dan akta perubahan, pejabat verifikasi

akta pendirian dan perubahan.

PP KODE TENDER
- H

TANGGAL VERIFIKAS| 0 KETERANGAN VERIFIKAS|
11811999 21-Feb-201917:11 Tidak ada
PR 62 & LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan

. KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI D KETERAMGAM VERIFIKASI

2526999 19-Feb-2019 10:51 Tidak ada
PP 3 g LPSE m TANGGAL PEMBATALAMN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan -
Menarmpilkan 1 sampai 10 dari 40 entri Sebelumnya - 2 3 4 Berlkutnya

Verifikasi

Masukkan Keterangan
Verifikasi

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)

i~

Pilih Verifikasi

Gambar 80. Verifikasi Akta
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PP 62

Menampilkan 1 sampai 10 dari 41 entri

KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI
.
11811999 21-Feb-2019 171 Tidak ada
LPSE & TANGGAL PEMBATALAMN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan -

Sebelumnya 2 3 4 5 Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan :

O Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi Pilih Alasan Pembatalan

Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP

O

Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi
Kesalahan klik button verifikasi

Lainnya

O
O
O
O

Pilih Batalkan Verifikasi

%X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 81. Batalkan Verifikasi Akta
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2.6.2.4 Manajerial

2.6.2.4.1 Pemilik

Selanjutnya Verifikasi Manajerial, Sebelum verifikasi data, pejabat pengadaan dapat melakukan cek duplikasi
data pemilik.

Daftar Manajerial

Pemilik Pengurus

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.

2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda |:’ + TERVERIFIKASI ‘j menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunal(an untuk melakuk‘an pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampll 19 & enul

-

m &= HEWARGANECARAAN [ag) NWNOMOR PASPOR

— SUMBER DATA
Indonesia 435452146751675865 % + TERVERIFIKASI
LKPP
Nuril NPWP SAHAM
> 100 % @ TANGGAL PERUBAHAN Cek Duplikasi Data
43544656.54

Gambar 82. Halaman Daftar Pemilik
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasl

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan
laim yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor yang sama adalah 435452146751675865

STATUS
MAMA PEI EAHA
JARA PELAKL L2ARA KERPEGAWALAM

PT. lkpp penyedia

150 Pemilik

Gambar 83. Halaman Cek Duplikasi Data



mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pemilik.

Manajerial » Detail Pemilik

€ Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakil
dicabut.

2. Pada data yang memiliki tanda & menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Nama Nuril Saham 100.0%

Jenis Kepemillkan Individu WHI Kewarganegaraan Indonesia

NIK/Nomor Paspor 435452146751675865 NPWP 43.544 656.5-476.000 A
Alamat Jakarta

Provinsi DKl Jakarta Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)

Tanggal Dibuat Tanggal Perubahan

Catatan:

£\ - NPWP tidak Valid

A : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Gambar 84. Halaman Detail Pemilik
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PANITIA n KODE TENDER
2164999
PANITIA 20a E LPSE

LPSE Latihan

_ j OPE TENDER

1718999

FR12 E LPsE
LPSE Latihan

Menampilkan 1 sampai 8 dari & entri

[<E

bR

TANGGAL VERIFIKASI

05-Apr-2018 12:48
TANGGAL PEMBATALAN

TANGGAL VERIFIKASI

15-Mar-2018 10:58
TANGGAL PEMBATALAN

Verifikasi

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)

« VERIFIKASI

KETERANGAN VERIFIKASI

Tidak ada
ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

KETERANGAN VERIFIKASI

Tidak ada
ALASAN PEMBATALAMN VERIFIKAS|

Sebelumnya - Berikutnya

Masukkan Keterangan

Verifikasi

Pilih Verifikasi

Gambar 85. Verifikasi Pemilik
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m ' KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI D KETERANGAN VERIFIKASI

243999 23-Feb-2019 22:58 Tidak ada
PP 25 E LPSE @ TANGGAL PEMBATALAN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan - -

Menarmpilkan 1 sampai 5 dari 5 entri Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan:

Pilih Alasan Pembatalan
Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi

Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

O0O0O00OO0

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKAS]

Gambar 86. Batalkan Verifikasi Manajerial Pemilik
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2.6.2.4.2 Pengurus
Cek duplikasi Pegurus, Pilih tab ‘pengurus’ di manajerial, kemudian klik ‘cek duplikasi data’.

Daftar Manajerial

Pemilik Pengurus

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda v TERVERIFIKASI ) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampll g % emr

NIK/NOMOR PASPOR
m

paijo NPWP
00.000.000.0-000.000 Masih Menjabat 04-May-2018 14:45

m NIKMNOMOR PASPOR JABATAN SUMEER DATA
717200000000 DIREKTUR LKPP ~ TERVERIFIKASI

MAXI ROMPAS i MASA JABATAN TANGGAL PERUBAHAN
- Masih Menjabat 20-Feb-2018 14.08

- Urutkan ~

Cek Duplikasi Data

JABATAN
direktris LKPP

SUMEER DATA

(o

+ TERVERIFIKASI

MASA JABATAN TANGGAL PERUBAHAN

(c]

Cek Duplikasi Data

=]

(]

(-]
[C]

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 87. Halaman Daftar Pengurus
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Lembaga Kebijakan
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

© Informasi
Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan

lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.
NIK / Nomor Paspor yang sama adalah -

STATUS
KEPEGAWAIAN

PT.GRAB PT. lkpp penyedia

1 PLATFORM p;;g 4 Pemilik BADAN HUKUM -
INDOMNESIA

2 GRAB INC Pr kp;;senyedla Pemilik BADAN HUKUM -

NO. NAMA MAMA PELAKU USAHA JENIS JABATAN

PT GRAB PT. Ik enyedia
3 PLATFORM ppzsﬁ v Pengurus BADAN HUKUM :
INDONESIA
PTELANG .
4 MAHKOTA FT kp;s;”m'a Pengurus BADAN HUKUM :
TEKNOLOGI Tok
PT Ik i
5 GRAE INC. bR penyedia Pengurus BADAN HUKUM .

248

Gambar 88. Halaman Cek Duplikasi Data Pengurus
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data menejerial pengurus.

Manajerial » Rincian Pengurus

@ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang sudah terverifikasi dapat diubah secara mandiri, tetapi perubahan data mengakibatkan verifikasi terhadap data
dicabut.
2. Pada data yang memiliki tanda o menandakan bahwa data tersebut sudah pemah diverifikasi oleh Pokja Pemilinan.

HNama wawan SEAtUS Aleif

Jenis Kepengurusan Individu WNI Kewarganegaraan

Jabatan ADM NIK/Nomor Paspor 1204574640373045

Menjabat Sejak 26-0ct-2005 Menjabat Sampal 26-0ct-2020

Mo. BPIS Kesshatan Mo. BPIS Ketenagakerjaan

Alamat jambsi NPWP 12.000.384.6-553.334 A m
Provins Jambi Kabuparen/Kota Jambi {Kotz)

Tanggal Dibuae 26-0ct-2018 14:54 Tanggal Perubahan 26-0ct-2018 14:54

Catatan:

A NPWP tidak Valid

A : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Gambar 89. Halaman Detail Pengurus
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KODE TENDER . TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI
n _ O
248999 23-Feb-2019 22:58 Tidak ada
PP 25 5 LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan -
Menampilkan 1 sampai 10 dari 11 entri Sebelumnya 2 Berikutnya
Verifikasi

Masukkan Keterangan

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional) .pe .
Verifikasi

P

v VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 90. Verifikasi Pengurus
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 OPETERDER

TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI
690999 26-Feb-2019 21:15 Tidak ada
PP 20 i LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan
Menampilkan 1 sampai 10 dari 12 entri Sebelumnya 2 Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan :

O Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi Pilih Alasan Pembatalan

Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

OO0OO0O0O

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 91. Batalkan Verifikasi Manajerial Pengurus
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2.6.2.5 SDM
Selanjutnya Verifikasi SDM, verifikasi SDM terdiri dari tiga halaman yaitu tenaga ahli, tenaga terampil, dan

tenaga administrasi. Sebelum verifikasi, Pejabat pengadaan cek duplikasi data.

2.6.2.5.1 Tenaga Ahli

Selanjutnya Tenaga Ahli, Sebelum verifikasi data, Pejabat pengadaan dapat melakukan cek duplikasi data.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda |::7 + TERVERIFIKASI 7::| menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Fitur Cek Duplikasi Data digunak;in untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi SiKaP
berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampil 10 % entr Pencarian m
m A STATUS KEPEGAWAIAN = NIK/NOMOR| Cek Duplikasi Data

Tetap 343444444

+ TERVERIFIKASI

Cek Duplikasi Data

Mimi muyassyarofin

PROFESI KEAHLIAN m  PENGALAMAN KERIA TANGGAL

- ) o] o
- i
Teknik Informatika 5 Tahun 25-Nov-2020 | 15:42

Gambar 92. Halaman Daftar Tenaga Ahli
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

@ Informasi

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan
lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor yang sama adalah 34344444440 800 01,

STATUS

HNAMA U A
NANMA PELAKU USAH. KEPEGAWAIAN

PT. Ikpp penyedia

10 Tenaga Terampil

mimi miamu PT. lkpp penyedia 2 Tenaga Administrasi

Mimi PT. lkpp penyedia 2 Tenaga Ahli

Gambar 93. Halaman Cek Duplikasi Data
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Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data tenaga ahli, dengan pilih satu tenaga ahli.

€ Kembali
Nama Mimi muyassyarcfin Status Kepegawalan Tetap
Jenls Tenaga Ahll Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia
NIK/Nomor Paspor Tdresoadddasandd NPWP 34.444 444 4-444 444 A m
Mo. BFI5 Kesehatan No. BPIS Ketenagakerjaan
Tempat lahir ameriika [Algeria] Tanggal Lahir 24-Mar-1993
Jenis Kelamin Wanita Emall mimi@cantik.com
No telepon / HP 086765543434 websle
Alamat sumenep Lama Pengalaman Kerja 5 Tahun
{Tahun)
Provinsl Lampung Kabupaten Lampung Selatan (Kab.)
pendidikan Akhir Doktor Terapan Profes! Keahllan Teknik Informatika
Tanggal Dibuat 25-Nov-2020 15:42 Tanggal Perubahan 25-MNov-2020 15:42
Catatan:
A\ NPWP tidak valid
A : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Gambar 94. Halaman Detail Tenaga Ahli
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Lembaga Kebijakan
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Daftar Verifikasi
PANITIA KODE TEMDER o TANGGAL VERIFIKASI KETERAMGAN VERIFIKASI
n O
22255999 08-Mar-2021 15:33 Tidak ada
POKJA 10a B LPSE o TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI
LPSE Latihan - -
Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi
Masukkan Keterangan
Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional) Verifikasi

o

« VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 95. Verifikasi Tenaga Ahli
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PANITIA n KODE TENDER . TANGGAL VERIFIKASI o KETERANGAN VERIFIKASI

22255999 08-Mar-2021 15:33 Tidak ada
POKJA 10a B LPSE & TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan - -

Menarmpilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan:

Pilih Alasan Pembatalan
O Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi

O Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
O Pelaku Usaha tidak mengungagah dokumen kualifikasi
O Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

O Kesalahan klik button verifikasi

O Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKAS]

Gambar 96. Batalkan Verifikasi Tenaga Ahli
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2.6.2.5.2 Tenaga Terampil
Selanjutnya Tenaga Terampil, Sebelum verifikasi data, Pejabat pengadaan dapat melakukan cek duplikasi

data.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda |::' + TERVERIFIKASI 1:) menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4. Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdafiar di Aplikasi
SlKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampll g & entl Cek DupllkaSI Data . Urutkan ~
m @ STATUS KEPEGAWAIAN = NIK/NOMOR PASPOR - SUMEER DATA
& =
. Tetap 12345678901234 " SIKaP LKPP
Ervina
o PROFESI KEAHLIAN o, PENGALAMAN KERIA o TANGGAL PERUBAHAN
T = &Tahun 13-Mov-2020111:36

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

Gambar 97. Halaman Daftar Tenaga Terampil
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasl

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan
lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor yang sama adalah 12345678901234

STATUS
B & PELA AHA CHIS A SATA
{AMLA PELAKL USAH IR KEPEGAWAIAN

PT. lkpp penyedi
Mimi aisyah |:-|:-1|:-D nyediE Tenaga Terampil - @
GUN GUM PT. lkpp penyedia 5 Tenaga Ahli - @

Gambar 98. Halaman Cek Duplikasi Data
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Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data tenaga ahli, dengan pilih satu tenaga ahli.

Ervina Status Kepagawalan Tetap
Jenls Tenaga Terampil Individu WNI Kewarganegaraan Indonesia
NIK/Nomor Paspor 12345678901234 NPWP I NM1-111NM A m
No. BPJS Kesehatan No. BPIS Ketenagakerjaan
Tempat lahir afffffff [algenal Tanggal Lahir 09-Mov-2020
Jenls Kelamin Wanita Emall rt@g.com
No telepon / HP 0886786833 website
Alamat DKl Jakarta Lama Pengalaman Kerja & Tahun
{Tahun)
Provins! Sumatera Barat Kabupaten Dharmas Raya (Kab.)
pendidikan Akhir 52 (Magister) Profes| Keahllan Tl
Tanggal Dibuat 13-Nov-2020 11:36 Tanggal Perubahan 13-Mov-2020 11:36
Catatan:
A\ - NPWP tidak Valid
A : Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Gambar 99. Halaman Detail Tenaga Terampil
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Daftar Verifikasi
Tampll 19 % entl Pencarlan m
PANITIA n KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI B KETERANGAN VERIFIKASI
'
- 13-Now-2020 14:21 Tidak ada
POKJA 11a | LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan - -

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi

Masukkan Keterangan
Verifikasi

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)

e

¥ VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 100. Verifikasi Tenaga Terampil
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PANITIA n KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI 0 KETERANGAN VERIFIKASI
'

- = 13-Mov-2020 14:21 Tidak ada
POKJA 11a LPSE @ TANGGAL PEMBATALAN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan - -

Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan: o
Pilih Alasan Pembatalan

O Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi
Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

OO000O0

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 101. Batalkan Verifikasi Tenaga Terampil
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2.6.2.5.3 Tenaga Tenaga Administrasi
Selanjutnya Tenaga Administrasi, Sebelum verifikasi data, Pejabat pengadaan dapat melakukan cek duplikasi

data.

SDM

Tenaga Ahli Tenaga Terampil Tenaga Administrasi

© Informasl

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda(:' + TERVERIFIKAS ‘:| menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.
4, Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan lain yang terdaftar di Aplikasi
SlKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

Tampll g 4 enu Cek Duplikasi Data

m n STATUS KEPEGAWAIAN 5 NIK/NOMOR PASPOR - SUMEER DATA
2 =]

- Tetap I4n4add " SIKaP LKPP
a o

o PROFESI KEAHLIAN 5. PENGALAMAN KERIA ) TANGGAL PERLIBAHAN RN 1E
== Teknik Informatika = 5Tahun 13-Mov-2020 | 11:38

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 102. Halaman Daftar Tenaga Administrasi
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Selanjutnya akan muncul Cek duplikasi data NIK/Nomor Paspor.

Cek Duplikasi Data NIK / Nomor Paspor

€ Informasl

Fitur Cek Duplikasi Data digunakan untuk melakukan pengecekan terkait manajerial/sdm yang ada pada perusahaan
lain yang terdaftar di Aplikasi SIKaP berdasarkan nomor NIK / Nomor Paspor yang sama.

NIK / Nomor Paspor yang sama adalah 12345678901234

STATUS
B & PELA A& EMIS & SATE]
JAMA PELAKL LISAH 1z SIIRL KEPEGAWAIAN

PT. lkpp penyedi
Mimi aisyah Dll"lli; nyedlE Tenaga Terampil - @
GUM GUN PT. lkpp penyedia 5 Tenaga Ahli - @

Gambar 103. Halaman Cek Duplikasi Data
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Jika telah selesai cek duplikasi data, selanjutnya verifikasi data tenaga ahli, dengan pilih satu tenaga ahli.

€ Kembali

Nama

Jenis Tenaga Administras!
NIK/Nomor Paspor

Mo. BPIS Kesehatan
Temnpat lahir

Jenis Kelamin

No telepon [ HP

Alamat

Provinsl
Pendidikan Akhir
Tanggal Dibuat

Catatan:

A\ - NPWP tidak Valid

Ayla Mursabrina M

Individu WHNI

45555666128956

7788995577834

Banyuwangi (Kab.) [Indonesia]

Wanita

081444555666

JI Sudirman

DKI Jakarta

31 (Sarjana)

15-0ct-2021 16:17

A\ Koneksi Terganggu / Belum dilakukan Pengecekan

Status Kepegawalan

Tetap

NPWP

No. BPIS Ketenagaker|aan

Tanggal Lahir

Email

Websive

Lama Pengalaman Kerja
{Tahun)

Kabupaten

Profesl Keahllan

Tanggal Perubahan

34555.6446777.844 A

566667733325

06-0ct-1990

Aylasab0&@gmail. com

5Tahun

Kepulauan Seribu (Kab.)

Programing

19-0ct-2021 10:22

Y

Gambar 104. Halaman Detail Tenaga Administrasi
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Daftar Verifikasi
Tampll 1p % entn Pencarlan m
PANITIA n KODE TENDER TANGGAL VERIFIKASI 0 KETERANGAN VERIFIKASI
[+]
10038999 “ 18-0ct-2021 17:24 Tidak ada
POKA 273 B LPSE e TANGGAL PEMBATALAN B ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan - -

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri Sebelumnya - Berikutnya
Verifikasi
Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional)
Masukkan Keterangan

Verifikasi

+ VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 105. Verifikasi Tenaga Administrasi




mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung 103
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PANITIA n KODE TEMDER . TANGGAL VERIFIKAS! O KETERANGAN VERIFIKAS]

10038999 18-0ct-2021 17:24 Tidak ada
POKJA 223 E LPSE m TANGGAL PEMBATALAN E ALASAN PEMBATALAMN VERIFIKASI
LPSE Latihan - -
Menampilkan 1 sampai 2 dari 2 entri Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan : "
Pilih Alasan Pembatalan

Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi
Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

ONONONORONO.

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 106. Batalkan Verifikasi Tenaga Administrasi
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2.6.2.6 Pengalaman

Pengalaman

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda (: + TERVERIFIKASI :] menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

4. Bagi Pelaku Usaha yang memiliki KBLI 2015 silakan menambahkan Pengalaman baru, jika melakukan pengubahan KBLI pada Pengalaman yang
terverifikasi, maka status terverifikasi pada Pengalaman tersebut akan tercabut.
5. Saat ini sistem sedang melakukan proses pemadanan KBLI dari KBLI 2009 dan KBLI 2017 ke KBLI 2020 secara otomatis. Selama proses padanan

sedang berlangsung, proses pembuatan shortlist/kriteria kualifikasi tender cepat masih menggunakan KBLI 2009. Data yang dipadankan oleh sistem
tidak mempengaruhi status terverifikasi data tersebut.

Tampil 10 = entri Pencarian m
E INSTANSI PENGGUNA

- B 11 Dec2017-31 Dec 20

SUMEBER DATA

(0

SIKaP LKFP
b | KLASIFIKASI 18 (Selesal) . v TERVERIFIKASI
Pembuatan Jalan Trotoar E = . NILAI KONTRAK 0 TANGGAL PERUBAHAN
SBU g .
1.00 Milyar 22-Nov-201813:1

Gambar 107. Halaman Daftar Pengalaman
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Pilih satu data pengalaman untuk melakukan verifikasi, selanjutnya verifikasi pengalaman.

PR 12

Menampilkan 1 sampai 7 dari 7 entri

TANGGAL VERIFIKASI KETERAMNGAN VERIFIKASI

KODE TENDER
1718999 15-Mar-2018 10:58 Tidak ada
LPSE m TANGGAL PEMBATALAN % ALASAN PEMEATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan

Sebelumnya - Berikutnya

Verifikasi

Masukkan Keterangan

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional) o .
Verifikasi

s

+ VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 108. Halaman Verifikasi Pengalaman
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PP12

Menampilkan 1 sampai 8 dari 8 entri

KODE TENDER sy TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAM VERIFIKASI
1718999 15-Mar-2018 10:58 Tidak ada
LPSE m TANGGAL PEMBATALAN E ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan -

Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan :

Pilih Alasan Pembatalan
Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi

Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

ONONONONORO

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

x BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 109. Batalkan Verifikasi Pengalaman
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2.6.2.7 Peralatan

Peralatan

@ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.

3. Pada data yang memiliki tanda [:' v TERVERIFIKASI '} menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

Tampil 10 = entri Pencarian m
m is: o

o= KAPASITAS 9 LOKAS| SEKARANG
9499 Unit = asdasdsdasd gudang alat
+ TERVERIFIKASI
truk j STATUS KEPEMILIKAMN o TAHUN PEMBUATAN o) TANGGAL PERUBAHAN
—  Dukungan v 2222 20-Mar-2019 14:08
_ ams JUMLAH = KAPASITAS LOKAS| SEKARANG
g2t = v

1 Unit 175 m3 denpasar
+ TERVERIFIKASI
concrete mixer j STATUS KEPEMILIKAN ~  TAHUN PEMBUATAN TANGGAL PERUBAHAN

Sendiri 2013 22-Nov-2018 13:.07

©

Gambar 110. Halaman Daftar Peralatan
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Pilih satu data peralatan untuk melakukan verifikasi, selanjutnya verifikasi peralatan.

KODE TENDER nn  TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI
n , O
7705999 07-May-2018 10:44 Tidak ada
PP4 g LPSE & TANGGAL PEMBATALAN % ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan

Sebelumnya - Berikutnya

Menampilkan 1 sampai 9 dari 9 entri

Verifikasi

Masukkan Keterangan

Masukkan Keterangan Verifikasi (Opsional) Verifikasi

e

v VERIFIKASI Pilih Verifikasi

Gambar 111. Halaman Verifikasi Peralatan
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PP 4

Menampilkan 1 sampai 10 dari 10 entri

KODE TENDER e TANGGAL VERIFIKASI KETERANGAN VERIFIKASI
.
7705999 07-May-2018 10:44 Tidak ada
LPSE g TANGGAL PEMBATALAN g ALASAN PEMBATALAN VERIFIKASI

LPSE Latihan -

Sebelumnya - Berikutnya

Batalkan Verifikasi

Alasan Pembatalan :

Pilih Alasan Pembatalan

O Tidak Hadir pada tahapan pembuktian kualifikasi
Dokumen Asli tidak sesuai dengan data yang dimasukkan pada SIKaP
Pelaku Usaha tidak mengunggah dokumen kualifikasi
Kesalahan memasukkan alasan pembatalan verifikasi

Kesalahan klik button verifikasi

OO0 00O

Lainnya

Pilih Batalkan Verifikasi

X BATALKAN VERIFIKASI

Gambar 112. Batalkan Verifikasi Peralatan
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2.6.2.8 Pajak

Daftar Laporan Pajak

€ Informasi

1. Data Pelaku Usaha yang bersumber dari LPJK (Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi) tidak bisa dihapus.
2. Jika terdapat perbedaan data yang bersumber dari LPJK, silahkan input kembali data yang sudah sesuai pada SIKaP.
3. Pada data yang memiliki tanda [:' + TERVERIFIKAS! ':] menandakan bahwa data tersebut sudah pernah diverifikasi oleh Pokja Pemilihan.

KSwp

Tanggal Pengecekan NPWP Terakhir

Tampil 10 % entri

11.020.111.1-111.020

Menampilkan 1 sampai 1 dari 1 entri

KSWP belum valid

17-Sep-2021

LOG PENGECEKAN KSWP

STATUS KSWP TANGGAL CEK KSWP

KSWP belum valid 17-Sep-202115:24

Sebelumnya - Berikutnya

Gambar 113. Halaman Laporan Pajak
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2.6.2.9 Penilaian

Penilaian

© Informasi

1. Penayangan akumulasi nilai kinerja penyedia muncul apabila penyedia telah dilakukan penilaian kinerja minimal oleh 3 PPK yang berbeda

2. Jumlah PPK adalah total PPK berbeda yang sudah pernah melakukan penilaian

4  TOTAL PENILAIAN & JUMLAH PPK
1.28 7

i JUMLAH PAKET [l JENIS PEKERIJAAN
9 @ Barang

@ Jasalainnya
©  Konstruksi

Penilaian
Tampil 5 = entri Pencarian
I KODE TENDER :!; TOTAL NILAI w METODE PEMILIHAN
9244999 270 Tender B e
. Detal ETED]
Perlem 4 E LPSE PREDIKAT KINERIA TAMGGAL BUAT
LPSE Latihan BAIK 14-0ct-2021 14:41

Gambar 114. Halaman Daftar Penilaian
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Pilih satu data penilaian dengan klik detail penilaian.

Penilaian » Detail Penilaian Penyedia

Kode Tender 9244999
Nama Penilaian Perlem 4

Kategori Pengadaan Konstruksi

INDIKATOR PENILAIAN JENIS PERTANYAAN BOBOT MILAI (%) NILAI AKHIR KETERANGAN

Kualitas dan kuantitas pekerjaan Isian Fix

Layanan dengan indikator komunikasi dan tingkat respon Isian Fix

‘Waktu dengan indikator ketepatan Isian Fix
Biaya dengan indikator kemampuan pengendalian biaya Isian Fix

Nilai Total

€ Kembali

Gambar 115. Halaman Detail Penilaian Penyedia
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2.6.3 Konfirmasi Hasil Kualifikasi

Setelah melakukan verifikasi di Aplikasi SIKaP selanjutnya pokja pemilihan klik “konfirmasi”.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Paket 11367999
Nama Paket Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja (JS)
Nilai HPS Rp. 244.200.000,00

Nilai Pagu Rp. 250.000.000,00

Klik konfirmasi
Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi a m m P B

1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 234.210.000,00 Rp. 234.210.000,00 v v v v Veriikas: | [VITET—

[ evaluasi Administrasi [ Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis [[J) Evaluasi Harga/Biaya [EJ) Pembuktian Kualifikasi [P| Pemenang

Gambar 116 Halaman Konfirmasi
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Akan muncul konfirmasi verifikasi kualifikasi SIKaP, klik “konfirmasi” kemudian klik “OK”.

1. Klik konfirmasi

@ latihan-Ipse.lkpp.go.id

Apakah Anda yakin sudah melakukan verifikasi data Penyedia?

Cancel

2. Klik OK

Gambar 117. Halaman Konfirmasi Verifikasi
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Berhasil konfimasi data Pelaku Usaha

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Konfirmasi Verifikasi berhasil disimpan. . . . o .
Berhasil konfirmasi verifikasi

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Paket 11367998

Nama Paket Jasa Konsultan Analisa Beban Kerja (JS)
Nilai HPS Rp. 244.200.000,00

Nilai Pagu Rp. 250.000.000,00

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Undangan Verifikasi (AR kTN 2N B
1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 234.210.000,00 Rp. 234.210.000,00 v v v v Verifikasi

[ Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis [[JJ) Evaluasi Harga/Biaya [[EJ) Pembuktian Kualifikasi [P| Pemenang

Gambar 118. Halaman Berhasil Konfirmasi Verifikasi
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2.7 Tahap Penetapan Hasil Kualifikasi

2.7.1 Penetapan Hasil Prakualifikasi

Selanjutnya tahapan penetapan Hasil Prakualifikasi. Pilh tab “Evaluasi” untuk menetapkan pemenang
prakualifikasi. Kemudian pilih button “Penetapan Pemenang Prakualifikasi”.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171999

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 394.199.999.85

Nilai Pagu Rp. 394.200.000,00

Pilih penetapan
Hasil Evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K} Skor I B] (A ] (1 Verifikasi
1 PT. lkpp penyedia 25 Tidak Ada Penawaran Tidak Ada Penawaran « 900 « ®x X %

3 Evaluasi kualfikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [[Y Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [[J) Evaluasi Harga/Biaya |P| Pemenang

) skor Kualinkasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 119. Halaman Evaluasi Penetapan Pemenang



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung 117

Setelah klik tombol Penetapan Pemenang muncul pop up.

Penstapan Femenang Prakualifikasi

Ho Peserta Status Skor Shorthist
1 PT. lkpp penyedia & w  BOG

B Penatapan Pemenang Prakualifiasi Pilih penetapan

Gambar 120. Halaman Pop Up Penetapan Pemenang

Setelah menetapkan pemenang terdapat notifikasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
Non, Tender Notifikasi Penetapan Pemenang Prakualifikasi berhasil

Penetapan Pemenang Prakualifikasi berhasil dilakukan.

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171999

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook

Nilai HPS Rp. 394 188 999 85

Nilai Pagu Rp. 394 200.000,00

Gambar 121. Halaman Evaluasi Notifikasi Penetapan Pemenang
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2.7.2 Pengumuman Pemenang Prakualifikasi
Tahap selanjutnya adalah pengumuman pemenang prakualifikasi. Button “Pengumuman Pemenang

Prakualifikasi’ ada di halaman informasi tender.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender
Kode Paket 11171999 [ESEI) Summary Non Tender
Nama Paket Pemelinaraan Personal Computer/Notebook [IZ2)
Tahap Paket Saat Ini Penetapan Hasil Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999 _pdf

Pengumuman Pemenang Prakualiikasi Pilih pengumuman pemenang prakualifikasi

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 11171999 _pdf

Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 122. Halaman Pengumuman Pemenang Prakualifikasi
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Selanjutnya pilih “Kirim Undangan”.

Beranda » Informasi Paket » Pengumuman Pemenang

No Peserta Email Pemenang

1 PT. Ikpp penyedia 25 REK™**@lkpp.go.id Q

Evaluasi Dokumen Kualifikasi memberikan hasil seperti terlinat pada tabel di atas. Berikutnya Pokja Pemilihan harus mengirimkan email berisi hasil di atas ke semua Peserta. Kepada Peserta yang lulus
Prakualifikasi, email tersebut sekaligus sebggal L menginmian dokumen penawaran berikutnya.

[B Kirim Undangan @ Kembali Kll'lm undangan

Gambar 123. Pengumuman Pemenang Prakualifikasi

Undangan Prakualifikasi terkirim.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender

Undangan Pemenang Prakualifikasi telah dikinm

Kode Paket 11171999 [EEET) Summary Non Tender

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook [IEET)
Tahap Paket Saat Ini Penetapan Hasil Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999 pdi

Pengumuman Pemenang Prakualifikasi [ Pengumuman Pemenang Prakualifikasi Sudah Terkirim ]

Gambar 124. Undangan Pemenang Prakualifikasi Terkirim
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2.8 Tahap Pemberian Penjelasan
Pada tahap pemberian perjelasan pokja dapat mengubah pembukaan terkait informasi non tender yang akan
dilaksanakan. Pilih tab 'Pertanyaan dan Penjelasan’ kemudian klik button '"Ubah’untuk menambahkan informasi non

tender.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [[J dan Penawaran Pesarta Evaluasi
MNaon Tendar Panjalasan E

Pilih Pertanyaan dan Penjelasan

Kode Non Tender 9243999

Mama Paket Sewa Collocation Data Center |DC (test 23/03)
Sisa Waktu 16 jam /52 menit
®; Pambukaan

R| Pesera E Fokja Pamilihan/PF

Paokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender dan BA Pemberian
Penjelasan.

Gambar 125. Halaman Tahapan Pemberian Penjelasan
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Isi pembukaan untuk penjelasan.

Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan m dan Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan ﬂ

Kode Non Tender 9243999

MNama Paket Sewa Collocation Data Center IDG (test 23/03)

Sisa Waktu 16 jam /50 menit

® Pembukaan

&» +~ ~» 1B | & K A ¢ = =E =E E E E = T

1.Isi pembukaan

o /

R Peserta [ Pokja Pemiihan®P

Gambar 126. Halaman Ubah Pembukaan Penjelasan
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Pilih jawab untuk menjawab pertanyaan dari pelaku usaha.

Beranda = Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
MNon Tender Penjelasan n

Kode Non Tender 7832999
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut

Sisa Waktu 15 jam /35 menit

= Pembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan uniuk peseria tender uniuk menyampaikan pertanyaan pada
Tanggal - 14 Agustus 2020

Pukul : 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

=, Dokumen Kualifikasi - Bab 2 {10 Juli 2020 08:22

YTH Pokja Pemilihan kami ingin menanyakan data center dci R) REFHANAN 35

Jawab
Lamgiran : &

R Peserts [ Fokjs Femilinan/FF

Pokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing berakhir.
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 127. Halaman Kolom Penjelasan



mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung 123
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& Dokumen Kualifikasi - Bab 2 B 10 Juli 2020 08:22
Y¥TH Pokja Pemilihan kami ingin menanyakan data center dci R REKANAM 25
Jawaban *

'$ ~ ~ 1 B | 5 A A &

"
]
1]
1]
iii
i

|
H

Isikan Penjelasan Pokja Penjelasan

Lampirkan file pendukung penjelsan

Lampiran Filih File |Tidak ada file yang dipilih

Hanya file txt, doc, docx, xls, xIsx, pdf, jpg, jpeg, png, Zip, atau rar yang bisa di upload.

Kirim Batal K|Ik K|r|m

Lampiran :

Gambar 128. Halaman Kirim Penjelasan
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Beranda » Informasi Tender » Penjelasan Lelang

Informasi Pertanyaan [gJ dan Penawaran Peserta Ewvaluasi
Non Tender Penjelasan [E)

Kode Non Tender 7833209
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI - tutut
Sisa Waktu 15 jam /28 menit

&, Fembukaan

pokja pemilihan memberikan kesempatan unfuk peseria tender unfuk menyampaikan pertanyaan pada :
Tangaal - 14 Agustus 2020

Pukul - 10.00 - 16.00 WIB

Silahkan peserta bertanya perihal informasi tender yang belum dimengerti

terimakasih

®; Dokumen Kualifikasi - Bab 2 £510 Juli 2020 08:22

Y¥TH Pokja Pemilinan kami ingin menanyakan data center dei R) REANAN 35

Lannpiran : &

IEWELERIGETIN JLINEN Sl LET

E Kepanitisan 25

pelaku usaha diwajibkan melakukan
410 Juli 2020 08:29

R Feserts [ Foxjs Pemilinan/Fr

Fokja Pemilihan/PP masih bisa memberikan penjelasan selama 3 jam setelah masa Aanwijzing barakhir,
Hindari copy & paste dari dokumen aplikasi Microsoft Office, karena ada beberapa karakter yang akan menyebabkan tidak bisa dicetaknya dokumen Summary Tender.

Gambar 129. Penjelasan Pokja Pemilihan
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2.9 Tahap Pembukaan Dokumen Penawaran

Tahapan dalam Penunjukan Langsung selanjutnya adalah Pembukaan dokumen penawaran yang sudah dikirimkan
oleh Pelaku Usaha.

Beranda » Informasi Paket |

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan [

Kode Paket RRUPACEET sesi 100 | [ Summary Non Tender |
Nama Paket Pemelinaraan Personal Computer/Notebook [LEET)

Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawaran (E#I

Dokumen Kualifikasi

T Tahapan pembukaan dokumen penawaran

[Dokumen Kualifikasi] - 11171899 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 11171999 _pdf

Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 130. Halaman Informasi Paket Penunjukan Langsung
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Klik tab ‘Penawaran peserta untuk melihat penawaran yang telah dikirimkan. Pada tab ‘Penawaran Peserta’ Pokja

Pemilihan dapat mencetak surat penawaran, melihat detail penawaran administrasi dan teknis, dan harga.

Beranda » Informasi Penunjukan Langsung

Lihat Penawaran

Informasi Pertanyaan ﬂ dan Penawaran Peserta Evaluasi Admistrasi & Teknis
Non Tender Penjelasan () Lihat Penawaran Harga

# Nama Penyedia Tanggal Mendaftar IP Client Dokumen Kualifikasi bkumen Penawaran

Surat Penawaran Ad jtrasi dan Teknis Harga Masa Berlaku
1 PT. lkpp penyedia 183 JEs 2 Maret 2021 172.16.152.69  Detail [ Detail 5 Hari

Log Penyedia

Cetak Surat Penawaran

Gambar 131. Halaman Pembukaan Dokumen Penawaran
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Log Akses penyedia yang dapat dilihat oleh pokja dengan klik button . Kemudian akan tampil pop up log akses

penyedia.

Pencarian Tanggal ;) n

Tampilan 10 Cari: | IP Address

Waktu Login | Waktu Logout IP Address

10 Mei 2021 19:49

2 Mei 2021 13:48
27 April 2021 13:42
6 April 2021 13:31

2 April 2021 13:28
29 Maret 2021 09:58
28 Maret 2021 15:10
24 Maret 2021 11:19
24 Maret 2021 11:18
24 Maret 2021 11:13

Tampilan 1 sampai 10 dari 40 data

12 Mei 2021 19:52

2 Mei 2021 13:49

28 April 2021 13:43
7 April 2021 13:32

3 April 2021 13:29
29 Maret 2021 10:01
28 Maret 2021 15:10
24 Maret 2021 11:49
24 Maret 2021 11:36
24 Maret 2021 11:47

172.31.241.142
110.138.82.161
110.138.82.161
110.138.64.223
110.138.64.223
110.138.64.223
172.16.151.10
182.1.120.239
103.55.160.11
103.105.65.2

[ t2 34 2 0w

Gambar 132. Pop Up Log Akses Penyedia
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2.9.1 Surat Penawaran
Berikut ini adalah contoh cetakan dari surat penawaran yang dibuat dan disetujui oleh Pelaku Usaha.

™ 1 of1 — |4+ 110% v T8N »

PT. Ikpp penyedia 25

PT. Ikpp penyedia 25

Perihal: Penawaran Pekerjaan Pemeliharaan Personal Computer/Notebook

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan yang diselenggarakan secara elektronik melalui [MODE LATIHAN]
[MODE LATIHAN] LPSE ITDev dengan kode paket 11171999 dan setelah kami pelajari dengan seksama
Dokumen Pemilihan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini
kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Pemeliharaan Personal Computer/Notebook sebesar Rp.
388.500.000,00 (tiga ratus delapan puluh delapan juta lima ratus ribu Rupiah)

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan untuk
melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawaran ini berlaku selama 60 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. (15 Juni 2022
23:59)

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan
Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Gambar 133. Halaman Cetak Surat Penawaran
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2.9.2 Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
Berikut ini merupakan contoh rincian dokumen penawaran administrasi dan teknis yang telah dikirimkan oleh
Pelaku Usaha.

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta

Kode Tender 10360099
Nama Paket Pemeliharaan PC/Notebook

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 12

Administrasi
No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v

2 Surat Penawaran v

Teknis
No Persyaratan Status
Spesifikasi teknis barang (karakteristik fisik, detail desain, toleransi, material yang digunakan, persyaratan pemelinaraan, dan persyaratan operasi), dilengkapi dengan contoh, brosur, dan gambar-gambar v
Metode pelaksanaan pekerjaan
Jenis, kapasitas, kompesisi, dan jumlah peralatan yang disediakan (apabila dipersyaratkan)

Standar produk yang digunakan

1

2

3

4

5 Garansi
& Asuransi (apabila dipersyaratkan)

7 Sertifikat/izin/nasil ujl mutufteknis (apabila dipersyaratkan)

8 Layanan purnajual (apabila dipersyaratkan)

9 Tenaga teknis/terampil

10 Jadwal dan jangka waktu pelaksanaan pekerjaan sampai dengan serah terima pekerjaan

11 Ideniitas (enis, tipe. dan merek) barang yang ditawarkan tercantum dengan lengkap dan jelas (apabila dipersyaraikan)

L JREE SR VU SN VUL VR N N S SR Y

12 Bagian pekerjaan yang akan disubkonirakkan sebagaimana tercantum dalam LDP (apabila dipersyaratkan)

Gambar 134. Halaman Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
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2.9.3 Detail Penawaran Harga
Berikut ini merupakan contoh rincian penawaran harga yang telah dikirimkan oleh Pelaku Usaha.

Rincian Penawaran Peserta PT. Ikpp penyedia 12

Klik Download Rincian Penawaran

[2 Download Excel | B Cetak Rincian Penawaran

Kode Paket 10360999
Nama Paket Pemeliharaan PC/Notebook

Nama Peserta PT. lkpp penyedia 12
Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak  Keterangan
Pajak (%)
Jasa 1 5.0 Rp. 2.500.000,00 Rp. 12.500.000,00 10.0 Rp. 13.750.000,00
Produk Dalam Negeri (PDN) Rp. 6.875.000,00
Total Penawaran Rp. 13.750.000,00

Gambar 135. Halaman Detail Penawaran Harga

Hasil download Rincian Penawaran.

Rincian Penawaran

Kode PL 10360999

Nama Paket Pemeliharaan PC/Notebook

PT. Ikpp penyedia 12

Nama Peserta

Jenis .

Barang | Satuan Unit Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak To?al setelah Keterangan
Pajak (%) Pajak

lasa

Jasa 1 5.0 Rp. 2.500.000,00 Rp. 12.500.000,00 | 10.0 Rp. 13.750.000,00

Produk Dalam Negeri (PDN) | Rp. 6.875.000,00

Total Penawaran | Rp. 13.750.000,00

Gambar 136. Halaman Cetak Rincian Penawaran
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2.10 Tahap Evaluasi Penawaran

Tahapan selanjutnya adalah evaluasi penawaran. Pokja Pemilihan mengevaluasi penawaran yang dikirim oleh
Pelaku Usaha. Klik pada tab ‘Evaluasi’ kemudian pilih nama Pelaku Usaha yang akan dievaluasi.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan [ dan  Penawaran Peserta | Evaluasi
Non Tender Penjelasan [J)

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171999

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 394.199.999 85

Nilai Pagu Rp. 394.200.000.00

Pilih Pelaku Usaha

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran

Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K ) skor [ B] (A} 0eE Verifikasi

1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 Rp. 388.500.000.00 v 00 v X x X

[ valvasi Kualifikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [ Evaluasi Harga/Biaya (P Pemenang

L) skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Gambar 137. Halaman Evaluasi Penawaran
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2.10.1 Evaluasi Administrasi
Selanjutnya Pokja Pemilihan akan melakukan evaluasi administrasi, ceklis pada persyaratan administrasi
(apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan [J

Nama Peserta PT. Ikpp penyedia 25 € Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detail |

Masa Berlaku Penawaran 60 hari

Penawaran Harga
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (20 Juni 2022 11:39) Kirim Ulang

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Administrasi

Persyaratan Memenuhi
Wasa Berlaku Penawaran 1.Checklist apabila lulus {
Surat Penawaran

Alasan Tidak Lulus

Isi jika tidak lulus

2.Klik simpan

minimal 10 karakter

B Simpan

Gambar 138. Halaman Evaluasi Administrasi
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Data Evaluasi Administrasi telah tersimpan Notifikasi tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Ewvaluasi Teknis Evaluasi Harga/Blaya
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Evaluas| Administrasi

Persyaratan Memenuhi
Masa Berlaku Penawaran

Surat Penawaran

Alasan Tidak Lulus

minimal 10 karakter

= Simpan

Gambar 139. Notifikasi Tersimpan Evaluasi Administrasi
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2.10.2 Evaluasi Teknis
Ceklis pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Irformasi Partaryaan dan Panawaran Pasarta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan
Mama Peserta PT. lkpp penyedia 9 # Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Hualifikasi
Masa Berlaku Penawaran &5 hari
Penawaran Harga
Pembuktian Kualifikasi * Sudah dikirim (20 Maret 2027 14:35)

Data Evalueasi Administrasi telah tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi E i Administrasi E i Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Teknis

Persyaratan
Spesifikasi Teknis dan |dentitas

i Spssiasl dmkrifs el iclocitin potf Ceklis apabila lulus
Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

L jachwal penyerahan.paf
Bagian Pekerjaan yang Disubkontrakkan dari Isian LDK ]

& bagian pekengaan yang disubkantrakana pdf

Alasan Tidak Lulus Isi jika tidak lulus

minimal 10 karakter

Gambar 140. Halaman Evaluasi Teknis
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Data Evaluasi Teknis telah tersimpan Notifikasi tersimpan

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Teknis

Persyaratan Memenuhi
Spesifikasi teknis barang (karakterisiik fisik, detail desain, toleransi, material yang digunakan, persyaratan pemeliharaan, dan persyaratan operasi), dilengkapi dengan contoh, brosur, dan
gambar-gambar

& document pdf
Metode pelaksanaan pekerjaan

& document. pdf

Gambar 141. Notifikasi Tersimpan Evaluasi Teknis
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2.10.3 Evaluasi Harga

Ceklis pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian pilih penilaian harga dan isi harga terkoreksi, klik button
‘Simpan’ jika sudah selesai. Harga terkoreksi merupakan hasil permeriksaaan atau perbaikan atas perhitungan
komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya yang ditawarkan Pelaku Usaha. Sebagai
pembanding koreksi adalah komponen harga perkiraan sendiri (HPS) yang ditetapkan oleh PPK.

Evaluasi Kualifikasi Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya

Evaluasi Harga/Biaya

Persyaratan —
Rincian harga penawaran/daftar kuantitas dan harga (apabila dipersyaratkan) Ceklis apabila lulus 0

& document. pdf

Penilaian () Lulus @ Tidak lulus

Harga Terkoreksi (Rp)

13.750.000,00 Pilih penilaian

Jika tidak lulus isi alasan
Pilih simpan
Bl Simpan

Alasan Tidak Lulus

Gambar 142. Halaman Evaluasi Harga
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Jika berhasil evaluasi akan ada notifikasi berhasil simpan.

Data Evaluasi Harga/Biaya felah tersimpan Notifikasi tersimpan

Evaluasi Kualifikasi

Pembuktian Kualifikasi Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga/Biaya
Evaluasi Harga/Biaya

Persyaratan

Rincian harga penawaran/daftar kuantitas dan harga (apabila dipersyaratkan)

Memenuhi
& document pdf
Penilaian (@ Lulus () Tidak lulus
Gambar 143. Notifikasi Tersimpan Evaluasi Harga
Hasil Evaluasi Administrasi, Evaluasi Teknis, dan Evaluasi Harga.
Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K ) skor I B] (A ] oeE Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 Rp. 388.500.000,00

v 900 W v v v
I |

3 Evaluasi kualifikasi [E) Pembuktian Kualifikasi [J Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya P Pemenang
[E3) skor Kualifikasi

Hasil Evaluasi
Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Gambar 144. Halaman Tab Evaluasi Hasil Evaluasi Adminstrasi, Teknis dan Harga
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2.11 Tahap Klarifikasi Teknis dan Negosiasi
Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi Teknis dan Negosiasi, Pokja Pemilihan dapat bernegosiasi perihal harga final

paket penunjukan langsung. Hasil negosiasi akan di masukan di tahapan penetapan pemenang.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [ dan  Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan [J)

Kode Paket 1171999 R0 Summary Non Tender

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook [[iSeH]
Tahap Paket Saat Ini Kiarifikasi Teknis dan Negosiasi Tahap Klarifikasi Teknis

Dokumen Kualifikasi TR A dan NegOSiaSi Harga

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 11171999 pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
Belum Ada Pemenang

Gambar 145. Halaman Informasi Paket
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2.12 Penetepan Pemenang

Jika sudah selesai verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP, Pokja Pemilihan akan melakukan penetapan pemenang
dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelaszn [{J)

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171899
Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 394.199.999.85
Nilai Pagu Rp. 394.200.000,00

Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi [k ) skor ¥ B} (A ] 0eE Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 386.500.000,00 Rp. 368.500.000,00 v 900 v v v

3 evalvasi Kuaiifikasi [} Pembuktian Kualifikasi [ Evaluasi Administrasi [ Evaluasi Teknis [[[J] Evaluasi Harga/Biaya P Pemenang

) skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Gambar 146. Halaman Evaluasi



Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

@ mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung

Selanjutnya input harga negosiasi peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button ‘Submit’.
Penetapan Pemenang

Mo Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Megosiasi

1 PT. lkpp penyedia 8 Rp. 968.956.516,00 Rp. 962.950.516,00 968.950.5186,00

1.Input Harga 2. Input urutan

ARaN jadi Pemenang Paket Negosiasi (Jika Ada) pemenang

Gambar 147. Halaman Isi Harga Negosiasi

140
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Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha
yang dinyatakan sebagai pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan [ dan  Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan [

Notifikasi penetapan pemenang

Pemenang Sudah Ditetapkan!

Klik pada Nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Kode Tender 11171909
Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook
Nilai HPS Rp. 304.199.900,85
Nilai Pagu Rp. 394.200.000,00

Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi [k J skor [ B] D0 P  verifikasi
1 PT. Ikpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 Rp. 388.500.000,00 Rp. 362.500.000,00 v 900 v v v v

3 evaluasi Kualifikasi  [[F) Pembuktian Kualifikasi [[[J Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [ Evaluasi Harga/Biaya (P Pemenang

[0 skor Kualifikasi

Muncul bintang di pemenang

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Gambar 148. Halaman Setelah Penetapan Pemenang
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Selanjutnya lakukan persetujuan pemenang dengan sistem 50%-+1 dari anggota pokja pemilihan.

Hasil Evaluasi

Penetapan Pemenang
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi [k ) skor [ B] ) P \verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 Rp. 388.500.000,00 Rp. 362.500.000,00 v 900 v v v v

I3 evaluasi Kualifikasi [[FJ) Pembuktian Kualifikasi [[J Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga/Biaya [P Pemenang

33 skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

Klik Persetujuan

Status Persetujuan

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 25a

POKJA 25b

POKJA 25¢C

Gambar 149. Persetujuan Pemenang Non Tender (1)
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Klik button ‘Setuju’ untuk menyetujui pemenang, atau isi alasan tidak setuju kemudian klik button ‘Tidak Setuju’ jika

tidak menyetujui pemenang.

Beranda » Informasi Non Tender

Informasi Pertanyaan g dan Penawaran Pesarta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan
Mo Peserta Harga Terkoreksi Urutan Pemenang
1 PT. kpp penyedia 9 Rp. 965.950.516.00 1 L4
Alasan Tidak Setuju

minimal 10 karakter Pilih Setuju

Tidak Setuju

Gambar 150. Persetujuan Pemenang Non Tender (2)
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Hasil Evaluasi Penetapan Pemenang
No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi (K )} Skor [ B ] (A | oeE Verifikasi
1 PT Ikpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 Rp. 388.500.000,00 Rp. 362.500.000,00 v 900 W v v v

m Evaluasi Kualifikasi E Pembuktian Kualifikasi B Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga/Biaya ([P Pemenang

[E) skor Kualifikasi

Klik pada nama Peserta untuk melakukan evaluasi

Status Pokja sudah

Penetapan Pemenang Prakualifikasi sudah dilakukan.

melakukan persetujuan

Status Persetujuan \

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 25¢ v 18 Juni 2022 09:11
POKJA 25a v 18 Juni 2022 09:08

POKJA 25b

Gambar 151. Persetujuan Pemenang Non Tender (3)
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2.13 Pegumuman Pemenang
Selanjutnya pokja mengirim pengumuman pemenang kepada peserta non tender.

Beranda » Informasi Paket

Infarmasi Pertanyaan [ dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan [

Kode Paket RURTIETE] sesi default
Nama Paket Pemeliharaan PC/Motebook [LZ=T

Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

Dokumen Kualifikasi A

[Dokumen Kualifikasi] - 10360999, pdf

Dokumen Pemilihan o
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 10360999 pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 # FT. lkpp penyedia 12
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara . )
Berita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Non Tender

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Pengumuman Pemenang Klik pengumuman pemenang

Gambar 152. Halaman Informasi Penunjukan Langsung
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Selanjutnya klik “kirim undangan”.

Beranda » Informasi Paket » Pengumuman Pemenang

No Peserta

Email Pemenang
PT. Ikpp penyedia 25 Klik kirim undangan

REK***@lkpp.go.id (V]

[® Kirim Undangan @ Kembali

Gambar 153. Halaman Kirim Undangan

Informasi pengumuman berhasil terkirim.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [ dan  Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan [[J)
Informasi Pengumuman Pemenang telah dikirim Berhasil kirim pengumuman
Kode Paket 11171999 SR Summary Non Tender
Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook [IEEL)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999 pdf

Gambar 154. Halaman Informasi Pengumuman Berhasil Terkirim
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2.14 Membuat Berita Acara
Setelah selesai mengumumkan pemenang, selanjutnya Pokja membuat berita acara. Pokja dapat menggunakan
template berita acara dari sistem dengan klik button ‘Cetak’ terlebih dahulu, kemudian file cetak berita acara tersebut
di-upload kembali ke sistem. Jika Pokja memiliki template berita acara sendiri, pokja bisa langsung upload berita

acara tersebut kedalam sistem dengan klik button ‘Upload’.

2.14.1 Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [g] dan
MNon Tender Penjelasan

Fenawaran Peseria Evaluasi

Kode Paket s243509 EXE3 Summary Non Tender
Nama Paket Sewa Collocation Data Canter IDC itest 23/03) [EE0)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemanang

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumean Kualifikasi] - 9242990, pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pamilinan

[Dokumen Pemilihan] - 3243999, pdf

Perubahan 1 2.Upload
Pokja bisa langsung upload berita “ 1.Cetak

Pengumuman Pemenang . o . Berita Acara
acara jika memiliki template sendiri

Hasil Evaluasi .
Berita Acara

Berita Acara Evaluasi Penawaran

Gambar 155. Halaman Informasi Paket — BA Evaluasi Penawaran
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2.14.1.1 Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran
Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian klik button ‘Cetak’.

Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran

1. Isi nomor
Nomor *

Tanggal * 25-10-2021 2] 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

4. Klik Cetak

B Cetak | JiPreview Klik preview untuk

melihat hasil Berita Acara

Gambar 156. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran
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2.14.1.2 Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload
kemudian klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Evaluasi Penawaran

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:

Dokumen yang dapat di upload hanya ﬂle!dokumem

Nomor *

Tanggal * 10-06-2022 f 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Dokumen * ——— 4. Upload Dokumen

Upload Berita Ac -
e 5.Upload Berita Acara

Gambar 157. Halaman upload berita acara evaluasi penawaran

Close
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Contoh hasil berita acara hasil evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
PEMELIHARAAN PERSONAL COMPUTER/NOTEBOOK
Momaor : 3457346
Pada hari ini, 19 Juni 2022, telah dibuat Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran untuk paket pekerjaan :

Kode Paket $ 11171999

Mama Paket : Pemeliharaan Personal ComputerMotebook
Nilai Total HPS : Rp. 394.199.999 85

Metode Pemilihan : Penunjukan Langsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 1 peseria yang mendaftar terdapat 1 peserta yang memasukkan dokumen
penawaran, yaitu:

No. Nama Peserta Alamat Peserta Nilai Penawaran

1 PT kpp penyedia 25 Jakarta Selatan (Kota) Rp. 388 500.000,00

B. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi

No.  Mama Peserta Hasil Evaluasi Keterangan

1 PT. lkpp penyedia 25 LULUS

2. Evaluasi Teknis

No.  Mama Peserta Hasil Evaluasi Keterangan

1 PT. lkpp penyedia 25 LULUS

3. Ewvaluasi Harga/Biaya

No. Mama Peserta Penawaran Hasil Keterangan
Evaluasi
1 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 388.500.000,00 LULUS

4. Keterangan Tambahan Lain

Demikian berita acara dibuat dan ditandatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut di atas untuk

ya.

tid,

Pokja Pemilihan pada Lembaga Kebij P Barang/Jasa P

Gambar 158. File PDF berita acara evaluasi penawaran (1)
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Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasi bahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Mon Tender Penjelasan [

Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket 11171999 L) Summary Non Tender

Nama Paket Pemeliharaan Personal Computer/Notebook ([E)
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999 pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 11171999 pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1+ PT. Ikpp penyedia 25
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara

Berita Acara Evaluasi Penawaran Upload Cetak

& Contoh Dokumen.pdf (23 JUNI 2022 10:22) Download Berita Acara

Gambar 159. Halaman informasi paket — Download BA evaluasi penawaran
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2.14.2 Berita Acara Hasil Non Tender

Setelah selesai membuat berita acara evauasi penawaran, selanjutnya Pokja mencetak berita acara hasil non
tender.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan n dan Penawaran Peserta Evaluasi
Non Tender Penjelasan ()

Upload Dokumen Berita Acara berhasil.

Kode Paket 7638999 IR
Nama Paket Sewa Collocation Data Center DCI [ Detil |

Tahap Paket Saat Ini Paket Sudah Selesai [

e as Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 7638999, pdf

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 7638999 pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi

Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
Urutan 1 %

* Pemenang Hasil Evaluas Pokja bisa langsung upload berita 2.Upload 1.Cetak

Berita Acara .e ey . . .
Sl Bl tlle acara jika memiliki template sendiri Berita Acara Berita Acara
& Berita Acara Hasil Eval¥

Berita Acara Hasil Non Tender

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 160. Halaman Informasi Paket — BA hasil non tender
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2.14.2.1 Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
Isi nomor berita acara, tanggal dan keterangan tambahan lain (Jika ada) kemudian Klik button ‘Cetak’.
Cetak Berita Acara Hasil Non Tender

1. Isi nomor
Nomor *

Tanggal * 25-10-2021 . 2. Isi tanggal

Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Klik preview untuk

& Cetak | [J§ Preview

melihat hasil Berita Acara

Gambar 161. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Non Tender
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2.14.2.2 Upload Berita Acara Hasil Non Tender
Isi nomor berita acara, tanggal, keterangan tambahan lain (Jika ada), pilih dokumen yang akan di-upload

kemudian klik button ‘Upload Berita Acara’.

Upload Berita Acara Hasil Non Tender

Petunjuk Pembuatan Berita Acara:

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstepsi*
Nomor *
fanggal” 19-06-2022 & 2. Isi tanggal
Keterangan Tambahan Lain

3. Isi keterangan tambahan

lainnya (Jika Ada)

Dokumen * No file selected. 4. Upload Dokumen

B Upload Berita Acara

5.Upload Berita Acara

Close

Gambar 162. Halaman Upload Berita Hasil Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Contoh hasil berita acara hasil non tender dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasil Pemilihan
PEMELIHARAAN PERSONAL COMPUTER/NOTEBOOK
Momor : 93384745
Pada hari ini, 19 Juni 2022, telah dibuat Berita Acara Hasil Pemilihan untuk paket pekeraan :

Kode Paket S 11171999

Nama Paket : Pemeliharaan Personal ComputerMotebook
Nilai Total HPS : Rp. 394.199.999,55

Metode Pemilihan : Penunjukan Langsung

A. Pembukaan Penawaran Dari 1 peseria yang mendaftar terdapat 1 peserta yang memasukkan dokumen
penawaran, yaitu:
No. Nama Peserta Alamat Peserta Nilai Penawaran
1 PT. kpp penyedia 25 Jakarla Selatan (Kota) Rp. 388.500.000,00

B. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Adminisirasi

No.  Mama Peserta Hasil Evaluasi Keterangan

1 PT. lkpp penyedia 25 LULUS

2. Evaluasi Teknis

No.  Mama Peserta Hasil Evaluasi Keterangan

1 PT. lkpp penyedia 25 LULUS

3. Evaluasi Harga/Biaya

No. Nama Peserta Penawaran Hasil Keterangan
Evaluasi
1 PT. lkpp penyedia 25 Rp. 383.500.000,00 LuULUsS

4. Kelerangan Tambahan Lain

C. Hasil Negosiasi Biaya sebagai berikut:
PT. lkpp penyedia 25
1. Nilai Penawaran: Rp. 388.500.000,00 (98.55 %)
2. Nilai Penawaran Terkoreksi: Rp. 388.500.000,00 (96.55 %)
3. Nilai Negosiasi Biaya: Rp. 362 .500.000,00 (91.96 %)

Gambar 163. Halaman Berita Acara Hasil Non Tender
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil upload maka kan muncul notifikasi bahwa berita acara berhasil di-upload.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Pertanyaan [l dan  Penawaran Peserta  Evaluasi
Non Tender Penjelasan ()

- Notifikasi Berita Acara Berhasil di-upload

Kode Paket 11171999 ELURIN] Summary Non Tender
Nama Paket Pemelinaraan Personal Computer/Notebook
Tahap Paket Saat Ini Pengumuman Pemenang

Dokumen Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 11171999.pdf

Dokumen Pemilihan -
Dokumen Pemilihan

[Dokumen Pemilihan] - 11171999 pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi

Urutan 1 % PT. Ikpp penyedia 25
* Pemenang Hasil Evaluasi

Berita Acara

Berita Acara Evaluasi Penawaran Upload Cetak
Berita Acara Hasil Non Tender Upload Cetak

& Contoh Dokumen. pdf (23 JUNI 2022 09:59) Download Berita Acara

Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Gambar 164. Halaman informasi paket — Download BA hasil non tender
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2.15 Paket Gagal
Pokja Pemilihan bisa mengagalkan paket dan mengulang kembali paket tersebut.

Pengumuman Pemenang Pengumuman Pemenang Sudah Terkirim
Berita Acara Lainnya © Upload
Nama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat

Klik Paket Gagal Pengadaan.

&N (# Ganti PPK

Paket Gagal Paket Batal

Gambar 165. Paket Gagal

Konfirmasi paket gagal.

Apakah anda yakin akan melakukan tindak lanjut Paket Gagal untuk paket ini? Klik Ya

Gambar 166. Konfirmasi Paket Gagal
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Setelah konfirmasi akan diarahkan ke halaman paket ulang.

Beranda » Informasi Paket » Membatalkan Paket dan Mengulang Paket

Kode Paket 112089989

Nama Paket Senior infrastructure engineer 2

Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pengadaan Ke

klik mengulang paket

Paket Ulang

Gambar 167. Halaman Paket Ulang

Konfirmasi untuk melakukan Paket Ulang.

Konfirmasi

Apakah Anda yakin akan melakukan Paket Ulang untuk paket ini? Klik Ya

Gambar 168. Konfirmasi Paket Ulang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Terdapat pilihan alasan mengulang paket.

Paket Ulang

Alasan Paket Ulang *

Peserta tidak menyampaikan dokumen penawaran setelah ada pemberian waktu perpanjangan
Penawaran harga di atas HPS atau di atas Pagu Anggaran

Peserta tidak lulus evaluasi penawaran

Ditemukan kesalahan dalam Dokumen Pemilihan atau Dokumen Pemilinan tidak sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan Presiden Nomor
16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta perubahannya dan aturan turunannya

Peserta terlibat Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme

Peserta terlibat persaingan usaha tidak sehat Ceklis Alasan
Negosiasi biaya tidak tercapai Mengulang Paket
Tidak menjalankan prosedur berdasarkan Dokumen Pemilinan

Pokja Pemilihan/PR/PPK terlibat Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme

PA/KPA menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilihan

Tidak ada calon Pemenang Cadangan atau Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan dri [RakGULCURICIUER

Penting!
Paket yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.
Peserta akan mendapatkan pemberitahuan melalui email.

.\ 0JO0o000ooo0o O0o0ooo

Saya yakin akan mengulang paket ini.

Jika Sudah Pilih Ya

Gambar 169. Alasan Paket Ulang
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Persetujuan Anggota Pokja untuk mengulang paket. Contoh berikut menggunakan Pokja35a, anggota pokja lain juga
harus menyetujui sehingga dapat mengulang paket.

Beranda » Informasi Paket » Membatalkan Paket dan Mengulang Paket

Kode Paket 11208999
Nama Paket Senior infrastructure engineer 2
Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pengadaan Ke 1

Alasan Ulang - Tidak ada calon Pemenang Cadangan atau Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan diri

Status Persetujuan Mengulang Paket

Anggota Pokja Pemilihan Tanggal Alasan Tidak Setuju

Anda 19 Juni 2022 10:22
POKJA 25¢

POKJA 25b

Pembatalan Persetujuan | @ Kembali

Gambar 170. Persetujuan Pokja Mengulang Paket (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tampilan persetujuan untuk mengulang paket pada anggota pokja.

Status Persetujuan Mengulang Paket

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 25a v 19 Juni 2022 10:22

Anda

POKJA 25b

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPAJAPIP jika mengetanui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakia Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Penunjukan Langsung ini. Dengan mengumumkan Paket Penunjukan Langsung ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakta
Integritas.
Alasan Tidak Setuju

Pilih Setuju

Setuju | Tidak Setuju

Gambar 171. Persetujuan Pokja Mengulang Paket (2)
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Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya Pokja lengkapi kembali paket non tender.

Beranda » Dafiar Paket Penunjukan Langsung » Edit Paket

Penting:
1. Non Tender Transaksional belum bisa diumumlkan jika isian belum dilengkapi.

2. Mon Tender harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui {misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status Non Tender menggantung dan berpotensi sebagai
temuan Auditor.

Kode Non Tender 10363999 Nilai HPS Rp. 16.500.000,00 CIELLES
Mama Paket Femeliharaan PC/Notebook | Non Tender Ulang
Alasan Pembatalan

Pengadaan Ke (jika diulang) Diulang Karena *

Isi alasan paket diulang

Metode Pengadaan Jasa Lainnya - Penunjukan Langsung - Pascakualifikasi - Satu File - Harga Terendah Sistem Gugur

Lengkapi metode

Kualifikasi Usaha * MNon Kecil v

Khusus Orang Asli Papua (OAP)? ] pengadaan' kuallflkaSI

Jadwal Paket usaha,jadwal paket

Jenis Kontrak Lumsum

Dokumen Pemilihan »
Dokumen Pemilihan

FPersyaratan Kualifikasi *

Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran *

Lengkapi

Dokumen Penawaran * [

d Oku men Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

pemlllhan Rancangan Konfrak *

L_ Informasi Lainnya

Gambar 172. Halaman Edit Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Upload dokumen pemilihan.

i H H *
Pengadaan Ke (jika diulang) 2 Diulang Karena Pelaku Usaha Belum Menyampaikan
Dokumen
e
Metode Pengadaan Jasa Lainnya - Penunjukan Langsung - Prakualifikasi - Satu File - Harga Terendah Sistern Gugur
Kualifikasi Usaha = Non Kecil -
Khusus Orang Asli Papua (OAP)? O
Jadwal Paket
Jenis Kontrak Lumsum

Dokumen Kualifikasi . .
Dokumen Kualifikasi

Upload dokumen kualifikasi
Persyaratan Kualifikasi *

Dokumen Pemilihan

Dokumen Tender/Seleksi Upload dokumen

Masa Berlaku Penawaran 120 han sgjak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/ Spesifikasi Teknis dan Gambar * L
Rancangan Konfrak * A

Informasi Lainnya

Gambar 173. Upload Dokumen Kualifikasi dan Dokumen Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih penyedia.

Daftar Penyedia

Pilih penyedia

Setelah Terisi Semua Pilih Simpan

Simpan

Gambar 174. Pllih Penyedia

Persetujuan Pokja Pemilihan, jika sudah paket bisa tayang kembali di Beranda.

Status Persetujuan

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju

POKJA 35C
POKJA 350
POKJA 358

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyeiujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme:

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepotisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuli proses pengadaan secara hersih, fransparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai kelentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan perafuran perundang-undangan.

Pakia Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Penunjukan Langsung ini. Dengan mengumumkan Paket Penunjukan Langsung ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakta

Integritas

Alasan Tidak Setuju

Pilih Setuju )

Gambar 175. Persetujuan Pokja Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket tampil pada beranda non tender. Pada halaman Informasi tender terdapat keterangan “Penunjukan Langsung

”
Ulang”.
Informasi
MNen Tender
[mmw 00000 £

Nama Paket Pemeliharaan PC/Notebook [Penunjukan Langsung Ulang
Alasan di Ulang Pelaku Usaha Belum Menyampaikan Dokumen
Tahap Paket Saat Ini Paket Belum Dilaksanakan [z

Dokumen Kualifikasi , )
Dokumen Kualifikasi

[Dokumen Kualifikasi] - 10363999 pdf

Dokumen Pemilihan »
Dolkumen Pemilihan

[Dokumen Pemilinan] - 10363999, pdf

Berita Acara
Pengiriman Berita Acara dapat dilakukan sampai dengan seluruh tahapan selesai

Berita Acara Lainnya © Upload

Nama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Pengadaan.

PPK LN (& Ganti PPK
Paket Gagal Paket Batal

Gambar 176. Paket Non Tender Ulang
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 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2.16 Paket Batal

Pokja bisa membatalkan paket non tender. Button ada di halaman informasi non tender.

Pengumuman Pemenang Pengumuman Pemenang Sudah Terkirim
Berita Acara Lainnya © Upload
Nama File Tanggal Upload

Berita Acara Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua Peserta jika terdapat kendala di luar kendali Pejabat
Fengadaan.

PPK SN [ Ganti PPK

Paket Gagal

Paket Batal Klik Paket Batal

Gambar 177. Paket Batal

Berikutnya konfirmasi paket batal.

Klik Ya

Apakah Anda vakin akan melakukan Faket Batal untuk paket ini?

Gambar 178. Konfirmasi Paket Batal
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Terdapat pilihan alasan membatalkan paket.

Paket Batal

Alasan Paket Batal *

Peserta tidak menyampaikan dokumen penawsaran setelah ada pemberian wakiu perpanjangan
Penawaran harga di atas HPS atau di atas Pagu Anggaran
Peserta ftidak lulus evaluasi penawaran

Ditemukan kesalahan dalam Dokumen Pemilinan atau Dokumen Pemilinan tidak sesuai dengan ketentuan dalam Peraturan Presiden
Momaor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah beserta perubahannya dan aturan turunannya

Peserta terlibat Korupsi, Kolusi, danfatau Nepotisme

Peserta terlibat persaingan usaha fidak sehat

Negosiasi biaya tidak tercapai Ceklis Alasan

Tidak menjalankan prosedur berdasarkan Dokumen Pemilihan Paket Batal

Pokja Pemilihan/PP/PPK teribat Korupsi, Kolusi, danfatau Nepotisme

PAMEPA menyetujui penolakan oleh PPE atas hasil pemilinan

Tidak ada calon Pemenang Cadangan atau Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia yang ditunjuk mengundurkan Perhatikan Informasi
Alasan Lainnya

|
O
|
|
|
O
|
U
|
U
|
U

Penting!
Paket yang dibatalkan tidak dapat dibuka kembali kecuali oleh admin PPE. Pastikan bahwa ada alasan yang kuat untuk melakukannya.
Peserta akan mendapatkan pemberitahuan melalui email.

Saya yvakin akan membatalkan paket ini.

Jika Sudah Pilih Ya

Gambar 179. Alasan Paket Batal

167
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Persetujuan Anggota Pokja untuk mengulang paket. Anggota pokja lain juga harus menyetujui sehingga dapat
mengulang paket.

Beranda » Informasi Paket » Membatalkan Paket dan Mengulang Paket

Kode Paket 10353999

Nama Paket Pemeliharaan PCiNotebook

Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pengadaan Ke 2

Alasan Batal - PA/KPA menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilihan

atatus Persetujuan Membatalkan Paket \

Anggota Pokja Pemilihan Status Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 358 v 25 Oltober 2021 09:09
POKJA 35¢c
POKJA 35b

Pembatalan Persetujuan & Kembali

Gambar 180. Persetujuan Pokja Membatalkan Paket (1)
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut contoh menggunakan pokja35b, tampilan persetujuan untuk mengulang paket pada anggota pokja.

Beranda » Informasi Paket » Membatalkan Paket dan Mengulang Paket

Kode Paket 10363999

Nama Paket Pemeliharaan PC/Notebook

Tahap Paket Saat ini FPaket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Pengadaan Ke 2

Alasan Batal - PA/KPA menyetujui penolakan oleh PPK atas hasil pemilinan

Status Persetujuan Membatalkan Paket

Anggota Pokja Pemilihan Tanggal Alasan Tidak Setuju
POKJA 358 25 Oktober 2021 09:09

POKJA 35¢

POKJA 350

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:

1. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kelusi, dan/atau Nepotisme;

2. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIF jika mengetahui terjadinya prakiik Korupsi, Kolusi, dan/atau Nepofisme dalam proses pengadaan ini;

3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, fransparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan

Pakia Integritas merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari Paket Tender ini. Dengan mengumumkan Faket Tender ini, Anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.
Alasan Tidak Setuju

Pilih Setuju

@ Kembali

Gambar 181. Persetujuan Pokja Membatalkan Paket (2)




mPP User Guide SPSE 4.5 Pokja Pemilihan — Penunjukan langsung 170

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya paket akan muncul di daftar paket dengan status “paket ditutup”.

& waouT

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

POKJA 35¢ - Pokja Pemilihan | % Enable TOTP

Tender MNon Tender

Beranda » Daftar Paket Penunjukan Langsung

Kepanitiaan e -

Status paket non tender

Tampilan 25 + data Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Pemeliharaan PC/Notebook Paket Ditutup 21 Oktober 2021 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Penunjukan Langsung Ulang BARANGJASA PEMERINTAH

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data € | < - LR

Pembuatan paket dimulai dengan memilih dari RUP. Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dibuat.

Gambar 182. Halaman Paket Dibatalkan
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3 Menu Berita
Pokja Pemilihan dapat menambahkan berita pada aplikasi. Klik menu berita kemudian klik button “Tambah’ untuk

menambahkan berita.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INBOX L0G AKSES GANTI PASSWORD
& & Petunjuk Penggunaan POKJA 25a - Pokja Pemilihan | & Enable TOTP

[ inbox 62 [l Belum Dibaca 38 [l Sudah Dibaca 24

Beranda » Daftar Berita

Tampilan 25 4 data Cari:

. Tanggal Update
Tambah Berita Mo data available in table

Tampi ingga 0 dari 0 data

@ Tambah

Gambar 183. Halaman Berita
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Input informasi berita kemudian kill button ‘Simpan’.

Beranda » Daftar Berita

Judul *

Lampiran Choose File | No file chosen

Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi oer, doc,docx, x/s, xisx,p

1.Isi Berita

Isi Berita®

* Data wajib diisi.
[ Simpan @ Kembali 2. Klik Simpan

Gambar 184. Form Berita
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4 Menu Inbox
4.1 Notifikasi Delegasi Paket dari KUPPBJ

Pokja Pemilihan dapat melihat notifikasi delegasi paket non tender dari KUPPBJ pada inbox.

BERANDA

S & Petunjuk Penggunaan 1 KI | k IﬂbOX POK.JA 25a - Pokja Pemilihan | @ Enable TOTP
' inbox 25

DAFTAR PAKET BERITA INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : 2. Klik pesan
1. Inbox adalah fitur email yang dikim aplikasi SPSE: . _
delegasi Pokja

Tampilan = 25 + data Cari:

Metode

Tanggal Kode Paket Subjek

22 Agustus 2022 11302999 - Pemeliharaan Printer(btl) Penunjukan Langsung
15:06

(LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

22 Agustus 2022 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEOQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
15:04

22 Agustus 2022 11300999 - Biaya Pemeliharaan dan Operasional Kendaraan Roda 4 (D.K.l. Jakarta) (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
14:13

15 Agustus 2022 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
15:25

15 Agustus 2022 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

Gambar 185 Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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.~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan delegasi paket dengan informasi UKPBJ yang mendelegasikan paket, kode
tender, nama tender, kode RUP, Nilai Pagu, serta nilai HPS.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. POKJA 25a

Kami informasikan bahwa UKPBJ 25 telah menunjuk anda paket pekerjaan ini:

MAK : CJ.6321.AFA511.053.0A.522191
Kode Tender o 11302999

Nama Tender . Pemeliharaan Printer(btl)

Kode RUP o 35999448

Nilai Pagu : Rp. 34.500.000,00

Nilai HPS © Rp. 33.300.000,00

Dokumen Lampiran . & Contoh Dokumen.pdf - 28 KB

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Terima Kasih

Gambar 186. Halaman Pesan Delegasi Paket
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4.2 Notifikasi Pergantian Pokja
Jika terdapat kondisi tertentu yang menyebabkan Pokja Pemilihan tidak dapat melanjutkan proses berjalannya paket,
maka KUPPBJ dapat mengganti Pokja Pemilihan pada saat tender sedang berjalan. Adapun Pokja Pemilihan akan

mendapatkan notifikasi pergantian tersebut pada inbox.

BERANDA

F X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

DAFTAR PAKET BERITA INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

POKJA 25a - Pokja Pemilihan | & Enable TOTP

1. Klik inbox inbon 26

Beranda » Daftar Email Masuk

2. Klik pesan

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Pergantian Pokja

Tampilan 25 + data Cari:

Tanggal Kode Paket . Metode Subjek

22 Agustus 2022 11302999 - Pemeliharaan Printer(btl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pergantian Panitia

15:09

22 Agustus 2022 11302099 - Pemelinaraan Printer(btl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
15:05

22 Agustus 2022 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
15:04

22 Agustus 2022 11300999 - Biaya Pemeliharaan dan Operasional Kendaraan Reda 4 (D.K.l. Jakarta) (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
14:13

15 Agustus 2022 11488999 - Tenaga Ahli Infrastructure Engineer (btl) Seleksi (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
16:28

Gambar 187. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pergantian pokja dari kepanitian satu ke kepanitiaan lainnya dengan informasi

kode dan nama tender.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth Kepanitiaan 25

Kami informasikan bahwa paket pekerjaan

Kode Tender : 11302999

Nama Tender : Pemeliharaan Printer(btl)

Telah terjadi pergantian Kepanitian dari Kepanitiaan 25 menjadi Kepanitiaan 26 test.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 188. Halaman Pesan Notifikasi Pergantian Pokja Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.3 Notifikasi BA Hasil Reviu
Jika PPK sudah mengirim respon BA Hasil Reviu pada paket non tender yang sedang diikuti pokja, maka pokja pemilihan

akan mendapatkan notifikasi BA Hasil Reviu DPP di inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INEOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

BB X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

POKJA 250 - Pokja Pemilinan | & Enable TOTP

1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikiim aplikasi SPSE;

2. KIlik pesan Respon BA

Tampilan 25 + data Hasil Rebviu DPP Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

26 Agustus 2022 11:54 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan T% v (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 11:45 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Kegq] (ggl) Penunjukan Langsung = (LPSE} Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL

26 Agustus 2022 11:07 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 10:59 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

25 Agustus 2022 20:53 11529999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat [LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

25 Agustus 2022 20:40 11528999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

Gambar 189. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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 Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan bahwa PPK terkait telah mengirim respon terhadap BA Hasil Reviu DPP..

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. POKJA 25a

Kami informasikan bahwa PPK 25 telah mengirim respon terhadap BA Hasil Reviu DPP
pada paket pekerjaan ini:

MAK © WA.6600.EBA.958.052.0B.521211

Kode Tender o 11320999

Nama Tender o -2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keqg] (gal)
Kode RUP © 31029209

Nilai Pagu - Rp. 2.700.000,00

Nilai HPS : Rp. 2.664.000,00

Catatan 0K

Dokumen Lampiran

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Terima Kasih

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 190. Halaman Pesan Notifikasi Respon BA Hasil Reviu
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.4 Notifikasi Adendum dari PPK
Jika terdapat adendum dokumen pada paket yang sedang diikuti Pokja Pemilihan terkait, maka Pokja akan
mendapatkan notifikasi adendum di inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INBIOX. LOG AKSES GAMNTI PASSWORD

ESN X ApendolSpamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

POKJA 25a - Pokja Pemilihan | & Enable TOTP

1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian : 2. Klik pesan addendum
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;
dari PPK

Tampilan 25 4+ data Cari:
Tanggal Kode Paket Subjek
26 Agustus 2022 16:51 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung > (LPSE) Pengumuman Adendum Paket
26 Agustus 2022 16:42 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Adendum Paket
26 Agustus 2022 12:02 11321999 - - 1 Alat modal kantor (juksung 2) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja
26 Agustus 2022 11:54 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keq] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL
26 Agustus 2022 11:45 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEOQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (agl) Penunjukan Langsung (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP
26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL

Gambar 191. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan terdapat addendum dari PPK.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. POKJA 25a

Kami informasikan bahwa pada paket pekerjaan:

Kode Paket 11319999

Mama Paket Pemeliharaan Printer (juksung)

Terdapat adendum KAK/Spek Teknis yang dibuat oleh PPK.

Terima Kasih.

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 192. Halaman Pesan Notifikasi Adendum dari PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.5 Notifikasi Paket Gagal
Jika terjadi gagal paket non tender yang sedang diikuti Pokja Pemilihan yang bersangkutan, maka Pokja juga akan

mendapatkan notifikasi gagal PL pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INEOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

; L Klik inbox POKJA 250 - Pokia Perniinan | & Enable TOTP
:

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE;

Tampilan 25 + data Cari:
Klik pesan Tender
Tanggal Kode Paket Subjek
26 Agustus 2022 11:54 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEQO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Gagal (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 11:45 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEOQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung ~ (LPSE) Pengumuman Gagal PL

26 Agustus 2022 11:07 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 10:59 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

25 Agustus 2022 20:53 11529999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

25 Agustus 2022 20:40 11528999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

Gambar 193. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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.~ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kemudian akan tampil halaman pesan pengulangan paket dengan informasi kode paket, nama paket dan alasan
diulangnya paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. POKJA 25b

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Gagal:

Kode Paket 11301999

Nama Paket - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x
2 Keg] (gg)

Alasan - Tidak ada calon Pemenang Cadangan

atau Pemenang Pemilihan/Calon Penyedia
yang ditunjuk mengundurkan diri

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 194. Halaman Pesan Notifikasi Paket Gagal
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

4.6 Notifikasi Paket Batal
Jika terjadi batal paket non tender yang sedang diikuti Pokja Pemilihan yang bersangkutan, maka Pokja Pemilihan
juga akan mendapatkan notifikasi pembatalan PL pada inbox.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INEOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

BB X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

POKJA 250 - Pokja Pemilinan | & Enable TOTP

1. Klik inbox

Beranda » Daftar Email Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikiim aplikasi SPSE;

2. Kiik pesan Tender

Tampilan 25 + data Batal Cari:

Tanggal Kode Paket Subjek

26 Agustus 2022 11:54 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsulfg™ (LPSE) Pengumuman Pembatalan PL

26 Agustus 2022 11:45 11320999 - - 2 Jamuan Rapat CEO Meeting [15 Org x 2 Kegq] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 11:40 11301999 - - 2 Jamuan Rapat CEQ Meeting [15 Org x 2 Keg] (ggl) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Gagal PL

26 Agustus 2022 11:07 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Respon BA Hasil Reviu DPP

26 Agustus 2022 10:59 11319999 - Pemeliharaan Printer (juksung) Penunjukan Langsung (LPSE) Pengumuman Delegasi Pokja

25 Agustus 2022 20:53 11529999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat [LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

25 Agustus 2022 20:40 11528999 - Tenaga Ahli Senior Software Developer (TC) Tender Cepat (LPSE) Pengumuman Pembatalan
Tender

Gambar 195. Halaman Inbox Pokja Pemilihan
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Kemudian akan tampil halaman pesan pembatalan paket non tender dengan informasi kode paket, nama paket dan
alasan pembatalan paket.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth. POKJA 25b

Kami informasikan bahwa paket pengadaan di bawah ini telah dilakukan Paket Batal:

Kode Paket 11470999

Nama Paket Seminar kit workshop manajemen
perubahan (btl)

Alasan - Tidak ada peserta yang menyampaikan

dokumen penawaran setelah ada
pemberian waktu perpanjangan

Demikian disampaikan, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
Kepanitiaan 25

Email ini dihasilkan secara otomatis, mohon untuk tidak membalas email ini.

Gambar 196. Halaman Pesan Notifikasi Paket Batal
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5

Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user Pokja Pemilihan.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INBOX | LOG AKSES I GANTI PASSWORD

BN X Apendo/Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya

POKJA 25a - Pokja Pemilinan | % Enable TOTP

[ Inbox 62 [l Belum Dibaca 28 Jl Sudah Dibaca 24

Log Akses

Perhatian:

Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi orang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.

Segera ubah password Anda.

History catatan akses terakhir

Tampilan 25 + data Cari:
Waktu Login . Waktu Logout IP Address Device Agent
19 September 2022 20:52 25 Agustus 2022 21:24 103.47.135134 PC/MAVindows Chrome
18 September 2022 14:49 16 September 2022 15:10 112.76.153.55 PC/MAVindows Firefox
14 September 2022 20:30 14 September 2022 20:39 103.47.135.134 PCMVindows Chrome
12 September 2022 16:12 23 Agustus 2022 16:20 172.16.151.94 PCAVindows Firefox
12 September 2022 15:01 12 September 2022 15:02 172.16.151.94 PCAVindows Firefox
12 September 2022 14:55 23 Agustus 2022 15:36 172.16.151.94 PCAVindows Firefox
12 September 2022 14:53 12 September 2022 14:53 172.16.151.94 PC/AVindows Firefox

Gambar 197. Halaman Log Akses
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6 Menu Ganti Password
Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INEOX. LOG AKSES. GANTI PASSWORD
POKJA 25a - Pokja Pemilihan | % Enable TOTP

& Y Apendo’ Spamkodok & Petunjuk Penggunaan Aplikasi e-Procurement Lainnya
[ inbox 62 [l Belum Dibaca 32 ll Sudah Dibaca 24

Mengganti Password

GANTI PASSWORD
Ketentuan:
1. Panjang Password minimal 8 karakter;
2. 'Id'(;:jiri dari kembinasi huruf kecil, huruf besar, angka, dan karakter khusus; Password Lama isikan dengan password
3. Indikator Password baru harus berwarna Hijau. o,
lama yang telah Anda dimiliki
Password Lama Password Lama Anda
Password Baru Password Baru Anda Password Baru isikan dengan password
baru yang anda kehendaki
Ulangi Password Ulangi Password Baru Anda
Baru
Ulangi password baru yang telah
Klik button simpan .
P diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 198. Halaman Ganti Password
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+ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
» POKJA 253 - Poka Pemilinan | & Enabe TOTP
[imiex c2
Saat ini ada n perangkat yang sedang menggunakan akun Anda. SPSE mengizinkan satu akun dapat login di beberapa perangkat secara bersamaan. ®

Tender MNon Tender

Kepanitiaan

Jemua -

Status Tender Aktif ~
Tampilan 25 ¢ data Cari:

Kode Tender . HNama Tender Tahap Peserta
11285809949 Tenaaa Ahli Senior Software Developer (test TC) AENE e rd Frrrn Tender Sudah Selecaj 3

Gambar 199. Notifikasi Pengunaan Akun
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7 Keluar Dari Aplikasi

Setelah selesai pilih logout untuk keluar dari aplikasi.

BERANDA DAFTAR PAKET EERITA INBOX LOG AKSES. GANTI PASSWORD:

A 8 Petunjuk Penggunaan
Klik log out

Tender MNon Tender

Kepanitiaan

Semua -
Status Tender Akiif =
Tampilan = 25 4+ data Cari:
Kode Tender . Mama Tender Tahap Peserta
1128580999 Tenaga Ahli Senior Software Developer (test TC) [Enaaaard Bl Tender Sudah Selesai 3
11523999 Penataan ulang fire stop (TC) Tidak Ada Jadwal 2
11505999 Belanja Modal Lainnya Pengembangan Sistem Penyelenggaraan CH dan Advokasi(ggl 2) [Tender Ulang Masa Sanggah 0
11503999 Pemeliharaan Data Center (sgh) (s Errrrd Tender Sudah Selesai 4
11474999 Seminar kit workshop manajemen perubahan (ggl) [Seleksililang Tender Sudah Selesai 3

Gambar 200. Halaman Beranda — Log Out



